<] Decreto 24 aprile 2003 n.53

REPUBBLICA DI SAN MARINO

Regolamento di Contabilita

Noi Capitani Reggenti
la Serenissima Repubblica di San Marino
Visto I'art.120 della Legge 18 febbraio 1998 n.30;
Vista la delibera del Congresso di Stato in datpdile 2003 n.17;
ValendoCi delle Nostre Facolta,
Decretiamo, promulghiamo e mandiamo a pubblicare:
Sezione | - Principi generali
Art.1
Contenuto del regolamento

Il presente Regolamento di Contabilita contiengrima parte delle disposizioni applicative della
Legge 18 febbraio 1998 n.30 "Norme generali sulif@mento contabile dello Stato”; in particolare
identifica le competenze e gli adempimenti dei stg@reposti alla gestione del bilancio; indica gl
strumenti di gestione, le procedure per la formaeie presentazione dei Bilanci e dei documenti
contabili previsti dalla precitata Legge; precisariodalita operative delle procedure amministrative
e di controllo dei fatti della gestione finanziaria
Gli aspetti della programmazione, pianificaziorateollo di gestione, rendiconto generale, centri
di costo, contabilitd economico-patrimoniale e dital-funzionale, vengono rinviati ad una
successiva regolamentazione, che sara riunitaeeabpte Regolamento in un testo unico.

Art.2

Coordinamento con gli enti del settore pubblicargiato

Gli Enti del settore pubblico allargato, secondmiedalita ed i termini che verranno loro
partecipati dagli Uffici richiedenti, debbono for@ialla Segreteria di Stato per le Finanze ed |l
Bilancio, alla Direzione Generale della Finanzalftich e all'Ufficio Generale Contabile tutti i dati
i chiarimenti e le notizie che possono essereuttertili ai fini del coordinamento previsto datta
2 della Legge 18 febbraio 1998 n.30

Art.3

Obblighi di informazione dei soggetti che fruiscatia@ontributi



Fatto salvo quanto prescritto al primo comma dell3adella Legge 18 febbraio 1998 n.30, gli enti,
le aziende, le associazioni, e le altre attiviiagie con finalita economiche, sociali e culturathe
beneficiano in modo diretto di interventi pubbkaitto forma di contributi finanziari incentivanai |
sviluppo - sono tenuti a sottoporre, entro il 31ggia di ogni anno, al Segretario di Stato che ha
corrisposto il contributo una dettagliata relaziche illustri le attivita realizzate o ancora irmsm

di preparazione ed attuazione nonché il relativmdedle risorse assegnate, con particolare
riferimento agli aspetti concernenti gli investiniehoccupazione e lo sviluppo produttivo.

In presenza di erogazioni ripetitive, le stesse pminanno essere ulteriormente effettuate in
mancanza del predetto adempimento in quanto laiogla deve costituire la base di valutazione
delle nuove erogazioni in sede previsionale, & tiella correlazione dei contributi alle attivita d
svolgere ed agli obiettivi da perseguire.

Non sono assoggettati agli obblighi previsti datarcomma i beneficiari di contributi da
considerarsi occasionali in quanto destinati adaqiziative a sfondo sociale, culturale e simili

In questi ultimi casi, € sufficiente che i beneditidei contributi facciano pervenire una
comunicazione in merito all'avvenuto svolgimenttedmiziative.

Qualora i contributi siano stati erogati da piu &tgmenti, la relazione o la comunicazione di cui
sopra devono essere inviate, oltre che ai Segudit&tato interessati, anche al Segretario di Stato
per le Finanze e Bilancio.
Sezione Il - Principi contabili
Art. 4

Chiusura dei conti

Ai sensi e per gli effetti del combinato disposemli articoli 8 e 60 della Legge 18 febbraio 1998
n.30, per gli incassi ed i versamenti delle entagteertate e per il pagamento delle spese impegnate
entro il 31 dicembre, la chiusura dei conti avvieeémese di febbraio successivo o comunque
entro e non oltre il 30 giugno di ogni anno.

Le anticipazioni a rendere conto devono esserdaggpate contabilmente entro I'esercizio
finanziario di competenza e comunque non oltre#alenza di febbraio indicata al comma
precedente, fatte salve comprovate esigenze [meoimantenimento che devono essere partecipate
in apposita richiesta alla Direzione Generale deifeanza Pubblica, la quale interpellera al rigoard
la Commissione di Controllo della Finanza Pubblica.
Art.5
Inefficacia degli atti di spesa

Qualsiasi atto di spesa non puo avere seguitorsiatlvo impegno e privo dell'attestazione di
copertura finanziaria apposta dalla Direzione Galeeattella Finanza Pubblica.

L'impegno, con l'attestazione della sua avvenusim@zione, deve essere sempre allegato alla
liquidazione di spesa, la cui compilazione é suipatd al ricevimento dell'impegno registrato.

Sezione Il - Bilancio di previsione annuale



Art. 6
Formazione del Bilancio di previsione annuale

Ai fini della predisposizione del Bilancio di prewwne annuale, i Dipartimenti, gli Uffici, i Serviz
nonché gli Enti del settore pubblico allargato devéare pervenire le proprie previsioni di entrata
di spesa alla Segreteria di Stato per le FinanaeR:thncio ed alla Direzione Generale della
Finanza Pubblica entro il 15 agosto di ogni anno.

La Direzione Generale della Finanza Pubblica puédgre ogni chiarimento, approfondimento o
documentazione che ritenga utile.

Fino a quando non trovera applicazione l'art.1dtdegge 18 febbraio 1998 n.30, che dovra
avvenire non oltre 24 mesi dall'entrata in vigoe#ladprecitata Legge, la trasmissione delle
previsioni di cui al primo capoverso deve essereedata, quando ne sussistono i presupposti, da
una scheda che aggreghi funzionalmente le vocildn&o.

Art.7
Variazioni di bilancio

Agli effetti del primo comma dell'art. 25 della Lggy18 febbraio 1998 n.30, le richieste di
variazione di Bilancio sono trasmesse alla DiregiGenerale della Finanza Pubblica dai
Coordinatori di Dipartimento per conto dei rispattiffici e Servizi nei modi e nei tempi che
potranno essere di volta in volta indicati in apfaosircolare informativa.

Quando viene avviata la procedura per le variazioBilancio, i responsabili degli Uffici e Servizi
devono determinare, qualora non lo abbiano gia,fééintita degli interventi previsti e non
realizzati e valutare gli eventuali incrementi dedpese obbligatorie.

Gli Enti del settore pubblico allargato sono terautioordinare gli interventi di variazione sui piiop
Bilanci con la Direzione Generale della Finanzaliiah relativamente con gli aspetti che hanno
incidenza sul Bilancio dello Stato.

Art.8
Trasferimenti di fondi fra capitoli e dai fondi dserva

Le richieste per i trasferimenti di fondi previdal secondo comma dell'art. 25 della Legge 18
febbraio 1998 n.30 devono essere trasmesse, deitarcorredate con le segnalazioni del
Consiglio di Dipartimento, alla Direzione Generd#dla Finanza Pubblica la quale, prima di
inoltrarle alla Segreteria di Stato per le Finaedel Bilancio per il seguito di pertinenza, verdi

che i trasferimenti proposti avvengano fra i cdpappartenenti ad uno stesso titolo di spesa ed al
medesimo Dipartimento.

| trasferimenti dai fondi di riserva per spese ieyiste e spese obbligatorie sono autorizzati
esclusivamente dal Congresso di Stato previo pdedr8egretario di Stato per le Finanze e il
Bilancio.

Art.9



Entrate per contributi e donazioni in corso d'egeyc

Qualora si presentino, in corso d'esercizio, ledcoani previste dall'art. 27 della Legge 18 febbra
1998 n.30, la relativa documentazione viene trasenalla Direzione Generale della Finanza
Pubblica, la quale la inoltra alla Segreteria @dit&per le Finanze ed il Bilancio dopo aver compiut
i debiti riscontri ed aver indicato nuovi speciftapitoli di entrata e di uscita qualora i conttileu

le donazioni non rientrino in attivita gia programe e previste negli stanziamenti di Bilancio.

Gli Uffici e Servizi interessati, prima di procedalla riscossione dei contributi e delle donazioni
devono chiedere alla Direzione Generale della Radtubblica quali sono gli adempimenti da
espletare sia per gli aspetti operativi sia al ieecontrolli.

Nel caso siano stati istituiti nuovi capitoli, gliessi sono soppressi in sede di elaborazione del
Bilancio di previsione per l'esercizio successiyaglora non sussistano i presupposti per il loro
mantenimento.

| contributi destinati ad attivita gia programmata possono essere utilizzati per il finanziamento
complessivo di tali attivita se non interviene agifgpautorizzazione del Congresso di Stato.

Sezione IV - Bilancio di previsione pluriennale
Art.10
Formazione del Bilancio di previsione pluriennale
Gli Uffici, i Servizi e gli Enti del settore publslb allargato devono far pervenire, entro il 15 &gos
di ogni anno, le indicazioni per la predisposizialet Bilancio di previsione pluriennale,
unitamente alla documentazione relativa alla foiorez del Bilancio di previsione annuale.
Gli stanziamenti previsti nel Bilancio pluriennabie per il primo anno coincidono con quelli del
Bilancio annuale, hanno carattere autorizzatonstituendo limite agli impegni di spesa, e sono
aggiornati annualmente in sede di predisposizi@e@&ilancio annuale di previsione.
Sezione V - Legge e relazione di Bilancio
Art.11
Legge di Bilancio

La Legge di Bilancio, di cui all'art. 37 della Leg8 febbraio 1998 n.30, é predisposta dalla
Direzione Generale della Finanza Pubblica, sulteltelle indicazioni ricevute dalla Segreteria di
Stato per le Finanze ed il Bilancio.

Art.12

Relazioni al Bilancio di previsione annuale e uanale

Le relazioni previsionali e programmatiche previgd'art. 38 della Legge 18 febbraio 1998 n.30
sono predisposte come segue:



a. larelazione politico-programmatica é redatta dabgreteria di Stato per le Finanze
ed il Bilancio;

b. larelazione tecnico-contabile & elaborata dall@Done Generale della Finanza
Pubblica;

c. larelazione economico-statistica & curata daldigffProgrammazione Economica
di concerto con la Direzione Generale della Findpaiablica.

Sezione VI - Gestione delle Entrate
Art.13
| versamenti in generale

L'Istituto di Credito Sammarinese, quale gestoteSa@evizio di Tesoreria per l'intero settore
pubblico allargato in base alla Legge n. 35 dela3zm 1993, e tenuto ad incassare le somme
versate alla Pubblica Amministrazione sotto quaigitolo e causa e, in caso di riscossione diretta
ha I'obbligo di rilasciare regolare quietanza nuateprogressivamente e distinta per esercizio
finanziario.

Art.14
| versamenti diretti al Servizio di Tesoreria Unica
| versamenti diretti al Servizio di Tesoreria Unassono avvenire come segue:
1. Versamento diretto al Servizio di Tesoreria unica ordine d'incasso

Tale riscossione avviene in base ad ordini d'ircas$e gli Uffici ed i Servizi dello Stato e
del settore pubblico allargato emettono in viainfatizzata nell'area di pertinenza - i quali
identificano I'Ufficio e il tipo di riscossione. Agordini d'incasso deve essere sempre
allegata una distinta riepilogativa di accompagname

L'ordine d'incasso deve contenere:

o la denominazione ed il codice dell’Ente e dell'tiffiemittente e relativo codice
area;

o la somma da riscuotere o versare scritta in cifrelettere;

o la descrizione della causale del versamento;

o il capitolo di imputazione del Bilancio in contcsidui 0 competenza, indicando
I'esercizio di riferimento;

o lidentificazione del debitore (codice debitore/égeiario);

o la data dell'ordine d'incasso;

o lindicazione dell'apposito codice se trattasimdiime d'incasso a regolarizzazione di
partite pendenti;



(0]

(0]

I'indicazione dell'apposito codice se trattasimdiime d'incasso di compensazione in
caso di partite di giro, anticipazioni di cassaeenpute, ecc:
la firma del Responsabile dell'Ufficio.

La distinta di accompagnamento deve contenere:

(0]

I'elenco di tutti i documenti (ordini d'incassoriite pendenti in entrata "PPE" e
partite pendenti in uscita "PPU");

l'indicazione del tipo distinta (a seconda cheagtitdi regolarizzazione o
compensazione parziale o totale).

Versamento diretto al Servizio di Tesoreria unieaza preventiva emissione di
ordine d'incasso

Per tale forma di riscossione, il Servizio di Tes@ unica terra in deposito le
somme sul conto corrente di gestione, registrangiaddi partite pendenti per conto
della P.A., fino alla conferma del relativo accer&nto da parte degli Organi
competenti.

Art.15
| versamenti attraverso sportello bancario
Versamento del Funzionario delegato all'incasso
| Funzionari vengono autorizzati all'incasso coleda del Congresso di Stato.

Al momento della riscossione, i predetti funziorsmno tenuti a rilasciare al debitore
idonea e regolare ricevuta numerata progressivanetitizzando gli appositi
ricevutari consegnati in carico dall'Ufficio Genler&ontabile ovvero quelli emessi
dalla procedura informatica, ai fini dei contralipertinenza.

Qualora la consistenza media degli incassi gicenaia pari a circa Euro 520,00,
gli incassi devono essere versati giornalmentejiteal'apposito modulo, nel conto
corrente interbancario intestato "ICS - Tesorench dello Stato" aperto presso
tutti gli sportelli degli Istituti di Credito presé in territorio o presso altri sportelli
eventualmente autorizzati; per riscossioni gioaralicomplessivamente inferiori a
Euro 520,00 si procede con versamento almeno quinadie.

Il Segretario di Stato per le Finanze e il Bilanpi® autorizzare una diversa
frequenza dei versamenti su richiesta dei DirigerRiesponsabili di servizio
motivata da specifiche o peculiari esigenze opezathe giustificano la richiesta
medesima.

Il versamento di cui sopra origina una "partitagemte in entrata” (PPE) la quale -
comunicata dal Servizio di Tesoreria Unica ai singffici e Servizi - deve essere
regolarizzata mediante I'emissione di ordine d8soali regolarizzazione con
cadenza mensile e comunque entro il trimestre ssoag salvo specifiche deroghe
autorizzate dal Segretario di Stato per le FinahBdancio, che non possono
comunque superare il limite massimo dell'eseraizicompetenza.



Ai sensi dell'art. 41 della Legge 18 febbraio 19980, tutti i Funzionari delegati alla
riscossione di somme hanno I'obbligo di preserdhitéfficio Generale Contabile,
dietro sua richiesta, un rendiconto delle somneosse, supportato da idonea
documentazione giustificativa; inoltre, qualora radbiano dovuto procedere al
versamento giornaliero degli incassi ed abbianetapprevia autorizzazione,
appositi conti correnti bancari per la conservagidagli incassi medesimi, sono
tenuti a versare, all'inizio dell'esercizio finaarzd successivo, gli interessi maturati
sui predetti conti sui pertinenti capitoli di ertra

| Funzionari delegati all'incasso sono direttameagponsabili nel caso in cui non
ottemperino agli obblighi previsti dal presente Blaghento.

2. Versamento del contribuente/debitore

Il versamento avviene con apposito modulo, prectatgpdall'Ufficio ovvero dal contribuente, sul
conto corrente interbancario intestato al Serwilzidesoreria Unica presso tutti gli sportelli degli
Istituti di Credito presenti in territorio o presalbri sportelli eventualmente autorizzati.

Il versamento origina una partita pendente in ¢éafRPE), che deve essere regolarizzata nei tempi
e nei modi indicati al quarto comma del precedent&o 1.

Art.16
| versamenti nei conti correnti postali

Per i versamenti nei conti correnti postali si aggio, in quanto compatibili, le disposizioni di cu
al precedente articolo.

Le somme versate sui conti correnti postali devessere trasferite mensilmente, o con altra
periodicita stabilita dal Segretario di Stato eFinanze e Bilancio, sul conto corrente di gestion
intestato al Servizio di Tesoreria Unica ovver@apposito conto in valuta, previa autorizzazione
della Direzione Generale della Finanza Pubblica.

Art.17
Gestione del fondo a rendere per valori bollati

Gli Uffici tenuti per Legge a rilasciare documeintibollo o ad applicare le relative marche sugli
stessi sono dotati di un fondo a rendere, la clitéed definita dal Congresso di Stato su proposta
dei singoli Segretari di Stato competenti.

Il fondo e utilizzato per l'acquisto periodico geiori bollati e viene reintegrato con la cessione
degli stessi agli utenti dei servizi.

Ove la giacenza di numerario dei valori vendutiesufimporto di Euro 520,00 e fatto obbligo di
depositare 'incasso in apposito conto correntedram la cui gestione e affidata ad un Funzionario
espressamente delegato dalla Direzione GenerdéeFdeanza Pubblica. All'inizio del successivo
periodo d'imposta, gli interessi maturati devoneees versati sui pertinenti capitoli di entrata.



Gli Organi preposti al controllo della Finanza Plitzbe il Segretario di Stato per le Finanze ed il
Bilancio possono disporre periodiche verifiche @walbnsistenza e la regolarita della gestione dei
fondi e dei conti di cui sopra.

Il Segretario di Stato per le Finanze ed il Bilankba la facolta di fissare I'obbligo del versamento
della consistenza di cassa anche in deroga aff@sldone precedente.

Art.18
Riscossioni in valuta

Le somme riscosse in valuta estera sono versateafjioente al Servizio di Tesoreria Unica che
provvede, ove richiesto, ad aprire appositi cootrenti in valuta estera, preventivamente
autorizzati dalla Direzione Generale della FinaRmablica.

Qualora il controvalore della valuta estera norssigeriore a Euro 2.600,00, il relativo versamento
puo essere effettuato in lire anche in presenzaai#b in valuta estera.

Alla fine dell'esercizio, le somme depositate ituteadevono essere convertite in valuta nazionale
gualora non intervenga diversa disposizione dat€dadgo di Stato per le Finanze e Bilancio.

Art.19
Gestione del Servizio di Tesoreria Unica

La gestione della "cassa di riserva" di cui all'aft della Legge 18 febbraio 1998 n.30 é soggetta,
per ogni singola movimentazione, ad apposita azgarione del Segretario di Stato per le Finanze
ed il Bilancio o, in sua assenza, di altro memlalb@bngresso di Stato.

Il Servizio di Tesoreria Unica e tenuto a trasnretggornalmente all'Ufficio Generale Contabile
una copia del giornale di cassa, e semestralméatBigezione Generale della Finanza Pubblica un
prospetto riepilogativo dei movimenti; almeno quangalmente € tenuto ad inviare copia del
giornale di cassa sezionale agli Uffici per la patitloro competenza.

Nel giornale di cassa devono essere indicate leitiperazioni di Tesoreria effettuate durante la
giornata, con I'elenco dei mandati di pagamentotestiegli ordini di incasso riscossi, dei
provvisori in entrata riscossi e dei provvisoruiscita pagati.

Art. 20
Gestione del Pozzetto dello Stato

Le modalita di gestione del "Pozzetto" dello S&tao fissati da apposita Convenzione stipulata fra
I'Ecc.ma Camera e l'lstituto di Credito Sammarineses.).

In particolare spetta all'l.C.S. I'apertura delbatp blindata di accesso al "Pozzetto", che si
identifica in una parte del caveau in dotazione siésso Istituto, nonché la constatazione della
regolare chiusura della cancellata di accessoadZ€tto" all'atto della sua apertura e al termine
delle operazioni.



Al "Pozzetto" si pud accedere solo con il contdstirgervento dei Capitani Reggenti, di almeno un
Sindaco di Governo e del Segretario di Stato peéirlanze ed il Bilancio (o del Funzionario dallo
stesso delegato), ai quali sono affidate le clpavil'apertura della porta di accesso.

L'accesso al "Pozzetto" € consentito al Presidégita Commissione di Controllo della Finanza
Pubblica o suo delegato, al quale e data comumicazdenza procedure formali dell'apertura del
"Pozzetto", al Direttore Generale della Finanzaldioa nonché alle altre persone autorizzate
"seduta stante".

Ad ogni accesso, la Direzione Generale della Fia&ubblica deve redarre apposito processo
verbale, nel quale devono essere precisati i mdélfiavvenuta apertura del "Pozzetto", la
descrizione delle operazioni effettuate ed i notivndelle persone che sono state autorizzate
all'accesso.

All'l.C.S. e demandata anche la custodia dei tibfiroprieta dello Stato, nonché dei titoli e valo
depositati da privati, Enti e societa a titolo duzione.

Sezione VII - Gestione delle spese
Art.21
Impegno di spesa
L'impegno di spesa e riferito esclusivamente at@gio finanziario di competenza.
Gli impegni possono avere natura:

a. legislativa, quando derivano da leggi dello Stgemerali ed Organiche o speciali;

b. contrattuale, se scaturiscono da contratti regaatestipulati ed approvati
dall'Organo competente;

c. amministrativa o corrente, quando corrispondon® mtirmali esigenze di
funzionamento e gestione dell'amministrazione it@&aono costituiti da atti
delllAmministrazione diversi dai contratti;

d. giudiziale, quando derivano da sentenze passajiedncato.

L'impegno rappresenta la prima fase del procediménspesa e costituisce vincolo sulle previsioni
di Bilancio nell'ambito della disponibilita finarazia esistente.

Gli impegni di spesa devono essere compilati @ppbsita procedura informatica e devono essere
rimessi alla Direzione Generale della Finanza Hoalgntro cinque giorni dalla loro compilazione.

L'impegno di spesa deve contenere i seguenti datoemazioni:

il numero progressivo;

la denominazione dell'Ufficio emittente;

la data di compilazione sulla procedura informaticgestione finanziaria;
I'indicazione della ditta fornitrice o di altro beficiario (studio professionale, istituto
di credito, ente??.);

l'importo;

o la causale della spesa;

o il numero e la denominazione del capitolo;

O O O O



o il numero di conto della contabilita generale eliéina;
o gli estremi del provvedimento di autorizzazione;
o timbro e firma del Dirigente dell'Ufficio.

Non si pud procedere ad atti di spesa se non enatevéa preventiva registrazione dei relativi
impegni, fatta eccezione per i casi di documenieganza, per le spese di rappresentanza ed
ospitalita e per le piccole spese sostenute domdo a rendere. Non é consentita I'accensione di
impegni di spesa generici preventivi, salvo chasidestinati a spese omogenee previa
comunicazione alla Direzione Generale della Findh#ablica. In presenza di determinate esigenze
il ricorso ad impegni generici preventivi &€ consenton le modalita di cui al successivo art. 62.

E' vietato assumere impegni dopo la chiusura delitézio finanziario a carico dell'esercizio
chiuso, fatta eccezione per gli impegni relativioaeri legislativi, contrattuali e ineludibili o
giudiziari, per i quali € data deroga ad assuntmepegni fino al 31 gennaio successivo.

Art.22
Impegno di spesa provvisorio

In presenza di procedura di spesa in fase di @efime e programmazione, gli Uffici possono
emettere un impegno di spesa provvisorio, che dssere inviato alla Direzione Generale della
Finanza Pubblica - subito dopo la sua compilazarela procedura informatica - accompagnato
da una comunicazione contenente le debite spiegjazimotivazioni e, se possibile, con
l'indicazione della durata della sua provvisori&a.tale impegno non viene apposta l'attestazione
della copertura finanziaria in quanto costituisna mera prenotazione di spesa.

Gli impegni provvisori devono essere trasformainipegni definitivi entro 10 giorni dal
perfezionamento della procedura di cui al commasgatente.

Gli impegni di spesa provvisori sono estinti se Bono stati trasformati in impegni definitivi entro
il 31 gennaio dell'anno successivo.

Art.23
Autorizzazioni e limiti di spesa

Il Congresso di Stato € il solo Organo che puor&asare spese senza alcun limite e quindi
assumere i correlati impegni, nell'ambito deglhgtamenti iscritti nel Bilancio di previsione.

Il Congresso di Stato puo, altresi, dichiarare imdis@mente esecutive, per ragioni di urgenza, le
autorizzazioni di spesa dallo stesso deliberate.

E' facolta del Congresso di Stato concedere delalign@utorizzazioni di spesa sia ai singoli
Segretari di Stato sia ai Funzionari, ai sensiatell48 della Legge 18 febbraio 1998 n.30, entro i
seguenti limiti:

a. Segretario di Stato per le Finanze ed il Bilan&oro 25.825,00 quale tetto massimo
per ogni singolo impegno o spesa su qualsiasiaapti Bilancio;

b. Segretari di Stato: Euro 10.330,00 quale tetto mmasper ogni singolo impegno o
spesa, limitatamente ai capitoli di propria pemire



c. Dirigenti o eventuali altri Funzionari, appositanedelegati con specifico atto
amministrativo del Congresso di Stato: Euro 2.60@€r i soli capitoli di propria
pertinenza e, ove non sia specificato diversamdgite stesso Congresso di Stato,
esclusivamente di parte corrente;

d. Esperto Provveditorato: fino a Euro 520,00 in cardpitale esclusivamente sui
capitoli di propria pertinenza.

Quando gli interventi si riferiscono a manifestazj@venti ed iniziative, se la loro realizzazione
comporta anche oneri retributivi per prestazioriagoro dei dipendenti pubblici, la relativa
autorizzazione -anche agli effetti della competeszarizzatoria di spesa- deve tenere conto dei
predetti oneri, debitamente quantificati, in quagiianeri medesimi devono concorrere a formare
la previsione complessiva di spesa; inoltre |'dmt@zione deve indicare anche i pertinenti capitoli
di spesa sui quali imputare gli oneri retributiaterpellando all'occorrenza I'Ufficio Generale
Contabile.

Se piu Segretari di Stato concorrono al pagameniaalstesso intervento, la relativa
autorizzazione non rientra nella loro competenzdarse i rispettivi oneri sono inferiori al limitie
cui alla lettera b) del precedente capoverso masspkSegretario di Stato per le Finanze ed |l
Bilancio o al Congresso di Stato a seconda cherbocomplessivo sia 0 meno inferiore a Euro
25.825,00.

Il Congresso di Stato ha, altresi, la facolta diégare i Segretari di Stato, nell'ambito dei propri
limiti di competenza, a dichiarare I'immediata eg®ita delle autorizzazioni di spesa riguardanti
costi avente carattere d'urgenza ed indifferibilita

Gli atti dichiarati immediatamente esecutivi sorasmessi alla Commissione di Controllo della
Finanza Pubblica, che li sottoporra al controlldegittimita successivo nella prima seduta utile.

Il Congresso di Stato ha, infine, la facolta diedglre - per ciascun esercizio finanziario - il
Segretario di Stato per le Finanze ed il Bilan@aatorizzare spese di importo superiore al limite
di cui al punto a) del secondo comma in relaziodetarminati capitoli di spesa compresi quelli
relativi alle anticipazioni in partite di giro.

Le autorizzazioni dei Segretari di Stato possoseresapposte nell'apposito spazio predisposto sul
modulo dell'impegno di spesa.

Le firme apposte dai Dirigenti o Responsabili deivizi sugli impegni di spesa costituiscono anche
autorizzazione a spendere.

Art.24
Variazione delle autorizzazioni di spesa

Se, durante il completamento delle procedure daatbne e di programmazione di una spesa, si
riscontra o si prevede attendibilmente un supella dpesa gia impegnata, il maggior costo puo
essere autorizzato dallo stesso Segretario di St&tdna rilasciato la precedente autorizzazione o
dal Segretario di Stato per le Finanze ed il Bilapsempre che lI'onere complessivo non superi i
limiti individuali di cui ai punti &) e b) del sendo capoverso dell'art. 23; in caso contrario, la
maggiore spesa deve essere autorizzata dal CoogleStato.



L'integrazione di spesa comporta la variazione@mfeseguente registrazione dell'impegno di spesa
gia assunto, e deve essere sottoposta al condlidégittimita solo se supera del 2% I'ammontare
dell'impegno iniziale; in caso contrario il supéicspesa € solamente partecipato alla Commissione
di Controllo della Finanza Pubblica.

Art.25
Spese di rappresentanza ed ospitalita

Le spese di rappresentanza e di ospitalita possssere autorizzate esclusivamente dai Segretari di
Stato, entro i limiti previsti al precedente art.23

Le spese di rappresentanza e di ospitalita possssere oggetto di autorizzazione e di assunzione
di impegni di spesa anche successivamente al tmtersimento; inoltre per dette spese non é
obbligatoria la richiesta dei preventivi.

Le spese di rappresentanza degli agenti diplomatioinsolari, nel rispetto del presente
Regolamento, sono sostenute secondo le disposintenne impartite dalla Segreteria di Stato per
gli Affari Esteri.

Art.26
Omaggi filatelici e numismatici

L'acquisto di omaggi filatelici e numismatici desssere effettuato esclusivamente presso I'Azienda
Autonoma di Stato Filatelica e Numismatica (A.A.8LF.

Art.27
Erogazione di contributi

| contributi occasionali di cui al terzo comma Getl 3 del presente Regolamento - corrisposti per
finalita di carattere sociale, culturale e ricreati devono essere autorizzati dal Congresso ¢ Sta
guando vengono corrisposti allo stesso benefic@aipiu Segretari di Stato ovvero quando si
riferiscono ad iniziative che non rientrano nelbenpetenze specifiche della Segreteria di Stato alla
guale sono state presentate le relative richieste.

Le predette richieste devono contenere oltre lillstiazione della iniziativa anche l'indicaziors d
costo complessivamente previsto: successivamditteadimento del contributo i beneficiari
devono presentare il bilancio consuntivo della rfestazione.
Art.28
Rapporti di consulenza e collaborazione coordieatantinuativa
Il Congresso di Stato € il solo Organo competedtatdorizzare rapporti di consulenza

professionale e collaborazione coordinata e coatina, i quali devono essere formalizzati in una
convenzione o disciplinare d'incarico; tali attvdeo essere allegati all'impegno di spesa.



| Responsabili degli Uffici o Servizi che emettdadiquidazione di spesa relativamente alle
prestazioni di cui al precedente comma a favoteedgeficiari non residenti devono dichiarare, sotto
la loro responsabilita, se le prestazioni profesaicsono state svolte interamente fuori territpaio

fini della applicazione della corrispondente ritenfiscale.

Art.29
Gestione del fondo a rendere

Agli effetti dell'art. 48 della Legge 18 febbrai®d8 n.30, le spese urgenti e quelle di modesta
entita, ferme restando le procedure previste dgbRenento per quanto concerne le autorizzazioni,
possono essere sostenute con una procedura seatplthe consente ai Dirigenti, ai Funzionari
delegati dagli stessi ovvero ai soggetti appositaendelegati dai singoli Segretari di Stato di
utilizzare un apposito fondo a rendere conto.

Le deleghe sono disposte con atto formale da triésraen originale all'Ufficio Generale
Contabile.

L'entita iniziale del fondo a rendere e la sua &yv&e modifica sono stabilite con delibera del
Congresso di Stato.

Il fondo a rendere é ricostituito periodicamentadiaste emissione di regolari liquidazioni di spesa
di importo non inferiore a Euro 260,00, ad eccegidnquella di reintegro in chiusura d'esercizio,
ovvero di quella autorizzata dall'Ufficio Gener@lentabile, corredata dalla prescritta
documentazione in copia originale o equipollentenprovante le spese effettivamente sostenute,
nonché, se del caso, dalle opportune giustificazi@ostegno della necessita od opportunita del
pagamento anticipato o contestuale.

Ove non esistano motivazioni valide e comprovainl € ammesso il pagamento anticipato o
contestuale di forniture o prestazioni di impormperiore a Euro 260,00 (esclusi i pagamenti in
contrassegno); non € ammesso, in ogni caso, inpag® a mezzo del fondo a rendere delle
prestazioni di cui all'art.28 del presente Regolatmecon esclusione dei soli rimborsi di spese
documentate.

L'utilizzo del fondo a rendere é subordinato ausggi adempimenti:

o applicazione della ritenuta a titolo di bollo diigianza sui pagamenti superiori a
Euro 51,65, esclusi i pagamenti effettuati fuorriterio per l'acquisto di beni e
servizi e, in quanto applicabili, con i criteria@ii al successivo art. 42.

o richiesta della fattura o0 documento equipollentegpese d'importo superiore a Euro
105,00.

L'Ufficio Generale Contabile puo effettuare in qglasi momento controlli a campione
relativamente alla gestione dei fondi a rendere.

Tutti i fondi a rendere devono essere gestiti madiatilizzo di specifici conti correnti bancariech
sono affidati ai Responsabili di cui primo commagtesente articolo i quali, all'inizio del
successivo esercizio finanziario, devono versarmigressi maturati sul pertinente capitolo di
entrata.



Gli impegni di spesa relativi ai reintegri poss@ssere successivi al sostenimento delle spese a
condizione che il Responsabile del fondo acceelicorso della gestione, la persistente
disponibilita finanziaria nell'ambito degli stanzianti di Bilancio.

Ogni richiesta di reintegro dara luogo all'emissiainun ordine di pagamento, che il Servizio di
Tesoreria Unica provvedera ad accreditare sul comi@nte indicato nella relativa liquidazione di
spesa.

Alla fine di ciascun esercizio finanziario, I'UfitcGenerale Contabile provvede alla verifica della
gestione dei vari fondi ed alla loro chiusura cbilég senza della quale i fondi non possono essere
ricostituiti per il successivo esercizio.

Art.30
Atti di sanatoria

E' competenza esclusiva del Congresso di Statoesdnqgamento di spese non impegnate nei
termini previsti dall'art. 21 a causa di giustifedifficolta.

Ogni intervento che si configuri o possa configesraome sanatoria di spesa deve essere
sottoposto-preliminarmente al provvedimento di eaazione- all'attenzione della Direzione
Generale della Finanza Pubblica, la quale dovriepaare la propria valutazione amministrativa
alla Segreteria di Stato per le Finanze e il Bilamer il successivo seguito di pertinenza.

Art. 31
Autorizzazione delle spese sostenute dai Rapp@setiplomatici e Consolari

| Rappresentanti Diplomatici e Consolari hannaaleofta di autorizzare direttamente le spese di
funzionamento per lI'importo complessivo mensil®iita dalle singole convenzioni
amministrative.

Ai costi di cui al comma precedente vanno aggilmspese fisse o ricorrenti quali: utenze varie
(luce, acqua e gas, ecc.) spese postali, eccinchase alle predette convenzioni, si intendono
autorizzate contestualmente all'assunzione delgnp di spesa.

Il Coordinatore del Dipartimento degli Affari Estend il Funzionario da esso delegato, cura la
verifica delle spese di cui ai commi che precedairfoi della loro valutazione gestionale e
previsionale e relaziona al Segretario di Statopstente.

Art.32
Spese di natura fissa e ricorrente

Gli oneri derivanti da contratti pluriennali possogravare su piu esercizi finanziari ma comunque
non oltre i limiti del Bilancio di previsione Pl@mnale.

L'autorizzazione di spesa riguarda I'onere complesterivante dal contratto originario, mentre
I'impegno di spesa ha competenza annuale: glii#tia Servizi interessati hanno quindi I'obbligo,
all'inizio di ogni anno, di assumere gli impegnisgesa allegando la completa documentazione
nonché la situazione a scalare della spesa, quandossistono i presupposti.



Il visto di legittimita apposto sull'autorizzaziodespesa ha validita per l'intera durata del citar
relativo alla fornitura o al servizio; eventuali diiiche nel corso della esecuzione dei contratti ¢
richiedono variazioni in aumento rispetto all'onigria autorizzazione di spesa, -con esclusione
delle variazioni derivanti dall'automatica applicee di modalita di aggiornamento
predeterminate-, devono costituire oggetto di nuavarizzazione e di nuova verifica di legittimita.

Per i capitoli assoggettati a procedura sempldicatencati nell’Allegato al Bilancio di previsione
annuale di cui all'art. 47 della Legge 18 febb88 n.30, I'approvazione del Bilancio comporta
automatica autorizzazione a spendere ed il relatiygegno assume rilevanza ai fini meramente
contabili.

Gli impegni di spesa debitamente assunti sui clpgissoggettati a procedura semplificata, al fine
di garantire alle normali scadenze la correspomstrstipendi, pensioni, trasferte, canoni d'utenza
rate di rimborsi mutui, ecc. consentono - con \&afuefissate per ogni esercizio finanziario dagli
Uffici e Servizi interessati - 'immediato paganeda parte del Servizio di Tesoreria mediante
I'accensione di partite pendenti, in attesa ddkegamnamento dell'iter amministrativo di emissione
delle liquidazioni di spesa ed ordini di pagamento.

La predetta procedura deve essere autorizzataiadaione Generale della Finanza Pubbliaa,
guale impartira al riguardo le necessarie indigaizio

Sezione VIII - Liquidazione della spesa
Art.33
La liquidazione delle spese
La liquidazione delle spese avviene attraversedgienti fasi:

a. liquidazione tecnica, consistente nella verifica parte del Responsabile della spesa,
che la fornitura, il lavoro o la prestazione sigtati regolarmente eseguiti nel pieno
rispetto delle condizioni contrattuali e dei redgpuisierceologici e tipologici
concordati;

b. liguidazione contabile, amministrativa e fiscalensistente nell'accertamento, da
parte dell'Ufficio Generale Contabile, dei segueaduisiti:

che la spesa sia stata preventivamente autorizzata,

che siano state rispettate le procedure previst@a®eelta del contraente;
che siano stati rispettati i principi e le procezdldella contabilita pubblica;
che sia stato applicato il corretto trattamentodis.

O O O O

Art.34
La procedura di liquidazione

Gli Uffici e Servizi provvedono, entro 15 giornild&cevimento della fattura o nota spese,
all'emissione delle liquidazioni di spesa sui aalpdi Bilancio di rispettiva pertinenza.

La liguidazione puo essere emessa a carico dilorcagpitolo di Bilancio ma pud essere suddivisa
anche su piu impegni per motivi strettamente ingtarcorretta suddivisione dei costi collegati a
specifici impegni di spesa.



L'emissione della liquidazione di spesa e stamipadaplice copia su apposito modulo.
La liquidazione di spesa contiene i seguenti adtirmativi:

o importo preciso in cifra ed in lettera della spesa;

estremi esatti del capitolo di Bilancio, con imitae alla competenza o ai residui e
indicazione dell'esercizio finanziario;

generalita del creditore e del soggetto autorizaajaietanzare il pagamento;

codice ABI, CAB, e numero del conto corrente baiocar

codice area che identifica I'Ufficio od il Servizmittente;

estremi del provvedimento di autorizzazione allessplegittimato;

estremi dell'impegno registrato presso la DireziGeaerale della Finanza Pubblica;
firma del Dirigente o di funzionario dallo stesssepato.

O O O 0O 0O o

Alla liquidazione di spesa deve essere allegasadmente documentazione giustificativa:

o fattura, o documento equipollente, munito dellactanione del visto di liquidazione
convalidato con la firma del Funzionario responigalii predetto visto rende
originale a tutti gli effetti il documento di spesatto la diretta responsabilita del
Funzionario che lo ha apposto;

o copia dell'impegno di spesa,;

o copia del documento di autorizzazione portantéstiovdi legittimita nei casi
espressamente previsti dal presente Regolamento;

o dichiarazione firmata dal Funzionario responsatalativamente alle modalita di
svolgimento della prestazione professionale ressodgetto non residente qualora
guesta sia avvenuta interamente fuori territoniéinadella applicazione della
corrispondente normativa fiscale;

o verbale di aggiudicazione della fornitura oggeitbaiidazione, firmato dal
Funzionario responsabile;

o bolla di carico d'inventario rilasciata dall'Ufftccompetente quando la fornitura
rientra nelle categorie di beni previste al sudeesart. 38 e, comunque, quando la
relativa spesa é stata imputata al Titolo I1° -éSpin conto capitale” del Bilancio di
previsione;

o bolla di scarico d'inventario rilasciata dall'Ufbiccompetente, corredata
dell'eventuale ordine d'incasso qualora vi siabstatrealizzo derivante dalla
permuta di beni patrimoniali usati.

Il termine utile per la presentazione delle liquidai di spesa viene indicato dalla Direzione
Generale della Finanza Pubblica nella circolaraialencontenente le disposizioni relative alla
chiusura dei conti.
Art.35
Norme tecniche per I'emissione delle liquidaziarsmesa
L'importo di ciascuna liquidazione di spesa, (fattaezione per pagamenti aventi natura
occasionale o di modesta entita e/o riferiti ackemdta di trasferta da liquidarsi in favore di plitib

dipendenti), non deve essere inferiore a Euro 260,0

Le liguidazioni di spesa relative ad indennitardsferta e connessi rimborsi spese quando sono
disposte a favore di dipendenti che per I'espletan@el loro servizio si recano continuamente



fuori territorio devono essere emesse cumulativaepencon periodicita almeno bimensile, a favore
di un medesimo beneficiario. La stessa procedurange di oggettive motivazioni, puo essere
autorizzata con le modalita di cui al successivoGa.

Le liquidazioni di indennita di trasferta di modeginporto in favore di diversi dipendenti, da
imputarsi su un unico capitolo di "Missioni e tra$é" possono essere effettuate con I'emissione di

una liquidazione di spesa a ruolo, alla quale d=sere allegata la completa documentazione
giustificativa.

Art.36
Emissione di liquidazioni di spesa con ruolo

In presenza di determinate spese, € consentits$Eme di liquidazioni di spesa con ruolo previa
concertazione con |'Ufficio Generale Contabile.

Art.37
Procedura d'urgenza

Quando sussistono i presupposti giustificativDieezione Generale della Finanza Pubblica, nel
rispetto dei principi e delle procedure della coiiia pubblica, puo rilasciare motivata
autorizzazione al fine dell'emissione di ordinpdgamento con procedura d'urgenza.

Art.38

Modalita di inventariazione dei beni

| beni la cui spesa é stata imputata ai capitckifd parte del Titolo II° - "Spese in conto calgta
del Bilancio di previsione devono essere obbligatoente assoggettati ad inventariazione,
mediante I'emissione di bolla di carico da partéuléicio competente, a partire dal valore unitari
di Euro 105,00.
Tuttavia, su specifica motivata richiesta scritdaparte dei Dirigenti degli Uffici e dei Servizi,
possono essere inventariati anche beni il cui aosit@ario d'acquisto sia inferiore a Euro 105,00,

sempre che il relativo onere sia imputabile adapitolo in conto capitale.

| beni mobili di contenuto valore economico delladasima specie o natura devono essere
inventariati quali "universalita" con un unico nummeli inventario.

Le Biblioteche e gli Istituti similari possono inv@riare i beni mobili di propria pertinenza anche
con l'attribuzione, di un unico numero d'inventagiando ne sussistono le condizioni.

Art.39

Controllo delle liquidazioni di spesa



La liquidazione di spesa, entro 5 giorni dalla soassione mediante la registrazione in procedura
informatica, deve essere inoltrata, debitamenteedata dagli allegati, all'Ufficio Generale
Contabile ai fini delle necessarie verifiche tedaecertare la regolarita contabile, amministra¢iva
fiscale della liquidazione della spesa nonchéaita della documentazione giustificativa.

L'Ufficio Generale Contabile procede all'emissialed'Ordine di pagamento soltanto se il controllo
ha dato esito positivo.

La liguidazione ritenuta non conforme ovvero prildla necessaria documentazione e ritornata,
con la relativa motivazione, all'Ufficio o Servizémnittente per il suo perfezionamento.

In caso di dubbi o incertezze, la liquidazioneplisa e rimessa, per la formulazione di un motivato
parere vincolante, alla Direzione Generale delfefza Pubblica la quale, all'occorrenza, potra
consultare al riguardo anche la Commissione di @dat

La liquidazione di spesa ritenuta non conforme d=ssere trasmessa alla Commissione di
Controllo - per il parere di cui al punto e) delhpp comma dell'art. 106 della Legge 18 febbraio
1998 n.30 - soltanto in caso di effettiva contreieercon |'Ufficio o il Servizio emittente.

Sezione IX - Ordinazione di pagamento
Art.40
Ordine di pagamento

L'ordine di pagamento fa riferimento ad una sajailazione di spesa e puo contenere piu mandati
di pagamento.

L'ordine di pagamento firmato dal Dirigente delficib Generale Contabile o da un funzionario
dallo stesso delegato, contiene le seguenti infoiona

estremi della liquidazione di spesa (numero, adatg);

denominazione dell'Ufficio o Servizio che liquidadpesa;

causale del pagamento;

importo lordo e netto dell'ordine di pagamento;

valuta fissa ove richiesto;

generalita e indirizzo del beneficiario, ed eveldgutelegato, con relativo recapito;
conto corrente e coordinate bancarie;

altre modalita di pagamento;

importo delle ritenute;

registrazione in contabilita generale;

estremi delle fatture o documenti equipollenti, itpagamento fa riferimento;
PPU (anno, data, n., importo);

ordine d'incasso (quando il pagamento comportaeannh riscossione di somme da
parte dello stesso beneficiario);

numero progressivo del mandato;

anno di riferimento;

importo di ogni singolo mandato di pagamento;

numero dell'impegno di spesa,;

O O OO OO O o o o o o o

O O O O



o capitolo di imputazione di Bilancio a competenza r@siduo.

L'ordine di pagamento e inoltrato al Servizio ds@eeria Unica con i tempi e le modalita previste
nella Convenzione di Tesoreria.

L'Ufficio Generale Contabile procede alla verifaballe liquidazioni di spesa ed alla successiva
emissione dei relativi ordini di pagamento segudimtdine cronologico di arrivo delle pratiche
presso la propria sede.

Il suddetto metodo operativo puo essere derogateegeenti casi:

a. comprovata urgenza, per la quale € necessariaiggppahiarazione firmata dal
Responsabile dell'Ufficio o Servizio;

b. precisi impegni contrattuali;

c. accertate condizioni di miglior favore a vantagdel'Erario.

Fra i casi di urgenza rientrano, indicativamergeanticipazioni di cassa, il pagamento di compensi
periodici e con valuta prefissata (la quale dowseee concertata con |'Ufficio Generale Contabile),
i rimborsi dell'Imposta Generale sui Redditi (I.Q,R pagamento di contributi ed interessi passivi
la regolarizzazione di bonifici bancari, i reintedei fondi a rendere, le trasferte.

Art.41
Conservazione dei documenti contabili

| documenti contabili sono conservati dagli UficBervizi, secondo le rispettive pertinenze, per 10
anni.

Dopo tale termine, detti documenti possono esgstritti su conforme delibera del Congresso di
Stato, contenente ogni utile indicazione operativa.

Art.42
Applicazione del bollo di quietanza
La ritenuta a titolo di bollo di quietanza vienghpata dall'Ufficio Generale Contabile su tutti i
pagamenti con le seguenti esclusioni: nei casiesspmente previsti dalla legge; quando sono
restituite somme non dovute, quando sono effethsgamenti e rimborsi relativi a trasferte e

guando sono sostenute spese di rappresentanzdagigunori territorio.

L'Ufficio Generale Contabile procede alla regolasaizione delle predette ritenute trasferendo le
medesime nell'apposito capitolo di entrata mediardene di incasso.

Art.43



Estinzione dell'ordine di pagamento

All'atto del pagamento, il Servizio di Tesoreriavd@pporre, sul corrispondente ordine, una
dichiarazione datata e sottoscritta attestantediawta effettuazione del pagamento.

Il Servizio di Tesoreria Unica conserva gli ordiaigati fino alla restituzione della documentazione
all'Ufficio Generale Contabile e alle Amministrazialei singoli Enti del settore pubblico allargato,
da effettuarsi entro la chiusura del secondo edersuccessivo.

Gli ordini di pagamento emessi nel corso dell'agerdinanziario devono essere annullati se non
risultano estinti alla data di chiusura dei cosdilvo la loro riemissione in conto residui a copext
se ed in quanto il diritto del creditore non siagaritto.

Non e consentita la gestione parziale di mandatiezti nello stesso ordine di pagamento.
Art.44
Smarrimento degli ordini di pagamento e degli asskgncari

Qualora vengano accertati lo smarrimento o lautigdne di un ordine prima del pagamento,
I'Ufficio Generale Contabile emette un nuovo titdigpari numero, sul quale deve apporre la
dichiarazione "duplicato”.

Nessun duplicato potra, invece, essere emessaandiamarrimento o distruzione di mandati
pagati dal Servizio di Tesoreria Unica.

Ove gli ordini di pagamento dispongano I'utilizzadsegni bancari in favore di soggetti non
residenti e sia stato denunciato il loro smarriragitServizio di Tesoreria Unica provvede al
rilascio di un nuovo assegno solo nel caso inawuelativa raccomandata non risulti pervenuta al
destinatario.

Art.45
Pagamenti a mezzo di bonifici bancari
| pagamenti a mezzo bonifici a favore di soggeidti nesidenti possono avvenire in:
1. Valuta estera

Ogni Ufficio - che ne abbia fatta motivata richeesll'Ufficio Generale Contabile ed
abbia ottenuto l'intestazione e/o I'attribuzionemd specifico conto corrente
transitorio - puo disporre che il pagamento di senttavute a percipienti residenti in
Paesi diversi dall'ltalia avvenga in valuta estérdal caso |'Ufficio interessato deve
inviare tutta la documentazione relativa al bowoificorredata da una scheda
riepilogativa qualora la spesa venga imputata swapitoli; I'Ufficio Generale
Contabile, espletati i necessari controlli, dispbesecuzione del bonifico e
restituisce la documentazione ricevuta unitamelfdecantabile bancaria contenente
il controvalore in valuta nazionale ed il costol'dpkerazione, che dovranno essere
rimborsati con I'emissione della corrispondentaitigzione di spesa.

2. Valuta nazionale



La procedura é analoga a quella dei pagamentilinavastera; il pagamento con bonifico
deve essere previsto dalle condizioni contratualka indicazioni equipollenti.

Art.46
Apertura di credito in conto corrente e anticipazi@ rendere conto per comprovate urgenze

Per il pagamento di spese obbligatorie o ineluidibossibile avvalersi di aperture di credito in
conto corrente previa specifica autorizzazioneSagjretario di Stato per le Finanze e il Bilancio.

Al di fuori dei casi di ordinaria anticipazionefdndi, in situazioni di comprovata urgenza, possono
essere concesse anche anticipazioni a rendere @am&pecifica e circostanziata autorizzazione del
Congresso di Stato entro il limite di Euro 25.825,0

Sezione X - Le procedure di acquisizione di besewizi
Art.47
Le procedure per I'acquisizione di beni e servizi

Fino all'approvazione della normativa speciale diseiplina le procedure per I'acquisizione di beni
e servizi, gia presentata al Consiglio Grande ee@d®, continuano a trovare applicazione le
prescrizioni nel previgente Regolamento Amministgtche non viene temporaneamente abrogato
per le parti riguardanti la predetta contrattuedes{paragrafi 15° e 16°).

Sezione Xl - Trasferte
Art.48
Autorizzazioni

Le autorizzazioni alle missioni e trasferte di alTitolo Il della Legge 18 marzo 1997 n.37 sono
rilasciate su apposito modulo, il quale deve comterhe seguenti indicazioni: lo scopo della
missione; il giorno e I'ora di partenza; il giordiarientro e, se possibile, I'ora prevista; se |l
dipendente pud o meno fare uso del proprio meza@siporto.

Il dipendente che - senza averne avuta specifitaiazazione - preferisce utilizzare la propria
autovettura é rimborsato del solo prezzo dei Higli viaggio su mezzi di linea.

Qualora la missione o trasferta abbia una durgiargare a quella prevista, il Dirigente deve
giustificare il ritardato rientro ai fini della cqoteta liquidazione delle competenze e dei rimborsi
richiesti.

Le spese rimborsate a pié di lista devono essdrigadgente documentate, a meno che sussistano
validi motivi che non lo consentono, nel qual casegretario di Stato competente annota sul
modulo della trasferta espressa autorizzazionagdmpento delle spese non documentate.

Se le spese sono difficilmente documentabili, lateaaione della loro congruita e giustificazione é
rimessa al Coordinatore di Dipartimento, che desgisere anche esplicita motivata
autorizzazione al pagamento. All'occorrenza dettarezzazione € rilasciata dal Segretario di Stato
competente.



In caso di smarrimento del biglietto di viaggimteressato, dimostrata I'effettuazione della
trasferta, puo produrre la fattura del rivenditooeredata da una dichiarazione di smarrimento.

Qualora lo smarrimento riguardi altra documentagioomprovante le spese sostenute, si procede
caso per caso, previo parere della Commission@uir@llo della Finanza Pubblica.

Art.49
Documentazione

Ogni nota di trasferta é redatta sui moduli preassipsecondo il comune modello di base e deve
essere debitamente compilata e firmata.

Sono ammessi al rimborso i pedaggi autostradadipése di garage, taxi e telefono, nonché altre
spese purché pertinenti e sostenute in strettaessione con la esecuzione della trasferta; per
gueste ultime spese potra essere chiesta all'ssiceuna dichiarazione giustificativa comprovante
il diritto al rimborso, convalidata - a seconda dasi - dal Dirigente dell'Ufficio o Servizio, dal
Coordinatore di Dipartimento o dal Segretario dit&tcompetente.

Qualora il dipendente richieda il imborso di sppea ammesse e/o comprovate 0 non autorizzate,
la pratica e restituita all'Ufficio emittente.

L'Ufficio responsabile della liquidazione di sp&stenuto a valutare l'idoneita e l'inerenza dei
documenti di costo; deve, inoltre, attenersi sclogamente alle prescrizioni contenute nel presente
articolo ed alle indicazioni che potranno esserngairtite al riguardo dalla Commissione di
Controllo della Finanza Pubblica o dalla Direzi@enerale della Finanza Pubblica.

Art.50

Missioni ufficiali o diplomatiche e trasferte dedqgonale diplomatico

| membri delle delegazioni ufficiali o diplomatickhevono essere nominati dal Congresso di Stato e
la relativa deliberazione deve essere allegatanalia di trasferta.

Il personale Diplomatico di cui all'art. 10 dellagge 16 settembre 1993 n.105 -qualora non
appartenga ai livelli funzionali della categoria"iAdicati nella Tabella di cui all'art. 4 del Deto
10 aprile 1997 n.42- fruisce del trattamento ria&o\alla predetta categoria, soltanto nel caso
effettui la trasferta nell'espletamento della foma diplomatica.

Art.51

Anticipazioni a rendere conto per trasferte

Il fondo a rendere conto pud essere utilizzatoapéicipazioni in favore di dipendenti in trasferta,
previa autorizzazione del Segretario di Stato cQtsrdinatore del Dipartimento.

E' consentita I'assegnazione di disponibilita fmane ai seguenti fini:

a. per il pre-pagamento di spese vive, quali bigliattiei e ferroviari, prenotazioni,
guote di partecipazione ecc.;



b. per l'assegnazione della valuta estera necessaoggorno ed ai trasferimenti in
loco in caso di trasferte fuori dell'area italiana;

c. per l'assegnazione di valuta nazionale quandoriadella trasferta comporta
I'esborso di somme consistenti da parte del dipgede

Art.52
Regolarizzazione amministrativa delle trasferte

Le regolarizzazioni amministrative delle missiornrasferte deve avvenire nel piu breve tempo
possibile, specialmente quando e stata utilizzalata estera.

Art.53
Missioni e trasferte di Membri del Congresso dit@&tadel Consiglio Grande e Generale

Le missioni e trasferte dei Membri del Congress8tdio e del Consiglio Grande e Generale sono
disciplinate dagli appositi regolamenti.

Le relative spese -a seconda che siano state stestdgn Membri del Congresso di Stato o del
Consiglio Grande e Generale- sono controllate tisfaenente dall'Ufficio Generale Contabile o
dalla Segreteria Istituzionale, la quale periodieata rende edotto del proprio operato I'Ufficio di
Presidenza del Consiglio Grande e Generale.

Sezione XIlI - Rendicontazione
Art.54
Accensione dei residui; chiusura dei conti di Tesar formazione del Rendiconto Generale e
del Conto Consolidato

| Responsabili degli Uffici e Servizi, entro il I€bbraio di ogni anno, devono trasmettere
all'Ufficio Generale Contabile la documentazioneassaria ai fini dell'accensione dei residui attivi
e passivi con una nota di accompagnamento nella geaono fornire ogni utile indicazione e
guelle eventualmente richieste dall'Ufficio Gener@bntabile.

L'Ufficio Generale Contabile effettua una verifidanatura contabile in merito alla sussistenza dei
residui di Bilancio riferiti alla competenza dedi@cizio concluso ed al parziale totale
mantenimento e/o eliminazione dei residui rifeadi esercizi precedenti.

Il Servizio di Tesoreria Unica, alla chiusura dents, deve comunicare all'Ufficio Generale
Contabile gli ordini di incasso e di pagamento aanora eseguiti e quindi annullati affinché possa
procedere alle registrazioni consequenziali.

Il Servizio di Tesoreria Unica, in chiusura dekeszio finanziario, & tenuto a trasmettere
all'Ufficio Generale Contabile il riepilogo annualei movimenti di cassa, accompagnato da una
nota in duplice esemplare riportante i saldi degpifogo.

L'Ufficio Generale Contabile, effettuato il riscomtdei saldi di cassa, ritorna al Servizio di
Tesoreria Unica una copia del riepilogo debitaménteata.



Tale elaborato, quando é fatto proprio dall'Uffi@enerale Contabile, soddisfa le esigenze di cui
all'art. 93 della Legge 18 febbraio 1998 n.30.

L'Ufficio Generale Contabile predispone lo schemBehdiconto Generale dello Stato e l'allegata
Relazione tecnico-contabile di cui all'art. 56 delegge 18 febbraio 1998 n.30 non oltre il 30
giugno di ogni anno. Entro il 30 settembre di ogmno predispone la Relazione tecnico-contabile
di cui all'art. 56 della Legge 18 febbraio 1998ne3il Conto Consolidato.

La nota integrativa prevista dall'art. 97 della gegnnanzi citata viene predisposta dalla Direzione
Generale della Finanza Pubblica di concerto caifi¢io Generale Contabile.

Sezione XIlII - Controlli
Art.55
Controllo di legittimita preventivo

Le autorizzazioni di spesa soggette al controllegittimita preventivo, secondo le disposizioni
dell'art. 107 della Legge 18 febbraio 1998 n.3@one essere trasmesse periodicamente, con invio
raccomandato postale o a mano, alla Direzione @&ndella Finanza Pubblica - Servizio Centrale
di Controllo - la cui ricevuta datata e firmataféae ai fini del computo del termine entro il quale
deve essere pronunciato il parere di legittimita.

Il Servizio Centrale di Controllo suddivide le pchie di spesa ricevute a seconda che rientrina nell
competenza della Commissione di Controllo dellaRra Pubblica o della Direzione Generale
della Finanza Pubblica in conformita ai criteriyosgi dall'art.107 della Legge 18 febbraio 1998
n.30 e dall'art.58 del presente Regolamento.

Gli Organi di controllo ricevono le pratiche perués al Servizio Centrale di Controllo con una
distinta di consegna, che devono firmare per ritaavu

Il Servizio Centrale di Controllo cura l'attivith slpporto tecnico-amministrativo alla Commissione
di Controllo della Finanza Pubblica.

Il dispositivo contemplato dall'art. 108 della LegtB febbraio 1998 n.30 si applica, in quanto
compatibile, anche alla attivita di controllo dgigimita preventivo esercitata dalla Direzione
Generale della Finanza Pubblica.

Ad ogni autorizzazione di spesa trasmessa pentralio di legittimita deve essere allegata tuéta |
documentazione inerente necessaria per la predatiea, ferma restando la facolta degli Organi

di controllo di chiedere ulteriori documenti e datiazioni entro 15 giorni dal ricevimento dell'atto
per il tramite del Servizio Centrale di Controlio;quest'ultimo caso gli Uffici e Servizi intereisa
devono far pervenire i documenti e le delucidazrarfiieste a mezzo di invio postale raccomandato
0 mediante consegna a mano al precitato Servizjoaie rilascia ricevuta ai fini della decorrenza
dei termini di legge.

E' facolta degli Organo di controllo legittimarecae le autorizzazioni di spesa non accompagnate
dal relativo impegno, subordinando I'esecutivita e¢gistrazione dell'impegno medesimo da parte
della Direzione Generale della Finanza Pubblica.



Qualora gli Organi di controllo intendano avvalatslla facolta di proroga prevista dal terzo
comma del precitato art. 108 devono darne comuinicazntro 15 giorni dal ricevimento dell'atto,
agli Uffici o Servizi interessati.

| verbali delle riunioni della Commissione di Cailo, conservati negli archivi della Direzione
Generale della Finanza Pubblica, dopo ogni sedotareinque non piu tardi dei 5 giorni
successivi, sono trasmessi in copia - dal Ser@antrale di Controllo - alla Segreteria di Stato pe
le Finanze ed il Bilancio ed alle forze politiclapresentate nel Consiglio Grande e Generale.

Art.56
Contenuti del controllo di legittimita
Il controllo di legittimita consiste nell'accertante dei seguenti requisiti:

a. la conformita degli atti alle disposizioni conteauella Legge 18 febbraio 1998 n.30, alle
disposizioni di cui al presente Regolamento di abitita ed alle Leggi di Bilancio nonché
alle leggi e normative in vigore;

b. la corretta imputazione della spesa sul capitolaildncio pertinente con particolare
riferimento alla distinzione fra le spese di natcoarente e quelle in conto capitale;

c. il regolare esperimento delle procedure contrattadhl fine I'atto di spesa deve essere
corredato con apposita e circostanziata dichianezeéodeve essere fornita, a richiesta, la
documentazione a sostegno; € ammessa derogaeliettarprocedura esclusivamente in
presenza di esigenze di urgenza, aventi comunqatder@ eccezionale, che devono essere
debitamente comprovate e/o giustificate ai finlaletsponsabilita di cui agli articoli 113 e
115 della Legge 18 febbraio 1998 n.30;

d. la esistenza di idonea autorizzazione alla spdé®gEno competente, fatta eccezione per
le autorizzazioni che promanano dal Congressoalo$ih quanto vengono formalizzate in
apposite delibere;

e. la esatta identificazione del fornitore sulla bds#'autorizzazione di spesa, eccettuati i casi
in deroga previsti al precedente punto c);

| contratti sono sottoposti ad un autonomo cordrdillegittimita e devono essere trasmessi
all'Organo competente entro 10 giorni dalla lorpudaizione e comunque anteriormente
all'assunzione degli impegni di spesa.

Art.57

Aspetti procedurali dell'attivita di controllo prentivo di legittimita

Quando l'atto di spesa e ritenuto legittimo susgdieviene apposto il visto di ratifica, che lo rend
esecutivo.

Il Direttore Generale della Finanza Pubblica pupaage il visto di legittimita anche sull'originale
dell'impegno di spesa.



Il documento contenente il predetto visto deveresakegato alla liquidazione di spesa.

L'atto di spesa non ritenuto legittimo viene regtit al mittente con la menzione delle cause di
illegittimita; tale restituzione deve avvenire azpe di invio raccomandato o consegna a mano,
della quale deve risultare ricevuta.

La stessa modalita di spedizione e di consegnaeisare osservata nel caso in cui gli Organi di
controllo ritengano necessario formulare una rtai€li chiarimento e/o ulteriore documentazione
ovvero un'integrazione dell'atto esaminato.

Qualora la documentazione di spesa restituita gedvlegittimita dalla Direzione Generale della
Finanza Pubblica ritorni alla Direzione medesima ancora o solo parzialmente perfezionata, la
predetta Direzione Generale la inoltra, nel ternaing5 giorni dal suo ricevimento, alla
Commissione di Controllo agli effetti dell'art.1pmo comma punto e) della Legge 18 febbraio
1998 n.30; in tal caso i termini di cui all'art.188lla precitata Legge decorrono dalla data di
ricevimento degli atti da parte della Commission€ahtrollo.

Art.58
| limiti di competenza per il controllo preventidb legittimita
Gli atti di spesa di cui ai punti a) e b) del teconma dell'art. 107 della Legge 18 febbraio 1998
n.30 sono assoggettati all'esame preventivo ditiegia della Commissione di Controllo della

Finanza Pubblica quando il loro valore e super@Eiro 25.825,00; in caso contrario il controllo
di legittimita & esercitato dalla Direzione Genera¢lla Finanza Pubblica.

Art. 59
Comunicazione degli ordini di pagamento alla Seygiadi Stato per le Finanze e il Bilancio e
alla Direzione Generale della Finanza Pubblica
L'Ufficio Generale Contabile, prima della trasmis® degli ordini di pagamento al Servizio di
Tesoreria unica, rimette copia delle distinte reéagi predetti ordini al Segretario di Stato per |
Finanze e il Bilancio ed alla Direzione Generaldadéinanza Pubblica con le informazioni da
questi ritenute utili e/o opportune e resta insattdella restituzione della copia firmata dalla
Direzione Generale della Finanza Pubblica.

Art. 60

Fondo Autonomo della Reggenza



L'Ufficio di Presidenza del Consiglio Grande e Gafes dopo la verifica amministrativa del
Rendiconto della gestione, comunica il risultatawale della gestione del Fondo autonomo della
Reggenza alla Direzione Generale della Finanzallabter gli interventi di pertinenza.
Sezione XIV - Disposizioni transitorie e finali
Art.61
Deroghe al Regolamento di Contabilita

Eventuali deroghe alle procedure operative pereegigg motivate e temporanee previste dal
presente Regolamento possono essere autorizzit®dazione Generale della Finanza Pubblica,
salvo i casi che la Direzione medesima ritengatioporre alle decisioni del Segretario di Stato pe
le Finanze ed il Bilancio ed al parere della Consioise di Controllo della Finanza Pubblica.

Art.62

Interventi straordinari

La Commissione di Controllo della Finanza Pubbéda Direzione Generale della Finanza
Pubblica, nell'ambito degli indirizzi e dei crit@ontenuti nella Legge 18 febbraio 1998 n. 30 e nel
presente Regolamento, potranno -di concerto- iselvcasi pratico-operativi di complessa

definibilitd ovvero non esplicitamente contemplatlle disposizioni contenute nelle fonti
normative superiormente citate.

Art.63
Rinvii normativi

Per tutto quanto non contemplato dal presente Rewmito si rinvia alla Legge 18 febbraio 1998
n.30, con particolare riferimento alle disposizieuai controllo successivo.

Art.64
Abrogazione

E' abrogato il Regolamento Amministrativo, fatteeioni per i paragrafi 15°) "Procedure di
spesa” e 16°) "Appalto dei lavori e delle fornituagsensi dell'art. 47.

Dato dalla Nostra Residenza, addi 24 aprile 2006821.d.F.R.
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