DECRETO 20 gennaio 2000 n.10

REPUBBLICA DI SAN MARINO

RATIFICA DECRETO 25 NOVEMBRE 1999 N.121 " REGOLAMENTO PER IL
CONTRATTO DI APPALTI PUBBLICI DI LAVORI, SERVIZI| E FORNITURE
COMPLEMENTARI ALLE OPERE PUBBLICHE"

Il Consiglio Grande e Generale ha ratificato, iatd 20 gennaio 2000, il Decreto
Reggenziale 25 novembre 1999 n.121 apportando eanmesrdi, per cui il testo definitivo del
Decreto € il seguente:

Regolamento per il contratto di appalti pubbliclaliori, servizi e forniture complementari alle
opere pubbliche

Noi Capitani Reggenti

la Serenissima Repubblica di San Marino

Vista la delibera del Congresso di Stato in datan@2embre 1999 n.16;
Vista la Legge 17 settembre 1999 n.96,
ValendoCi delle Nostre Facolta;
Decretiamo, promulghiamo e mandiamo a pubblicare:
PRINCIPI GENERALI
Art.1
| principi generali

Il presente Regolamento disciplina l'attivita ndgtezin materia di appalti pubblici di lavori, seav
e forniture complementari alle opere dello Stattegli Enti del settore pubblico allargato.

L'attivita negoziale si ispira ai seguenti principi

a. perseguimento dei fini pubblici per i quali I'Ertdegittimato ad operare nell'ordinamento
giuridico;

b. realizzazione della massima economicita nei lideli miglior perseguimento dei fini
pubbilici;

c. applicazione dei criteri di efficienza e di effic@secondo procedure improntate a
tempestivita, trasparenza e correttezza;

d. osservanza della massima obiettivita nella sceiaidtemi negoziali in funzione
dell'interesse della collettivita.



Art.2
Finalita
Il presente Regolamento ha per fine la realizzaztelle condizioni e degli strumenti giuridici

necessari per la corretta e trasparente gestidieeatiévita contrattuali dello Stato e degli Edal
settore pubblico allargato in materia di appaltlpiici.

Art.3
Legittimazione
Sono disciplinati dal presente Regolamento tudtintratti in materia di appalti pubblici intercorsi
tra lo Stato e gli Enti del settore pubblico alktgda un lato e le imprese aggiudicatarie delta ga
dall'altro, in base ai requisiti previsti dal preteRegolamento.
LA PROGRAMMAZIONE
Art.4
Il programma
Entro il 31 dicembre, il Congresso di Stato appribpaogramma di opere pubbliche da realizzarsi
nel corso dell'esercizio finanziario successivespntato dalle Segreterie di Stato competentg vist

le proposte dei consigli di amministrazione dell@ehde Autonome.

Nella formazione del programma il Congresso attsizoi indirizzi di politica amministrativa,
economica e sociale, coerenti con il Programmaa@oao.

Per ciascuna opera del programma sono indicatesleridione delle caratteristiche principali
dell'opera, la localizzazione, i riferimenti alleepisioni urbanistiche e lI'importo presuntivo di
spesa.

Nella formazione del programma dovra essere daatarai completamenti di opere gia iniziate
nonché agli interventi necessari per la funzioaalille opere stesse.

Il Congresso di Stato ha la facolta di apportarelifiche al programma di cui sopra se in stretta
correlazione con le disponibilita di bilancio.

LA PROGETTAZIONE
Art.5
Il progetto esecutivo

La realizzazione di opere pubbliche & subordinbdapaeventiva redazione ed approvazione, da
parte degli uffici competenti, di un progetto edeau



Il progetto esecutivo determina in ogni dettagliaviori da realizzare ed il relativo costo previsto
deve essere sviluppato ad un livello di definizitale, ove possibile, da consentire che ogni
elemento sia identificabile in forma, tipologiaadjta, dimensione e prezzo. In particolare, il
progetto é costituito da:

- relazione tecnica analitica, in cui vengono tratt#ti gli elementi peculiari dell'opera e
delle sue caratteristiche tecniche ed architethmnic

- elaborati grafici nelle scale prescritte, tali damftigurare planimetricamente 'opera e
definire la forma ed i particolari dell'opera, aagber gli eventuali impianti tecnologici;

- calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;

« computi metrici estimativi,

- eventuale capitolato speciale d'appalto.

Art.6
Incarichi esterni

Per esigenze particolari dovute alla speciale aalel'opera pubblica, il progetto puo essere
affidato dalla Pubblica Amministrazione o dagli E/titonomi, direttamente o tramite lo
svolgimento di appositi concorsi, a professioresterni alla Pubblica Amministrazione, sulla base
di apposito disciplinare d'incarico.

La scelta deve essere rivolta a professionistosspsso dei requisiti di esperienza e competenza
specifica adeguate.

Il disciplinare d'incarico del professionista degsere conforme ai tariffari professionali vigeati,
disposto dell'art.168 della Legge 19/7/1995 n.8éwe contenere le seguenti condizioni:

« la descrizione dettagliata dell'oggetto dell'incayi

- l'importo complessivo presunto dell'opera,

- l'esplicita riserva delllamministrazione commiteedi manifestare il proprio orientamento
sui punti fondamentali del progetto in corso dbel@zione e di chiedere ed ottenere
eventuali varianti o modifiche;

- la scadenza dell'incarico e I'eventuale penalél pigrdo;

- il compenso spettante al professionista e le maddiipagamento;

- lafacolta di revoca e le modalita di utilizzo theloro effettivamente eseguito al momento
della revoca;

- la polizza assicurativa per i rischi professionali;

« l'utilizzazione piena ed esclusiva da parte dellaldica Amministrazione dei progetti e
degli elaborati;

- lindicazione dell'autorita presso la quale il prtitgta pud ottenere, nel corso
dell'esecuzione del contratto, tutte le informakiegislative e procedurali in materia di
appalti e normative in materia di impiego e corwhzidi lavoro.

L'ufficio competente della progettazione deve segilirapporto con il progettista esterno nelle
varie fasi della progettazione.

Art.7

Disposizioni comuni agli incarichi



Gli elaborati prodotti nel progetto esecutivo devamiformarsi ai principi di tutela ambientale e di
ogni altra tutela del pubblico interesse.

| progetti esecutivi devono essere corredati dagdlitelaborati principali e di dettaglio previsti
dalle disposizioni vigenti in materia.

Il calcolo della quantita delle opere deve essHatteato con particolare accuratezza: eventuali
scostamenti ritenuti consistenti dalle previsiongimarie, verificatisi nella realizzazione, sarann
ritenuti giustificati solo se dipendenti da variaadtprogetto originario e comunque saranno
regolamentati con le modalita previste all'art.56.

| prezzi unitari applicati nelle relative periziewbno essere stabiliti in base ad analisi accurate,
documentate negli atti progettuali, che assiculdnouona esecuzione dell'opera alle condizioni
economiche piu convenienti per I'Ente appaltante.

PROCEDURE DI SCELTA
Art.8
Registro

In conformita a quanto stabilito dall'art.1 dellagge in materia di appalti pubblici, possono
partecipare alle gare d'appalto solo le impregétsmegli appositi registri, gestiti, depositati
consultabili presso i singoli Enti appaltanti. &t registro le imprese saranno classificate per
importi di fatturato e per categorie di lavoro.

Art. 9
Modalita di iscrizione al registro

Le ditte interessate debbono presentare richiestazde, entro la data del 30 novembre, di
iscrizione agli appositi registri al fine di poessere invitate agli appalti che verranno indetti n
corso dell'anno successivo.

L'iscrizione in tali registri avverra in base aikdisi dei seguenti dati o dichiarazioni, a titdio
certificazione della capacita tecnica, economicafédabilita:

a. copia della licenza, oggetto sociale dell'impresaaogie di lavori svolti;

b. fatturato medio degli ultimi 3 esercizi;

c. giro d'affari dell'impresa degli ultimi tre eser¢ixi compresa la quota parte di lavori
eseqguiti in associazione temporanea con altre sepre

d. elenco dei lavori eseguiti nel corso degli ulting €sercizi;

e. consistenza media annua dell'organico riferita @gini tre esercizi, eventualmente
suddivisa in base alle categorie professionali;

f. dotazione di attrezzature tecniche disponibililfgsmecuzione delle opere o dei servizi;

g. personale tecnico previsto come responsabile derila del controllo;

h. eventuale iscrizione nel registro delllEnte appééta nel registro professionale della sede o
del domicilio;

i. dichiarazione sull'ammontare delle imposte dirpttgate negli ultimi tre esercizi rilasciata
dall'Ufficio Tributario o a mezzo autocertificazien

j. altri certificati, in particolare quelli idonei p& verifica della capacita dei candidati;



k. capitale sociale ove giuridicamente previsto;
|. eventuali certificazioni del bilancio;
m. referenze.

Le referenze possono essere anche costituite tificedirrilasciati dagli uffici competenti, dai @i
risulti che I'imprenditore sia iscritto in un elengfficiale, sotto la categoria delle imprese avknt
caratteristiche professionali richieste.

Bisogna in tal caso selezionare quei candidatiiadoneita offra adeguate garanzie per
'adempimento delle obbligazioni contrattuali; qoesplica che essi dispongano, da una parte,
della capacita, dell'esperienza e dell'affidabiiégessarie e, dall'altra, di mezzi tecnici ed
economici sufficienti.

Il soggetto appaltante potra richiedere all'offéeegventuali ulteriori referenze che riterra, a sua
discrezione e quando ne ricorra la necessita, &lpee certificarne la capacita sotto il profilo
economico e finanziario.

La domanda per l'iscrizione al Registro deve essetettata o respinta entro un mese dalla sua
presentazione e dell'accettazione o meno dell&estandeve essere data comunicazione all'impresa.

Sono in ogni caso esclusi dalllammissione allzsonie ai registri 0 sospesi gli imprenditori:

a. nei cui confronti sia stato aperto o sia stata aatmrichiesta per I'apertura di procedimento
fallimentare o di concordato preventivo;

b. la cui impresa si trovi in stato di liquidazione;

c. che abbiano a loro carico gravi e comprovate ctappela pregiudicare la loro affidabilita
come concorrenti;

d. che non siano in regola con gli adempimenti relaiie imposte, alle tasse ed agli oneri
sociali;

e. che nel corso di una precedente gara di appaltamdbintenzionalmente prodotto
certificazioni o dichiarazioni non rispondenti gtleopria effettiva capacita, esperienza ed
affidabilita;

f. che non siano iscritti all'associazione profesdmmave cio sia previsto da apposita norma
di legge.

E' in facolta della Pubblica Amministrazione e dé&giti del settore pubblico allargato sospendere
temporaneamente l'iscrizione, negli appositi reigidi imprese con le quali sia pendente un‘azione
giudiziaria.

E' inoltre in facolta della Pubblica Amministrazea degli Enti del Settore Pubblico Allargato
utilizzare in via eccezionale, per prestazioni terapee e particolari, previa autorizzazione del
Congresso di Stato su riferimento degli organisompetenti dei singoli Enti, ditte non iscritte
negli appositi registri.

Art.10
Le gare

Le modalita di scelta del contraente, da partei deghnismi previsti dall'art.8 della Legge Quadro,
sono determinate sulla base dei seguenti procetiimen



« pubblico incanto ovvero asta pubblica,
- licitazione privata,

- appalto concorso,

- trattativa privata.

L'organo decidente degli Enti appaltanti approvsuy@insindacabile giudizio, su proposta del
responsabile dell'Ente stesso, il tipo di garaqeks, I'elenco delle ditte da invitare nel casa 8D
tratti di asta pubblica ed i criteri di aggiudiacaize, in base alla tipologia dell'appalto ed alettp
delle condizioni indicate in seguito.

Art.11
Criteri di aggiudicazione

L'aggiudicazione degli appalti € effettuata, peomtratti ed ordinativi da stipulare, con il criter
del prezzo piu basso, determinato mediante:

- offerta segreta a prezzi unitari, gara nella qlelenprese concorrenti sono invitate ad
offrire prezzi unitari per i quantitativi in elenct opere, servizi o beni indicati nel bando o
nella descrizione dei lavori;

- offerta a ribasso percentuale, gara nella qualapeese concorrenti sono invitate ad offrire
uno sconto percentuale su una cifra di partenzaatainel bando e derivante dalla
sommatoria delle cifre unitarie;

- offerta a ribasso sui prezzi indicati nel computtnco, gara nella quale le imprese
concorrenti sono invitate ad offrire un ribassocpetuale sul prezzo indicato.

- offerta a ribasso percentuale medio, gara nelliedqaamprese concorrenti sono invitate ad
offrire uno sconto percentuale che eguagli o magwggate si avvicini alla media degl
sconti contenuti nelle offerte, dopo aver scarigbit alto e il pit basso.

Tale ultimo criterio potra essere ritenuto validoghé, espletata la gara, risultino essere pereenut
almeno 5 risposte scritte valide.

Per i contratti di manutenzione periodica ed i cattitda stipulare a corpo o parte a corpo e parte
misura, l'aggiudicazione e effettuata con il critetell'offerta economicamente piu vantaggiosa,
determinata in base ad una pluralita di elememiaidi:

- il prezzo,

- il valore tecnico ed estetico dell'opera progettaka qualita dei materiali e servizi riforniti,
- il tempo di esecuzione dei lavori,

il costo di utilizzazione e di manutenzione;

- eventuali ulteriori elementi individuabili in baaktipo di prestazione richiesta.

Sara il capitolato speciale d'appalto o il bandgata ad indicare I'ordine di importanza degli
elementi di cui sopra, onde consentire di indiviguaon unico parametro numerico finale |'offerta
piu vantaggiosa per I'Ente appaltante.

Art. 12

Appalto complessivo, appalto per lotti



Le opere di costruzione devono essere date in @pipainodo da ottenere un'esecuzione unitaria ed
un‘ampia e sicura garanzia.

Le opere di entita rilevante sono, di norma, suiddiin lotti e date in appalto per singoli lototi
parziali).

Per motivi di ordine economico o tecnico, diveditilparziali possono essere dati in appalto
unitario.

Art.13
Suddivisione delle gare

Di regola, devono essere indette gare diverseipscuna esecuzione di opere, di servizi e di
forniture complementari, la cui unitarieta si deguthial loro inserimento in un unico progetto e/o
dalla loro destinazione ad un unico scopo.
Tuttavia, per I'esecuzione di opere, di servizi ®ahiture complementari di cui si prevede la
ricorrente necessita durante I'anno, si puo fagdue singole gare secondo le modalita indicate nel
presente Regolamento, aventi ad oggetto le opseegyizi e le forniture complementari suddetti da
eseguirsi nel corso dell'anno, del semestre o $ti@esuccessivi. In tal caso, i corrispettivi afeme
riferimento sono quelli preventivati per l'interore, semestre o trimestre.

Art. 14

Lavori edili con concessione d'utilizzo
| lavori edili con concessione d'utilizzo sono dfigdne il committente aggiudica ad un
imprenditore (concessionario), nei quali il coratipso per i lavori eseguiti non consiste nel
pagamento, bensi nel diritto ad utilizzare I'opekentualmente con la corresponsione di un prezzo.
Per I'appalto di concessione d'utilizzo si applicEnnorme previste dal presente Regolamento.
L'ASTA PUBBLICA
Art.15
L'asta pubblica

L'asta pubblica costituisce il procedimento coguidle I'Ente appaltante rende pubblicamente noti
l'oggetto e le condizioni del contratto e ricevefierte dei concorrenti, secondo le modalita

previste nel bando, accettando come contraente dudtha presentato |'offerta migliore.

La procedura d'asta pubblica deve essere adotiatalq le caratteristiche della prestazione o
particolari circostanze non richiedano giustificatate una procedura diversa.

Le fasi della procedura di asta pubblica sono driseti:
a. deliberazione a contrattare da parte degli orgaaidgnti degli Enti appaltanti, con

approvazione del bando di gara per il pubblicomiaa la sua pubblicazione;
b. apertura delle buste, verifica della documentazenentrollo matematico delle offerte;



c. effettuazione dell'incanto;
d. aggiudicazione dell'asta.

LA LICITAZIONE PRIVATA
Art.16
La licitazione privata

La licitazione & una gara a concorso limitato fEsdcuzione di opere, di servizi e di forniture
complementari, alla quale partecipano le dittatigcnei relativi registri e invitate dall'Ente
appaltante.

La procedura della licitazione privata deve essdtata:

a. quando l'asta pubblica comporta per il committemi@ggravio in termini di
onerosita, in netta sproporzione rispetto ai vagitdgll'operazione od al valore
dell'opera;

b. quando l'asta pubblica & andata deserta;

c. nel caso in cui l'asta pubblica dovesse apparineapportuna.

L'Ente appaltante deve rivolgere l'invito allati@ione privata a non meno di tre ditte iscritte ne
registri.

In mancanza di un numero sufficiente di ditte tsennel registro, I'Ente appaltante € autorizzato a
reperire altre ditte ritenute idonee.

Le fasi del procedimento sono le seguenti:

« diramazione dell'invito alle imprese iscritte nedsstro;

- invio delle offerte e documentazioni da parte agiaorrenti;

« procedure di gara con verifica dei documenti, arsiaore ed esclusione dell'offerta e
controllo matematico delle offerte;

« proclamazione dell'esito della gara.

Art.17

L'invito alla licitazione privata
La lettera d'invito viene inviata, tramite raccomdata postale R.R., a mano 0 a mezzo corriere, alle
ditte prescelte ed iscritte al registro per lagat@a corrispondente almeno 10 giorni prima della
data fissata per la presentazione delle offerte.
Non puo essere invitata a partecipare alle gan@iésa che non abbia in alcun modo risposto a due
inviti consecutivi che le siano stati precedentei@eivolti; in questo caso, gli inviti potranno ess
nuovamente inviati a tale impresa solamente dagoesta dell'impresa stessa.

La lettera d'invito deve contenere:

« natura, entita e luogo dell'esecuzione dei lavaenvizi o della fornitura di beni;
- eventuali disposizioni in merito ai tempi di esdoug,;



« denominazione, indirizzo e numero di telefono Helié appaltante;

- documentazione o indicazioni relative alle problaome della sicurezza in adempimento ai
disposti applicativi della Legge 18 febbraio 19981n

« indicazione del luogo e del termine in cui possessgere richiesti o presi in visione il
capitolato d'appalto e la documentazione suppleanent

- l'ammontare e le modalita di rimborso delle evelngmese di approntamento e spedizione
della documentazione;

- criteri di aggiudicazione prescelti;

« termine di presentazione delle offerte;

« ammontare e modalita di versamento della cauziayaanzia richieste;

« periodo di effettuazione dell'aggiudicazione;

+ le modalita di pagamento;

- indicazione delle modalita di ricorso in caso digamnta irregolarita della procedura di
aggiudicazione.

APPALTO CONCORSO
Art.18
Appalto Concorso

L'appalto concorso € una forma di gara riservatangaese che presentano progetti esecutivi
comprensivi di una offerta economica per la lotaaione.

L'affidamento di appalti mediante appalto concasmnsentito per speciali lavori o per la
realizzazione di opere complesse o ad elevata coempe tecnologica od artistica, la cui
progettazione ed esecuzione richieda il possessongipetenze particolari.

L'Ente appaltante deve descrivere le opere, i @egve forniture complementari, ponendo un limite
superiore di spesa.

Le imprese concorrenti formuleranno precise pragasin analitica indicazione delle opere o dei
servizi che si impegnano ad eseguire o delle formithe si impegnano ad effettuare, nonché dei
corrispettivi che richiedono e di ogni altra condie alla quale sono disposte ad eseguire la loro
prestazione.

L'aggiudicazione avviene sulla base di una complass&lutazione dell'offerta che tenga conto dei
costi, delle qualita tecniche ed estetiche, dgboaip qualita -prezzo e di ogni altro elemento che
I'organo decidente riterra opportuno e che dovsaresindicato nel bando di concorso.
L'appalto concorso puo essere indetto, a discreziefi'organo decidente, con pubblico bando o
con invito diretto. Nel primo caso, la pubblicizkare del bando avviene con le modalita di cui
all'articolo 15, mentre nel secondo caso, l'inviene trasmesso soltanto alle imprese invitate,
secondo le modalita previste dall'art.17 del presBegolamento.

TRATTATIVA PRIVATA

Art.19

Trattativa Privata



Per trattativa privata si intende una procedurani@dga in cui I'Ente appaltante consulta le imprese
di propria scelta e negozia con almeno tre di esgenini del contratto.

Il metodo della trattativa privata puo essere usatmo dei seguenti casi:

- quando si tratti di appalti di opere, servizi oniiture di importo complessivo inferiore a £.
50.000.000;

« quando é andato deserto l'incanto o la licitazneata e una nuova gara non pone in
prospettiva risultati apprezzabili;

« quando sussistono particolari motivi d'urgenzagoeil ricorso a gare d'appalto potrebbe
comportare ritardi ritenuti pregiudizievoli;

- se la natura e I'entita della prestazione non passesere determinate in modo esauriente
ed inequivocabile prima dell'aggiudicazione depafo.

L'Ente appaltante puo procedere alla negoziazionaioa sola ditta nei seguenti casi:

- se per particolari motivi (brevetti, attrezzatugseperienze specifiche, ragioni tecniche o
artistiche...) I'opera puo essere eseguita daalaalgta,;

« qualora comprovati motivi tecnici impongano unafomita o completamento dell'opera o
della fornitura;

- quando una sola ditta sia in grado di poter sodthsmmediatamente, o0 comunque nei
tempi richiesti, in caso d'urgenza od emergenzaglgeste di prestazione, forniture od
interventi la cui rilevanza economica non imporigacorso alla licitazione privata o all'asta
pubblica;

- quando trattasi di completamento di lavoro precemteante assegnato con formale
procedura di appalto;

+ le due parti contraenti sono Enti Pubblici.

La trattativa privata e condotta in istruttoria dampetenti uffici dell'Ente e conclusa con
I'aggiudicazione da parte dell'Organo decidentetaee.

| contratti di importo inferiore a £.50.000.000 poso essere formalizzati mediante scambio di
lettere commerciali.

LA GARA
Art.20
Emissione del bando
Quando si procede ad una gara d'appalto, I'Ufioimpetente provvede all’'emissione di apposito
bando o lettera d'invito che dovra indicare cortigiene I'oggetto del lavoro da effettuare, con
esatta descrizione di tutte le caratteristicheitdendell'opera, del servizio o delle forniture da

eseguire, nonché ogni altro elemento essenziateidemtale del contratto.

L'Ente appaltante si riserva, a suo motivato eshdacabile giudizio, il diritto di non procedere
all'aggiudicazione anche a seguito di emissiondadetio.

Art.21

Contenuto del bando



Il bando o la lettera d'invito devono conteneregigenti elementi:

a. data di protocollo;

b. esatta denominazione, sede, telefono, telefax exiteali altri recapiti telegrafici od
elettronici dell'Ente emittente;

C. natura, entita e caratteristiche delle prestaadobgo dell'esecuzione dei lavori;

d. natura ed entita dei singoli lotti, nel caso in lypera venga frazionata, e la possibilita di
presentare offerte per uno, piu o tutti i lotti;

e. indicazione della forma di gara prescelta;

f. dati sulle finalita dell'opera o dell'incarico pewventuale elaborazione di progetti;

g. indirizzo dell'ufficio presso il quale possono essechiesti o presi in visione il capitolato
d'appalto e la documentazione supplementare edhiihe entro il quale questi possono
essere richiesti;

h. ammontare e modalita di rimborso delle spese welatil'approntamento e alla spedizione

della documentazione;
indicazione delle modalita di offerta;
categoria o categorie prevalenti con il relativgparto, nonché le ulteriori categorie, relative
a tutte le altre lavorazioni previste in progettnch'esse con il relativo importo;
data, ora e luogo in cui dovranno pervenire lertéfdelle imprese concorrenti;
periodo di validita dell'offerta;
. periodo di inizio e la durata dei lavori;
eventuali indicazioni relative alla cauzione e @aranzia,
modalita essenziali di pagamento;
indicazione dell'ufficio al quale il candidato prwolgersi in caso di presunta irregolarita
nella procedura di aggiudicazione.

— —

o3 T F

I committente puo invitare gli offerenti ad indreanelle loro offerte le prestazioni che intendono
eventualmente affidare in subappalto ad altri imgreri.

Art.22
Descrizione della prestazione

La prestazione deve essere descritta in modo imecaiile ed esauriente, tale da consentire aitutti
concorrenti di intendere la descrizione in eguatelone di partecipare alla gara indicando
solamente il corrispettivo o il ribasso percentyseil quale sono disposti ad effettuare la
prestazione stessa.

Di regola i lavori vanno individuati mediante unesdrizione generale dell'opera, del servizio o
della fornitura da eseguire (descrizione dell'opechun indice degli stessi suddiviso in prestazion
parziali.

Nell'indice dei lavori, questi devono essere suddim modo che sotto una voce contrassegnata da
un numero (posizione) si trovino solo quelle prestai che, in base alle loro caratteristiche
tecniche ed alla loro partecipazione alla formagidal prezzo, sono da considerarsi omogenee.

Lavori di tipo diverso dovranno essere inseriti@oina voce comune (posizione comune) solo se,
nel rapporto tra prestazioni parziali per la detaamione di un prezzo medio, l'influenza e di entit
trascurabile.



Se risulta opportuno includere nella gara, oleedtuzione dei lavori, anche la progettazione
dell'opera, l'intera prestazione puo essere desangdiante un programma dei lavori comprendente
una descrizione delle funzioni dell'opera, dallalgu concorrenti possono desumere tutti gli
elementi e le circostanze determinanti per I'elabione del progetto e dell'offerta e lo scopo
dell'opera finita, elencandone i requisiti tecng@pnomici, estetici e funzionali.

Ogni candidato riceve la descrizione dei lavorli@lyri documenti essenziali per la determinazione
del prezzo. Qualora questi ultimi documenti (noddacrizione dei lavori) non possano essere
consegnati in copia, si deve provvedere a rendesionibili per essere presi in visione o per asser
acquistati.

Nel caso in cui i candidati richiedano informazienpplementari di stretta pertinenza, queste vanno
fornite tempestivamente.

Art. 23
Il capitolato d'appalto

Il capitolato generale contiene le condizioni @lescrizioni generali d'appalto che possono
applicarsi indistintamente ad un determinato gedelavoro, mentre il capitolato speciale contiene
le condizioni e le prescrizioni che si riferiscguia particolarmente all'oggetto proprio del
contratto, la descrizione dei lavori e l'indice lilstessi.

Nel capitolato deve essere stabilito che le condizjenerali di contratto per I'esecuzione delle
opere di costruzione e le prescrizioni tecnichesga&lnper le opere di costruzione divengano parti
integranti del contratto.

Cio vale anche per le eventuali condizioni di catitr tecniche supplementari, nella misura in cui
gueste debbano diventare parte integrante delattmtr

Le condizioni generali di contratto restano in &rd principio invariate. Queste possono essere
integrate, da parte di quei committenti che comem@nte appaltano lavori, da condizioni
contrattuali supplementari che rispondano alle &sigenze, purché non si trovino in contrasto con
le condizioni generali. Eventuali deroghe alle daimhi generali devono essere limitate a quei casi
in cui sono espressamente previsti accordi paaticelsolo nella misura in cui le caratteristiche e
I'esecuzione dell'opera lo richiedano.

Le prescrizioni tecniche generali restano in lideprincipio invariate. Possono venire integrate da
prescrizioni tecniche supplementari. Le integrazeole modifiche attuate per rispondere alle
esigenze di casi particolari devono essere prenedta descrizione dei lavori.
Art.24
Prescrizioni tecniche
Le prescrizioni tecniche sono rappresentate daiiségdi natura tecnica riguardanti una
prestazione, un materiale, un prodotto o una forajtin modo che gli stessi siano conformi

all'impiego che stabilisce il committente.

Fanno parte di questi requisiti le classi di gaaliutilizzabilita, la sicurezza e le misure, come
anche le prescrizioni per materiali, prodotti enfarre per quanto riguarda la garanzia di qualta,



terminologia, la raffigurazione, i controlli ediqeessi di controllo, I'imballaggio, il marchioe |
scritte contraddistintive.

Sono inoltre da considerarsi requisiti tecniciilgpdsizioni per la progettazione ed i calcoli riefat
alle costruzioni, le norme per il controllo, pespezione e per il collaudo delle stesse, le tdmnee
le metodologie costruttive e tutti quegli altri tésjti che il committente pubblico, relativamente
alle costruzioni finite, & in grado di imporre contisposizioni generali o specifiche per i materali
gli elementi costruttivi.

Art.25
Associazioni temporanee d'impresa ed i consorzi

L'associazione temporanea d'impresa, definita acoime "raggruppamento” o "riunione", sussiste
tutte le volte che le singole ditte, associandasigoraneamente, intendono partecipare
collettivamente ad una gara.

Nei bandi di gara deve essere espressamente mditatie imprese sono ammesse a partecipare
alle gare, oltre che singolarmente, anche riunissociazioni temporanee od in consorzio.

Sono ammesse a presentare offerte per gli appddtti dalla P.A. o dagli Enti pubblici, imprese
riunite che, prima della presentazione dell'offeatazbiano conferito mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad una di esse, qualificata coneegrappo, la quale esprime |'offerta e sottoscrive
il contratto in nome e per conto proprio e dellenohenti.

Non é consentito che una stessa impresa possaipartead una gara nella duplice veste di
impresa singola e di impresa associata.

Ciascuna impresa associata deve essere iscigisiro previsto dalla Legge in materia di appalti
pubbilici.

E' vietato il raggruppamento temporaneo d'impreseessivo alla gara, pena lI'annullamento del
contratto e il pagamento di tutte le spese perazoefl'ordinativo ad una nuova ditta e di una
penale equivalente alla cauzione prestata.

Art.26
L'offerta

L'offerta deve essere formulata in forma scritfareata personalmente dal titolare della ditta
offerente o da chi ne ha legale rappresentanza.

L'offerta deve contenere il prezzo offerto, ovvergercentuale di ribasso offerta rispetto al poezz
base determinato dall'Ente appaltante, secondaquahiesto dall'avviso di gara, le
documentazioni o indicazioni relative alle probleictze della sicurezza in adempimento ai disposti
applicativi della Legge 18 febbraio 1998 n.31.

Il plico contenente I'offerta, chiuso e sigillatieve essere inviato, nel termine, indirizzo e mitalal
previsti dal bando, a mezzo raccomandata R.R.,reorm@a mezzo corriere, dietro rilascio di
apposita ricevuta.



Il plico deve recare l'indicazione della ragioneiate, I'indirizzo della ditta concorrente e la
precisazione dell'oggetto e della gara cui la steggnde partecipare.

Il soggetto appaltante deve consentire in via gdaahe |'offerente utilizzi ai fini della consegna
dell'offerta una propria copia dell'elenco delle@

Eventuali modelli o campioni dell'offerente devassere contrassegnati come facenti parte
dell'offerta.

Eventuali proposte di varianti o soluzioni altermatdevono essere riportate in apposito allegato e
chiaramente contrassegnate.

Non sono ammesse nell'offerta modificazioni al ttdgio d'appalto, né sono ammesse altre forme
di presentazione delle offerte.

Art.27
Deposito cauzionale provvisorio
L'offerta deve essere corredata da una cauzioestgba in contanti oppure mediante assegno
circolare oppure mediante fideiussione bancarigstcarativa, pari al 5% (cinquepercento)
dell'importo dell'offerta.
La cauzione copre la mancata sottoscrizione defato per volonta dell'aggiudicatario ed e
svincolata al momento dell'aggiudicazione dell'dopa cioe non oltre 90 giorni dalla

presentazione dell'offerta.

E' fatto obbligo per tutti i lavori e servizi eséya mezzo d'appalto, i cui importi superino £.
50.000.000., richiedere il deposito cauzionale pisnrio.

Art. 28
Termini di apertura

Nelle procedure di aggiudicazione deve esseretdisiseermine per I'apertura e la lettura delle
offerte che dovra avvenire in forma pubblica.

Fino a tale termine, i plichi pervenuti e conteménbfferte devono essere appositamente
contrassegnati e custoditi sotto chiave.

Anche la busta ed eventuali altri elementi probatovranno essere conservati.

Sono ammesse solo tutte quelle offerte che rigufigrvenute entro il termine previsto per la
presentazione delle stesse.

| plichi, la cui chiusura deve essere integra, wegaperti e si da corso alla lettura delle offerte
siglandole nelle parti essenziali.

Viene data lettura del nome, del domicilio degfeoénti e dei rispettivi prezzi finali di offertaia
globali che eventualmente delle singole componenthe anche degli altri elementi rilevanti per
l'offerta stessa.



Viene altresi reso noto se e da chi vengono prateeptoposte di varianti o alternative.
Altri elementi contenuti nelle singole offerte ne@ngono resi noti.
| modelli ed i campioni dovranno essere depositatitemporaneamente all'offerta.

Dell'intera procedura di apertura delle offertealegsere redatto un verbale dal quale dovranno
risultare espressamente l'avvenuta lettura e leteak eccezioni sollevate.

Le offerte non pervenute nel termine previsto dommessere elencate nel verbale o in appendice a
questo.

Dovranno altresi essere indicate sia la data deiome che le eventuali cause, nella misura in cui
siano note, della mancata presentazione entrairter

Un'offerta che risulti essere pervenuta al commigentro i termini previsti - il che deve essere
documentabile - e che per cause non imputabilifidfente non era a disposizione al momento
dell'apertura delle offerte, & da considerare cajnarcome regolarmente pervenuta.

Gli altri offerenti devono essere tempestivamentermati per iscritto di quanto sopra, con la
conferma di aver provveduto a verificare l'intedqydella busta con indicazione dei dati previsti al
precedente comma. Questa offerta va inclusa ctin swoi dati essenziali nel verbale, oppure in
un'appendice a questo.

Agli offerenti ed ai loro rappresentanti deve essgmsentita, su richiesta scritta, la presa ilones
del verbale e delle appendici e la controfirmawiebale stesso.

Il verbale non puo essere pubblicato.
Le offerte con i relativi allegati vanno accurataneeconservate e non divulgate.
Tale obbligo sussiste anche in caso di aggiudicazoon trattativa privata.
Art.29
Esame delle offerte

Non é necessario dare luogo all'esame delle offéenon sono state presentate nel termine
stabilito dal bando, ovvero di quelle non conformi.

Le offerte in gara devono essere esaminate sqttofilo contabile, tecnico ed economico e se
necessario con l'ausilio di una Commissione diitésna esterni che interni all'Ente appaltante.

Nel caso in cui I'importo totale di una delle vetgncate - per numeri ordinali nell'offerta
(posizioni) - non dovesse risultare corrispondehigrezzo unitario indicato, quest'ultimo e
comunque da ritenersi valido ai fini del calcolo.

Se il prezzo unitario € indicato sia in cifre chddttere, in caso di incongruenza tra i due dait v
guello espresso in lettere.



Se l'appalto prevede una somma forfetaria, il watppobale considerato € indipendente
dall'eventuale indicazione di prezzi unitari.

Art. 30
Chiarimenti sul contenuto delle offerte

Dopo l'apertura dei plichi contenenti le offertdir® al momento dell'aggiudicazione dell'appalto,
il soggetto appaltante puo avere contatti con terefte solo per acquisire chiarimenti sull'offerta
stessa, su eventuali proposte di varianti od @ falternative nonché sulle modalita di esecuzione
previste.

| risultati di tali contatti vanno tenuti riservagj se ritenuto opportuno, possono essere messi per
iscritto.

Qualora un offerente dovesse rifiutarsi di fornichiarimenti ed i dati richiesti, la sua offertata
non essere presa piu in considerazione.

Art. 31
Valutazione delle offerte
Vanno escluse dall'esame di cui sopra:

a. le offerte che non risultano essere state pregen&ttermine ultimo fissato nel bando di
gara o nella lettera di invito,

b. le offerte non conformi a quanto disposto dal pnes&egolamento;

c. le offerte presentate da concorrenti che hannagradoro accordi tali da rappresentare una
inammissibile limitazione alla concorrenza,

d. le proposte di varianti o le offerte parzialmeriteraative, quando il soggetto appaltante
abbia espressamente dichiarato di non ammetterne.

Nelle gare di appalto ad asta pubblica deve egseamzitutto verificata I'idoneita degli offerenti.

L'appalto non puo essere aggiudicato a fronte difinta con un prezzo ritenuto inadeguato, ossia
troppo elevato o troppo basso.

Se un prezzo di offerta dovesse apparire troppsabasroppo alto e non e possibile stabilirne la
congruita sulla base dei calcoli nei documentiraexto dell'offerta stessa, deve essere chiesto
all'offerente di fornire, per iscritto, chiarimestii calcoli per la determinazione del prezzo
dell'intera prestazione o di prestazioni parziali.

Nella valutazione della congruita, si deve tenema dei criteri di economicita dell'insieme dei
lavori di costruzione, delle soluzioni tecniche tal® o di altre condizioni favorevoli
nell'esecuzione dei lavori.

Le proposte di varianti o di offerte parzialmeritermative devono essere esaminate, a meno che
I'appaltante, nel bando o nel capitolato d'appalbm, abbia dichiarato espressamente di non
ammetterne.



Le associazioni temporanee di imprese o altre fasseciative tra imprese riunite per una comune
offerta vanno considerate, a tutti gli effetti aadtessa stregua dei concorrenti singoli, a pato c
eseguano i lavori in forma diretta o tramite lesagie associate.
Art. 32
Revoca della gara

La gara di appalto puo essere revocata:

a. quando il capitolato d'appalto deve essere sostamente modificato;
b. quando I'Ente Appaltante, a suo insindacabile giodlo ritenga necessario ed opportuno.

La revoca deve essere immediatamente comunicatamedrrenti con indicazione del
motivo e dell'eventuale intenzione di indire unavaigara.

Art.33
Annullamento della gara
La gara di appalto puo essere annullata:
a) quando non e pervenuta alcuna offerta rispoedal condizioni richieste;
b) quando dalle offerte pervenute o da altri eleims@mpossa desumere il fondato sospetto
che le imprese concorrenti si siano accordateotradl fine di predeterminare il risultato
della gara;
c. qualora i corrispettivi risultanti dalle offertellieimprese siano troppo onerosi rispetto ai
prezzi correnti di mercato;

d. quando sussistano altri gravi motivi.

L'annullamento va immediatamente notificato ai @yrenti con indicazione del motivo e della
eventuale intenzione di indire una nuova gara.

Art. 34
Periodo per I'aggiudicazione

Il periodo per I'aggiudicazione inizia con l'avdella relativa procedura e termina con la
deliberazione dell'Ente Appaltante.

Tale periodo deve essere il piu breve possibil®edni caso non piu lungo di quanto il soggetto
appaltante necessiti per un esame rapido ed uotazaine esauriente delle offerte.

Non deve essere comunque superiore a 30 giormieidario; un periodo piu lungo puo essere
ammesso solo in casi motivati.

Deve essere stabilito che I'appaltatore resti Vatoalla propria offerta fino alla scadenza del
periodo per I'aggiudicazione.



Art. 35
Aggiudicazione

L'organo decidente dell'Ente appaltante delibarta ase di una relazione sintetica predisposta in
seguito alla valutazione delle offerte, I'aggiutice della gara.

In caso di parita di due o piu offerte, I'aggiudiome viene deliberata in favore dell'impresa che
non ha in corso opere o servizi analoghi con I'Btesso.

In caso di ulteriore parita, si procede al sortegtiia presenza dei rappresentanti delle ditte
interessate.

Entro dieci giorni dall'aggiudicazione, I'Ente alppate comunica I'esito della gara
all'aggiudicatario ed agli altri concorrenti.

L'esito della gara deve risultare da apposita dddildell'organo decidente.
Nel caso in cui I'espletamento della procedura seeevidenziare I'impossibilita di procedere entro
i limiti dell'impegno assunto, I'Ente appaltant® gpsocedere alla sottoscrizione di un contratto di

importo limitato alla somma disponibile.

Le ditte invitate che non intendano presentarertafieanno, comunque, I'obbligo di inviare i
ringraziamenti pena la sospensione dell'iscrizalmegistro.

SERVIZI RICORRENTI
Art.36
Servizi ricorrenti

L'Ente appaltante, prima di procedere alla ganapdifio, deve ottenere l'autorizzazione da parte
dell'organo competente ad impegnare l'importo prtesdelle prestazioni richieste.

Le prestazioni non potranno essere frazionate geydere a procedure piu semplici di affidamento;
al contrario, ogni Ufficio deve, ove possibile, aqeare e procedere alla gara per il fabbisogno del
servizio per l'intero anno.

Alla redazione dei capitolati ed altri elaboratinei per le manutenzioni di beni, impianti ed
attrezzature, provvedono gli uffici dell'Ente agpate.

Art. 37
Gara

Le procedure di scelta dei potenziali fornitoriespletamento della gara avvengono secondo le
condizioni e le modalita indicate nel presente Ragento.

IL CONTRATTO



Art.38
Cauzione definitiva e cauzione decennale

L'appaltatore, per importi superiori a £. 50.000,08 obbligato a costituire una cauzione definitiva
per I'esecuzione del contratto e per gli evenfudliri danni.

La cauzione di importo pari al 10% dell'offertag@etata & costituita da una fideiussione rilasciata
da un istituto di credito o da una compagnia dicasazione. Dovra essere presentata all'atto della
firma del contratto e dovra essere valida peramtdurata dei lavori fino al collaudo o alle vietie
tecniche favorevoli.

Per un periodo di anni dieci dal collaudo o da#eifiche tecniche favorevoli, a titolo di garanzia,
dovra essere prestata a carico dell'Appaltantdidamissione o polizza assicurativa pari al 10%
delle opere eseguite (cauzione decennale).

Ai fini della validita della fideiussione, € preqgsto essenziale che il committente abbia
riconosciuto l'idoneita e la bonta del fideiussore.

La dichiarazione di fideiussione richiede la forgtaitta, unita all'espressa rinuncia al beneficio
della preventiva escussione per la durata del atiofre deve essere redatta secondo le indicazioni
del committente.

Art.39
Ritenute di garanzia

A titolo di garanzia I'Ente appaltante trattienedetimo del compenso finale liquidato risultante
dalle ritenute del 10% effettuate sulla liquidazaategli importi degli stati di avanzamento e per
una durata massima di 18 mesi dopo il collaudopydeedure tecniche finali.

Lo svincolo dell'importo delle ritenute di garangiagin ogni caso, successivo all'accettazione della
cauzione definitiva.

Art.40
Copertura assicurativa

L'appaltatore € altresi tenuto a stipulare unazpalassicurativa che tenga indenne I'Ente appaltant
da tutti i rischi di esecuzione da qualsiasi caleterminati, salvo quelli derivanti da errori di
progettazione, insufficiente progettazione, caugerda maggiore e che preveda anche una
garanzia di responsabilita civile per danni a terall'opera oggetto dell'appalto nell'esecuziaie d
lavori, sino alla data di emissione del certificptsitivo di collaudo o di verifica tecnica.

E' facolta dell'Ente appaltante provvedere, ingmea di opere di rilevante valore o di particolare
pregio artistico, alla stipulazione di una poliassicurativa specifica - denominata CAR (Contract
All Risk) - che garantisca da tutti i rischi demtadalla costruzione o ristrutturazione sia I'Ente
appaltante che le molteplici imprese appaltatmongolte nella realizzazione dell'opera stessa.

Art.41



Stipulazione dei contratti
L'Ente appaltante comunichera all'aggiudicatarioabo e la data di stipulazione del contratto.

La stipulazione del contratto dovra avvenire eelaiorni dalla data della deliberazione
dell'aggiudicazione e diverra esecutiva dopo léiche di legge.

Il contratto viene redatto in forma scritta dalfidio competente, sottoscritto da entrambi le parti
due copie originali, di cui una copia fotostatieara consegnata all'appaltatore dopo la
registrazione.

Costituiscono parte integrante del contratto, useegj documenti:

I capitolati d'appalto;

gli elaborati delle opere da eseguire;
gli elenchi prezzi;

la lettera d'invito alla gara;

eventuali altri documenti.

PO T®

Dai suddetti documenti dovranno risultare esauei@einte tutti gli elementi per determinare la
consistenza quantitativa e qualitativa dell'opera.

Il contratto dovra contenere le seguenti indicazion

- natura ed entita della prestazione;

- l'importo di base dell'appalto al lordo e al netédl'offerta di ribasso;

« la percentuale offerta in ribasso;

- il nominativo della persona autorizzata alla firde contratto;

« il nominativo del responsabile tecnico dell'impraggiudicatrice;

- il nominativo del responsabile tecnico della sieaeein adempimento ai disposti applicativi
della Legge 18 febbraio 1998 n.31;

- l'ammontare delle rate minime necessarie per |%are dei certificati di pagamento;

- il termine utile per completare i lavori e la pendh applicare per ogni giorno di ritardo sul
termine utile di consegna dei lavori.

Nel caso in cui I'aggiudicatario non proceda abcscrizione del contratto entro i termini prevyist
I'Ente appaltante ha la possibilita di interpellidsz=condo migliore offerente.

Art.42
Registrazione

| contratti d'appalto d'importo superiore a £. B0.000 sono assoggettati alla registrazione presso
I'Ufficio del Registro.

Le spese di registrazione, ivi comprese quelleotlobsono a totale carico dell'appaltatore.
Art.43

Obblighi amministrativi e fiscali per le ditte aggicatarie forensi



Le ditte forensi aggiudicatarie dell'appalto devampegnarsi, all'atto dell'accettazione della
commessa, a rispettare le norme amministrativecalfivigenti in territorio.

Art 44
Documentazione esecutiva

La documentazione necessaria per I'esecuzionawt®i deve essere messa a disposizione
dell'appaltatore per tempo.

Prima di dare corso ai lavori, se ritenuto necésseaiene redatto un protocollo, accettato sia dal
committente che dall'appaltatore, sullo stato deled'accesso e del terreno, delle fosse e dei
collettori di scarico, nonché delle altre costrazied impianti nelle vicinanze del cantiere.
In ogni caso, I'appaltatore e tenuto a compiergjméi di quanto previsto per il normale
adempimento degli obblighi contrattuali, contrellverifiche di regolarita ed a segnalare al
committente eventuali difetti accertati o presunti.
ESECUZIONE DEL CONTRATTO
Art.45
Consegna del cantiere

Salva diversa pattuizione, entro quaranta giorhadaipulazione del contratto, I'Ente appaltante
deve provvedere alla consegna del cantiere aldiiperre in grado I'impresa di iniziare ad eseguire

le opere appaltate.

Nei casi di urgenza, I'Ente appaltante, dopo ldbde di aggiudicazione definitiva, puo disporre la
consegna immediata del cantiere, purché sia sb#iossritto il contratto d'appalto.

Dalla data del verbale di inizio lavori decorrégitmine utile per il compimento delle opere.

Art.46
Esecuzione

Il committente ha il diritto di controllare I'esettane della prestazione prevista dal contratto per
verificare il corretto svolgimento dei lavori erlapondenza al progetto.

In questo senso ha libero accesso ai luoghi, #Hilgre ed ai depositi dove vengono eseguite, anche
in parte, le prestazioni contrattuali, ovvero pribidm conservati i materiali ed i componenti
necessari alla realizzazione dell'opera.

Su richiesta devono essergli dati in visione i gisesecutivi od altri documenti relativi
all'esecuzione.

L'appaltatore esegue la prestazione sotto propsiaonsabilita ed a norma di contratto.



E' tenuto a rispettare le norme di legge ed ammnatige ed e altresi responsabile nei confronti dei
suoi dipendenti per I'adempimento di tutti gli aghl di ordine legale, amministrativo,
professionali e riguardanti la sicurezza e l'igisnklavoro vigenti.

L'Ente appaltante puo verificare in qualsiasi motodénttemperanza dell'appaltatore e qualora
rilevasse inadempienze potra richiamarlo a mezzwdini di servizio.

Se non convenuto diversamente, il committente dave gratuitamente la possibilita di utilizzare,
sia in esclusiva che in comune: a) il posto necexsgsael cantiere, per allestire i depositi e per
esegquire i lavori, b) le vie d'accesso c) gli allamenti alla rete idrica e dell’energia elettrica
opportunamente ripartiti.

L'appaltatore deve provvedere a proteggere le ajgehei eseguite, nonché i mezzi affidategli per
I'esecuzione delle stesse, da furti e danni finra@hento del collaudo.

Su richiesta del committente, deve altresi proteggaanto sopra dai danni provocati dal clima
invernale e rimuovere il ghiaccio o la neve, seadslo.

Art. 47
Rinvenimenti
Se nel corso dell'esecuzione della prestazioneorengnvenuti nel terreno oggetti di valore
storico, artistico o scientifico, I'appaltatore damformare il direttore dei lavori prima di

intraprendere ogni ulteriore azione di rinvenimentmodifica e consegnare gli oggetti dopo aver
ricevuto le opportune istruzioni.

Art.48
Subappalto e cessione del contratto d'appalto

L'affidamento in subappalto e la cessione del edtatrdi appalto sono regolamentati ai sensi
dell'art.2 e dell'art.3 della Legge in materia pipalti pubblici.

A seguito di documentata domanda dell'impresa &qpak rivolta all'Ente Appaltante, l'istruttoria
delle richieste € effettuata dal direttore dei lawoda altro tecnico individuato dall'Ente Appailte.

A conclusione dell'istruttoria, I'organo deciderden una relazione motivata e sottoscritta dal
responsabile dell'Ente, delibera I'accoglimentd adetto dell'istanza.

Art.49
Revisione dei prezzi

Di norma non € consentita la revisione dei prezzi.



Solo in casi particolari e in armonia con quantevsto dall'art.46 della Legge 17/9/1999 n.96, ove
CiO sia espressamente previsto dal contrattoreéaisione € ammessa e va applicata attenendosi a
guanto stabilito nel contratto medesimo.

In tal caso la revisione dei prezzi, che puo esappdicata sia in corso d'opera che a fine lawori,
operativa per I'importo dei lavori eseguiti do@uento.

Art.50
Direzione lavori e contabilita

La direzione dei lavori é svolta dall'Ente appakamda un professionista esterno, espressamente
incaricato dall'organo decidente.

La direzione dei lavori deve essere affidata dateEappaltante in base alle competenze
professionali previste dalla normativa vigente.

La contabilita dei lavori € affidata dall'Ente ajtpate esclusivamente ad un tecnico alle sue
dipendenze.

Art.51
Obblighi del direttore dei lavori
Durante I'esecuzione dei lavori al direttore corapet

« l'accettazione dei materiali;

« la presa in consegna dei lavori;

« il controllo sulla esecuzione dei lavori;

« Il'emissione di ordini di servizio, prescrizioniggruzioni per il miglior compimento
dell'opera e della prestazione del servizio;

- la segnalazione preventiva all'Ente appaltantedaxioni dell'importo originario dei lavori
derivanti da qualsiasi causa, conformemente ai&idel presente regolamento;

« disporre, anche d'intesa con il funzionario dediguiall'Ente appaltante, sospensioni e
proroghe dei lavori;

« in accordo con il progettista, accertare eventuaiianti in corso d'opera e rilasciare
autorizzazioni a procedere, conformemente all@udé& presente regolamento;

« accertare la perfetta corrispondenza delle operd'@ggetto dell'appalto, rilevandone
eventuali difformita e, ove ritenute tollerabilrgeedendo alla valutazione del danno subito
dall'Ente appaltante ed all'addebito dei relatneio all'appaltatore;

- tenere il manuale del direttore dei lavori e diiiakgistri previsti dal presente Regolamento;

« disporre gli stati di avanzamento e di saldo debig

« proporre i nuovi prezzi previa presentazione diianparticolareggiate;

« ottemperare ad ogni altro obbligo previsto dai tgii e dalle norme vigenti, ivi compresa
la redazione della modulistica per la richiestaizio e fine lavori;

« il rispetto e I'applicazione delle norme vigentildsicurezza e I'igiene sul lavoro per quanto
di sua competenza.

« predisporre tutta la documentazione necessariallaudo con un'eventuale relazione
accompagnatoria;

« collaborare con il collaudatore nelle operazioracitertamento per le quali viene richiesta
la sua presenza e controfirmare il certificatoadiatdo;



Art.52
Ordini di servizio
L'Ente appaltante ed il direttore dei lavori hatmdéacolta di emettere ordini di servizio e di
prescrivere norme relative alla esecuzione dele@plle quali I'impresa appaltatrice deve
assolutamente attenersi.

Contro gli ordini di servizio l'appaltatore puo Iselare motivata riserva.

Ove le parti non concordino sui disposti, I'apgal@ e obbligato in ogni caso alla loro osservanza,
purché non in contrasto con disposizioni di legge.

Art.53
Termini di esecuzione
| termini di esecuzione delle opere pubbliche sstiabiliti nel contratto d'appalto.
Nel caso non sia stato concordato un termine ip&i¢ dell'esecuzione, il committente e tenuto a
fornire all'appaltatore l'indicazione della dat&adpaltatore deve iniziare entro i 10 giorni lavimia

dall'invito del committente e darne comunicaziohecanmittente.

In caso di ritardo, imputabile all'appaltatore |a@secuzione dei lavori questi € tenuto a risarcir
I'Ente appaltante nei termini del contratto o dgditolato speciale d'appalto.

L'importo delle spese di assistenza ai lavori éadenale e trattenuto sul prezzo dei lavori.
E' fatto obbligo all'appaltatore di comunicare isétlore dei lavori, a mezzo lettera raccomandata,
la data da lui prevista per l'ultimazione dei layibdirettore dei lavori € tenuto a verificareechn
tale data le opere siano completate e redigeresétppeerbale di ultimazione lavori in
contraddittorio con l'appaltatore.

Art.54

Sospensione e proroga dei lavori

Se l'appaltatore ritiene di essere impedito nedlagg svolgimento della prestazione, deve
immediatamente informare per iscritto il commiteent

Nel caso ometta tale segnalazione, avra diriter &dlere le ragioni solo se il committente sara
stato formalmente messo a corrente dei fatti @detb conseguenze.

| termini di esecuzione vengono prorogati se l'idipeento € determinato: a) da una circostanza
causata dal committente stesso, b) da cause @i foaggiore, condizioni climatiche
particolarmente avverse o da altre circostanzd'appaltatore non puo evitare.

L'appaltatore deve compiere tutto quanto gli € ibdss nei limiti del ragionevole, per far
proseguire i lavori.



Non appena cessate le cause che hanno determarsisgdensione, l'appaltatore é tenuto a
riprendere senza indugio i lavori, dandone comumacee al direttore dei lavori.

Dette sospensioni sono documentate dal direttarkeri in appositi verbali controfirmati
dall'appaltatore e sottoscritti dall'Ente appakarquali vengono allegati ai documenti contalili,
guanto le sospensioni vanno computate nel deterenihauovo tempo utile per l'ultimazione dei
lavori.

Nel caso in cui I'esecuzione dovesse essere itteeper un periodo presumibilmente lungo, senza
che lI'impossibilita di eseguire la prestazione diveostante, si deve provvedere a liquidare le
prestazioni al momento eseguite in base ai prezrattuali e inoltre a compensare i costi riferiti
alla parte non ancora eseguita e che l'appalthtbgga sostenuto.

In ogni caso l'appaltatore ha diritto al rimborstlel spese di guardania per tutto il periodo della
sospensione, in quanto conserva per tutto il perdella sospensione la responsabilita del cantiere.

Se il periodo della sospensione ha una durata isuper 3 mesi, ciascuno dei contraenti puo
recedere dal contratto al termine di detto peridoionalizzandolo per iscritto.

Se l'appaltatore non é responsabile per l'intasneidevono essere rimborsati anche i costi per lo
sgombero del cantiere, quando questi non sianoagienpresi nel compenso relativo alle
prestazioni gia eseguite.

Qualora I'appaltatore non fosse in condizioni timare I'appalto nei termini stabiliti per cause ch
esulano dalla propria responsabilita, avra la taadil avanzare una richiesta motivata di proroga
prima della scadenza dei termini.

La maggiore durata dei lavori, concessa la prornga,potra costituire diritto a compenso per
l'appaltatore.

Art.55
Contabilita dei lavori

Le operazioni di accertamento dei lavori e dellesonistrazioni in appalto potranno essere
effettuate utilizzando i documenti di seguito elncsia impiegando le ordinarie procedure
manuali, sia introducendo appositi supporti e ptloce informatiche.

L'Ente appaltante si riserva la facolta di indivadel la soluzione piu adeguata da introdurre nel
capitolato speciale relativamente all'opera dawsegcome meglio puntualizzato anche nei
regolamenti interni.

| documenti da utilizzarsi sono i seguenti:

manuale del direttore dei lavori;

giornale dei lavori;

libretti delle misure e delle provviste;

registro di contabilita;

sommario del registro di contabilita;

stati di avanzamento dei lavori;

certificati per il pagamento delle rate di accoatdel conto finale.

NoakwnNpE



Il manuale del direttore dei lavori annota tuttiglementi necessari per verificare I'andamento
tecnico-economico dei lavori. In esso il direttdes lavori dovra annotare in particolare gli ordini
di servizio, i nuovi prezzi, le sospensioni e |@ese dei lavori, le eventuali contestazioni, gaals
modificazione al progetto e/o documenti contrattual

Il giornale dei lavori, compilato dal capo cantietiporta quotidianamente il progredire delle opere
il numero e la qualifica degli addetti al cantiarprincipali mezzi d'opera impiegati, i principali
avvenimenti relativi ai lavori.

Il libretto delle misure dei lavori e delle provigs compilato dal direttore dei lavori, segue
cronologicamente I'andamento e la progressiontadeii; tutti i dati, i rilievi e le note necessari
all'accertamento qualitativo e quantitativo deplae delle somministrazioni vi saranno riportati i
contraddittorio con l'appaltatore. Qualora I'apgtalte, mediante la chiusura anticipata di scavij va
od altro, impedisse la misurazione delle opererasepportare le spese necessarie per rimetterle in
luce. | singoli libretti e le relative pagine doure avere una numerazione progressiva e sulla
copertina dovranno essere indicati 'oggetto gedbdto ed il nominativo dell'appaltatore, oltre al
numero delle pagine ed al nominativo della persocaricata della sua compilazione.

| rilevamenti dovranno essere effettuati contesteaite con l'appaltatore, che dovra firmare ogni
annotazione. In caso di rifiuto, il direttore davbri procedera automaticamente sia ai rilievi che
alle annotazioni.

Nelle compilazioni manuali non sono ammesse caatced che coprano quanto scritto né
abrasioni.

Ciascuna annotazione dovra essere preceduta danerm progressivo, dalla data del rilevamento,
dal numero dell'articolo riferito all'elenco preed i dati dovranno essere collocati in apposite
colonne.

| libretti potranno essere integrati da allegaéirpali di pesatura, grafici...). Ciascuno di questi
allegati dovra riportare il numero e la paginaldebktto al quale si riferisce, la data di compitae
e la firma della persona incaricata della compilaej del direttore dei lavori e dell'appaltatore.

Il registro di contabilita riporta, classificandple singole misure dei lavori, le note relativie al
opere eseguite, come risultanti dai libretti datisure e delle provviste.

Le modalita di tenuta sono equiparate a quellegoteatemente indicate per il libretto delle misure.

Ogni partita di lavoro indicata nel registro di talpilita dovra contenere i riferimenti per la sua
inequivocabile individuazione nel libretto dellesure.

Ciascuna partita sara preceduta da un numero @sigoe il numero dell'articolo riferito all'elenco
prezzi, la data di trascrizione, la descrizione sama della partita, i fattori, I'unita di misuia,
prodotti, il prezzo unitario riferito all'elencdinhporto ed ogni altro elemento che il direttore de
lavori o persona incaricata di redigere la conttbilterra opportuno.

Al termine di ogni trascrizione, il direttore denbori dovra invitare I'appaltatore a sottoscriviere
registro, facendo seguire la propria firma.

Quando l'importo dei lavori che puo essere liqudaggiunge, al netto dello sconto percentuale di
contratto, I'ammontare della rata prevista peaggmento in acconto, si chiude ogni volta il



registro con l'indicazione della data, dellammom&con la firma del direttore dei lavori e
dell'appaltatore.

Sul registro si da atto dell'emissione del pagamanacconto, riportando data ed importo netto. Si
riapre quindi il registro riportando sempre gli ionp liquidati e quelli netti pagati per otteneadia
fine dei lavori, I'importo complessivo lordo e ljorto totale netto pagato.

L'appaltatore non potra mai rifiutarsi di firmaleeagistro, ma vi potra inserire tutte le riservec
riterrd opportune e che sara tenuto ad espliogat® 15 giorni dall'eventuale firma con riserva. L
riserve che non saranno esplicitate nei termindsttdsaranno considerate decadute.

Il direttore dei lavori o persona incaricata diigegte la contabilita possono fare delle controvieer

La firma dell'appaltatore senza riserve determsréttazione definitiva della contabilita alla lgua
e riferita.

L'iscrizione di una nuova riserva puo essere tdesolo alla partita dei lavori successiva allmér
precedente.

Il sommario del registro di contabilita annota opatrtita del registro di contabilita, classificatajo
secondo il relativo articolo in elenco, in apposiéselle. Ciascuna casella € composta da due
colonne, una per le quantita ed una per gli impseuiia testata dovra essere riportato il titolb de
lavoro, il numero dell'articolo, I'unita di misued il prezzo unitario.

Ad ogni emissione di certificato di pagamento veragciata una linea continua a chiusura delle
caselle; sara indicato anche il numero progres$@laertificato.

La compilazione puo tuttavia essere omessa overiaga contabilizzare comprenda un numero
esiguo di categorie di lavori.

Lo stato di avanzamento dei lavori sara estrapalatoegistro di contabilita ogni qualvolta
I'importo delle opere eseguite raggiunga la somella duota minima determinata nel contratto di
appalto; sulla base di tale stato di avanzament@ \emesso il relativo certificato di pagamento.

Nello stato di avanzamento dovranno essere riassutié le opere e le somministrazioni effettuate
dall'inizio dell'appalto, ricavandole dal sommawidal registro di contabilita. Ad esso dovranno
essere allegate copie di eventuali nuovi prezzi.

Lo stato di avanzamento dovra essere firmato dettdre dei lavori e, se del caso, da persona
incaricata della contabilita.

| certificati per il pagamento delle rate d'accoatdel conto finale. A seguito della compilazione
dello stato d'avanzamento, I'Ente appaltante denr@ttere il relativo certificato di pagamento, se
previsto in contratto il pagamento in rate d'acopentro il termine massimo di 90 giorni
consecutivi dalla data del maturato. In questo dwmnto dovranno essere effettuate le ritenute di
garanzia di cui all'art.39 che, a partire dall'imipdordo, determineranno l'importo netto da
corrispondere all'impresa.

Le anticipazioni sui materiali vengono detratt@atasione della contabilizzazione delle opere per
le quali sono stati effettivamente utilizzati.



| pagamenti in acconto non hanno alcuna influena sesponsabilita e sulla garanzia di evizione
dell'appaltatore; non sono in alcun modo da comardecome accettazioni parziali della
prestazione globale.

Entro 30 giorni consecutivi dal certificato di @lldo con esito positivo o dalle verifiche tecniche
favorevoli, il direttore dei lavori procedera atlampilazione del conto finale. Questo documento
dovra essere inoltrato al responsabile dellEnpalgnte, il quale dopo averlo esaminato ed
eventualmente rettificato, invitera I'appaltatorgo#toscriverlo.

Quest'ultimo dovra richiamarvi le riserve scritd registro di contabilita, pena la loro decadenza.
Scaduto il termine prefissato per la sottoscriziae®za che l'appaltatore abbia firmato (escluse
cause di forza maggiore), il conto finale s'intemtegralmente accettato.

Al conto finale dovranno essere allegati tutti cdmenti inerenti lI'appalto, ivi compresa copia
dell'approvazione del progetto, tutta la documeantezcontabile elencata, copia del contratto, tutti
i verbali, gli ordini di servizio e la fattura filadell'appaltatore.

L'accettazione senza riserve del pagamento a satdode ogni possibilita di successive
rivendicazioni da parte dell'appaltatore.

Eventuali penali per il ritardo nei pagamenti saadisposte nel capitolato d'appalto.
Art.56
Scostamenti dalle previsioni di spesa originarie

Gli scostamenti dalle previsioni originarie potraressere richiesti dal progettista e dal diretti@ie
lavori e deliberati dagli organismi previsti alt&rdella legge quadro:

- se lo scostamento € inferiore o uguale al 7,5%apEssere deliberato con presentazione di
perizia e contabilita finale;

- se lo scostamento e compreso fra il 7,5% ed il 208¢ta essere deliberato preventivamente
con presentazione di perizia,

« se lo scostamento e superiore al 20%, potra edeéberata I'opportunita di un nuovo
appalto.

Art.57

Il collaudo
Fermo restando quanto previsto dalla Legge n.4@ dehggio 1984, dall'art.12 della Legge Quadro
e dagli artt.208 e 209 della legge n.87 del 18dub995, € fatto obbligo per tutti i lavori ed irgei
eseguiti a mezzo d'appalto, i cui importi supefin800.000.000, effettuare il collaudo in
conformita al disposto dei relativi capitolati.
Il collaudo deve essere concluso entro 180 giaynsecutivi dalla data di ultimazione dei lavori.
Nel caso di lavori complessi o di particolare natilicapitolato speciale puo prorogare tale termine

per un periodo comunque non superiore a 360 goamsecutivi dalla data di ultimazione dei
lavori.



Art.58
Finalita del collaudo
Il collaudo si prefigge una serie di verifiche keaquali :

a) I'esecuzione dell'opera a regola d'arte, neétie delle prescrizioni tecniche ed in confornaita
contratto e alle varianti regolarmente approvate;

b) la corrispondenza dei materiali impiegati o forcon quelli ordinati.
Art.59
Nomina del collaudatore

La nomina del collaudatore spetta alla Segreterg&tato competente per I'appalto in oggetto,
sentito I'Ente appaltante, e nel rispetto delle pet@nze professionali.

Il collaudo puo essere affidato ad un numero massintre tecnici (Commissione Collaudatrice) di
elevata e specifica qualificazione con riferimeailt¢ipo di lavori e alla loro complessita.

La nomina puo essere fatta anche in corso d'operiatsesta dell'Ente appaltante e comunque
entro trenta giorni dalla data di ultimazione a@eidri .

Il collaudatore o i componenti della Commissionbatmatrice non devono avere svolto alcuna
funzione nelle attivita autorizzative, di contrglti vigilanza e di esecuzione dei lavori sottopabt
collaudo.
Art.60
Oneri dell'appaltatore per il collaudo
L'appaltatore deve mettere a disposizione del eddtore manodopera, materiali e mezzi necessari
per effettuare tutte le verifiche disposte ad idatcabile giudizio del collaudatore stesso; gli oner

conseguenti sono a carico dell'appaltatore.

Le parti sono tenute a firmare il certificato dilaado entro venti giorni dalla comunicazione
dell'avvenuto collaudo, la firma puo essere apposteriserva,, la quale deve essere esplicitata
entro quindici giorni, pena la decadenza.

Il collaudatore verifica quanto contenuto nell'@sfdzione delle riserve e risponde all'appaltatore
entro 30 giorni.

Qualora l'appaltatore si rifiutasse di firmaredttificato di collaudo nel termine fissato, si
considerera definitivamente accettato.

Art.61

Facolta del collaudatore



Il collaudatore e tenuto a redigere verbali in farseritta dai quali risultino le osservazioni che
riterra opportuno formulare.

Nel verbale vanno indicate eventuali riserve sudez quali si € a conoscenza o su penali 0 su
inadempienze contrattuali come anche eventualzainedell'appaltatore.

Ad ognuno dei contraenti spetta una copia del Verba

Il collaudatore prende atto di quanto riportatodiedttore dei lavori nella eventuale relazione
segreta e risponde alle riserve regolarmente @spécall’appaltatore.

Entro 180 giorni consecutivi dalla data del verlzilaltimazione lavori il collaudatore emette |l
certificato di collaudo da cui emerge se e a quaiidizioni sono collaudabili i lavori, quali sono i
difetti e le carenze, determinando in ogni cassol@me spettanti all'appaltatore, giudicando sulle
controversie, riserve e contestazioni.
Art.62

Esecuzione d'ufficio
L'esecuzione d'ufficio &€ ammessa quando, per itdé@mersi dal certificato di collaudo, per grave
negligenza o contravvenzione agli obblighi contrait I'appaltatore comprometta la buona riuscita
dell'opera.

L'Ente appaltante provvede all'esecuzione degrioiti lavori necessari od in economia o mediante
altro appalto.

Art.63
Regolamenti interni

E' consentito agli Enti appaltanti approntare,gsaiusivo uso interno, regolamenti per disciplinare
l'attivita negoziale.

| regolamenti interni, approvati dal Congressotdit@ non dovranno in alcuna parte contrastare
con la legge quadro e con il presente regolamento.

Art.64
Norma transitoria
Al fine di consentire agli Enti appaltanti di redig, conformemente all'art.9 del presente
Regolamento, i nuovi registri delle imprese chespos partecipare alle gare d'appalto, verranno

utilizzati i registri in possesso degli Enti steféso al 31 dicembre 2000.

Le richieste di iscrizione ai nuovi registri di @agli artt.8 e 9 del presente Regolamento dovranno
essere presentate agli Enti interessati entro etianil 31 luglio 2000.

Dato dalla Nostra Residenza, addi 25 gennaio 208881d.F.R.
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