LEGGE 17 settembre 1993 n. 106 (pubblicata il 28s#re 1993)

DOTAZIONE ORGANICA DEI DIPARTIMENTI, SETTORI AUTONO MI ED ENTI
AUTONOMI DELLO STATO

Noi Capitani Reggenti
la Serenissima Repubblica di San Marino

Promulghiamo e mandiamo a pubblicare la seguente legge approvata dal Consiglio Grande e
Generale nella seduta del 17 settembre 1993.

Art. 1

In attuazione degli accordi Pubblica AmministraaerOrganizzazioni Sindacali siglati
rispettivamente in data 19 ottobre 1992, 12 ma@28130 marzo 1993, 28 maggio 1993 e 7 luglio
1993, é approvata la Dotazione Organica dei Dipanriti, Settori Autonomi ed Enti Autonomi
dello Stato di cui all'allegato "A" della presetdgge.

Art. 2

Il segretario di Stato per gli Affari Interni € 1#0 a presentare alle Organizzazioni Sindacali una
proposta complessiva di inquadramento del persaor@le posizioni d'organico, di cui alla
Dotazione allegata alla presente legge, entro @hiilalla data della sua entrata in vigore. Stadet
proposta e attivata la contrattazione entro 20ngidella data di presentazione.

A seguito confronto con le Organizzazione Sindadaegretario di Stato per gli Affari Interni
provvedera a dare comunicazione della propostaggdicidramento ai singoli dipendenti entro 20
giorni dal termine della trattativa sugli inquadei.

Avverso tale proposta ogni lavoratore interessatoresentare osservazioni scritte alla Segreteria
di Stato per gli Affari Interni, tramite I'Ufficidel Personale del Dipartimento Servizi Generali,
entro 20 giorni.

Le osservazioni di cui sopra saranno valutate etfirgiorni dalla scadenza del termine di cui al
comma precedente da parte del Governo e delle @agenioni Sindacali. Il risultato di tale verifica
verra comunicato agli interessati entro 10 gioaliadconclusione della verifica stessa.

Successivamente il Segretario di Stato per gli hffgerni adottera definitivo e complessivo
provvedimento di inquadramento che verra pubblieatwalvas Palatii mediante atto unico.

Art. 3



Il Segretario di Stato per gli Affari Interni & 1o a trasmettere al Consiglio Grande e Generale |l
provvedimento di cui all'articolo precedente perdiativa presa d'atto.

Art. 4

Avverso il provvedimento di inquadramento definitidi cui al precedente Art. 2 € ammesso
ricorso a norma della Legge 28 giugno 1989 n.68éd giorni dalla pubblicazione ad valvas
Palatii.

Il icorso amministrativo non sospende l'esecutariel provvedimento impugnato, salvo quanto
disposto dall'Art. 11 della summenzionata legge.

Art. 5

L'inquadramento di cui all'Art. 2 avverra secondeguenti criteri: a) per i posti di nuova
istituzione o mai ricoperti si adotta I'ordine uncsessione cosi determinato:

1.- assegnazione ad eventuale personale in rustarstumerario;
2.- trasferimento in base all'Art. 25 della Leggg#&hica;

3.- assegnazione al personale supplente in posdesseyuisiti previsti dalla legge e secondo i
criteri del successivo punto

4.- concorso pubblico.

b) Per i posti definitivamente vacanti, gia istiteon precedenti normative e ricoperti interamente

e previsto l'accesso ai dipendenti in ruolo chenbam incarico interno con decorrenza antecedente
al 20 maggio 1992, previa verifica della regolaataministrativa della posizione e dei requisiti per
I'accesso, con l'obbligo alla frequenza di un calissggiornamento professionale specifico.

c) Per i posti di nuova istituzione che si confeyus come carriera, anche di posizioni soppresse, €
previsto I'accesso ai dipendenti in ruolo che g@gono le mansioni relative al posto di nuova
istituzione, previa verifica della regolarita amistrativa della posizione e dei requisiti previsr
l'accesso, considerando tra questi anche i tit@edsizio, con I'obbligo alla frequenza di un aors

di aggiornamento professionale specifico.

d) Per i posti gia istituiti, definitivamente vad¢an di nuova istituzione, ricoperti con incarico,
anche in base ad accordo sindacale, o con supplatizesalva la carriera interna dei dipendenti in
ruolo, e previsto l'accesso ai dipendenti chetasul occupati al 20 maggio 1992 e
continuativamente al 19 ottobre 1992 con le seguendalita:

- colloquio di verifica professionale, previa paif@zione obbligatoria a corso di aggiornamento,
per i dipendenti con un'anzianita di servizio dnaho 6 anni (2190 giorni complessivi di
calendario);

- partecipazione obbligatoria ad un corso di aggiorento specifico e superamento del concorso di
idoneita per i dipendenti con un‘anzianita di seovdi almeno 2 anni (730 giorni complessivi di
calendario);

- concorso pubblico per tutte le posizioni non eomplate nei punti di cui sopra.



Art. 6

La ricopertura dei posti al 10° e all'11° livellotpa avvenire, oltre che mediante concorso, anche
tramite chiamata o contratto a termine.

Art. 7

Gli incaricati provenienti dalle pubbliche graduaache, al momento dell'approvazione della
presente legge, stanno effettuando le sostitugi@indipendenti in ruolo che usufruiscono di una
gualsiasi forma di distacco prevista dalla Legggdnica, acquistano il ruolo nella posizione di
sovrannumerario in base ai criteri di cui al prexc#d art. 5, faccia eccezione per i ruoli docenti.

Art. 8

L'anzianita di servizio di cui al precedente ArsiTomputa sino al 30 marzo 1993, considerando
tutto il servizio prestato dal dipendente anchgqualifiche diverse fino ad un massimo di due livell
inferiori rispetto alla qualifica in cui il dipend&e ha diritto all'inquadramento.

Art. 9

Il corso di aggiornamento di cui al precedente Brerra espletato presso il Centro Formazione
Professionale e vertera su istituzioni di DiritiabBlico e Nozioni di Diritto Amministrativo per
tutte le categorie interessate e su specificheptiise in relazione alle diverse mansioni da
svolgere.

Art. 10

Il colloquio di verifica professionale di cui alfA 5 avverra alla presenza di una commissione
composta da quattro membri, due dei quali nomuheatiCongresso di Stato, di cui uno svolge
funzioni di presidente, e due dalle Organizzaz&indacali, piu' due membri supplenti per ogni
parte. Il colloquio vertera sulle materie professiboggetto del corso di aggiornamento di cui al
precedente articolo, con particolare riferimente apecifiche mansioni del posto da ricoprire.

Art. 11

Il concorso di idoneita di cui all'Art. 5 consisddn un colloquio su materie professionali, con
eventuale prova pratica ove richiesta dalla qualjfteso ad accertare la preparazione del
dipendente a svolgere le mansioni previste dalt@aione Organica per la qualifica
d'inquadramento.

Il bando di concorso, emesso dalla Commissione @owve, comprende anche la nomina della
Commissione Giudicatrice, composta di 4 membri, dieiequali nominati dal Congresso di Stato,
di cui uno svolge funzioni di presidente, e duded@irganizzazioni Sindacali, piu’' due membri
supplenti per ogni parte.

Per quanto non contemplato si rimanda alla norragj@énerale in materia.

Art. 12



Avverso il provvedimento conseguentemente allaugyb del colloquio di verifica professionale o
del concorso di idoneita € ammesso ricorso innangribunale Amministrativo nei termini di

legge.

Art. 13

Nella procedura di inquadramento del personalaselai criteri di cui agli articoli precedenti si
dovra prioritariamente tenere in considerazionealaiera del dipendente gia in ruolo. Tali criteri
saranno attivati solo in presenza del posto previst nuovo assetto organico.

Art. 14

Esaurite le procedure di inquadramento di cui ecedenti articoli, I'iter di copertura definitivaid
posti vacanti, previsti dalla Dotazione Organicayrd attivarsi entro 6 mesi dalla vacanza del posto
stesso. Decoro inutilmente tale termine la poseidorganico vacante si intende soppressa.

Quanto disposto al primo comma del presente attisata applicato ogni qualvolta un posto
previsto nella Dotazione Organica si rende defiaitiente vacante.

Qualora I'espletamento delle procedure di concoosoporti alla copertura del posto vacante, il
Governo attivera la

contrattazione con le Organizzazioni Sindacalieff giorni
dall'esito del concorso.
Art. 15

E' fatto divieto di attivare rapporti di lavoro artratto o prestazioni libero-professionali a
convenzione per posti 0 mansioni previsti dalladaaine Organica, fatto salvo l'ultimo comma
dell'articolo precedente e quanto stabilito datl'A6 della presente legge.

Per i posti previsti dalla Dotazione Organica geattivita sanitarie e socio-sanitarie € possibile
l'assunzione attraverso lo strumento del contedittavoro, i cui contenuti normativi siano quelli
previsti dalla Legge Organica e relativa Dotazi@rganica, solo nel caso in cui non siano presenti
dipendenti in ruolo inquadrati a livello inferioire possesso dei requisiti di legge o non vi siano
aspiranti nelle pubbliche graduatorie.

Art. 16
Al fine di garantire la funzionalita degli uffichinche per sopperire a momentanee assenze di
personale, € istituita la mobilita dei dipendemtii'ambito dello stesso ufficio ed anche di uffici

diversi.

Entro 6 mesi dall'entrata in vigore della preséefgie verra emanata apposita disciplina normativa
previa contrattazione fra la Pubblica Amministra®@ le Organizzazioni Sindacali.

Art. 17

L'aggiornamento e la formazione professionale sondiritto - dovere dei pubblici dipendente, i
guali sono tenuti a frequentare corsi di formaziefteaggiornamento professionale organizzati



nell'ambito di ciascun Dipartimento o Settore oeEAtitonomo dello Stato. Tale partecipazione é
da ritenersi parte integrante della normale attilavorativa.

L'esigenza di attivare periodicamente i suddetticaon le relative finalita, sara individuataldal
Pubblica Amministrazione anche su richiesta deliga@izzazioni Sindacali.

| Consigli di Dipartimento e i singoli Dirigenti 8o tenuti a promuovere la formazione e
l'aggiornamento predisponendo apposita programmazio

Art. 18

Per guanto non previsto dai mansionari di cui Bdéazione Organica si fa riferimento alla
gualifica tipo di cui alla Legge 25 novembre 198@6.

La Pubblica Amministrazione e le Organizzazionidaicali si confronteranno, almeno con
scadenza annuale, per proporre eventuali modifiokegrazioni e/o aggiornamenti della Dotazione
Organica.

In occasione di tali verifiche annuali si procedaltdndividuazione delle posizioni di lavoro per |
guali sia possibile prevedere un accesso al pad-tiall'esterno e di quelle da riservate a persone
portatrici di handicaps.

Art. 19

Per guanto riguarda l'inquadramento dei Docentiosti vacanti o di nuova istituzione nei ruoli di
insegnamento, la modifica dei titoli di studionl@me transitorie, gli accessi, i corsi di studio e
corsi di formazione pluriennali si applicano 'ambo sottoscritto fra la Pubblica Amministrazione e
le Organizzazioni Sindacali in data di cui divenggarte integrante, sotto le lettere "B" - "C" -
"D".

Entro sessanta giorni dall'approvazione della preskegge verra adottato Decreto Reggenziale
relativo agli accordi allegati sotto le lettere "B'C" - "D" ed alla revisione dei titoli di studidi
Scuola Media Inferiore e Secondaria Superioreudalt'accordo 28 maggio 1993, allegato sotto la
lettera "E".

Art. 20

Le indennita professionali previste nella Dotazi@rganica e negli accordi di cui all'Art. 1 della
presente legge decorrono dall'l gennaio 1993.

L'ammontare della indennita verra definito a segditcontrattazione tra la Pubblica
Amministrazione e le Organizzazioni Sindacali eresecutivo con Decreto Reggenziale.

L'indennita per le singole posizioni cui viene atagsostituisce i supplementi di valutazione.
L'indennita legata al titolo di studio oltre la mata sara assorbita al momento dell'introduzione d

eventuali nuovi titoli di studio per I'accesso.ihdennita sono pensionabili, computate ai fini aell
tredicesima e non liquidabili.



Le eventuali integrazioni e modifiche delle inde¢arsaranno adottate successivamente, previa
contrattazione fra la Pubblica Amministrazione ©tganizzazioni Sindacali, tramite Decreto
Reggenziale.

Art. 21
| posti nell'allegato "A" alla presente legge per & prevista nelle disposizioni particolare la
dizione "ad esaurimento” si intendono soppressiegaendo ricoperti dagli aventi diritto sino alla
cessazione del rapporto di impiego.

Art. 22

Gli effetti giuridici ed economici derivanti daltavisione della Dotazione Organica decorrono
dall'l gennaio 1993.

Gli oneri finanziari, derivanti dall'applicazionalth presene legge, verranno imputati sul capitolo
1-200 "Oneri per le ristrutturazioni e per i mighmenti al personale dipendente ed ai pensionati
dello Stato" dell'esercizio finanziario 1993.
Art. 23
Sono abrogate tutte le norme in contrasto condagute legge.
Art.24
La presente legge entra in vigore il 5° giorno &8stv/0 a quello della sua legale pubblicazione.
Data dalla Nostra Residenza, addi 21 settembre 193893 d.F.R.
| CAPITANI REGGENTI
Patricia Busignani - Salvatore Tonelli
IL SEGRETARIO DI STATO
PER GLI AFFARI INTERNI

Antonio Lazzaro Volpinari

ALLEGATO A

TITOLO |

DIPARTIMENTO AFFARI ISTITUZIONALI

Il Consiglio di Dipartimento Affari Istituzionali @omposto da:

- Dirigente Segreteria Istituzionale;



- Dirigente Segreteria Esecutiva,

- Avvocato dello Stato Dirigente.

CAPITOLO |

PERSONALE DEL DIPARTIMENTO

POSTI N.1 DONZELLO COORDINATORE SERVIZIO ISTITUZIOALE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione deh&io alla Ecc.ma Reggenza e dei servizi
degli altri Organismi Istituzionali, coordinandgokrsonale addetto a tali servizi.

- Partecipa con funzioni specifiche alle cerimaedio Stato.

- Esegue in collaborazione con il Servizio Cerinatedello Stato la gestione delle attivita minori
di rappresentanza.

- Esercita le altre funzioni amministrative cheggino richieste in relazione alle mansioni svolte.
- E' responsabile della gestione e della custoelig dutoveicoli.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI a) Orario flessibile inlezione alle esigenze di servizio.
b) Corresponsione straordinario forfettario nelitenmassimo previsto dalla legge.

c) Concorso interno.

d) E' tenuto a seguire corsi di qualificazione pssionale.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore con paternBs.

MATERIE D'ESAMEMaterie Professionali.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N. 4 DONZELLO REGGENZA O ADDETTO SERVIZIO ISTUZIONALE

FUNZIONI- Ha il compito di accompagnare i Capit&eggenti ed assisterLi in ogni attivita
concernente la Loro funzione pubblica.

- Svolge servizio di autista dei Capitani Reggenti.

- Presta servizio di addetto alle sedute del Cdinsigrande e Generale e di altri organismi
istituzionali

- Partecipa con specifiche funzioni alle cerimaedio Stato.

- Puo essere chiamato a svolgere commissioni imdresterne.



- Provvede alla custodia ed ordinaria manutenzaagi autoveicoli in dotazione
DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario flessibile in @ione alle esigenze del servizio.
b) Corresponsione straordinario forfettario nelitenmassimo previsto dalla legge.

c) E' tenuto a seguire corsi di qualificazione pssionale.

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo con patente <B>.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5S

POSTI N. 3 OPERATORE TECNICO

FUNZIONI - Svolge servizio di dattilografia e setgea, operando prevalentemente a video
terminale.

- Provvede all'aggiornamento materiale degli atiatiettronici ed alla tenuta dei protocolli e
documenti anche con strumenti informatici, dei goata il funzionamento e la piccola
manutenzione.

- Esegue, secondo le direttive, prestazioni dittamatecnico-informatico che presuppongono
preparazione professionale adeguata o adeguateesseedi lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo e qualificaziemprofessionale (corso di informatica o
esperienze di lavoro).

MATERIE D'ESAMEDattilografia (uso di strumenti infmatici) e materie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 9SADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segraa nell'ufficio.

- Provvede alla archiviazione delle pratiche, tdlauta dei protocolli e registri ed alla duplicamo
dei documenti.

- Per i suddetti compiti e tenuto ad utilizzaret@strumenti informatici che richiedono elementari
conoscenze tecniche.



- Su disposizione del responsabile dell'ufficiogeseprestazioni di carattere amministrativo,
contabile, tecnico che presuppongono preparazimfegsionale adeguata o adeguate esperienze di
lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo con qualificamie.

MATERIE D'ESAMEDattilografia (con uso di video teimali) e materie professionali.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO4

CAPITOLO 1l

UFFICIO SEGRETERIA ISTITUZIONALE

POSTI N.1DIRIGENTE

FUNZIONI- Dirige e coordina I'Ufficio relativamentdl'attivita degli organismi istituzionali dello
Stato e precisamente:

a) Reggenza;

b) Consiglio Grande e Generale;
¢) Commissioni Consiliari;

d) Giunte di Castello;

E' responsabile della gestione del Fondo Autonoetia 6Reggenza e del Consiglio Grande e
Generale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza o in SaerPolitiche.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministrivo.
QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.2COLLABORATORE



FUNZIONI- Svolge mansioni di supporto tecnico-pss®nale specifico per la funzionalita degli
organismi istituzionali.

- Collabora con il Dirigente nella istruttoria elezione di atti inerenti all'attivita di detti orgami
con autonomia operativa nell'ambito delle presonidi carattere generale.

- Partecipa alla gestione delle attivita delle Cassioni Consiliari e degli organi istituzionali plar
verbalizzazione.

- Collabora con gli organismi Consiliari che paipano all'attivita parlamentare internazionale.
- Fornisce supporto amministrativo alla Reggenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Un Collaboratore segumeparticolare I'attivita del Consiglio
Grande e Generale.

b) Un Collaboratore segue in particolare I'attid&gli Organismi interparlamentari internazionali
ed e tenuto a partecipare alle relative riuniomhanfuori territorio.

c) Flessibilita d'orario

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiomnoscenza della lingua inglese o
francese.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministrévo.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.20PERATORE

FUNZIONI- Secondo le direttive del Dirigente edcollaborazione con il collaboratore cura in
particolare la redazione degli atti inerenti Katé del Consiglio Grande e Generale, della Reggenz

e di altri organismi istituzionali con autonomiaeogtiva.

-- Puo essere chiamato a svolgere mansioni di iezbate nelle Commissioni Consiliari o in altri
organismi.

- Sotto la responsabilita del Dirigente, provvelie #@nuta dei registri contabili del Fondo
Autonomo della Reggenza e del Consiglio Grandereetade.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile

Uno dei due Operatori puo essere distaccato pieBstastero ai Rapporti con le Giunte di
Castello con funzioni di responsabile della Segiztelle Giunte di Castello.

TITOLO DI STUDIODiploma Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministrivo.



QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6
POSTI N.2 SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta protocolli e registri e archiviazione pragich
anche con l'utilizzo di strumenti informatici.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile

- Uno dei due deve seguire il lavoro relativo &lente di Castello.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie Professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO llI

UFFICIO SEGRETERIA ESECUTIVA DEL CONGRESSO DI STATO

POSTI N. 1DIRIGENTE

FUNZIONI- Dirige e coordina I'Ufficio che ha i seguti compiti istituzionali:

- supporto al Segretario di Stato per gli Affarielmi per i compiti allo stesso demandati in
relazione all'attivita del Congresso di Stato eldaltyi compiti previsti dalle leggi per la Segeeia
di Stato per gli Affari Interni;

- redazione dei verbali e delle deliberazioni deh@resso di Stato e loro comunicazione;

- redazione dei verbali e delle deliberazioni deh€iglio dei Xll e loro comunicazione;

- raccolta degli atti e istanze relativi all'attévidel Congresso di Stato, delle Commissioni
Congressuali e della Segreteria di Stato per darAfnterni.

- E' responsabile amministrativo del Servizio Stardpl Dipartimento.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza o in SaerPolitiche.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministridvo, nozioni di Diritto Privato.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N. 1IESPERTO

FUNZIONI- In collaborazione con il Dirigente svolgeansioni di supporto tecnico professionale
specifico per listruttoria e la redazione di atérenti all'attivita del Congresso di Stato, del
Consiglio dei XII e della Segreteria di Stato pkAdfari Interni, con responsabilita ed autonomia

operativa nell'ambito delle prescrizioni di caredtgenerale.

- E' chiamato a partecipare all'attivita del Colsidei XlI, di Commissioni Congressuali e di altri
organismi per la verbalizzazione .

- Cura la gestione amministrativa dei capitoli diicio di pertinenza del Dipartimento.
- Sostituisce il Dirigente in caso di sua assenzapedimento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza o Scierditiche.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministrévo, nozioni di Contabilita.
QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 1IESPERTO SERVIZIO STAMPA

FUNZIONI- E' responsabile del Servizio Stampa digdtimento, con particolare riferimento
all'attivita del Governo, con autonomia operatival]'ambito della Segreteria Esecutiva.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea con specializzazione.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico ed @ministrativo, materie professionali.
QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 1ICOLLABORATORE



FUNZIONI- Su disposizioni del Dirigente collaborarclo stesso e con I'Esperto per la redazione
degli atti relativi all'attivita del Congresso dia®, del Consiglio dei XII e della Segreteria thtS
per gli Affari Interni.

- Puo essere chiamato a verbalizzare alle riudegli Organismi Istituzionali di competenza
dell'Ufficio.

- Coordina l'attivita amministrativa dell'Ufficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Pubblico e di Dito Amministrativo.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTIN. 1 OPERATORE

FUNZIONI- Secondo le direttive del Dirigente cunegarticolare la redazione degli atti inerenti
all'attivita del Congresso di Stato, del Consigles Xl e della Segreteria di Stato per gli Affari

Interni, con autonomia operativa nell'ambito dellescrizioni di carattere generale.

- Puo essere chiamato a partecipare all'attiviié @@mmissioni Congressuali o di altri organismi,
con funzione di verbalizzante.

- Coadiuva i funzionari superiori per gli adempirtigalativi alla gestione dei capitoli di bilanci
pertinenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Pubblico, Ammnistrativo e Privato.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N. 1ISEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentuta protocolli e registri e archiviazione pragich
con l'utilizzo di strumenti informatici.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO IV

AVVOCATURA DELLO STATO

POSTI N.1AVVOCATO DELLO STATO DIRIGENTE

FUNZIONI- Coordina e dirige l'attivita dell'Ufficiche si estrinseca:

a) nell'attivita di assistenza legale a tutti dffiti dello Stato ed Enti Statali;

b) nella istruttoria, sotto il profilo legale, delpratiche amministrative dello Stato;

c) nella tutela giurisdizionale dell'Ecc.ma Camelella Pubblica Amministrazione, dell'lstituto
Sicurezza Sociale ed Aziende Autonome di Stato;

d) nella assistenza per I'attivita istituzionaléa8tato.

- Svolge attivita di Notaio ad Acta.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza, con afaifione professionale. (Il titolo di studio &
requisito indispensabile a norma dell'ultimo conde#'art.10 della Legge 25 novembre 1980 n.86)
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Privato ed Ammiriisitivo.

QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.4AVVOCATO DELLO STATO

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente e su direttieedelega del medesimo in relazione ai compiti

dell'Ufficio ed in particolare & chiamato ad assistlo Stato e la Pubblica Amministrazione e altri
Enti Statali in sede giurisdizionale.



- Esercita la funzione di Notaio ad Acta in casagpedimento del Dirigente, su disposizione dello
stesso.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Un Avvocato dello Stato svolgera prevalentamémtelative mansioni in materia Urbanistico -
Edilizia.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza con alaititone professionale (il titolo di studio e
requisito indispensabile a norma dell'ultimo conde#'art.10 della Legge 25 novembre 1980
n.86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Privato ed Ammirirsitivo.

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.10PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONICollabora con il Dirigente per listruttarie la redazione degli atti inerenti all'attiviel d
Notaio ad Acta, con responsabilita operativa malb@o delle prescrizioni di carattere generale.

Collabora con il Dirigente nello svolgimento dengaiti demandati all'Ufficio.
Coordina l'attivita di altri addetti nell'ambitoltiefficio

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta protocolli e registri e archiviazione pragich
con l'utilizzo di strumenti informatici.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI



TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Pubblico e di Diito Amministrativo. Materie
professionali.

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

SEZIONE STUDI LEGISLATIVI

POSTI N.1IESPERTO STUDI LEGISLATIVI

FUNZIONI- Coordina, anche secondo le direttive '‘d@ocato dello Stato Dirigente, I'attivita
della Sezione che si estrinseca:

a) nella costituzione ed aggiornamento continuarchivi legislativi elettronici o di raccolte
sistematiche di leggi e nella cura dei servizi aso€;

b) nello studio e assistenza per l'attivita ledgigae per la predisposizione o redazione di sclemi
modelli normativi uniformi e nella risoluzione digblemi di documentazione giuridica;

- cura e redige il Bollettino Ufficiale;

- collabora con i Dirigenti del Dipartimento nefleedisposizione delle Pubblicazioni Ufficiali di
Legqi, Decreti e Atti amministrativi di portata gaale;

- sostituisce, in caso di necessita, gli AvvocatlalStato su disposizione del Dirigente, seguerdon
le direttive;

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Autonomia operativa inlagione a singoli progetti o programmi.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza con alaititone professionale (il titolo di studio e
requisito indispensabile a norma dell'ultimo conde#'art.10 della Legge 25 novembre 1980
n.86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Privato ed Ammirirsitivo

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.2ESPERTO



FUNZIONI- Collabora e partecipa a tutti i compiglth Sezione secondo le direttive dei funzionari
superiori.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza (il titobh studio e requisito indispensabile a
norma dell'ultimo comma dell'art.10 della Leggen2yembre 1980 n.86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Privato ed Ammiriisitivo.
QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO

LIVELLOS8

TITOLO I

DIPARTIMENTO SERVIZI GENERALI

Il Consiglio di Dipartimento Servizi Generali € cposto da:
- Dirigente Ufficio Personale:

- Direttore Archivio Pubblico;

- Ufficiale di Stato Civile;

- Comandante Polizia Civile;

CAPITOLO |

PERSONALE DEL DIPARTIMENTO

POSTI N.1COORDINATORE OPERATORI SERVIZI ISTITUZIONA

FUNZIONI- Svolge le funzioni di autista dei Dicaste dei Dipartimenti, coordinandone il
servizio, anche per gli aspetti amministrativi.

- Provvede alla custodia ed ordinaria manutenzisgd autoveicoli in dotazione.
- Coadiuva i Donzelli dell'Ecc.ma Reggenza peulezfoni dagli stessi svolte.
- E' responsabile della gestione e della custoeli dutoveicoli in dotazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario flessibile.



b) Corresponsione di straordinario forfettario limaite massimo previsto dalla legge.
c) Concorso interno.

d) E' tenuto a seguire corsi di qualificazione pssionale.

TITOLO DI STUDIO Scuola Media Superiore con pateie.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.5SOPERATORE SERVIZI ISTITUZIONALI

FUNZIONI- Svolge funzioni di autista dei Dicasterdei Dipartimenti.

- Provvede alla custodia ed ordinaria manutenziwegd autoveicoli in dotazione.
- Coadiuva i Donzelli dell'Ecc.ma Reggenza peulezioni dagli stessi svolte.

- E' addetto a commissioni interne ed esterne.

- Partecipa con specifiche funzioni alle cerimahédio Stato.

- Puo essere chiamato a svolgere funzioni di Addeté sedute del Consiglio Grande e Generale e
di altri organismi istituzionali.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario flessibile.

b) Corresponsione straordinario forfettario nelitenmassimo previsto dalla legge.
c) E' tenuto a seguire corsi di qualificazione pssfonale.

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo con patente "B" .

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.4AADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segrea negli uffici del Dipartimento, con
autonomia operativa.

- Provvede all'archiviazione delle pratiche allaut@ dei protocolli e registri ed alla duplicazione
dei documenti.



- Su disposizioni dei responsabili degli uffici gae prestazioni di carattere amministrativo,
contabile, tecnico che presuppongono preparazimfegsionale adeguata o adeguata esperienza di
lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo con qualificaziane

MATERIE D'ESAMEStenodattilografia e materie profiessili.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.1RESPONSABILE TECNICO

FUNZIONI- Coordina l'attivita del servizio affisgioe duplicazioni sia per quanto concerne
I'impostazione del lavoro sia I'organizzazionepgbksonale destinato al servizio.

- E' responsabile dell'organizzazione del senafiissioni e dell'amministrazione dei relativi
introiti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali. Nozioni di ito Amministrativo. Nozioni di Grafica
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO UFFICIO SPEDIZIONI

FUNZIONI - Svolge funzione di spedizione per tfii Uffici, Dipartimenti e Servizi dello Stato.
- Cura la custodia del materiale per il quale Biesta la spedizione.

- Cura l'aggiornamento degli indirizzi necessariipservizio.

- Coordina l'attivita del personale addetto al Egovspedizioni.

- E' responsabile del magazzeno delle pubblicazietho Stato e provvede alla riscossione dei
relativi introiti.

- Cura la manutenzione dei macchinari in dotazione.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore



MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO.
LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.20PERATORE SERVIZIO DUPLICAZIONI

FUNZIONI- Predispone e svolge il servizio duplicaaisotto le direttive del Responsabile
Tecnico.

- Cura la custodia del materiale per il quale Biesta la duplicazione.

- Cura la manutanzione dei macchinari in dotazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione - specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.ADDETTO QUALIFICATO SERVIZI GENERALI

FUNZIONI- Svolge, alle dipendenze del Grafico e'@gleratore, le funzioni degli Addetti. Inoltre
e ter'lu.to a provvedere alla manutenzione e picqmaazione delle attrezzature in dotazione al
servizio.

- Predispone quanto necessario per la stampa cmakservizio.

- Collabora con il Grafico per l'organizzazioneagdministrazione del Servizio Affissioni.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO- Scuola Media Inferiore con quatézione e con patente "B".

MATERIE D'ESAME- Materie professionali, nozioni Biritto Amministrativo.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO-AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (Contratto privatistico)

POSTI N.ADDETTO SERVIZI GENERALI



FUNZIONI- Cura il servizio di fotocopiatura e dugdizione, fascicolatura e predisposizione del
materiale di stampa e sua conservazione per giiuiél Dipartimento Affari Istituzionali e per gli
altri Dipartimenti della Pubblica Amministrazione.

- Provvede al trasporto ed alla consegna del nad¢eed alla conduzione e manutenzione di
macchine di media complessita.

- Esegue commissioni interne ed esterne compregakegna e il ritiro della corrispondenza.

- Provvede all'allestimento di attivita esternetii servizi in cui € chiamato ad espletare la
propria attivita.

- Coadiuva il servizio affissioni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo in relazione alfiescolare con patente "B".
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE.

LIVELLO RETRIBUTIVO(contratto privatistico)

POSTI N.CENTRALINISTA

FUNZIONI- Smista le telefonate in arrivo e in pauza.

- Svolge, se richiesto, servizio di portineria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo in relazione alfiescolare.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE

LIVELLO RETRIBUTIVO(contratto privatistico).

POSTI N.AUSILIARIO

FUNZIONI- Svolge, nelle varie sedi degli Uffici egli edifici dello Stato funzioni di portineria,
custodia ed aiutante servizio spedizioni.

- Esegue opere di pulizia, piccola ed ordinaria m@mzione degli impianti.
- Esegue commissioni interne ed esterne, compreselievo e la consegna della corrispondenza.

- Puo essere incaricato della distribuzione di aogati sul territorio.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo in relaziond'ata scolare.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAAUSILIARIO DI PORTINERIA CON FUNZIONI AGGIUNTE.
LIVELLO RETRIBUTIVO(contratto privatistico)

POSTI N.COMMESSO - FATTORINO

FUNZIONI- Svolge mansioni di portineria, centralitedefonico, guida autovettura di servizio
comunicazioni.

- Collabora per gli adempimenti di protocollatuaifrancatura, fotocopiatura, sulla base di direttiv
impartite.

- Esegue commissioni interne ed esterne nei vdicilgf Dipartimenti dello Stato, compresa la
consegna e il ritiro della corrispondenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo in relazione alfiescolare.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAAUSILIARIO PER COMMISSIONI INTERNE ED ESTRNE.

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (contratto privatistico)

CAPITOLO 1l

UFFICIO DEL PERSONALE

POSTI N.1DIRIGENTE UFFICIO PERSONALE

FUNZIONI- Dirige e coordina l'attivita dell'Uffici@d esercita l'attivita amministrativa nell'ambito
dei compiti demandati dalle leggi e dagli ordinathenvigore.

- Svolge attivita di studio e di ricerca relativartealle problematiche connesse al pubblico
impiego.

- Dirige e coordina il personale del Dipartiment@gdo lo stesso non sia destinato ad altri uffici
dello Stato.



- Esplica, su mandato del Capo del Personalectambenze di carattere amministrativo relative ai
rapporti con le Organizzazioni Sindacali.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza, Econorei€ommercio o Scienze Politiche.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo.

QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1ESPERTO UFFICIO PERSONALE

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente in tutte let&ita connesse all'Ufficio con responsabilita ed
autonomia.

- Segue in particolare l'iter delle pratiche di gatenza anche per il controllo di legittimita.

- Sostituisce il Dirigente in caso di sua assenzapedimento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza, Econorei€ommercio o Scienze Politiche.
MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico e Aministrativo.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE UFFICIO PERSONALE

FUNZIONI- Cura gli adempimenti relativi alla gest®dei capitoli di bilancio di pertinenza e
segue in stretta collaborazione con il Dirigentéatliattivita connessa al settore della scuoka e |
formulazione dei relativi provvedimenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Diritto Amminisétivo.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY

POSTI N.5COLLABORATORE ORGANIZZAZIONE E METODI



FUNZIONI- Provvede nei vari Uffici e Dipartimentila organizzazione, studio e determinazione
delle tecniche di amministrazione, degli standavsiativi e delle procedure a norma dell'art.3alell
Legge 16/5/81 n.36.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico e Ditto Amministrativo, organizzazione del
lavoro.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVO7
POSTI N.20PERATORE UFFICIO PERSONALE

FUNZIONI- Su disposizioni superiori, nell'ambito gliogrammi prestabiliti, svolge le funzioni
esecutive demandate all'Ufficio che richiedonoipaldri cognizioni amministrative.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Pubblico ed Aministrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.2SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentuta protocolli e registri e archiviazione pragich
- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidfizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali e dattilografi

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5



CAPITOLO 11l

ARCHIVIO PUBBLICO

POSTI N.1DIRETTORE ARCHIVIO PUBBLICO

FUNZIONI- Dirige I'Archivio Pubblico, cui é affidatla conservazione e la custodia degli atti
ufficiali, degli atti notarili, dei sigilli, dei pazoni di monete e medaglie, degli atti e documenti
donati da privati.

- Sovraintende la catalogazione degli atti e la lmynsultazione.

- Provvede al rilascio delle copie, certificanddameonformita.

- Provvede alla apertura e pubblicazione dei testdina norma della Legge 28 novembre 1978 n.
52 e disposizioni regolamentari.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Lettere, Filosofia, StariGiurisprudenza, Scienze Politiche, Laurea
in Conservazione di Beni Culturali. (Ciascuna coatiita Classica).

MATERIE D'ESAMEArchivistica, istituzioni di DirittdPubblico ed Amministrativo.
QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1IESPERTO ARCHIVIO PUBBLICO

FUNZIONI- Collabora con il Direttore in relazion#eafunzioni demandate all'Ufficio.

- Su delega o in assenza del Direttore certifiaala#ormita delle copie e provvede all'apertura e
pubblicazione dei testamenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Lettere, Filosofia, StayiGiurisprudenza e Scienze Politiche,
Laurea in Conservazione di Beni Culturali. (Ciascoon Maturita Classica).

MATERIE D'ESAMEArchivistica, Istituzioni di DirittdPubblico ed Amministrativo.
QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N.20PERATORE



FUNZIONI- Cura l'attivita amministrativa relativdl'afficio.

- Rilascia copia di documenti semplici 0 da autsn®.

- Cura la protocollatura delle carte.

- Cura i rapporti con l'utenza e fornisce il matkxidi archivio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOMaturita Classica, Scientifica, lgnistica o Magistrale
MATERIE D'ESAMEIstituzione di Diritto Pubblico edrAministrativo.
Materie professionali. Nozioni di latino.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazione pragich
- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali e dattilografi

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO IV

POLIZIA CIVILE

POSTI N.1COMANDANTE



FUNZIONI- Dirige e coordina il Corpo di Polizia Glg con tutti i compiti allo stesso demandati
dalla legge e regolamenti per assistenza e praotezivile della popolazione e del territorio, in
materia di circolazione stradale, annonaria, inthlst commerciale e tributaria.

- Organizza e coordina i vari servizi del Corpo.

- Rappresenta il Corpo ad ogni livello.

- E', nell'esercizio delle proprie funzioni, PulgbliUfficiale.

- Nei casi previsti dalla legge esercita funzioriPdlizia Giudiziaria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali. Conoscenza di una
lingua straniera.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico ed Amministrativo.
QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.2UFFICIALE

FUNZIONI- Collabora con il Comandante nelle funzidemandate al Corpo.
- Coordina una o piu’ sezioni del Corpo su disposi del Comandante.

- E' Pubblico Ufficiale nell'esercizio delle progfunzioni.

- Esercita le funzioni di Polizia Giudiziaria neist previsti dalla Legge.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Accesso con criterio di anzianita.

- Il piu' anziano ha funzioni di Vice - Comandante.

- Alla qualifica di Ufficiale sara corrisposta urdiennita di coordinamento.
TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.
- Diploma di Scuola Media Superiore con almeno i dnservizio nel Corpo.

MATERIE D'ESAME- Istituzioni di Diritto Pubblico @mministrativo, conoscenza di una lingua
straniera.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS8



POSTI N.8ISPETTORE

FUNZIONI- Collabora con il Comandante nelle funzidemandate al Corpo.
- Coordina una o piu' sezioni del Corpo su dispos& del Comandante.

- E' Pubblico Ufficiale nell'esercizio delle progpfunzioni.

- Esercita le funzioni di Polizia Giudiziaria neist previsti dalla Legge.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.
- Diploma di Scuola Media Superiore con almeno i dnservizio nel Corpo.

MATERIE D'ESAME- Istituzioni di Diritto Pubblico @mministrativo, conoscenza di una lingua
straniera.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.16SOVRINTENDENTE

FUNZIONI- Svolge i compiti esecutivi e di coordinanto nelle varie sezioni del Corpo secondo le
disposizioni impartite.

- E' Pubblico Ufficiale nei casi previsti dalla gy

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile

a) Concorso interno riservato agli appartenenfiaipo, con almeno 13 anni di servizio nel Corpo.
b) Diploma di Scuola Media Superiore con almenai di servizio nel Corpo.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Pubblico ed lministrativo, conoscenza di una lingua
straniera.

QUALIFICACOLLABORATORE SPECIALIZZATO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI NASSISTENTE

FUNZIONI- Svolge i compiti di polizia civile su disizioni superiori.

- E' Pubblico Ufficiale nell'esercizio delle progfunzioni.



- Svolge funzioni di Polizia Giudiziaria nei casepisti dalla legge.
- Svolge compiti di coordinamento dell'attivita degenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARII posti di cui alla presenposizione sono ricoperti dal personale
che ha svolto 13 anni di servizio con la qualificagente

TITOLO DI STUDIO

MATERIA D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO AMMINISTRAIVO
LIVELLO RETRIBUITVOG6

POSTI NAGENTE SCELTO

FUNZIONI- Svolge i compiti di polizia civile su disizioni superiori.

- E' Pubblico Ufficiale nell'esercizio delle propfunzioni.

- Svolge funzioni di Polizia Giudiziaria nei casepisti dalla legge.

- Svolge compiti di coordinamento dell'attivita degenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARII posti di cui alla presenposizione sono ricoperti dal personale
che ha svolto 8 anni di servizio con la qualificagente.

TITOLO DI STUDIO

MATERIA D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO AMMINISTRAIVO
LIVELLO RETRIBUITVOG6

POSTI N.51AGENTE

FUNZIONI- Svolge i compiti di polizia civile su di@sizioni superiori.

- E' Pubblico Ufficiale nell'esercizio delle propfunzioni.

- Svolge funzioni di Polizia Giudiziaria nei casepisti dalla legge.

- Svolge compiti di coordinamento dell'attivita deaggenti ausiliari.

DISPOSIZIONI PARTICOLARII posti di cui alla qualda sono ricoperti dal personale assunto
nella qualifica inferiore, dopo un anno di assungio

TITOLO DI STUDIO



MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE TECNICO AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.AGENTE AUSILIARIO

FUNZIONI- Svolge i compiti di polizia civile su disizioni superiori.

- Svolge funzioni di Polizia Giudiziaria nei casepisti dalla legge ed e Pubblico Ufficiale
nell'esercizio delle proprie funzioni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Il personale assunto agliresente qualifica passa alla qualifica
di "Agente" dopo un anno di servizio effettivo.

- Sono messi a concorso i posti lasciati vacarla mgialifica di "Agente” .

- Coloro che alla data del 31 dicembre 1992 hatmer@o 6 mesi di servizio possono essere
inquadrati in ruolo, previa partecipazione ad ursespecifico, nel caso non avessero gia
frequentato altro corso. La superiore disposizidnalida anche per coloro che hanno superato i 30
anni di eta.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, conoscenzaida lingua straniera.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO-AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

CAPITOLO V

UFFICIO DI STATO CIVILE SERVIZI DEMOGRAFICI ED ELETORALI

POSTI N.1UFFICIALE DI STATO CIVILE
FUNZIONI- Dirige, coordina e programma vari sernviiemandati all'Ufficio.
- E' responsabile delle funzioni demandate datigdeall'Ufficio di Stato Civile.

- Sovraintende alla cura degli atti di Stato Civitencernenti il movimento della popolazione e le
varie registrazioni anagrafiche.

- E' responsabile della redazione e tenuta ddgliiaftato Civile, interagisce per quanto di
competenza con gli uffici preposti alla Polizia Maria.

- Sovraintende alla cura della tenuta delle lig¢t@rali; svolge e attende ai compiti connes® all
svolgimento delle elezioni.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza. (Il titodi studio é requisito indispensabile a
norma dell'ultimo comma dell'art. 10 della Leggél2%330, n. 86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico ed Amministrativo.

QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1IESPERTO DI STATO CIVILE

FUNZIONI- Collabora con I'Ufficiale di Stato Civilper tutte le funzioni allo stesso demandate.

- E' responsabile degli atti per i settori di opierea a lui affidati in base a programmi
predeterminati.

- Sostituisce il Dirigente in caso di sua assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Giurisprudenza.

- Diploma di scuola media superiore con 5 annisgiegienza nel servizio specifico.
MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico ed @ministrativo.
QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.4OPERATORE

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro con autonomia operativa nell'ambito
delle direttive e disposizioni in relazione all&hioni dell'Ufficio particolarmente per lo Stato
Civile e per il servizio elettorale.

- Svolge servizio di dattilografia e utilizza ldratzzature tecniche per la elaborazione dei dati.

- Provvede all'archiviazione e catalogazione dmi&iche, alla compilazione e custodia dei
protocolli e registri.

- Svolge servizio di sportello per il rilascio dirtificazione.
- Puo firmare la certificazione che rilascia.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.



MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, istituzioneMiritto Pubblico e Amministrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

TITOLO Ili

DIPARTIMENTO AFFARI ESTERI

Il Consiglio di Dipartimento Affari Esteri € composdai Responsabili delle Sezioni:
- Direzione Generale;

- Direzione degli Affari Politici;

- Direzione degli Affari Economici e Sociali;

- Direzione degli Affari Culurali e Informazione;

- Direzione dei rapporti con le Comunita all'estero

- Cerimoniale dello Stato;

- Eventuali altre Sezioni istituite dal Congress&thto nei termini di legge.

PERSONALE AMMINISTRATIVO DEL DIPARTIMENTO

AFFARI ESTERI

POSTI N.3INTERPRETE - TRADUTTORE

FUNZIONI- Esegue la traduzione e la redazione d=laispondenza in arrivo ed in partenza e dei
documenti ufficiali della Segreteria di Stato pkrAdfari Esteri.

- Esegue la traduzione consecutiva nel corso thqui, anche ufficiali, nelle due lingue straniere,
fra cui l'inglese.

- Puo essere chiamato ad eseguire traduzioni, arftibiali , per altri organismi dello Stato.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Un posto deve essere ricoperto da interpretagué Inglese e Francese; il secondo posto da
interprete in lingua Inglese ed altra lingua pratEsel bando di concorso.



TITOLO DI STUDIOLaurea in Lingue e Letterature Stiere Moderne, Diploma di Interprete e
Traduttore, Laurea in Interprete e Traduttore.

MATERIE D'ESAMELingua Inglese e altra lingua rickia nel bando di concorso, nozioni di
Diritto Internazionale e di Organizzazione intetinazli.

QUALIFICAESPERTO TECNICO AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Cura, sotto la direzione del ResponsabtigeSettore Economico-Sociale, I'attivita
amministrativa e contabile del Dipartimento Aff&steri.

- Raccoglie gli elementi relativi alla propostabdancio e collabora con il Responsabile per la
formulazione della stessa.

- Raccoglie i dati per I'elaborazione dei rilietatsstici del Dipartimento.

- Si occupa, sotto la direzione del Responsabil&diore Economico-Sociale, della gestione dei
fondi a rendere in dotazione al Dipartimento Affasteri.

- Cura la gestione contabile dei fondi a rendem@oitazione alle Rappresentanze Diplomatiche e
Consolari della Repubblica. Gestisce le anticipaizib cassa facenti capo al Dipartimento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.
MATERIE D'ESAMEContabilita, Istituzioni di DiritteAmministrativo.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.1COLLABORATORE ARCHIVISTA

FUNZIONI- Predispone le procedure e gli atti neaesalla informatizzazione dell'archivio del
Dipartimento e ne coordina e controlla |'attivigdativa.

- Collabora in tale funzione con gli Uffici del Cigimento.

- Cura l'archiviazione e la tenuta di tutti gli Acdi Internazionali. Fornisce le informazioni rélat
ai documenti dell'archivio richieste dagli Uffici.

- Provvede alla catalogazione ed archiviazionaittie le pratiche del Dipartimento.

- Cura la tenuta del protocollo della corrispondeaziei registri.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorercspecializzazione in Informatica.
MATERIE D'ESAMENozioni di Archivistica, Istituziondi Diritto Pubblico.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.1FURIERE GENERALE CORPI MILITARI

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati dal
Comando Superiore delle Milizie.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli, registrazione, archiviazione éell
pratiche del Comando Superiore e tenuta scheda@atei Uniformati.

- Mantiene il collegamento del Comando Superioreit®ipartimento Affari Esteri nel cui ambito
dipende dal Responsabile Settore Cerimoniale cguale collabora per I'espletamento di ogni
pratica che interessi i Corpi Militari.

- Svolge attivita di ricerca sugli schedari militper quanto attiene il computo dell'anzianita
militare.

- Collabora con il Settore Cerimoniale per I'orgaazione della Festa delle Milizie e delle
Cerimonie militari.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Appartenenza ai Corpi Mari Sammarinesi con il grado
minimo di Sergente.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografibstituzioni Militari Sammarinesi.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO SERVIZIO PASSAPORF LEGALIZZAZIONE

FUNZIONI- E' responsabile del rilascio dei passépmdinari e di servizio e sovraintende a tutte le
relative pratiche.

- Sovraintende alle formalita concernenti la leggadzione di atti e documenti di cui € direttamente
responsabile.



- Sovraintende altresi alle pratiche per 'ottemitoalei visti d'ingresso.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorppure Scuola Media Inferiore con 10
anni di servizio nel settore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Istituzioni Biritto Pubblico.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.10PERATORE SERVIZIO PASSAPORTI E LEGALIZZK2INI

FUNZIONI- Provvede all'istruzione, archiviazionea&alogazione delle pratiche concernenti il
rilascio di passaporti ordinari e di servizio.

- Esegue le formalita concernenti la legalizzazidn&tti e documenti.

- Esegue le pratiche per I'ottenimento dei vistigiesso.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattiligrafia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.5SOPERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Ha funzioni organizzative ed operativdliaenbito dell'attivita di segreteria del
Dipartimento.

- E' chiamato all'uso di macchine di media ed g¢beeamplessita su disposizioni dei responsabili
degli Uffici.

- Esegue prestazioni di carattere amministratiootabile e tecnico che presuppongono
preparazione professionale adeguata o adeguataessgaedi lavoro.

- Svolge servizio di dattilografia negli uffici dBlipartimento con autonomia operativa.
- Svolge attivita di duplicazione, tenuta protocelfegistri e archiviazioni pratiche.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.



TITOLO DI STUDIODiploma Scuola Media Superiore opp® anni di servizio nella posizione di
ruolo immediatamente inferiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografistituzioni di Diritto Pubblico.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.7SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge servizio di segreteria e di dajitafia negli uffici del Dipartimento con
autonomia operativa.

- Svolge attivita di duplicazione, tenuta protocelfegistri e archiviazione pratiche.
- E' chiamato all'uso di macchine di media comgilass

- Coordina e vigila su altri addetti all'interndldéfficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidfizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

TITOLO IV

DIPARTIMENTO BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Il Consiglio di Dipartimento Bilancio e Programmaze € composto da :

- Segretario Generale Amministrativo;

- Contabile;

- Dirigente Programmazione Economica.

CAPITOLO |

PERSONALE DEL DIPARTIMENTO

POSTI N. IECONOMO

FUNZIONI- Provvede all'espletamento delle pratiel@ministrative per I'acquisto di merci con
autonomia operativa nell'ambito di programmi prieiitg alla gestione del Magazzeno Generi di



Monopolio e Magazzeno Valori dello Stato; all'appgionamento e distribuzione della cancelleria
per tutti gli Uffici dello Stato, degli arredi edtizzature varie.

- Controlla la gestione contabile delle utenzefteliehe pubbliche.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIO- Laurea

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente caperienza almeno quinquiennale nella Pubblica
Amministrazione.

MATERIE D'ESAME Diritto Amministrativo, Diritto Publico, Contabilita.
QUALIFICACOORDINATORE SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 2COLLABORATORE ECONOMATO

FUNZIONI- Collabora con I'Economo per le funziotibastesso demandate e su sue direttive cura
e gestisce il Magazzeno Valori e Monopoli dellot&&d esegue le connesse operazioni contabili
ed amministrative con responsabilita per le operaaseguite nell'ambito di prescrizioni generali.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D' ESAMEDIritto Amministrativo e Contabibt

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N. 20PERATORE SPECIALIZZATO ECONOMATO

FUNZIONI- Svolge funzioni di carattere amministraticontabile in esecuzione dei compiti
demandati all'Ufficio.

- Collabora nella conduzione del magazzeno e reelauelativa gestione nelle diverse branche.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Diritto Ammistrativo.

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6



POSTI N. 2 OPERATORE SEZIONE MONOPOLI

FUNZIONI- Sotto le direttive del'Economo provvedka preparazione degli ordini, della leva, e
relativa distribuzione, all'immagazzinamento e diEposizione del materiale e sua catalogazione.

- Cura la distribuzione del materiale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola media inferiore con qualdmone e specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N..4ADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge il servizio di dattilografia e segeria negli Uffici del Dipartimento, con
'autonomia operativa.

- Provvede all'archiviazione delle pratiche,allaut@ dei protocolli e registri ed alla duplicazione
dei documenti.

- Su disposizione dei responsabili degli Uffici gise prestazioni di carattere amministrativo e
contabile-tecnico, che presuppongono preparaziosfegsionale adeguata o esperienza di lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola media inferiore con qualdmone

MATERIE D' ESAMEStenodattilografia , materie prasemali.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.1IESPERTO PATRIMONIO

FUNZIONI- Tiene l'inventario generale dei beni deBtato e ne cura I'aggiornamento.
- Gestisce qualsiasi contratto inerenti i beniipainiali dello Stato.

- Elabora in accordo con la Contabilita di Stata 8egreteria Generale Amministrativa dello Stato,
il conto generale del Patrimonio dello Stato.

- Cura la gestione contabile dei valori filateBchumismatici e quella dei magazzini di riservak d
Patrimonio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.



TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commercio.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente caperienza almeno quinquennale nella P.A..
MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Pubblico ed wministrativo, Contabilita.
QUALIFICACOORDINATORE SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE TECNICO AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Cura la corretta gestione della banca édté tenuto al continuo aggiornamento di
tutte le proprieta immobiliari dello Stato.

- Collabora con I'Esperto Patrimonio alla gestideecontratti inerenti i beni patrimoniali dello
Stato.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Diritto Ammistrativo, Legislazione sul Territorio.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.20PERATORE AMMINISTRATIVO - SPECIALIZZATO €.D. E SEGRETERIA
FUNZIONI- Coadiuva nelle attivita di carattere amimtrativo e contabile.

- E' addetto all'uso di macchine contabili e teadiim dotazione.

- Svolge attivita di segreteria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorenccorso di qualificazione di Operatore
Meccanografico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Diritto Ammistrativo, Dattilografia.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO AMMINISTRAIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO6

A- SETTORE BILANCIO

CAPITOLO Il



SEGRETERIA GENERALE AMMINISTRATIVA

POSTI N. 1ISEGRETARIO GENERALE AMMINISTRATIVO
FUNZIONI- Esplica le funzioni direttive inerenti laansioni e attribuzioni dell'Ufficio.
In particolare:

- esercita il controllo di gestione anche attrawersoordinamento di agenti contabili ed unita
operative dislocate presso gli altri dipartimenti;

- esercita ispezione e vigilanza sulle entratespése dello Stato e di ogni altra struttura pehbli

- cura la impostazione ed elaborazione di propiesteico-amministrative dei bilanci, provvedendo
al relativo coordinamento con quello degli Enti Blib ed Aziende Autonome;

- predispone relazioni, proposte e piani di lavormateria amministrativa, economica e finanziaria
previa analisi e studio approfondito dei probletoin eventuale partecipazione a riunioni, trattative
e convegni, impostazioni di metodi operativi e pemgmi esecutivi

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Economia e Commercio, @sperienza specifica a livello direttivo
non inferiore agli 8 anni.

(Il titolo di studio e requisito indispensabile @arma dell'ultimo ultimo comma dell' art. 10 della
legge 25/11/80 n. 86).

MATERIE D' ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministtivo, Ragioneria Generale ed Applicata
QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO11

POSTI N 1IRESPONSABILE CONTROLLO DI GESTIONE

FUNZIONI- Esplica il controllo permanente e la valzione periodica e finale del grado di
attuazione, sotto il profilo economico, tecnicoasdministrativo, degli impegni dei programmi e
delle iniziative assunte dal Governo o dai singgartimenti.

- Collabora con il dirigente per tutte le funzi@atio stesso demandate.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIFlessibilita d'orario.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commerciond anni di esperienza amministrativa.

(I'titolo di studio é requisito indispensabile arma dell' ultimo comma dell'art.10 della legge
25/11/80 n. 86)



MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministrtivo, Ragioneria Generale ed Applicata.
QUALIFICARESPONSABILE UNITA' OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N 1ESPERTO BILANCI E PROCEDURE

FUNZIONI- Procede nella fase istruttoria allo studid alla elaborazione dei progetti di bilancio
annuale e pluriennale con i relativi allegati.

- Collabora con il Contabile di Stato alla stesieaprogetto di Rendiconto Generale dello Stato.
- Procede all' approntamento dei progetti di vaoiae dei bilanci dello Stato.

- Esercita in prima istanza la vigilanza sulla etta gestione di Bilancio dello Stato attraverso
I'applicazione delle norme e procedure previstevagnte Regolamento Amministrativo ed il
controllo capillare su tutte le proposte di pagatne@messe dai vari uffici .

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commercio

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.3COLLABORATORE

FUNZIONI- Esegue tutte le attivita di carattere amistrativo e contabile demandate in relazione
alle operazioni di contabilita generale per la réolae del Bilancio.

- Collabora con I'Esperto Bilancio e Procedure e it&®esponsabile Controllo Procedure nelle
funzioni ad essi demandate.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEDIritto Amministrativo, Contabilita.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N. 3S0OPERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Collabora per la predispozione degli attiministrativi e contabili dell'Ufficio,

controlla i relativi documenti ed esegue operazdmontabilita generale per la redazione del
Bilancio.



- Esplica servizio, su disposizione del Dirigembetutti gli Uffici e Magazzeni dello Stato per le
periodiche verifiche amministrative e contabiliigilanza sulle procedure di spese e gestione del
Bilancio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma in Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEContabilita, Diritto Amministrativo.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.3SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro, in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazione pragich
- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno, risetgaal personale del Dipartimento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Scuola media inferiore con qualdzione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO 1l
UFFICIO CONTABILITA'
POSTI N.1CONTABILE

FUNZIONI- Svolge funzioni direttive in relazione @@mpiti demandati all'Ufficio, in particolare la
registrazione contabile di tutte le operazioni esorche e finanziarie dello Stato.

- Sovraintende alla formazione del progetto di Remtto Generale dello Stato e collabora
all'elaborazione dei bilanci preventivi.

- In collaborazione con la Segreteria Generale Amistrativa esercita vigilanza sulla corretta
gestione del Bilancio dello Stato.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIO - Laurea in Economia e Commercio.

(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell' ultimo comma dell' art.10 Legge 25/11/80
n. 86).

MATERIE D' ESAME- Diritto Pubblico e AmministratiydRagioneria Generale ed Applicata.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N. 1 COORDINATORE SEZIONE FINANZIARIA

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente ed é responsabell' ambito delle direttive generali, della
Sezione Finanziaria, alla quale é affidata la gestie la vigilanza contabile su tutte le operazioni
finanziarie connesse alle spese ed agli introiticsihpetenza del Bilancio dello Stato, nonche
I'elaborazione di progetti di conti del bilancidi residui e di cassa.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLI DI STUDIO- Laurea in Economia e Commercio

Diploma di Ragioneria o titolo equipollente con @spnza almeno quinquennale nella Pubblica
Amministrazione.

MATERIE D' ESAME- Istituzioni di diritto PubblicodeAmministativo, Contabilita.
QUALIFICACOORDINATORE SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 1 COORDINATORE SEZIONE PERSONALE

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente ed e responiggmell' ambito delle direttive generali, della
Sezione Personale, alla quale e affidata la gestiontabile-economica del personale alle
dipendenze dello Stato in tutti i suoi aspetti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commercio.

- Diploma di ragioneria o titolo equipollente casperienza almeno quinquennale nella Pubblica
Amministrazione.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico ed daministrativo, Contabilita
QUALIFICACOORDINATORE SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS8



POSTI N.6COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Su disposizioni superiori collabora atéuke attivita di carattere amministrativo e
contabile affidategli.

- Collabora alla formulazione degli atti amminisitra
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.
MATERIE D'ESAMEDIritto Amministrativo, Contabilita.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.20PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Coadiuva nelle attivita di carattere amimtrativo e contabile.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.
MATERIA D'ESAMEDiIritto Amministrativo, Contabilita.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.4OPERATORE SPECIALIZZATO CENTRO ELABORAZIG\DATI E
SEGRETERIA

FUNZIONI- E' addetto all'uso di macchine contabilierminali in dotazione alla Contabilita di
Stato, per le Sezioni: Finanziaria e Personale.

- Svolge attivita di dattilografia, archiviaziorgyplicazione e tenuta registri e protocolli.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di scuola media inferiooen corso di qualificazione di operatore
meccanografico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Diritto Ammistrativo, dattilografia.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO AMMINISTRAIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N. 2SEGRETARIO



FUNZIONI- Svolge prestazioni di carettere ammirastro in esecuzione di compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentga e di registri e protocollo, archiviazione foia¢
e inventario.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.
- E' chiamato all'uso di macchine contabili e dibaratori.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di scuola media inferiorert corso di
gualificazione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

B - SETTORE PROGRAMMAZIONE ECONOMICA

CAPITOLO IV

UFFICIO PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E CENTRO ELABORAXINE DATI E
STATISTICA

POSTI N.1 DIRIGENTE PROGRAMMAZIONE ECONOMICA

FUNZIONI- Svolge funzioni direttive in relazione @@mpiti demandati all'Ufficio con
responsabilita di coordinamento a livello di sedtor

In particolare esegue:

- Studi sistematici generali e di settore nel camifeconomia;

- elaborazione di programmi economici e controkdiadloro attuazione;

- sovraintende al servizio di elaborazione dati.

- Fornisce dati sull'economia agli organismi ingaionali a cui aderisce la Repubblica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.



TITOLO DI STUDIOLaurea Discipline Giuridiche, Ecomiche e Sociali.

MATERIE D'ESAME- Diritto Pubblico ed Amministrativd_egislazione Sociale, Statistica,
Economia Politica.

QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO11

POSTI N.1IESPERTO PROGRAMMAZIONE ECONOMICA

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente e I'Espertouadico nella elaborazione dei programmi,
nella predisposizione dei piani e nell'attivitariderca connessa alla programmazione economica e
all'applicazione delle norme in materia economica.

- Sostituisce il Dirigente in caso di assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in discipline economiche.

MATERIE D'ESAME- Diritto Pubblico e Amministrativd,egislazione Sociale, Statistica.
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE.

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1IESPERTO GIURIDICO PROGRAMMAZIONE

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente e I'Espertonmaterie economiche nella elaborazione della
normativa in materia economica e di pianificazierger tutti i compiti connessi all'Ufficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Laurea in Giurisprudenza.

MATERIE D'ESAME Diritto Pubblico e Amministrativstatistica.
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE.
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionechiviazione pratiche, tenuta dei registri e prottzc
ed aggiornamento degli schedari.

- Puo essere chiamato all'uso di macchine di semptpiego.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma scuola media inferiorercqualificazione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali , dattilografi

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N 1IESPERTO SERVIZIO ELABORAZIONE DATI E STASTICA

FUNZIONI- Cura e coordina ogni aspetto relativgp@no informatico statale.

- Cura e coordina ogni attivita relativa alle telogie - supporto di procedure, programmi e collaudi
per l'informatizzazione della P.A..

- Predispone piani operativi delle indagini, cooede predispone i piani operativi per l'attivita di
raccolta ed elaborazione dati.

- Regola l'accesso ai dati in conformita alle dspioni di legge.

- Coordina e verifica i rapporti contrattuali cofornitori di hardware, di software, di procedude,
servizi di gestione e di servizi in genere relasiVattivita di elaborazione dati.

- Da esecuzione alle disposizioni della Commissiof@matica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Informatica, Ingegnertalettronica e Informatica, Matematica,
Scienze Statistiche, Demografiche ed Attuariali ameno 5 anni di esperienza nel settore
dell'informatica.

MATERIE D'ESAME- Diritto Amministrativo, Statisticdnformatica, Lingua Inglese.
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1IESPERTO DI GESTIONE

FUNZIONI- Coordina la manutenzione e lo sviluppdétware dei sistemi dipartimentali, sotto il
controllo del responsabile del settore.

- Svolge sotto le direttive del Dirigente, funziahicontrollo relativamente ai sistemi di
eleborazione dati centrali e dipartimentali.

- Sotto il coordinamento del Responsabile del S@\klaborazione Dati, svolge il servizio di
supporto all'informatizzazione dell'automaziondfitio; piu’ propriamente puo svolgere
nell'ambito dell'automazione d'ufficio, assistetexaica, supporto ai corsi di formazione relativi,
sviluppo e manutenzione di software per piccoliesis.



- Verifica, su indicazione del Responsabile dev&es, I'attuazione dei piani operativi.

- Espleta, in collaborazione con il ResponsabileSaevizio, le funzioni amministrative connesse
col servizio, in particolare nell'attivita di coamdmento e verifica dei rapporti contrattuali con i
fornitori di hardware, di software, di proceduresdrvizi di gestione e di servizi in genere refati
all'attivita di elaborazione dati.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Informatica, Ingegnerilettrotecnica ed Elettronica, Scienze
dell'Informazione

- Diploma specifico di maturita Informatica con egpnza quinquennale nel settore specifico.
MATERIE D'ESAME- Diritto Amministrativo, Informatia, Statistica Lingua Inglese.
QUALIFICAESPERTO TECNICO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE TECNICO

FUNZIONI- Svolge, in collaborazione con I'Esperidaestione, funzioni di controllo
relativamente ai sistemi di elaborazione dati @nérdipartimentali.

- Collabora nel servizio di supporto all'informatizione dell’Automazione d'Ufficio; puo svolgere
in tale ambito assistenza tecnica, supporto ai dofermazione relativi, sviluppo e manutenzione
di software per piccoli sistemi.

- Cura i rapporti tecnico-amministrativi dell'ufic

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Informatico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Informatic8tatistica.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1IESPERTO STATISTICA

FUNZIONI- Coordina il servizio di raccolta ed elabmione di informazioni statisitiche con
autonomia operativa.

- Predispone piani operativi per indagini spec#ich
- Cura l'elaborazione tecnica e statistica delévaizioni effettuate.

- Coordina e predispone la pubblicazione dei rgutaggiunti.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria, Elettroniednformatica, Informatica, Matematica,
Scienze Statistiche, Demografiche ed Attuariali.

- Diploma di scuola media superiore con esperignmaquennale nel settore specifico.
MATERIE D'ESAME- Istituzioni di diritto Amministravo, Informatica, Statistica.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE TECNICO

FUNZIONI- Collabora con I'Esperto Statistica neléeuzione elaborazione tecnico-elettronica
delle rilevazioni effettuate predisponendo e agpido la metodologia statistica.

- Coadiuva I'Esperto nella responsabilita del GeRiettronico, di cui cura l'ordinaria
manutenzione; esegue e modifica i programmi inxso# secondo le necessita delle indagini.

- Cura il coordinamento del lavoro degli operateanici.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario flessibile.

b) Concorso interno.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Perito Informatico.

MATERIE D'ESAME- Materie professionali, Informatic&tatistica.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.20PERATORE TECNICO

FUNZIONI- Esegue l'elaborazione tecnica ed eletb@ulei dati raccolti con uso di macchine di
particolare complessita di cui ne cura l'ordinan@nutenzione. In particolare cura:

- 'elaborazione tecnico-statistica delle rilevamidemografiche ed economiche per ottenere i
risultati richiesti dal piano operativo, a mezzuoise®ne, classificazione, selezione e
raggruppamento dei dati rilevati applicando i pipndella metodologia statistica.

- L' introduzione dei dati precedentemente codificagli elaboratori in dotazione all'ufficio.

- La modifica e I'applicazione del software secotedonecessita delle indagini.

- La compilazione dei questionari degli organismtieérnazionali; i rapporti burocratici-
amministrativi dell'Ufficio.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Nel primo inquadramergao essere previsto come titolo di
studio la licenza di scuola media inferiore concslezzazione di tecnico della programmazione e
dei sistemi operativi.

b) Orario flessibile

TITOLO DI STUDIO- Diploma di scuola media superiaen specializzazione o Diploma
specifico.

MATERIE D' ESAMEMaterie professionali, Statistidaformatica.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N. 1ISEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge attivita di dattilografia, duplizeone e archiviazione pratiche, tenuta di registri.
- Svolge normale lavoro di imput sugli elaboratordotazione.

- Cura il protocollo e l'archivio della corrispomds e I'aggiornamento degli schedari.
DISPOSIZIONI PARTICOLAREO rario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Diploma di scuola media inferiocen qualificazione specializzazione.
MATERIE D' ESAMEMaterie professionali, Dattilografi

QUALIFICAOPERATORE TECNICO .

LIVELLO RETRIBUTIVO5

TITOLO V

DIPARTIMENTO FINANZE

Il Consiglio del Dipartimento finanze € composto: da

- Direttore Ufficio Tributario;

- Dirigente Ufficio Registro ed Ipoteche;

- Direttore Ufficio Automezzi.



CAPITOLO |

PERSONALE DEL DIPARTIMENTO

POSTI N. 3BADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segret negli uffici del Dipartimento con
autonomia operativa.

- Provvede all' archiviazione delle pratiche, &tiauta dei registri e protocolli, alla duplicaziche
documenti.

- Su disposizione dei responsabili degli ufficigase prestazioni di carattere amministrativo,
contabile, tecnico che presuppongono preparazimfegsionale adeguata o adeguata esperienza di
lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola media inferiore con qualdiione

MATERIE D'ESAMEStenodattilografia, materie professili.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

CAPITOLO 1l

UFFICIO TRIBUTARIO

POSTI N.1DIRETTORE UFFICIO TRIBUTARIO

FUNZIONI- Svolge funzioni direttive inerenti le gtiuzioni dell'Ufficio, in particolare gli &
attribuito il compito di attuare la politica trikaria dello Stato, dando attuazione a tutte le Gpena
di accertamento e riscossione dei tributi.

- Coordina il servizio ispettivo in materia tribtitg avvalendosi anche dell'opera della Gendarmeria
e del Corpo di Polizia Civile.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Chiamata.

- Orario flessibile.



TITOLO DI STUDIO- Laurea in Giurisprudenza, Econanei Commercio con esperienza a livello
direttivo.

(I'titolo di studio é requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'art.10 della Legge
25/11/80 n.86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Diritto Amminisétivo, Diritto Tributario.
QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO11

POSTI N.3RESPONSABILE UFFICIO TRIBUTARIO

FUNZIONI- Collabora con il Direttore per tutte lerfzioni allo stesso demandate.

- E' responsabile con autonomia operativa, deldinamento e dell'organizzazione delle attivita
dell'ufficio nei settori delle Imposte Dirette edirette in base a programmi predeterminati e cara |

gestione del personale.

- Partecipa alle scelte, all'attuazione e allefiotye delle procedure di realizzazione degli obvett
di politica tributaria dello Stato.

- Sostituisce il Direttore in caso di sua asserezasdo il criterio dell'anzianita di servizio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridicheddeconomiche.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Diritto Amminisativo, Diritto Tributario.
QUALIFICARESPONSABILE UNITA' OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1RESPONSABILE SERVIZIO CASSA

FUNZIONI- Coordina, rispondendone al Direttoreselvizio di riscossione delle Imposte Indirette
e delle sanzioni amministrative di competenzaldgitio.

- Cura i rapporti con I'Esattoria di Stato e dtitigi di Credito delegati per quanto attiene alla
riscossione delle imposte di competenza dell'Uffeeistruisce le pratiche per la formazione degli
stessi.

- Coadiuva con il Responsabile Ufficio Tributarierpe competenze specifiche.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Discipline Economiche oglbma di Ragioneria o titolo
equipollente con 5 anni di esperienza nel settore.



MATERIE D'ESAME-Istituzioni di Diritto Tributario @ Amministrativo, Contabilita.
QUALIFICACOORDINATORE CONTABILE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.6ESPERTO UFFICIO TRIBUTARIO

FUNZIONI- Coordina, sovraintende, indirizza il lawodel settore assegnato rispondendone alla
Direzione.

- Partecipa alle scelte tecniche per 'attuaziaike gorocedure di realizzazione degli obiettivi di
politica tributaria dello Stato.

- Fornisce chiarimenti ed informazioni agli utesiifa carico, con autonomia operativa nell'ambito
del settore, del coordinamento e dei problemi ées@nale.

- Effettua riscontri, controlli e verifiche dei biici per I'accertamento dei redditi dei soggetti
societari.

- Istruisce e definisce i rimborsi alle esportazion

- Segue il processo di informatizzazione dell'Uffjgoromuove e indirizza la realizzazione dei
programmi informatici necessari per l'acquisizideedati.

- Partecipa ad ispezioni e controlli.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Discipline Giuridiche detonomiche o Diploma di Ragioneria o
titolo equipollente con 5 anni di esperienza nédbse.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Tributario edhmministrativo, Contabilita.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVO 8

POSTI N.15COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Cura il lavoro di istruttoria delle pratie per il rimborso alle esportazioni.

- Effettua riscontri e controlli preliminari deilanci societari ed altre mansioni istruttorie irade
dal Responsabile del Servizio e dalla Direzione.

- Esegue le verifiche per I'accertamento dei redditsoggetti in contabilita semplificata.
- Collabora con la Direzione e il Responsabile eliviio per I'attivita ispettiva dell'Ufficio.

- Svolge controlli ed accertamenti relativi allepiontazioni ed esportazioni.



- Svolge le mansione di Esperto in caso di assenzgpedimento dello stesso nell'ambito del
settore operativo.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili e infatiche e svolge, all'occorenza, servizio di
sportello.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Uno dei Collaboratori sigera le funzioni di coadiutore del
Responsabile Servizio Cassa.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Amministratie, Contabilita.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.170PERATORE AMMINISTRATIVO UFFICIO TRIBUTARD

FUNZIONI- Esegue, nell'ambito dei programmi e dgltescrizioni, tutte le operazioni connesse al
servizio tributario, all'accertamento e alla risiose delle imposte, al servizio ispetivo, al sawi
cassa.

- Opera con le macchine contabili e informatichesecuzione dei servizi da espletare.

- Svolge il servizio di sportello.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Un operatore svolgera aede funzioni di coordinatore di
segreteria.

- Tre operatori svolgeranno anche le funzioni dirdmatori dei centri interni di elaborazione dati
lavoreranno di concerto con il Responsabile peglisgsizione dati e programmi.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAME- Legislazione Tributaria, Contalbdlj Istituzioni di Diritto Amministrativo.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.100OPERATORE TECNICO



FUNZIONI- E' addetto all'uso di elaboratori eletira per I'acquisizione dei dati necessari per la
schedatura e relativa classificazione dei contnltiuga statistici che di controllo e liquidaziodei
tributi.

- Esegue, se richiesto, compiti demandati allaificaldi segretario.

- Svolge anche il servizio di sportello.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.10SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta protocolli e registri e archiviazione pragich
anche per conto delle Commissioni AccertamentRalditi e della Giunta di Stima.

- Esegue, in collaborazione con gli operatori, agansione di controllo e verifica delle pratiche
connesse alla riscossione dei tributi.

- Se richiesto esegue le funzioni di operatore mweografico.

- Svolge funzioni di controllo.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/ specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.6ADDETTO QUALIFICATO UFFICIO TRIBUTARIO

FUNZIONI- Esegue operazioni predeterminate connalaegiscossione dei tribuiti.

- E' abilitato all'uso di macchine connesse ai atirdpcui sopra.



- Svolge ogni altro compito demandato dalla Diraeio dal Responsabile di Settore.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.5SADDETTO A MANSIONI PRIMARIE

FUNZIONI- Esegue operazioni di carattere generaleseipporto ai vari servizi interni, comprese
guelle di centralinista e fattorino.

- Svolge ogni altro compito demandato dalla Diregio dal Responsabile di Settore.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (Contratto privatistico)

CAPITOLO 11l

UFFICIO REGISTRO E IPOTECHE- CONSERVATORIA REGISTRMMOBILIARI

POSTI N.1DIRIGENTE UFFICIO REGISTRO ED IPOTECHE

FUNZIONI- Coordina e controlla, in qualita di resabile, I'espletamento di tutte le formalita
relative alla riscossione delle imposte e tasseigteeda leggi del registro, bollo, trascrizione e
iscrizione Catasto.

- Esegue tutte le formalita di registrazione, trasene ed iscrizione connesse ai trasferimenti
immobiliari per atto tra vivi, donazione o success o per disposizione dell'autorita giudiziaria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza con 5 adnesperienza specifica a livello direttivo.



(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'art.10 della Legge
25/11/80 n.86).

MATERIE D'ESAME- Diritto Pubblico, Diritto PrivatoDiritto Tributario.
QUALIFICADIRIGENTE
LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1IESPERTO UFFICIO REGISTRO ED IPOTECHE

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente all'espletanterdei compiti demandati all'Ufficio.
- Sostituisce il Dirigente in caso di sua assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza.

(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'art.10 della Legge
25/11/80 n.86).

MATERIE D'ESAMEDiIritto Pubblico, Diritto Privato, Bitto Amministrativo e Tributario.
QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.2COLLABORATORE UFFICIO REGISTRO ED IPOTECHE

FUNZIONIIn collaborazione con il Dirigente e I'Esfeedell’'Ufficio del Registro ed Ipoteche e su
direttive degli stessi:

- cura il rapporto con gli utenti anche per atéuii sportello;

- esegue, coadiuvato dagli altri dipendenti, lerfalita ipotecarie, di registrazione, di riscossione
dei tributi e ne rilascia la relativa documentazai quietanza.

- Coordina il servizio di altri dipendenti.

- Puo essere chiamato a svolgere funzioni di cassieassenza del responsabile.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIConcorso interno.

Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico, Ammnistrativo, Privato e Tributario



QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVO7
POSTI N. 1IRESPONSABILE CASSA UFFICIO DEL REGISTRO

FUNZIONI- E' responsabile del servizio di cassatieb alla riscossione delle imposte di
competenza dell'Ufficio.

- Effettua i movimenti e trasferimenti di conti centi bancari e postali, effettua il controllo dei
conti stessi.

- Coadiuva l'esperto per le competenze specifiche.

- Collabora all'espletamento dei compiti demanalitifficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto TributrarioPiritto Amministrativo e Contabilita.
QUALIFICACOLLABORATORE CONTABILE.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.10PERATORE UFFICIO DEL REGISTRO

FUNZIONI- Svolge attivita di sportello.

- Puo essere chiamato a svolgere funzioni di Cassieassenza del Responsabile.

- Collabora all'espletamento dei compiti demanalitifficio.

- Esegue le formalita di registrazione ed ipotexari

- Coordina il servizio di altri dipendenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAME- Istituzioni di Diritto Pubblico, Aaministrativo, Privato e Tributario.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.3SEGRETARIO



FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazione pragich

- Coadiuva il Collaboratore e I'Operatore dell'dithi del Registro e Ipoteche nell'espletamento delle
formalita ipotecarie e di registrazione.

- Svolge attivita di sportello.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.10PERATORE C.E.D.

FUNZIONI- Addetto all'uso di macchine per I'elabmone dei dati in dotazione all'Ufficio.
- Svolge attivita di dattilografia, archiviaziordyplicazione e tenuta registri e protocollo.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola media inferiore con corsoqgialificazione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO IV

UFFICIO REGISTRO AUTOMEZZ|

POSTI N.1DIRIGENTE UFFICIO AUTOMEZZ|

FUNZIONI- E' responsabile delle attivita dell'Ufilicdel quale ne dirige e coordina I'attivita
nell'ambito delle leggi e delle direttive degli @y Amministrativi proponendo e sperimentando
nuove forme organizzative.



- Svolge azione di coordinamento; controllo tecngpettivo; fiscale ed operativo.

- Cura, anche direttamente la formazione e I'aggenmito professionale del personale.
- E' responsabile del servizio di custodia e distzione carburanti per lo Stato.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria.

- Laurea in Discipline Giuridiche, Economiche e iabc

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Amministrativo eributario. Legislazione Stradale. Tecnica
in materia di idoneita alla circolazione dei veicl strada.

QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1 COORDINATORE SEZIONE AMMINISTRATIVA

FUNZIONI- Collabora su direttive del Dirigente alétivita di ricerca, formazione, studio,
elaborazione, progettazione e verifica di naturanarstrativa che nell'ambito di obiettivi e

indirizzi generali presuppongono alta specializaagied elevata preparazione professionale nelle
materie di competenza del settore.

- Predispone ed esamina atti e provvedimenti anstn@tivi che richiedono capacita di analisi,
decisione ed iniziativa per la corretta applicaegidella normativa, regolamenti e direttive del
Dirigente, con il quale collabora per I'aggiornameetiella metodologia e per il corretto

funzionamento del settore.

- Predispone l'utilizzazione funzionale del persema il conseguimento dei risultati ed obiettivi
previsti dai programmi di lavoro.

- Si occupa direttamente della gestione del sistefoamatico, per il settore di pertinenza.

- Collabora alla formazione e all'aggiornamentdgssionale del personale.

- Il settore di competenza comprende: la registrazidei titoli, la trascrizione della proprieta nel
Pubblico Registro, l'iscrizione dei privilegi e ewli, le tasse di circolazione, i beni strumentiéli,

trasporto di persone e merci.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' tenuto alla partecipaze a corsi professionali di
aggiornamento.

- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.

- Diploma di Scuola Media Superiore con indirizzonainistrativo o tecnico con esperienza di
almeno 5 anni nella P.A.



MATERIE D'ESAME- Istituzioni di Diritto Amministravo e Tributario Legislazione Stradale;
Diritto Privato.

QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COORDINATORE SEZIONE TECNICA

FUNZIONI- Collabora su direttive del Dirigente alétivita di ricerca, formazione, studio,
elaborazione, progettazione e verifica di naturanamstrativa che nell'ambito di obiettivi e

indirizzi generali presuppongono alta specializaagied elevata preparazione professionale nelle
materie di competenza del settore.

- Predispone ed esamina atti e provvedimenti dittere tecnico che richiedono capacita di analisi,
decisione ed iniziative per la corretta applicagidella normativa, I'utilizzazione funzionale del
personale ed il conseguimento dei risultati edttibigorevisti dai programmi di lavoro.

- Utilizza direttamente sistemi complessi autonbb@ramente programmabili.

- Collabora alla formazione e all'aggiormento pssfenale del personale.

- Il settore di competenza comprende: Le attivitéedisione e collaudo veicoli, il rilascio delle
abilitazioni a condurre e CAP, delle quali ne camado svolgimento con autonomia operativa,
nell'ambito delle leggi regolamenti, e direttivd Daigente.

- Svolge attivita di sorveglianza sull'esercizidle&cuole Guida.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' tenuto alla partecipaze a corsi professionali di
aggiornamento.

- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Meccanica.
- Diploma di Perito Meccanico o Elettrotecnico, ¢oanni di esperienza nel settore.

MATERIE D'ESAMEMeccanica, Legislazione Stradaleritth Ammistrativo, Nozioni di tecnica
in materia di idoneita alla circolazione su strddaveicoli.

QUALIFICACOORDINATORE SEZIONE OPERATIVA.
LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.1COLLABORATORE SERVIZIO AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Svolge attivita di organizzazione e coodmento del Servizio Amministrativo per
guanto riguarda I'espletamento delle prestaziomitsfto.

- Tiene i rapporti con gli utenti e le Agenzie.



- Coordina l'attivita di registrazione dei titaliascrizione della proprieta nel Pubblico Registro;
tasse di circolazione; beni strumentali; traspditpersone e di merci.

- E' responsabile dei proventi del settore, dellata e redazione di stampati e del materiale d'uso
cura la statistica del settore.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' tenuto alla partecipaze a corsi professionali.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorercindirizzo amministrativo o tecnico o
licenza di Scuola Media Inferiore con qualificaza®m5 anni di anzianita nel settore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Amministrativo dributario, Legislazione Stradale; Diritto
Privato.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO7
POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

FUNZIONI- Si occupa dell'attivita connessa all'appggionamento, stoccaggio e distribuzione dei
prodotti petroliferi.

- Esegue direttamente tutte le operazione ammanigtr - contabili connesse alle attivita di cui
sopra e quelle relative alla gestione del Bilamttioompetenza dell'Ufficio.

- E' responsabile dell'aggiornamento delle impdstabbricazione e/o dei prezzi al consumo dei
prodotti petroliferi.

- Organizza il Servizio dei mezzi in dotazione eggponsabile della manutenzione e gestione del
Deposito Prodotti Petroliferi e delle attrezzatcoanesse.

- Cura gli acquisti dei beni soggetti ad inventaria tenuta dello stesso.

- Cura gli acquisti del materiale d'uso.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, nozioni difdto Amministrativo, Contabilita.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.1COLLABORATORE TECNICO



FUNZIONI- Svolge le attivita di natura tecnica arahediante I'utilizzazione di apparecchiature
specializzate, macchinari e/o sistemi autonomngaianti gestibili con programmi variabili entro
procedure determinate.

- Svolge le prestazioni, con responsabilita edrautta operativa, nell'ambito delle norme per la
esecuzione di collaudi, revisioni e per il rilasdiabilitazioni a condurre veicoli e CAP.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIE' tenuto a partecipaziomeorsi professionali.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Meccanico o Elettecnico o licenza di Scuola Media
Inferiore con qualificazione e 5 anni di anziam# settore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Meccanica e LegislazioB¢radale. Nozioni di tecnica in materia
di idoneita alla circolazione su strada dei veiddlritto Amministrativo.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO SPECIALIZZATO
LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N. 4AOPERATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO
FUNZIONISu disposizioni superiori:

a) Esegue direttamente operazioni relative allm&bita di immatricolazioni dei veicoli con i
successivi aggiornamenti tecnici, registraziomasdrizioni delle proprieta con le successive
formalita di trasferiment,o radiazione e demoligapassegnazione delle autorizzazioni al trasporto
di persone e merci; riscossione tasse di circahezitstruzione delle pratiche relative all'iscrizo

dei privilegi e vincoli e dei beni strumentali. &lkio di certificazioni. E' responsabile degli isgia
dello sportello.

b) Esegue direttamente le operazioni relativefalimalita di rilascio delle autorizzazioni a
condurre, delle patenti di guida, dei certificatadilitazione professionale, delle patenti
internazionali; cura le procedure di aggiornameatativamente alle infrazioni e sospensione delle
patenti. Rilascia certificazioni. E' responsabigldincassi dello sportello.

c) Svolge attivita di carattere amministrativo dettore tecnico relativamente alle formalita di
revisione, collaudo, aggiornamento e degli esamigypatenti di guida. Collabora alle attivita di
pertinenza del settore. E' responsabile degli sicklo sportello.

Nello svolgimento delle suddette attivita e previlitilizzo di apparecchiature e sistemi che
richiedono conoscenze particolari delle relativentdogie.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Partecipazione a corsofassionali.
- Orario flessibile

TITOLO DI STUDIODiploma di scuola Media Superiordenza di Scuola Media Inferiore con
gualificazione e 5 anni di anzianita nel settore.

MATERIE D'ESAMENOozioni di Legislazione Stradale #fto Amministrativo - Materie
professionali.



QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.10PERATORE TECNICO SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Collabora per la esecuzione dei collaadevisioni di competenza del settore e puo
svolgere autonomamente revisioni dei veicoli fi@bag.li e rilascio delle abilitazioni a condurre

veicoli di cat. A e B.

- Svolge attivita di lavoro specializzata che iroplresponsabilita ed autonomia operativa
nell'ambito di leggi e regolamenti con responstbjber le attivita direttamente svolte.

- Utilizza apparecchiature e sistemi che richiedooiwoscenze particolari delle relative tecnologie.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' tenuto alla partecipaze a corsi professionali.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore iadirizzo tecnico o Diploma di Scuola
Media Inferiore con qualificazione e 5 anni di amzia nel settore.

MATERIE D'ESAMENozioni di meccanica, Legislaziongalale, Nozioni di tecnica in materia di
idoneita alla circolazione su strada dei veicdli ®iritto Amministrativo.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO
LIVELLO RETRIBUTIVOG6
POSTI N.8OPERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Svolge attivita di carattere amministxatie contabile che implicano preparazione
professionale specifica.

- Coadiuva l'attivita degli operatori specializzati

- Svolge attivita relativamente a pratiche di:

immatricolazioni, registrazione e trascrizione dgifoprieta con le successive formalita,
autorizzazioni al trasporto di persone e mercgdat circolazione, rilascio autorizzazioni a
condurre e patenti di guida, revisioni, collaudiami patenti di guida, tenuta fascicoli del persmna

protocollo generale e duplicazione documenti.

- Nello svolgimento delle suddette attivita e pstwil'utilizzo di apparecchiature e sistemi che
richiedono conoscenze particolari delle relativentdogie.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIOLIicenza di Scuola Media Inferiorert qualificazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia



QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO V

ISPETTORATO CREDITO E VALUTE

POSTI N. 1IESPERTO CREDITO E VALUTE

FUNZIONI- Collabora con gli Ispettori dell'lspettdo per il Credito e le Valute e svolge compiti
da questi delegati.

- E' responsabile della corretta gestione delldife del relativo personale.
- Svolge compiti di vigilanza su delega del Cooatlane dell'lspettorato per il Credito e le Valute.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Economia e Commercio, Bprudenza, con corso di
gualificazione professionale in materia finanziaria

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto TributaripLegislazione e Tecnica Bancaria.
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N. 1ISEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
dall'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta dei registri e protocollo, archiviazione ot
e inventario.

- E' chiamato all'uso di macchine contabili ed etakori.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile

TITOLO DI STUDIODiploma Scuola Media Inferiore coalificazione /specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5



TITOLOVI

DIPARTIMENTO DEL TERRITORIO

Il Consiglio del Dipartimento del Territorio & coogio da:
- Dirigente dell'Ufficio Agrario e Forestale;

- Dirigente dell'Ufficio Progettazione;

- Dirigente dell'Ufficio Tecnico del Catasto;

- Dirigente dell'Ufficio Urbanistica.

CAPITOLO |

PERSONALE DEL DIPARTIMENTO

POSTI N.3ESPERTO TECNICO DEL SISTEMA INFORMATIVO RRITORIALE
FUNZIONI- Gestisce la terza banca dati.
- Svolge prestazioni in base ai programmi elabaagii uffici del Dipartimento.

- Esegue le direttive del Dirigente dell'Ufficiold@ipartimento per la gestione della relativa banca
dati, svolgendo le attivita relative agli aspetformatici.

- Concorre alla formazione del personale all'udd&sdeT. e delle work - station.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ogni esperto € respongaldiella banca dati degli Uffici del
Catasto, Progettazione, Urbanistica, sulla badesieérienza acquisita nella Pubblica

Amministrazione.

- Il personale del S.1.T. collabora con gli Uffaello Stato ed opera alle dipendenze del
Dipartimento sulla base di un apposito regolamento.

- Orario flessibile per I'ottimizzazione dell'utihio dell'hardware.
- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra con esperieggenquennale nella Pubblica
Amministrazione.

Attestato di qualificazione professionale per latgme del S.1.T. in funzione nel Dipartimento.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Legislaziodel Territorio.



QUALIFICAESPERTO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVO 8
POSTI N. 10PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Svolge funzioni di carattere contabile mimistrativo in esecuzione dei compiti
demandati agli Uffici del Dipartimento, con respalbiita ed autonomia operativa.

- Collabora alla formulazione ed alla gestioneldkancio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente
MATERIE D'ESAMEContabilita, nozioni di Diritto Ammistrativo.
QUALIFICAOperatore specializzato amministrativo tairile.
LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.4 ADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segmea negli Uffici del Dipartimento, con
autonomia operativa.

- Provvede all'archiviazione delle pratiche, aflauta dei protocolli e registri ed alla duplicazon
dei documenti.

- Su disposizione dei responsabili degli Uffici g@se prestazioni di carattere amministrativo,
contabile, tecnico che presuppongono preparazimfegsionale adeguata o adeguata esperienza di
lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione

MATERIE D'ESAMEStenodattilografia, Materie professali

QUALIFICAAddetto Qualificato

LIVELLO RETRIBUTIVO 4

POSTI N.2 ADDETTO CENTRO RIPRODUZIONE

FUNZIONI- Esegue su disposizione dei tecnici lavdroiproduzione e conservazione dei disegni.

- Esegue il servizio inerente alla consegna edial della corrispondenza, la conduzione e
manutenzione ordinaria delle attrezzature e defleamine di media complessita.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento



TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali
QUALIFICAAddetto mansioni primarie

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (Contratto privatistico)

CAPITOLO Il

UFFICIO AGRARIO E FORESTALE

POSTI N. 1DIRIGENTE UFFICIO AGRARIO E FORESTALE

FUNZIONI- Cura I'applicazione delle leggi in camagricolo ed ambientale.

- Dispone i programmi di lavoro per i tecnici défficio.

- Presiede alla programmazione della gestionealgidi proprieta statale ad uso agrario e forestale

- Collabora per quanto di competenza alla progett&zdelle opere da eseguire 0 commissionare
all'esterno, controllandone la esecuzione.

- Impatrtisce le direttive per la realizzazione gece pubbliche o di interesse pubblico in campo di
rimboschimenti, verde pubblico, giardinaggio eatiupero agro-forestale di aree oggetto di
bonifica.

- Collabora alla progettazione delle opere publklicguardanti il verde pubblico, i imboschimenti,
il recupero agro-forestale delle aree oggetto difima e cura la verifica dell'opera nella fase di
realizzazione.

- Esegue il controllo tecnico di collaudo ad opeltanata.

- Presiede alla programmazione delle attivitacinda, sperimentazione e assistenza tecnica in
campo agricolo e di tutela ambientale.

- Programma le attivita e cura la gestione dei C&fiticoli con particolare riferimento a: selezien
conservazione, moltiplicazione delle varieta denglassistenza tecnica, prove dimostrative, difesa
fitosanitaria e tecniche colturali, secondo i dspdel Comitato Tecnico Scientifico e Comitato
Assistenza Tecnica.

- Collabora con I'Ufficio Urbanistica per la progetione dei piani particolareggiati.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Scienze Agrarie e Fordstaitolo equipollente.



(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'art.10 della Legge 25/11/80 n.86)
MATERIE D'ESAMEScienze Agrarie e Forestali, Istitua di Diritto Amministrativo.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N. 4ESPERTO

FUNZIONI- Organizza le attivita demandate dallegieig materia di agricoltura, forestazione,
bonifica e gestione del territorio.

- Cura la gestione dei Fondi a sostegno dell'ajuicg fungendone da Segretario.

- Cura il lavoro inerente all'attivita agricolaleaforestazione, al giardinaggio, alla vivaisticalla
bonifica.

- Imposta l'attivita di progettazione concernehtecupero delle aree di bonifica del verde pulablic
e del rimboschimento.

- Elabora programmi di assistenza tecnica da sottell'esame delle competenti commissioni e
ne coordina la realizzazione.

- Uno degli esperti coordina l'attivita del Serwixfigilanza Ecologica, organizzando il servizio di
competenza, curando l'istruttoria delle pratichiiaborando con il Servizio Igiene Ambientale in
materia di tutela dell'ambiente. E' Pubblico Utiiei nell'esercizio delle sue funzioni.

- Il piu’ anziano nella qualifica sostituisce ilri@ente in caso di assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Scienze Agrarie e Fdedis

- Diploma di Perito Agrario con almeno 5 anni divgeio nel settore agrario.

MATERIE D'ESAMEScienze Agrarie e Forestali, NoziamDiritto Amministrativo.
QUALIFICAESPERTO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N. 2COLLABORATORE TECNICO AGRARIO

FUNZIONI- Svolge funzioni esecutive di istruttoirarelazione ai compiti demandati all'Ufficio
Agrario e Forestale.

- Attiva l'assistenza tecnica nel settore agrafarestale.

- Svolge la propria opera di direzione lavori netiari agrario, forestale, del verde pubblico e di
recupero delle aree di bonifica.



- Cura la contabilita dei lavori ed esegue gli agenenti contrattuali.
- Esegue collaudi sulle pratiche demandate.
- Cura i programmi di qualita per le produzioni ismmiche.

- Cura la difesa fitosanitaria I'assistenza tectda@cerca e la sperimentazione per la gestiohe de
centri viticoli.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- | Collaboratori Tecnicosio tenuti a svolgere le loro funzioni
anche in altri Uffici del Dipartimento per I'esecuze di progetti-obiettivo approvati dal Consiglio
dello stesso Dipartimento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Agrario

MATERIE D'ESAMEScienze Agrarie e Forestali, Legitane in materia territoriale.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N. 1COLLABORATORE TECNICO (GEOMETRA)

FUNZIONI- Svolge funzioni professionali di Geometrall'ambito dell'Ufficio Agrario e Forestale.

- Esegue progettazioni concernenti gli interventimboschimento, di bonifica e del verde
pubblico.

- Svolge funzioni esecutive di istruttorie, consuza tecnica, rilievi estimo catastali in relazi@e
compiti demandati all'Ufficio Agrario e Forestale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Il Collaboratore Tecni@tenuto a svolgere le proprie funzioni
anche in altri Uffici del Dipartimento per I'esecuze di progetti-obiettivo approvati dal Consiglio
dello stesso Dipartimento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali e Legislazioimemateria territoriale ed agricola.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N. 10PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Svolge funzioni di carattere amministxatie contabile in esecuzione ai compiti
demandati all'Ufficio Agrario e Forestale con rasgabilita ed autonomia operativa.



- Collabora alla formulazione dei bilanci.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equallente

MATERIE D'ESAMEContabilita, Nozioni di Diritto Amnmiistrativo
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO CONABILE
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N. 10PERATORE TECNICO AGRARIO

FUNZIONI- Svolge funzioni esecutive per l'applicaizé della legislazione in materia di viticoltura
ed enologia.

- Attua la gestione del Catasto Vigneti.

- Svolge funzioni esecutive ad esso demandatégtirdzione dell'assistenza tecnica nel settore in
applicazione alle leggi in materia.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Agrario con spatizzazione in Viticoltura ed Enologia.
MATERIE D'ESAMEScienze Agrarie, Legislazione AgarNozioni di Diritto Amministrativo
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N. 1ISEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge attivita di dattilografia, tenupaotocolli, servizio di sportello, tenuta registd
archiviazione pratiche.

- Collabora con I'Operatore Amministrativo.
- E' addetto all'uso di macchine informatiche.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@i qualificazione nel settore
amministrativo-contabile.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

LIVELLO RETRIBUTIVO5



POSTI N. 5GUARDIA ECOLOGICA

FUNZIONI- Ha compiti di vigilanza sul verde publiicsulle proprieta forestali dello Stato e dei
privati, in applicazione alle specifiche leggi.

- Autorizza gli abbattimenti di essenze forestali.

- Esercita funzioni di vigilanza sulla tutela eedi ambientale in applicazione e nel rispetto delle
singole normative. Esercita la vigilanza venatedattica.

- E' Pubblico Ufficiale nell'esercizio delle progpfunzioni.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' richiesto l'uso delgmi.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore, patente "B"

MATERIE D'ESAMEElementi di conoscenza dell'ambiemtella flora e della fauna, Legislazione
venatoria, forestale e ittica. Conoscenza della.arm

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO 1lI

UFFICIO PROGETTAZIONE

POSTI N. 1DIRIGENTE UFFICIO PROGETTAZIONE

FUNZIONI- Impartisce le direttive per la realizzaae di opere pubbliche o di interesse pubblico e
di impianti.

- Cura la realizzazione della progettazione dghere pubbliche.

- Collabora con I'Ufficio Urbanistica per la progetione dei Piani Particolareggiati.

- Dispone i programmi di lavoro per tutti i tecnd®Il'Ufficio. In particolare presiede alla
programmazione delle opere da eseguire o da conamége all'esterno, controllandone la puntuale
esecuzione.

- Controlla e verifica le opere nella fase di rezdizione.

- Esegue il controllo tecnico di collaudo ad opeltanata, avvalendosi anche di collaborazioni
esterne per esigenze tecniche particolari.



- Dispone e verifica la tenuta e I'aggiornamenticcdpitolati generali e speciali e dei contratti
d'appalto.

- Predispone, con I'Esperto Tecnico dell'Ufficiceamte nel S.1.T., i programmi di lavoro
concernenti tutti gli aspetti informatici dell'Uéfo Progettazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- L'attuale Dirigente rimarcollocato al livello 11° ad personam.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Ingegneria Civile o Edile

(I'titolo di studio é requisito indispensabile arma dell’Art.10 della Legge 25/11/80 n.86).

MATERIE D'ESAMEIngegneria e Progettazione, Istiturmidi diritto Amministrativo,
Legislazione sul Territorio.

QUALIFICADIrigente
LIVELLO RETRIBUTIVO 10
POSTI N. 3 ESPERTO PROGETTAZIONE

FUNZIONI - Collabora con il Dirigente per tutti ompiti di programmazione, progettazione e
controllo, coordinando I'attivita delle diverse quetenze dell'Ufficio.

- Sostituisce il Dirigente dell'Ufficio in caso slia assenza secondo il criterio di anzianita.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Gli attuali Esperti Preggazione sono collocati due al livello 10
e uno al livello 11° ad personam.

All'atto dell'emissione del Bando di Concorso vendicata la laurea richiesta.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Laurea in Ingegneria Civile o EeljlArchitettura, Geologia.

(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'Art.10 della Legge 25/11/80 n.86).

MATERIE D'ESAME Materie professionali, Istituziodi diritto Amministrativo, Legislazione sul
Territorio.

QUALIFICA Esperto in attivita professionale
LIVELLO RETRIBUTIVO 9
POSTI N. 2ESPERTO

FUNZIONI - Collabora con i superiori per i comgilii progettazione e controllo, che esegue anche
direttamente con autonomia definita da prescrizibbtarga massima.



- Cura la tenuta e I'aggiornamento dei capitolatiegali e speciali d'appalto e degli elenchi prezzi
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Laurea in Ingegneria Civile o EeljlLaurea in Architettura.

Diploma di Geometra con almeno cinque anni di antdanel settore.

MATERIE D'ESAME Scienza delle Costruzioni, Legistaze sul Territorio, Diritto
Amministrativo.

QUALIFICA Esperto Tecnico
LIVELLO RETRIBUTIVO 8
POSTI N. 6COLLABORATORE TECNICO UFFICIO PROGETTAZNE

FUNZIONI - Opera entro prescrizioni di massima fesecuzione ed il controllo della
progettazione che compete all'Ufficio.

- Cura l'inserimento dei dati nel S.I.T..

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- | collaboratori tecnicbsio tenuti a svolgere le loro funzioni
anche in altri Uffici del Dipartimento per I'esecuze di progetti - obiettivo approvati dal Consigli
del Dipartimento stesso.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Diploma di Geometra

MATERIE D'ESAME Materie professionali, Legislaziosel Territorio, Istituzioni di Diritto
Amministrativo.

QUALIFICA Collaboratore Tecnico

LIVELLO RETRIBUTIVO 7

POSTIN. 1 SEGRETARIO

FUNZIONI - Svolge prestazioni di segreteria e pohae amministrative e contabili.

- Svolge funzioni di dattilografia e archiviazioealuplicazione delle pratiche, tenuta di protocollo
e registri.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'lambitdldéficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIO Scuola Media Inferiore con quatifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAME Materie professionali, Dattilografi



QUALIFICA Operatore Amministrativo

LIVELLO RETRIBUTIVO 5

CAPITOLO IV

UFFICIO TECNICO DEL CATASTO

POSTI N. 1 DIRIGENTE UFFICIO TECNICO DEL CATASTO

FUNZIONI - Impartisce direttive in relazione ai cpiti dell'Ufficio previsti dalle leggi e dai
regolamenti in materia.

- Sovraintende alla gestione e all'aggiornamentalale riguardanti i settori di competenza.

- Predispone, con I'Esperto Tecnico dell'Ufficiceoamte nel S.I.T., i programmi di lavoro
concernenti tutti gli aspetti informatici dell'Uéfo Tecnico del Catasto.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIO Laurea in Ingegneria Civile o EeljlLaurea in Architettura.
(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'Art.10 della Legge 25/11/80 n.86).

MATERIE D'ESAME Legislazione Tributaria, Catastalsul Territorio, Materie professionali,
Diritto Amministrativo.

QUALIFICA Dirigente

LIVELLO RETRIBUTIVO 10

POSTI N.3 ESPERTO UFFICIO TECNICO DEL CATASTO

FUNZIONI - Collabora con il Dirigente dell'Ufficidel Catasto per i compiti allo stesso demandati
ed in particolare nell'elaborazione dei dati stiitierio e nella predisposizione dei programmi di

intervento in attuazione delle norme in materi€diasto e di espropri.

- Organizza e cura le attivita di competenza d#ltid inerenti la gestione e I'aggiornamento dei
dati catastali.

- Cura gli aspetti informatici riguardanti I'UffiTecnico del Catasto in collaborazione con
I'Esperto Tecnico dell'Ufficio operante nel S.I.T..

- Esegue valutazioni di stima relative agli immobil

- Sostituisce il Dirigente in caso di sua asseazarma della Legge Organica.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIO - Laurea in Ingegneria Civile o il
- Diploma di Geometra con esperienza almeno quimogle nel settore.

MATERIE D'ESAME Materie professionali, Legislaziomebutaria, Catastale sul Territorio,
Istituzioni di Diritto Amministrativo.

QUALIFICA Esperto tecnico
LIVELLO RETRIBUTIVO 8
POSTI N. 9COLLABORATORE UFFICIO TECNICO DEL CATASTO

FUNZIONI - Esegue i compiti che richiedono speaadizione professionale specifica ed in
particolare:

volture, rilievi topografici, calcolo delle poligah, inserimento in mappa, frazionamenti, rilascio
certificazioni, istruttorie pratiche espropri ensgi, classamento.

- Inserisce in particolare i dati cartografici é&aalimerici per la gestione e I'aggiornamento del
Catasto utilizzando tutti i sistemi ed i mezzi imf@tici a disposizione dell'ufficio nel Dipartiment

- Svolge servizio di sportello per fornire un aipimfessionale specializzato in rapporto alle
esigenze dell'utenza.

- Cura le richieste ed il rilascio di documentazqmodotta attraverso il S.1.T..

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Dei posti previsti otsono riservati a Geometri, uno a Perito
Agrario.

- | collaboratori tecnici sono tenuti a svolgerédm funzioni anche in altri Uffici del Dipartimém
per lI'esecuzione di progetti - obiettivo approwai Consiglio dello stesso Dipartimento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Diploma di Geometra o Perito Agi@ar

MATERIE D'ESAME Materie professionali, Legislazio@atastale e sul Territorio.
QUALIFICA Collaboratore tecnico.

LIVELLO RETRIBUTIVO 7

POSTI N. 2 SEGRETARIO

FUNZIONI - Svolge prestazioni di segreteria e fumziamministrativo-contabile, anche a contatto
con l'utenza.



- Svolge funzioni di dattilografia, archiviaziortenuta schedari e registri sia con sistemi
tradizionali sia con sistemi informatici.

- Coordina l'attivita di altri addetti nell'ambittell'Ufficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Scuola Media Inferiore con quatifizione-specializzazione.
MATERIE D'ESAME Materie professionali, Dattilografi

QUALIFICA Operatore amministrativo contabile

LIVELLO RETRIBUTIVO 5

CAPITOLO V

UFFICIO URBANISTICA

POSTI N. 1DIRIGENTE UFFICIO URBANISTICA

FUNZIONI - Dirige e coordina l'attivita dell'Uffig, consistente nella cura dell'organizzazione e
regolamentazione per la salvaguardia del suoldle aeque, per I'uso del territorio attraverso
l'attuazione ed il controllo del Piano Regolatoen€rale.

- Coordina e dirige la vigilanza generale sul terio.

- Cura la realizzazione della progettazione denifParticolareggiati.

- Cura gli aggiornamenti e le revisioni del PiarnegBlatore Generale, da eseguirsi anche con
collaborazioni esterne.

- Dispone i programmi di lavoro per tutti i tecnd@ll'ufficio. In particolare presiede alla
programmazione degli interventi da eseguire.

- Predispone, con I'Esperto Tecnico dell'Ufficiceoamte nel S.I.T., i programmi di lavoro
concernenti tutti gli aspetti informatici dell'Uéfo Urbanistica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIO Laurea in Architettura, Urbanisticingegneria Civile o Edile.
(I'titolo di studio é requisito indispensabile arma dell’Art.10 della Legge 25/11/80 n.86).

MATERIE D'ESAME Urbanistica, Legislazione sul Teorio, Istituzioni di Diritto
Amministrativo.



QUALIFICA Dirigente

LIVELLO RETRIBUTIVO 10

POSTI N. 2ESPERTO URBANISTICA

FUNZIONI - Collabora con il Dirigente nell'organ&zione, regolamentazione e salvaguardia del
suolo e delle acque, nonché nell'attuazione deldPiRegolatore Generale e sue previsioni e

gestione dei Piani Particolareggiati.

- Cura e coordina i rapporti con le realta limigrah riferimento alle previsioni urbanistiche che
hanno ripercussioni sulle scelte di pianificaziaméerritorio sammarinese.

- Sostituisce il Dirigente dell’'Ufficio in caso slia assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Laurea in Architettura o Urbanisi.

(I'titolo di studio é requisito indispensabile arma dell’Art.10 della Legge 25/11/80 n.86).
MATERIE D'ESAME Urbanistica, Legislazione sul Téorio, Elementi di Diritto Amministrativo.
QUALIFICA ESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO 9

POSTI N. 2 ESPERTO

FUNZIONI - Collabora con il Dirigente e I'Espertahanistica per tutti i compiti di organizzazione,
reg'ollam'entazione e salvaguardia del suolo e defleeae per I'attuazione del P.R.G. e sue
revisioni.

- Opera per 'organizzazione e il funzionamentdéadstzione istruzione pratiche edilizie e di tutti
gli adempimenti che ne conseguono.

- Svolge tutti i compiti demandati all'Ufficio delleggi in materia territoriale.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Laurea in Architettura o IngegreiCivile

Diploma di Geometra con esperienza quinguennale.

MATERIE D'ESAME Urbanistica, Legislazione sul Teoro, Istituzione di Diritto
Amministrativo.

QUALIFICA Esperto tecnico

LIVELLO RETRIBUTIVO 8



POSTI N. 7COLLABORATORE TECNICO

FUNZIONI - Svolge attivita preparatoria ed esecatalla pianificazione che implica responsabilita
ed autonomia operativa nel quadro dei programnstabditi e delle relative disposizioni di
massima.

- Esercita funzioni ispettive ed attivita di corloayenerale sul territorio.

- Predispone ed istruisce le pratiche inerentivashiali irregolarita riscontrate, nonche redige i
verbali di controllo effettuati a seguito di ispeai sul cantiere.

- Cura laistruttoria delle pratiche da inoltralla &ommissione Tecnica Edilizia ed alla
Commissione Urbanistica.

- Cura l'inserimento dei dati nel S.I.T..

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Orario flessibile.

- | Collaboratori Tecnici sono tenuti a svolgerdde funzioni anche in altri Uffici del
Dipartimento per I'esecuzione di progetti - obiettapprovati dal Consiglio del Dipartimento
stesso.

TITOLO DI STUDIO Diploma di Geometra

MATERIE D'ESAME Materie professionali, Legislaziosel Territorio, Istituzioni di Diritto
Sammarinese

QUALIFICA Collaboratore Tecnico

LIVELLO RETRIBUTIVO 7

POSTI N. 20PERATORE DI SPORTELLO

FUNZIONI - Svolge servizio di sportello in connemse con il sistema informativo territoriale e
provvede in particolare all'accettazione delle dodeadi concessione e/o autorizzazione edilizia,

noncheé al rilascio di documenti in copia conforme.

- Cura i rapporti con i tecnici ed il pubblico arte richieste o il rilascio di documentazione
prodotta dal Sistema Informativo Territoriale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Diploma di Scuola Media Superiaren qualificazione professionale
specifica per la gestione del S.1.T., in funzioeé Dipartimento.

MATERIE D'ESAME Materie professionali, Legislaziosel Territorio,
Elementi di Diritto Amministrativo.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO



LIVELLO RETRIBUTIVO 6
POSTI N. 2SEGRETARIO

FUNZIONI - Svolge prestazioni di segreteria e pchae amministrative e contabili, anche
connesse ad attivita delle Commissioni.

- Svolge funzioni di dattilografia ed archiviazioaeeluplicazione delle pratiche, tenuta di protacoll
e registri.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Concorso interno

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Scuola Media Inferiore con quatifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAME Materie professionali, Dattilografi

QUALIFICA Operatore Amministrativo contabile

LIVELLO RETRIBUTIVO 5

POSTIN. 1 ADDETTO TECNICO

FUNZIONI - Svolge attivita concernenti la numeramccivica ed istruisce le pratiche relative alla
toponomastica stradale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIO Scuola dell'obbligo e patente B
MATERIE D'ESAME Materie professionali
QUALIFICA ADDETTO QUALIFICATO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO 4

TITOLO VII

DIPARTIMENTO SETTORI PRODUTTIVI E LAVORO

Il Consiglio del Dipartimento Settori Produttivi@voro € composto da:
- Dirigente Ufficio Industria Artigiananto e Comnoés;

- Dirigente Ufficio Turismo;



- Dirigente Ufficio del Lavoro;

- Direttore Centro Formazione Professionale.

CAPITOLO |

PERSONALE DEL DIPARTIMENTO

POSTI N.3ADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segrea negli Uffici del Dipartimento con
autonomia operativa.

- Provvede all'archiviazione delle pratiche, aflauta dei protocolli e registri ed alla duplicazon
dei documenti.

- Su disposizione dei responsabili degli Uffici @se prestazioni di carattere amministrativo,
contabile, tecnico che presuppongono preparazimfegsionale adeguata o adeguata esperienza di
lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.

MATERIE D'ESAMEStenodattilografia, Materie professali

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO

LIVELLO RETRIBUTIVO 4

A - SETTORE PRODUZIONE
CAPITOLO Il

UFFICIO INDUSTRIA - ARTIGIANATO E COMMERCIO

POSTI N. 1DIRIGENTE UFFICIO INDUSTRIA-ARTIGIANATO EZEOMMERCIO
FUNZIONI- Svolge le mansioni di carattere dirette@@oordina I'attivita dell'Ufficio.

- Svolge attivita di ricerca e documentazione enigda proposte di intervento nei settori industria,
artigianato e commercio, compresa anche la politagrezzi.



- Partecipa ai lavori delle commissioni previstéalgegge.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.

MATERIE D'ESAME- Diritto Pubblico ed Amministrativd_egislazione in materia industriale,
artigianale e commerciale.

QUALIFICA DIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.3ESPERTO UFFICIO INDUSTRIA-ARTIGIANATO E G@WMERCIO
FUNZIONI- Collabora col Dirigente per tutti i contpdemandati all'Ufficio.

- E' responsabile dell'attivita dell'Ufficio nel agro delle disposizioni generali.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.

- Diploma di Scuola Media Superiore con 5 annigfiexienza nei settori economico-
amministrativi.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico ed Amministrativd,egislazione in materia industriale,
artigianale e commerciale.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.1COLLABORATORE SERVIZIO PREZZI

FUNZIONI- Segue I'andamento dei prezzi,delle terié# raccoglie i dati per la Commissione ed il
Comitato Prezzi.

- Compie ricerche sulla formazione dei prezzi dsmiildi consumo e dei servizi, elaborando
proposte d'intervento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorercindirizzo tecnico ed economico.

MATERIE D'ESAMENozioni di Economia, Statistica enBnze, Merceologia, Nozioni di Diritto
Pubblico.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY



POSTI N. 10PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Esegue attivita di studio e ricerca ratibito della Sezione Prezzi.

- Esegue ispezioni amministrative concertate cddilezione.

- Sotto il controllo della Direzione provvede atfissione di mandati di pagamento per la gestione
dei fondi in dotazione all'Ufficio Industria-Artighato e Commercio e cura i rapporti con la

Contabilita di Stato e 'Economato nonché con Eméiressati a interventi o contribuzioni statali.

- Controlla il corretto andamento dei piani d'amtaprento sui mutui e il regolare pagamento da
parte degli operatori.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Diploma di Ragioneria o titolo egpollente.

MATERIE D'ESAMEContabilita, nozioni di Diritto Ammistrativo
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO 6

POSTI N.10PERATORE UFFICIO INDUSTRIA ARTIGIANATO EOMMERCIO

FUNZIONI- Collabora con la Direzione per la redamali atti inerenti all'attivita dell'Ufficio con
responsabilita ed autonomia operativa nell'amhbaitegprescrizioni di carattere generale.

- Coordina e coadiuva gli altri operatori (segr@taell'ambito dell'Ufficio.

- Redige e cura la verbalizzazione per le commms&a@li altri organismi istituzionali.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico e Aministrativo, materie professionali.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N. 3 SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio, e piu' precisamente:

- attivita di sportello;

- attivita di dattilografia, duplicazione e tenyatocolli e registri e archiviazione pratiche;



- istruzione pratiche per licenze;

- tenuta schedari.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Scuola Media Inferiore con quatifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO 5

CAPITOLO 1lI

UFFICIO TURISMO

POSTI N.1DIRETTORE UFFICIO TURISMO
FUNZIONI- Dirige I'Ufficio Turismo ed esegue le dsre degli organismi preposti.

- Predispone lo studio e la programmazione debsettirismo, propone iniziative che abbiano
attinenza con il turismo.

- Mantiene e sviluppa le relazioni con enti edaifiinteressati al turismo.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.

- Laurea in Lingue e Letterature Straniere Moderne.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Diritto Publico, conoscenza di lingua straniera.
QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.3CAPO SEZIONE

FUNZIONI- Promuove, programma e coordina in coli@zene con il Direttore, con
responsabilita e autonomia di larga massima, uhba sleguenti sezioni operative:

- pubbliche relazioni e stampa,;



- promozioni e programmazione;

- amministrazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario flessibile;

b) l'indirizzo per i singoli capo-sezione e stabilnel bando di concorso;

c) il coordinatore pubbliche relazioni e stampaalesnoscere la lingua inglese o francese o
tedesca.

TITOLO DI STUDIOLaurea.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico ed wministrativo, Materie professionali,
conoscenza lingua straniera.

QUALIFICACOORDINATORE SEZIONE OPERATIVA
LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.2COLLABORATORE TURISTICO

FUNZIONI- Esegue in collaborazione con il Dirigerte il Capo Sezione, con autonomia operativa
nel quadro di prescrizioni generali, attivita didib, promozione ed esecuzione nel settore tunistic

- Seqgue l'organizzazione di fiere e mostre.
- Cura la distribuzione del materiale pubblicitagibaggiornamento degli indirizzi.
- Cura i rapporti con organizzazioni turistichergamizzazioni di categoria.

- In particolare collabora con il Capo Sezione praione e programmazione per la gestione e
attivita congressuale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Turistico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Istituzioni Diritto Amministrativo, conoscenza di
lingua straniera.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVOY
POSTI N.20PERATORE SPECIALIZZATO TURISTICO

FUNZIONI- Esegue in collaborazione con il Dirigerete il Capo-Sezione, con autonomia operativa
nel quadro di prescrizioni generali, attivita didib, promozione ed esecuzione nel settore tuistic

- Segue l'organizzazione di iniziative turistiche.



- Collabora alla predisposizione ed alla distrilbng di materiale promozionale e relativi
aggiornamenti

- Cura i rapporti con organizzazioni turisticheagdanizzazioni di categoria.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Turistico o Diptoa di Maturita Linguistica.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Istituzioni Biritto Amministrativo, conoscenza
lingua straniera.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO-AMMINISTRAIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6
POSTI N.1COLLABORATORE TECNICO

FUNZIONI- Si occupa nell'ambito dell'Uffico di tatt'attivita concernente la professione di
Grafico.

- Cura ed aggiorna l'archivio fotografico.

- Controlla I'esecuzione degli stampati e relatiwasegne.
- Progetta stands ed allestimenti vari.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Maturita specifico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Pubblicita.
QUALIFICACOLLABORATORE SPECIALIZZATO TECNICO.
LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1 COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Esegue attivita di promozione, studioe=icuzione nelle varie competenze tecniche
dell'Ufficio.

- Esegue, su direttive del Capo Sezione - Ammemshne, progetti per il miglioramento del settore
amministrativo, attivita di carattere contabilemrainistrativo in esecuzione ai compiti demandati
all'Ufficio con responsabilita ed autonomia opefati

- Compie ricerche di mercato per gli acquisti.



- In collaborazione con il Capo Sezione - Ammirdgtone coordina l'attivita della Sezione,
elabo_ra_mdo _preventivi di spesa, controllando cepaasabilita atti e dati utili alle verifiche
amministrative.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEContabilita, nozioni di Diritto Ammistrativo.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO - AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.30OPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro per la tenuta dei fascicoli del personale
gestito dall'Ufficio.

- Svolge funzioni nella segreteria della Direzione.

- Svolge mansioni di cassiere.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equallente
MATERIE D'ESAMEDIritto Amministrativo e Nozioni dContabilita.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.3SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazione pragich
- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.



LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1IELETTRICISTA ATTIVITA' TURISMO

FUNZIONI- Esegue prestazioni di elettricista netligerse attivita dell'Ufficio del Turismo.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

B - SETTORE LAVORO

CAPITOLO IV

UFFICIO DEL LAVORO

POSTI N.1DIRIGENTE UFFICIO DEL LAVORO

FUNZIONI- Dirige e coordina tutte le attivita inlegione ai compiti dell'Ufficio.

- Cura con le Organizzazioni Sindacali ed i dadiotavoro problemi inerenti all'occupazione.

- Fornisce pareri e chiarimenti agli uffici pubblecprivati in materia di contratti collettivi davoro
e di leggi che regolano il lavoro subordinatotiVita artigianale, le prestazioni di contributi di
sicurezza sociale, la prevenzione degli infortwhil@voro, ecc.

- Predispone il controllo per la concreta attuazidel diritto al lavoro.

- Svolge indagini conoscitive, previsionali, di catta e di valutazione in relazione ai problemi del
lavoro e della formazione al lavoro in collegamerda il settore programmazione economica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Discipline Giuridiche, Boomiche e Sociali.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico ed Amministrativdiritto del Lavoro.
QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1COLLOCATORE



FUNZIONI- Cura la tenuta e I'aggiornamento del#didi collocamento.

- Predispone l'avvio dei lavoratori nei settori plidd e privati.

- Applica le decisioni della Commissione di Colloeanto.

- Tiene rapporti con le imprese in merito alle az$oni richieste.

- Predispone statistiche periodiche sullo statmcdupazione.

- Controlla e delibera gli atti amministrativi iregti alle assunzioni.

- Sostituisce il Dirigente in caso di sua assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.

- Diploma di Scuola Media Superiore con almeno 5 aella P.A.

MATERIE D'ESAMEDiritto del Lavoro, Legislazione Sate.
QUALIFICACOORDINATORE SEZIONE OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE COLLOCAMENTO

FUNZIONI- Coadiuva il Collocatore nei rapporti compubblico ed in particolar modo con le
aziende di cui verifica direttamente sui postiadidro le reali necessita professionali, quantifitzan
le esigenze di qualificazione e specializzazionevzde settori.

- Collabora con gli operatori amministrativi deffidio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' tenuto a svolgere leopria attivita, se richiesto, anche sui
luoghi di lavoro.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEIstituzione di Diritto del Lavoro keegislazione Sociale.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1IESPERTO UFFICIO DEL LAVORO-ISPETTORE

FUNZIONI- Sovraintende l'attivita della Sezioned#jva di pertinenza dell'Ufficio, con autonomia
operativa nel quadro delle direttive e dei programm



- Funge da Cancelliere della Commissione previghi&dt. 20 della Legge 17 marzo 1987, n.40.
- Tiene il registro dei lavoratori a domicilio.

- Rilascia le autorizzazioni previste dalle leggi.

- Esegue ispezioni amministrative presso le Aziende

- Tiene contatti con i restanti Settori Ispettimpnche con la Gendarmeria e con la Polizia Civile
nello spirito di una fattiva collaborazione nelltaito di competenza.

- Redige verbali di contravvenzione e formula ragipo

- Tiene rapporti con la Magistratura per quantoceone pratiche d'Ufficio.

- E', nell'ambito delle sue funzioni ispettive, Blito Ufficiale e Funzionario di Polizia Giudiziari
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridicheddeconomiche.

- Diploma di Scuola Media Superiore con 5 anniadtvizio nella Pubblica Amministrazione.
MATERIE D'ESAMEDiritto del Lavoro, Diritto Amministtivo, Diritto Penale.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Coadiuva I'Esperto nelle sue mansioni.

- Sotto il controllo della Direzione provvede atfissione di mandati di pagamento per la gestione
dei fondi in dotazione all'Ufficio e del Dicasteilel Lavoro e cura i rapporti con gli Uffici contébi
ed amministrativi dello Stato.

- Tiene l'inventario dell'Ufficio e cura i rappoddn I'Economato.

- Esegue i controlli amministrativi presso le Azlersecondo i programmi predisposti.

- Esegue ispezioni amministrative di concerto casgerto.

- Redige rapporti giornalieri sull'attivita svolta.

- Tiene contatti con i restanti Settori IspettiMpnche con la Gendarmeria e con la Polizia Civile
nello spirito di una fattiva collaborazione nellfaito dei controlli di competenza.

- Sottoscrive eventuali verbali di contravvenzioiseontrati per le infrazioni connesse alle legqgi i
materia di lavoro.



- E', nell'ambito delle sue funzioni, Pubblico Wiéile e Funzionario di Polizia Giudiziaria.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto del Lavoro, @ntabilita, Nozioni di Diritto
Amministrativo e Penale.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO 7

POSTI N.3OPERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONINelle Sezioni Ispettorato e Cooperative:

- coadiuva I'Esperto Ispettore ed il Collaboratoe#'espletamento delle loro funzioni;
- esegue controlli amministrativi presso le Aziesdeondo i programmi predisposti;

- esegue ispezioni amministrative secondo i prograendi concerto con I'Esperto ed |l
Collaboratore;

- redige rapporti giornalieri sull'attivita svolta;

- collabora, coadiuva o si rivolge ai restanti Setispettivi della P.A. nonche alla Gendarmeria e
alla Polizia Civile secondo le indicazioni dell'lesip e del Collaboratore;

- sottoscrive eventuali verbali di contravvenzioiseontrati per le infrazioni connesse alle leggi i
materia di lavoro;

- istruisce le pratiche inerenti alla costituziaheooperative;

- esamina gli Statuti delle cooperative e ne varifcregolarita con le leggi vigenti;

- adempie a tutti gli atti amministrativi del setp

- riceve e istruisce le domande per le assegnademii alloggi e lotti di cui alla leggi vigenti;
- €, nell'ambito delle sue funzioni, Pubblico Uidile e Funzionario di Polizia Giudiziaria.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario flessibile.

b) Puo essere richiesta l'intercambiabilita fravedsi Settori.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.



MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto del lavoro, ozioni di Diritto Amministrativo e Penale,
Legislazione sulla Cooperazione.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.1CAPO SEZIONE COOPERATIVE

FUNZIONI- Svolge studi e formula proposte per lampozione del movimento cooperativo.
- Svolge attivita di consulenza alla Commissionel@&ooperazione.

- Predispone appositi modelli sui quali devono essempilati i bilanci annuali degli enti
cooperativi.

- Effettua controlli negli enti cooperativi, d'isi@ con la Commissione per la Cooperazione.
- Cura la pubblicazione dei bandi di concorso.

- Puo essere chiamato a fare parte della Commesgienl'Edilizia Residenziale in qualita di
Segretario verbalizzante.

- Dispone l'istruzione delle domande per I'asseignazdegli alloggi e dei lotti di cui alle vigenti
leggi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridichedgnomiche e Sociali.

- Diploma di Scuola Media Superiore con almeno & dnesperienza nella P.A..
MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Legislazionsulla Cooperazione.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.8 SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge tutte le funzioni esecutive dematedall'Ufficio nei settori della cooperazione,
collocamento e ispezione.

- Svolge funzioni di dattilografia, archiviazionaleplicazione delle pratiche, tenuta protocollo e
registri.

- Svolge attivita di sportello e contatto col pubbl

- Esegue operazioni meccanografiche, opera su nm&celettroniche per l'inserimento di dati
relativi all'anagrafe del lavoro.



- Collabora con il Collocatore e Collaboratore Godmento per I'aggiornamento e la tenuta delle
liste di collocamento.

- Collabora con I'lspettore per I'aggiornamenta tehuta dei registri dei lavoratori autonomi e
liberi professionisti e degli operatori agricoli.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO V

CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE

POSTI N.1DIRETTORE DEL CENTRO DI FORMAZIONE PROFEHSSIALE

FUNZIONI- E' responsabile della gestione del CedirBormazione Professionale del quale
promuove e coordina le attivita nel rispetto dedggi e in attuazione alle deliberazioni degli
organismi competenti.

- Esercita le specifiche e previste funzioni diioedamministrativo ed & responsabile
dell'organizzazione complessiva del Centro a lovdklle risorse umane e strumentali.

- Cura l'esecuzione delle norme riguardanti gleslled il personale del Centro ed esplica tutti i
compiti connessi alla funzione direttiva di cuiediéggi vigenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea.

MATERIE D'ESAME- Diritto Amministrativo e Diritto Bbblico.
- Ordinamento scolastico.

- Formazione e orientamento scolastico e profeaton

- Diritto del Lavoro.

QUALIFICADIRIGENTE.



LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1ANALISTA DEL MERCATO DEL LAVORO E PROGETHTA DI FORMAZIONE
FUNZIONI- Operando in stretta collaborazione corstéuzioni della Repubblica che operano
nell'ambito delle politiche del lavoro, della scu@ della Programmazione Economica nonche con
le realta imprenditoriali, cura l'attivazione eduhzionamento di un sistema informativo sul
mercato del lavoro, sulle professioni, sui fabbrsagl'offerta di formazione.

- Progetta e cura la realizzazione di moduli erazmrmative miranti all'inserimento lavorativo,
alla riqualificazione, alla specializzazione oagjfjiornamento dei lavoratori.

- Promuove contratti di formazione lavoro, progediane la parte formativa e sovrintendendo alla
loro realizzazione.

- Per la prima formazione partecipa al procesgwatjettazione del percorso professionalizzante e
contribuisce alla preparazione, effettuazione,fiearidegli stages aziendali e della formazione in
azienda.

- Sostituisce il Direttore in caso di sua assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Nell'ambito dell'orarioyp essere chiamato a svolgere fino a n.
100 ore annue di docenza, in materie attinentisallacompetenza.

- L'indennita professionale viene corrisposta prajmmalmente alle ore di insegnamento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Discipline Giuridiche, Boomiche e Sociali.

MATERIE D'ESAME- Diritto Amministrativo e Diritto Bbblico.

- Ordinamento Scolastico.

- Diritto del Lavoro.

- Nozioni di Economia Aziendale.

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.2TUTOR

FUNZIONI- All'interno del collegio dei formatori aame il ruolo di tutore dell'allievo, con il quale
intrattiene un preciso rapporto finalizzato a asistrun itinerario personale per il conseguimento d

obiettivi di elevazione culturale e di professionzhzione.

- A tal fine si rapporta con la famiglia dell'alli@ la scuola di provenienza, le realta lavorative
tirocinio e avviamento professionale.



- Facilita la comunicazione tra allievo-allievolkewo-formatore; favorisce un clima positivo di
apprendimento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Nell'ambito dell'orarioi thvoro, € chiamato a svolgere fino a un
massimo di n. 480 ore annue di docenza d'aulaieigugli, in materie attinenti alla sua
competenza.

- L'indennita professionale viene corrisposta prajmmalmente alle ore di insegnamento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Lettere, Filosofia, Maie_etterarie, Pedagogia, Psicologia,
Sociologia.

MATERIE D'ESAME- Ordinamento Scolastico.

- Formazione e Orientamento scolastico e profeaon

- Diritto del Lavoro.

- Elementi di Diritto Pubblico e di Diritto Ammirtisativo.

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.3FORMATORE

FUNZIONIEsplica nel Centro di Formazione Professienin conformita alle leggi vigenti, la
funzione di formatore nell'area di insegnamentaiioa, la funzione di partecipazione ad
organismi e ad attivita di tipo collegiale, le fuoa di elaborazione della programmazione, di
decisione, di verifica, di valutazione, di aggiamento professionale, individuali e/o collegiali.
POSTI N.1AREA DI INSEGNAMENTO:

Comunicazione e cultura generale

TITOLO DI STUDIOLaurea in Lettere, Filosofia, Mater_etterarie, Pedagogia, con
specializzazione biennale universitaria (vedi notragsitorie).

MATERIE D'ESAMELingua e Letteratura Italiana, Stog Geografia, Formazione e Orientamento
scolastico e professionale

LIVELLO RETRIBUTIVO9 (vedi norme transitorie)
POSTI N.1AREA DI INSEGNAMENTO

Logico - matematica e cultura scientifica.



TITOLO DI STUDIOLaurea in Scienze matematiche, éasiMatematica, Matematica e Fisica,
Scienze Naturali, Chimica, Astronomia, Biologia,rAga, con specializzazione biennale
universitaria (vedi norme transitorie).

MATERIE D'ESAMEMatematica, Scienze Naturali, Fornosie e Orientamento scolastico e
professionale.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

POSTI N.1 AREA DI INSEGNAMENTO:

Comunicazione in lingue straniere.

TITOLO DI STUDIO:Laurea in Lingue e Letterature &trere Moderne, Lingue, Letterature

Straniere, con esami almeno biennali nella linguggesse e nelle lingua francese o tedesca, con
specializzazione biennale universitaria (vedi notraasitorie).

MATERIE D'ESAMELingua e Letteratura Inglese e Liage Letterarura Francese o Tedesca,
Formazione e Orientamento scolastico e professonal

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario di servizio:

- 18 ore settimanali destinate all'insegnamento flessibilita di utilizzo nell'arco dell'anno
formativo;

- fino a 16 ore mensili per I'esercizio delle fuordidi programmazione, di decisione e
partecipazione ad attivita o ad organismi che ddateano rapporti interni e/o esterni, di attuazione
di competenze istituzionali, di aggiornamento psefenale, di ricerca personale e collegiale.

POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Esegue in collaborazione con il Dirett@®Analista, con autonomia relativa nel
guadro di programmi generali, attivita di studi@aeealizzazione di elaborati statistici.

- E' responsabile dell'acquisto e della distribneidi materiale e attrezzature che servono per lo
svolgimento delle attivita del Centro.

- Sotto il controllo della Direzione provvede affissione di proposte di pagamento per la gestione
dei fondi in dotazione al Centro e cura i rappoot gli Uffici contabili e amministrativi dello
Stato.

- Coadiuva I'Analista nella gestione amministratiedla Legge 24 luglio 1987, n. 89.



- Riceve le domande di iscrizione e, nell'ambitbedattivita generali dei corsi, provvede
all'organizzazione amministrativa ed alla tenuterelgistri relativi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superioresgecializzazione ad indirizzo tecnico.
MATERIE D'ESAME- Nozioni di Diritto Pubblico ed Ammistrativo.

- Nozioni di Economia e Statistica.

- Contabilita'.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

TITOLO VI

DIPARTIMENTO SANITA' E SICUREZZA SOCIALE

Il Consiglio del Dipartimento Sanita e Sicurezz&i8le € composto da:

- Coordinatore del Consiglio di Dipartimento;

- Direttore Generale;

- Responsabile Ufficio Informativo;

- Responsabile Ufficio Attivita Promozionali;

- Responsabile Amministrazione;

- Dirigente Servizio Medicina Legale e Fiscale;
- Dirigente Servizio Ospedaliero e Specialistico;
- Dirigente Servizio Medicina di Base;

- Dirigente Servizio lgiene Ambientale;

- Dirigente Servizio Farmaceutico;

- Dirigente Servizio Neuro Psichiatrico;

- Dirigente Servizio Minori;



- Dirigente Servizio Anziani.

1) E' previsto, a norma dell'art. 37 della Leggerigygio 1981, n. 36, il coordinamento dei Servizi
Sanitari affidati ad un collegio composto dai Déngi Servizio Ospedaliero e Specialistico, dal
Dirigente Medicina di base, dal Dirigente Servididgiene Ambientale. Il coordinamento del
Collegio, inteso in senso organizzativo, e affiddabCongresso di Stato ad uno dei tre membri.

2) Le materie d'esame per il personale sanitas@ngario-ausiliario sono fissate nel bando di
concorso in rapporto alle mansioni specifiche dagere.

3) Il titolo di studio per il personale sanitarggnitario-ausiliario, sociale, educativo e tecrdeo
servizi di Sicurezza Sociale é requisito indispbilea norma dell'ultimo comma dell'art. 10 della
Legge 25 novembre 1980, n. 86.

4) Il personale del Dipartimento che non viene gisat ai singoli servizi, dipende gerarchicamente
dal Direttore Generale.

5) Le funzioni che la legge attribuisce all'Uffi@eSanitario sono demandate ai Dirigenti dei serviz
sanitari, secondo gli specifici ambiti di compet@mezcome meglio risultera da apposita
regolamentazione.

6) Il personale di cui al presente titolo € terafmartecipare a corsi di aggiornamento anche
all'estero.

CAPITOLO |

DIREZIONE GENERALE

POSTIN.1DIRETTORE GENERALE I.S.S. (posizione regaldalla Legge 105/90).
POSTI N.1IESPERTO AMMINISTRATIVO LEGALE

FUNZIONI- Collabora con la Direzione Generale @esbluzione dei problemi inerenti al
Dipartimento.

- Istruisce le pratiche delle controversie che snagfra I'l.S.S. e cittadini, Enti, Societa eca. lge
guali e stata promossa azione civile o penale pdnti@smetterle all’Avvocatura dello Stato per
l'assistenza in giudizio.

- Cura, in caso di mancata conclusione in sede amtrativa, la definizione con il benestare del
Direttore Generale delle pratiche di rivalsa ezaso di disaccordo, trasmette la documentazione
all'Avvocatura dello Stato per la costituzione ditp civile ed in genere per la tutela del credito
vantato.

- Cura, nella fase giudiziaria, le pratiche peedupero dei contributi e delle penalita dovuti dai
datori di lavoro per evasione o ritardi nella preagione delle denunce e del versamento dei
contributi.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza.

(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'art. 10 della Legge 25
/11/80 n.86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Diritto Publico, Legislazione Sociale.
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE.

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Nell'ambito delle competenze della Direzé Generale, esegue tutte le operazioni
amministrative di verifica, compilazione, regisia®e, archiviazione connesse all'attivita di
contabilizzazione delle entrate e delle spesdstélito.

- Esegue ogni altra funzione richiesta dal dirsttperiore.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@&iettroniche, in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Amministratio.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Smista la posta e le comunicazioni tetethe.

- Dattiloscrive le lettere e i documenti prodoti @irettore Generale, dal suo Collaboratore eidagl
altri uffici amministrativi.

- Tiene il protocollo delle lettere in arrivo epartenza.

- Svolge prestazioni di carattere amministrativondedate all'Ufficio.

- Aggiorna e archivia la corrispondenza e docunmaite del Direttore e del suo Collaboratore.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.



MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO Il
PERSONALE DEL DIPARTIMENTO

A - PERSONALE SANITARIO AUSILIARIO E SOCIO SANITARD

POSTI N.1IESPERTO SOCIOLOGO

FUNZIONI- Studia le problematiche e fenomeni saddella popolazione in riferimento ai
programmi dettati dagli organismi competenti.

- Nell'ambito dei Servizi dell'lstituto per la Srezza Sociale ed in modo particolare del Servizio
Socio Sanitario studia e programma sul territaipadssibilita di inserimento degli utenti nel
contesto sociale.

- Esercita le funzioni didattiche che sono richegstr la formazione del personale.

- Partecipa collegialmente alle attivita educagwdidattiche degli assistenti.

- Coordina l'attivita domiciliare del Servizio Araaii.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Sociologia.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE.

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.13ASSISTENTE SANITARIO

FUNZIONI- Svolge le varie funzioni organizzativechiche e strumentali di sua competenza: gli
interventi preventivi, socio-sanitari, riabilitatie educativi con la finalita di tutelare e promaeocy

la salute della popolazione. Gli interventi vengaseguiti con le tecniche e gli strumenti operativi

specifici dell'’A.S.V. nell'ambito della normativdEE€ e secondo le esigenze del servizio di
appartenenza.



- Collabora con i sanitari nelle visite preventigeriodiche e per l'inserimento e/o ammissione in
scuole, fabbriche e comunita. Effettua controltliimduali e/o di gruppi per accertare le condizioni
igienico sanitarie in riferimento alle norme diwgal pubblica. Svolge ispezione, vigilanza presso le
collettivita anche per i controlli dell'igiene degmbienti (domicilio, scuole, fabbriche, ecc..)
predisponendo il rispetto delle norme vigenti, zedaando ai superiori e/o agli organi competenti.
- Predispone l'organizzazione ed esegue le inéhegstemiologiche, statistiche e di educazione
sanitaria. Effettua visite domiciliari per tuttcasi affidatigli ai fini preventivi, curativi e

riabilitativi. Esegue compiti demandati dal Sergidi Medicina Legale e Fiscale.

- Nell'ambito del servizio a cui & addetto I'A.Spartecipa attivamente al lavoro d'equipe per la
funzionalita ed organizzazione degli interventirecurapporti con il pubblico e coordina il lavoro
degli ausiliari. Collabora con i vari uffici ammstrati e tecnici per I'espletamento delle pratiche
inerenti agli aspetti sanitari.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corisposta un‘indennita legata al titolstdidio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma Assistente Sanitario.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICACOLLABORATORE SANITARIO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.5DIETISTA

FUNZIONI- Esplica la dietoterapia secondo le prezseni del medico, con autonomia tecnico-
operativa.

- Collabora con il personale sanitario.

- Compila le liste dietetico-terapeutiche in amligpedaliero, centri sanitari e comunita varie, per
gli utenti del territorio.

- Guida e consiglia i degenti nella scelta delovittolgendo opera educativa e persuasiva.
- Sovraintende alla distribuzione del vitto stesso.

- Segue la tolleranza fisiologica e psicologicdaldleta e ne riferisce al medico, proponendo
eventuali sostituzioni ed integrazioni.

- Si aggiorna sulle ricerche cliniche e dietologich

- Cura in particolare l'alimentazione degli utetdl Servizio Socio Sanitario e della Scuola.
Verifica il lavoro degli addetti di cucina per quani sua competenza.



- Esplica un ruolo informativo educativo, formatieai indirizzo alimentare sul territorio anche
attraverso l'utilizzo di opportune tecniche e steain

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corisposta un‘indennita legata al titolstdidio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma universitario di Tecnico iietologia e Dietetica Applicata.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICACOLLABORATORE SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.1TECNICO DI AUDIOMETRIA

FUNZIONI- Svolge tutte le funzioni previste perdaalifica specifica su disposizione dei vari
Servizi dell'lstituto per la Sicurezza Sociale.

- Cura la conservazione delle apparecchiature & atresi la piccola ed ordinaria manutenzione.
. E' responsabile della tenuta dell'archivio edii relativi a tale Servizio.

- Provvede nell'ambito del Servizio a svolgere fanizdi segreteria.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Tecnico di Audiometria.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.1ASSISTENTE IN OFTALMOLOGIA

FUNZIONI- Svolge la propria attivita sia in ambuwéb che sul territorio.

- Collabora con gli Specialisti seguendo le indicazsu specifici programmi.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corisposta un'indennita legata al titolstdidio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma Professionale Specifico.



MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICACOLLABORATORE SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1COORDINATORE DEL PERSONALE SANITARIO AUSIARIO

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze della Direzionei@rale, ha compiti organizzativi e didattici,
in collaborazione con le Direzioni dei Servizi Sanj per la qualificazione e I'aggiornamento del
personale sanitario ausiliario.

- Svolge funzioni di supporto tecnico ai corsi@irhazione professionale e di aggiornamento.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma di Infermiere Professionaien specializzazione di Capo Sala
Didattico, ovvero due anni di servizio nel settsamitario con qualifica di Capo Sala o Assistente

Sanitario.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICACOLLABORATORE SANITARIO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.BASSISTENTE SOCIALE

FUNZIONI- Alle dipendenze del Dirigente del seraa cui & assegnato, svolge con autonomia
operativa attivita di indagine e studio su problewiali per un migliore inserimento negli ambienti
familiari e di lavoro dei soggetti che gli vengosegnalati dall’equipe o che egli stesso segnala
all'equipe di cui fa parte.

- Relaziona al responsabile sui risultati dellehieste e formula proposte per interventi specifici.
- Presta servizio a domicilio e cura il rapportgldatenti sia con il servizio sia con la colletta.

- Coordina il servizio degli operatori domiciliari.

- Assiste sul piano individuale gli utenti chegtingono affidati dal Dirigente del Servizio.

- Svolge attivita relativa alle attribuzioni demaie dal Tribunale.

- Puo essere chiamato a svolgere funzioni di caardento.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Obbligo di partecipare servizi erogati fuori territorio.

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corisposta un'indennita legata al titolstdidio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma di Assistente Sociale.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICACOLLABORATORE SOCIALE.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.2VIGILATRICE D' INFANZIA

FUNZIONI- Oltre alle mansioni previste per gli Imfeieri Professionali, limitatamente all'infanzia,
e autorizzata a procedere alla somministrazionesoada gastrica degli alimenti ai neonati ed ha la
responsabilita della preparazione, conservazigwraninistrazione degli alimenti per i neonati,
per i minori ad essa affidati, il tutto su presioie medica.

- E' abilitata all'assistenza del bambino sia sdarammalato.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Vigilatrice d'Infanzia.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO SANITARIO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.196INFERMIERE PROFESSIONALE

FUNZIONI- L'infermiere e tenuto a svolgere le mamsiorganizzative, amministrative ed
assistenziali connesse alla sua qualifica e aitgeeeze del servizio nel quale presta la sua aitivit
tutte le strutture e di Servizi Sanitari.

- L'infermiere e tenuto a svolgere, alla dipendesiereparto o servizio, le funzioni previste negli
appositi capitolati in vigore nella CEE e tutte bgienerenti alle esigenze del servizio nel quale

presta la sua attivita.

- Provvedera alla buona tenuta del reparto, alleetta trascrizione sulle cartelle cliniche deiidat
richiesti dai sanitari, alla somministrazione dédleapia, alla somministrazione dei pasti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Oraio flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.



TITOLO DI STUDIODiploma di infermiere Professionale

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO SANITARIO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.7INFERMIERE

FUNZIONI- L'infermiere € tenuto a svolgere le mamsiorganizzative,amministrative ed
assistenziali connesse alla sua qualifica e aligeese del servizio nel quale presta la sua atinit
tutte le strutture e di Servizi Sanitari, seconeldisposizioni emanate dai Dirigenti dei servizcin
opera.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma di Infermiere Generico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE SANITARIO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.BOADDETTO SOCIALE

FUNZIONI- Nell'ambito del servizio da cui dipenda ihcompito di assistere gli ospiti in
collaborazione con gli operatori del servizio stes®condo gli indirizzi di intervento educativo e
sociale che la equipe dispone.

- Svolge attivita di pulizia degli ambienti a cudéstinato e cura la somministrazione dei pasti.
- Svolge altre mansioni che gli sono richiesteasdalle esigenze di servizio.

- Partecipa all'equipe per quanto di sua competenza

- In collaborazione con I'Assistente Sociale, pexley ad espletare a domicilio tutte quelle mansioni
atte a sostenere la vita familiare e sociale deghti.

- Esegue funzioni infermieristiche predeterminat®enesse all'assistenza degli ospiti del servizio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.
- Viene corrisposta un‘indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione e con patente "B".



MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

B - PERSONALE AMMINISTRATIVO

POSTI N.13ADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge attivita di dattilografia.

- Effettua duplicazione dei documenti.

- Tiene il protocollo, i registri e gli schedarilldéfficio.

- Archivia le pratiche dell'Ufficio.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili edieleatrici.

- Esegue altresi ogni incombenza che di volta Itawgli viene affidata.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografis
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.8CENTRALINISTA-PORTIERE

FUNZIONI- Smista le telefonate in arrivo e in pauza.

- Tiene il registro delle comunicazioni telefonidnéerurbane in partenza.

- Svolge il servizio di portineria e fornisce levdibe informazioni sui servizi e sulle degenze,
provvedendo alla tenuta dei relativi registri.

- Sorveglia gli ingressi dei visitatori e dei pasign ospedale.
- Provvede agli incassi delle prestazioni a pagamen

- E' responsabile dell'apertura e della chiusuli&dpedale.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Servizio a turno.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.FATTORINO

FUNZIONI- Esegue, sotto la sorveglianza ed il camachento della segreteria della Direzione
Generale nelle varie sedi del Dipartimento, mangaommissioni interne ed esterne che gli
vengono di volta in volta affidate.

- E' responsabile della corrispondenza che ritcaresegna presso gli Uffici Postali.

- E' tenuto ad effettuare lavori manuali che ghgeno affidati dagli uffici.

- E' tenuto a svolgere servizio di duplicazione

DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAAUSILIARIO PER COMMISSIONI ESTERNE ED INTRNE

LIVELLO RETRIBUTIVO (Contratto privatistico)

C - PERSONALE AUSILIARIO TECNICO

POSTI N.1CAPO SERVIZI TECNICI

FUNZIONI- Risponde del suo operato al ResponsatgleServizio Amministrazione.
- Coordina ed organizza il lavoro del Servizio gedle ha la responsabilita.

- Opera con autonomia nell'ambito di programmi gaine

- Svolge la direzione dei lavori attinenti al Serwi

- Vigila sull'attivita e disciplina del personalssagnato al Servizio.



- Collabora con i Dirigenti dei Servizi del Dipantento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Puo essere chiamato atahi reperibilita.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria.

- Diploma di Perito Industriale, Elettrotecnico, d¢anico o Elettronico con almeno 5 anni di
esperienza in settore analogo della Pubblica Anstragione.

MATERIE D'ESAMEMaterie specifiche.

QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE SERVIZI TECNICI

FUNZIONI- Collabora con il Capo Servizi Tecnici gette le funzioni ad esso attinenti.

- Assicura il buon funzionamento dei servizi ailij@greposto, intervenendo anche direttamente.
- Svolge compiti di coordinamento per tutte lewdi inerenti al servizio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Puo essere chiamato a turni di reperibilita

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale, Meagico, Elettrotecnico o Elettronico.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.20PERATORE SPECIALIZZATO SERVIZI TECNICI

FUNZIONI- Collabora su disposizioni superiori patté le funzioni demandate al servizio. In
particolare:

- cura il buon funzionamento degli impianti eleftmelle strutture e nelle attrezzature in dotagion
all'l.S.S..

- dispone per la manutenzione, riparazione, mdwfied esecuzione degli impianti elettrici.
- coordina il lavoro degli elettricisti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.



- Puo essere chiamato a turni di reperibilita

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale Eledtecnico o Elettronico.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.20PERATORE MANUTENZIONI

FUNZIONI- Svolge, su disposizioni superiori, prestai di carattere tecnico che implicano
preparazione professionale specifica e/o adegsatienza di lavoro con autonomia operativa.

- Esegue tutti i lavori inerenti la costruzione amatenzione degli impianti, in cui possiede la
specializzazione, nell'ambito delle strutture @¢cearature in dotazione all'l.S.S.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) La qualificazione speci e prevista nel bando di concorso;
b) E' previsto il lavoro a turno;

c) Puo essere chiamato a turni di reperibilita.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidfizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.ADDETTO MANUTENZIONI

FUNZIONI- Svolge, su direttive superiori, prestazitecniche che implicano preparazione
professionale specifica e/o adeguata esperienaaato.

- Esegue tutti i lavori inerenti la manutenziongparazione degli impianti nell'ambtio delle
strutture ed attrezzature in dotazione all'l.S.S..

- In particolare sono previste le seguenti qual#ioni: elettricista, idraulico, meccanico,
falegname.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.
- Possono essere chiamati a svolgere turni di ike .
- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.



MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (contratto privatistico)

POSTI N.6cCONDUTTORE CALDAIE A VAPORE

FUNZIONI- Svolge, su direttive del Capo dei Servigcnici e del Collaboratore Servizi Tecnici,
funzioni di sorveglianza, conduzione e manutenzibegi impianti termici delle strutture del
Dipartimento.

- In caso di necessita svolge mansioni di idrauti@zcanico.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Servizio a turni.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore e corso pee$ionale specifico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.1RESPONSABILE DI CUCINA

FUNZIONI- Su direttive del Dirigente Servizio Osadigro e Specialistico e su parere del Dietista,
provvede alla preparazione, cottura e confeziomneidein quantita e qualita giornalmente richiesti

- Coordina il personale alle sue dirette dipendaer@eompiti inerenti al buon funzionamento della
cucina.

- E' responsabile della pulizia delllambiente dol®, delle attrezzature e delle derrate alimetari
sua consegna.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIViene corrisposta un'indetandi funzione.
TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo con qualificamie.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.ADDETTO DI CUCINA



FUNZIONI- Esegue direttamente ed in collaboraziooe il Capo cuoco la preparazione, cottura e
confezione dei cibi ed ogni altra incombenza, casaila pulizia dei locali di cucina e
dell'attrezzatura.

- E' tenuto a svolgere la propria attivita in ogmuttura dell'l.S.S..

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE.

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (contratto privatistico).

POSTI N.1RESPONSABILE GUARDAROBA

FUNZIONI- Dirige e coordina il personale di guardlaa, con obbligo di partecipazione diretta al
lavoro.

- E' responsabile del materiale affidatogli e detetto uso degli strumenti di lavoro e della tenut
degli ambienti.

- Sovraintende alla confezione e riparazione defacheria e capi di vestiario di proprieta
dell'l.S.S..

- Tiene il registro di carico e scarico del matieria
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo con qualificaziane
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO.
LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.ADDETTO GUARDAROBA

FUNZIONI- Alle dipendenze del Responsabile, prowetllavoro di cucito, riparazione, piegatura
e stiratura dei capi di vestiario e biancheriardppieta dell'l.S.S..

- Predispone il lavaggio di tutta la biancherid'dslS..

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.



- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo in relaziond'ata scolare.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE.

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (contratto privatistico)

POSTI N.AUSILIARIO INSERVIENTE

FUNZIONI- In esecuzione delle direttive impartital (Responsabile del settore in cui opera,
provvede alla pulizia ed alla buona tenuta delntepadel materiale affidatogli.

- In particolare esegue opere di pulizia nei reghidegenza e nei servizi ove sono prestate cure
dirette agli assistiti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE.
LIVELLO RETRIBUTIVO3 (contratto privatistico).
POSTI NBARELLIERE

FUNZIONI- Provvede su disposizioni del CaposalaRleparti e dei Servizi, al barellaggio dei
malati nell'ambito dei servizi ospedalieri.

- Provvede al servizio di raccolta e trasportordateriale necessario ai vari reparti.
- Svolge servizio di fattorinaggio e duplicazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE

LIVELLLO RETRIBUTIVO3 (Contratto Privatistico)

CAPITOLO 1lI



SERVIZIO INFORMATIVO

POSTI N.1RESPONSABILE STATISTICO SANITARIO

FUNZIONI- Dirige il Servizio Informativo Sanitaried esplica tutte le funzioni connesse alla
organizzazione del servizio.

- Provvede a raccogliere, elaborare e trasmeti¢iie tlati necessari alla valutazione della
efficienza ed efficacia dei Servizi Sanitari seaofalrichieste contenute nei progetti obbiettivo
secondo le esigenze degli Organismi Istituzionallildtituto per la Sicurezza Sociale.

- Provvede ad elaborare ai fini statistici tutliati sanitari ed amministrativi di interesse saiota
curandone l'aggiornamento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIOLaurea in Scienze Statistiche e [dgrafiche.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali - Statisticarstaria - Nozioni di Epidemiologia
demografica.

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA.
LIVELLO RETRIBUTIVO9
POSTI N.2ESPERTO

FUNZIONI- Collabora direttamente con il ResponsalStatistico Sanitario nell'espletamento dei
compiti ad esso attribuiti e ad esso ne risponde.

- Svolge funzioni di programmatore e manutentofenswe nonche gestisce il Servizio Informatico
Sanitario.

- Svolge attivita di istruzione e appoggio versiouggnti dell'Istituto per la Sicurezza Sociale
nell'ambito dell'Office Automation.

- Coordina l'attivita degli addetti affidati al Sero.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Scienze dell'Informazioadiploma di Maturita con esperienza
specifica biennale nel campo della programmazioranbiente UNIX Informix 4GL.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAESPERTO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS8



POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazione pragich
- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidfizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali - Dattilografi

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO IV

UFFICIO ATTIVITA' PROMOZIONALI

POSTI N.1RESPONSABILE UFFICIO ATTIVITA' PROMOZIONAL

FUNZIONI- E' responsabile delle pubbliche relazioni

- Promuove, programma, coordina e divulga, sulkelmkegli indirizzi del Dicastero Sanita e
Sicurezza Sociale e degli organismi istituzionall'tstituto per la Sicurezza Sociale, le iniziatidi
informazione, le attivita congressuali scientifiatki rapporti con gli organismi internazionali.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Diponibilita a recarsi all'estero.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Discipline Giuridiche, Baomiche e Sociali

MATERIE D'ESAMEDiritto pubblico, Diritto Amministravo, Diritto Internazionale, Legislazione
Sociale, Lingua Inglese, Lingua Francese.

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA.
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1COLLABORATORE UFFICIO ATTIVITA' PROMOZIONAI



FUNZIONICollabora con il Responsabile per I'espietato di tutte le funzioni inerenti all'attivita
dell'Ufficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Disponibilita a recarsi all'estero.

TITOLO DI STUDIOMaturita linguistica.

MATERIE D'ESAMELegislazione sociale. Lingua Ingleséngua Francese.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.10PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Esegue tutte le operazioni amministratilveerifica, compilazione, registrazione,
archiviazione connesse con l'attivita dell'Ufficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMElIstituzione di Diritto Amministrativ e Contabilita.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Esegue prestazioni di carattere ammiaisio, tecnico che presuppongono
preparazione professionale adeguata o adeguatasesaedi lavoro.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede altlaiviazione delle pratiche, alla tenuta dei protbc
e registri ed alla duplicazione dei documenti.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@iettroniche, in dotazione all'Ufficio.
- Coordina e vigila su altri addetti all'interndldéfficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5



CAPITOLO V

UFFICIO AMMINISTRAZIONE

POSTI N.1RESPONSABILE AMMINISTRAZIONE

FUNZIONI- E' responsabile dell'Ufficio Amministrame dell'l.S.S. per i servizi demandati e ne
cura l'attivita organizzativa e di coordinamento.

- Predispone la raccolta e la elaborazione deindatessari alla formazione del bilancio preventivo
e ne cura la stesura sulla base delle direttia @etezione Generale; predispone il bilancio
consuntivo.

- Predispone gli strumenti contabili ed extra-coiliger il controllo di gestione di tutti gli ufi e
Settori dell'lstituto che gestiscono capitoli desp, sia per l'attivita organizzativa per progsiti,

per quello corrente.

- Effettua, con la collaborazione degli Addetitontrolli periodici predisposti istruendo l'analisi
critica degli eventuali scostamenti.

- Gestisce la politica di cassa (liquidita).

- Coordina l'attivita delle sezioni previste netifaito dell'Ufficio.

- Sostituisce in caso di assenza il Direttore Galper

- Partecipa al Consiglio di Amministrazione se iesho.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza, Scienasifiche, Economia e Commercio.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico ed Amministrativa,egislazione Sociale, Contabilita
Pubblica.

QUALIFICARESPONSABILE UNITA' OPERATIVA.
LIVELLO RETRIBUTIVO9
POSTI N.10PERATORE AMMINISTRAZIONE

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Cura e coordina l'attivita di altri Addetti nalhbito dell'Ufficio.



- E' responsabile della tenuta e dell'archiviazideka corrispondenza e dei documenti del
Responsabile Amministrativo.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.1CAPO SEZIONE RAGIONERIA E CONTABILITA'

FUNZIONI- Predispone I'aggiornamento delle schedeigegistri contabili di entrata e di spesa,
con la conservazione della documentazione giuatitia.

- Predispone ed esegue il controllo sulle propdspagamento, sulle reversali d'incasso, emesse
dai vari Uffici, e sui relativi mandati.

- Predispone la compilazione dei rendiconti peaodell'andamento delle entrate e delle spese sui
rispettivi capitoli di Bilancio.

- In collaborazione con il Cassiere effettua peadbd verifiche di cassa.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commercio.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente coarni di servizio.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, ContabilitaDiritto Pubblico.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.2COLLABORATORE RAGIONERIA E CONTABILITA'

FUNZIONI- Collabora con il Responsabile Amminisivated il Capo Sezione nelle diverse
branche di attivita dell’'Ufficio e precisamenteaaglie i dati necessari alla formazione del Bilanci
preventivo e consuntivo dell'l.S.S. ed eseguette alcombenze amministrative e contabili

affidategli dal Responsabile Amministrativo e dalp® Sezione.

- Predispone gli addebiti per le prestazioni e pagai di carattere sanitario e socio sanitario
nonché agli Stati convenzionati ed ai Respons@iniii di lesioni causate ad aventi diritto.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.



- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equollente con almeno 5 anni di servizio.
MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Amministratio, Legislazione Sociale, Contabilita.
QUALIFICACOLLABORATORE CONTABILE.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.1RESPONSABILE SERVIZIO CASSA

FUNZIONI- E' responsabile delle operazioni finamgali incasso e di pagamento.

- Gestisce la liquidita ed il servizio di esattoria

- Esegue i compiti previsti dalla Legge e dai regunti interni sulla contabilita generale dello
Stato.

- Collabora con il Capo Sezione e Contabilita péetle operazioni di contabilita.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridicheddeconomiche.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente cdmano 5 anni di servizio.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e AmministrativoContabilita applicata.
QUALIFICAESPERTO CONTABILE.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Esegue tutte le operazioni amministrativeerifica, compilazione, registrazione,
archiviazione connesse con l'attivita di contabdizione delle entrate e delle spese dell'Istituto.

- Esegue ogni altra funzione richiesta dal RespgalesaAmministrativo e dal Capo Sezione.
- E' abilitato all'uso di macchine contabili an@&ettroniche in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Amministratie, Contabilita.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6



POSTI N.AOPERATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Su disposizioni del Capo Sezione Conibisegue prestazioni di carattere
amministrativo, contabile, tecnico che presuppongaeparazione professionale adeguata o
adeguata esperienza di lavoro.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede altlaiviazione delle pratiche, alla tenuta dei protbc
e registri ed alla duplicazione dei documenti.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@tettroniche, in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIPossibilita di lavoro a tur.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.1CAPO SEZIONE PERSONALE

FUNZIONI- Gestisce, istruisce ed esegue tutte &ighme relative al personale dell'l.S.S. sotto la
diretta responsabilita del Direttore Generale -&Ca@l Personale -, in armonia con le norme
legislative esistenti.

- Deve fornire tutti i dati raccolti dall'Ufficiogr I'armonizzazione delle norme contenute nella
Legge 28 gennaio 1987 n. 10, al Deputato, al Peastde agli Esperti ciascuno per I'espletamento
delle proprie funzioni.

- Collabora con il Capo Sezione Amministrazioneoai@llo di Gestione per la formazione del
ruolo mensile relativo al pagamento degli emolumgoettanti al personale dipendente del
Dipartimento Sanita e Sicurezza Sociale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridicheddeconomiche.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente coarni di servizio.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Contabilitalel Personale, Diritto Pubblico.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE SEZIONE PERSONALE

FUNZIONI- Collabora con il Capo Sezione Personaele diverse attivita dell"Ufficio ed esegue
tutte le incombenze amministrative e contabilidtegli.



- Elabora i dati richiesti dall'Ufficio.

- Gestisce l'informatizzazione delle presenze/assderl personale dell'Istituto per la Sicurezza
Sociale ed esegue il controllo della gestione.

- Collabora per l'inoltro dei dati per la formazéodei ruoli mensili.

- Collabora alla formazione degli atti amministvati

- Sostituisce il Capo Sezione in caso di sua assenz

- Coadiuva, in collaborazione al Capo Sezionegiikpnale affidato all'ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equallente con cinque anni di servizio.
MATERIE D'ESAME- Istituzioni di Diritto Pubblico Amministrativo.

- Contabilita

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.3OPERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Esegue tutte le operazioni amministrativererifica, compilazione , registrazione,
archiviazione connesse con l'attivita di gestioelepgrsonale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Amministratie, Contabilita del Personale.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO-CONABILE.

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.20PERATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Su disposizioni del Capo Sezione Persenasegue prestazioni di carattere
amministrativo, contabile, tecnico che presuppongaeparazione professionale adeguata o

adeguata esperienza di lavoro.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede altlaiviazione delle pratiche, alla tenuta dei protbc
e registri ed alla duplicazione dei documenti.



- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@&iettroniche, in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Lavoro a turni.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1CAPO SEZIONE AMMINISTRAZIONE E CONTROLLOIMESTIONE

FUNZIONI- Cura ed istruisce, in collaborazione ebResponsabile dei vari Servizi, le pratiche
relative alla gestione contabile ed economica dedgnale dell'l.S.S..

- E' responsabile della tenuta dei fascicoli dstaio matricolare del personale del Dipartimento
Sanita e Sicurezza Sociale e predispone la conmuilaz il rilascio dei relativi attestati.

- Esplica il controllo permanente e la valutazipeeodica e finale del grado di attuazione sotto il
profilo economico-tecnico ed amministrativo deigmammi e delle iniziative assunte dagli organi
dell'l.S.S..

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commercio.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente coarni di servizio.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, ContabiliteDiritto Pubblico.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRAZIONE E CONTROLLM@ESTIONE

FUNZIONI- Collabora con il Responsabile Amminisivated il Capo Sezione nelle diverse
branche di attivita dell’'Ufficio ed esegue le altreombenze amministrative e contabili affidategli.

- Elabora gli strumenti per il controllo di gesteoad esegue le relative operazioni sotto le dieetti
del Capo Sezione Amministrazione e controllo diiges.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.



TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equollente con cinque anni di servizio.
MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Amministratio, Legislazione Sociale, Contabilita.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO SEZIONE AMMINISTRAONE E CONTROLLO
GESTIONE

FUNZIONI- Esegue tutte le operazioni amministraiiveerifica, compilazioni, registrazioni,
archiviazioni connesse con la parte retributivapsebonale.

- Provvede alla liquidazione degli stipendi deiatigenti del Dipartimento Sanita e Sicurezza
Sociale e tiene lo stato matricolare del persodat®ncerto con il Collaboratore e il Capo Sezione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Amministratie, Contabilita.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO-CONABILE

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.3OPERATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Su disposizione del Capo Sezione Ammnagione e Controllo di Gestione, esegue
prestazioni di carattere amministrativo, contakidenico che presuppongono preparazione

professionale adeguata o adeguata esperienzaodolav

- Svolge attivita di dattilografia e provvede althiviazione delle pratiche, alla tenuta dei
protocolli e registri ed alla duplicazione dei downti.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@iettroniche, in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.1CAPO SEZIONE PRESTAZIONI ECONOMICHE E SAMRIE



FUNZIONI- Coordina l'attivita del personale alleestlirette dipendenze impartendo le necessarie
disposizioni.

- Coordina gli addetti alla gestione delle prestazeconomiche e sanitarie (prestazioni economiche
temporanee e vitalizie, prestazioni sanitarie).

- Predispone la conservazione e I'aggiornamento dethedario degli assistiti.

- Elabora i preventivi ed i consuntivi ai fini del€ompilazione del bilancio dell'l.S.S. e del
controllo di gestione.

- Esegue ogni altra funzione amministrativa cona@sgompiti demandati alla sezione.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commercio.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente coarni di servizio.

MATERIE D'ESAMEDiIritto Amministrativo, Legislazionsociale, Contabilita.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.3COLLABORATORE SEZIONE PRESTAZIONI ECONOMHE E SANITARIE

FUNZIONI- Collabora con il Responsabile Amminisivated il Capo Sezione nelle diverse
branche di attivita e dell’'Ufficio e precisamente:

a) Assegni Familiari:

istruisce le pratiche relative all'erogazione, gosone e revoca degli assegni familiari, esegue le
altre incombenze amministrative e contabili affedditdal Responsabile Amministrativo e dal Capo
Sezione.

b) Prestazioni economiche e vitalizie:

istruisce le pratiche relative all'erogazione, gosone e revoca delle pensioni;

esegue le altre incombenze amministrative e cdntdfidategli dal Responsabile Amministrativo
e dal Capo Sezione.

c) Prestazioni economiche temporanee:

istruisce le pratiche relative all'erogazione, gosone, revoca delle indennita economiche, Cassa
Integrazione guadagni, disoccupazione e mobilgajaanto avviene alle prestazioni economiche.

- Partecipa quale verbalizzante alle riunioni psta/dalla Legge n. 37 del 1975.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.



- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equallente con cinque anni di servizio.

MATERIE D'ESAMEIstituzione di Diritto Amministrativ, Legislazione sociale, nozioni di
Contabilita.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.30OPERATORE SPECIALIZZATO PRESTAZIONI ECONO®HE E SANITARIE.
FUNZIONI- In base a programmi prestabiliti, effetttutte le operazioni di registrazione e controllo
in materia di prestazioni sanitarie, vitalizie @d®omiche temporanee, cooperando con il Capo
Sezione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEIlstituzioni di Diritto Amministratie, Legislazione sociale, nozioni di
Contabilita.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.AOPERATORE SEZIONE PRESTAZIONI ECONOMICHESENITARIE
FUNZIONI- Svolge ogni funzione esecutiva demanddia Sezione.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazioneechiviazione pratiche.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@iettroniche, in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARILavoro a turni.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAoperatore amministrativo

LIVELLO RETRIBUTIVO5S

POSTI N.1ADDETTO SEZIONE PRESTAZIONE ECONOMICHE RSITARIE

FUNZIONI- Svolge attivita esecutiva in relazionecampiti demandati alla sezione.



- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta registri, protocolli e schedari, archiviagah
pratiche.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, anehettroniche.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.
MATERIE D'ESAMEDattilografia, materie professionali
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.1CAPO SEZIONE CONTRIBUTI

FUNZIONI- Coordina l'attivita del personale alleestirette dipendenze impartendo le necessarie
disposizioni.

- Elabora i preventivi e consuntivi di entrate eitesrelativi all'attivita dell'Ufficio ai fini dda
compilazione del bilancio dell'l.S.S. e del coritvai gestione.

- Applica le penalita previste ai contribuenti mgiro

- Esegue ogni altra funzione amministrativa cona@sgompiti demandati alla Sezione.
- Collabora con la Sezione Ispettorato per I'oss®za delle leggi in materia di contributi.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commercio.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente coarni di servizio.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Legislazionsociale Contabilita.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE SEZIONE CONTRIBUTI

FUNZIONI- Collabora con il Responsabile Amminisivated il Capo Sezione nel settore
contributi, con autonomia operativa nell'ambitgbgrammi e di disposizioni prestabilite.

- Collabora con I'lspettore nell'attivita ispettieali controllo.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.



TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equollente con cinque anni di servizio.

MATERIE D'ESAMEIlstituzioni di Diritto Amministratie, Legislazione sociale, nozioni di
Contabilita.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO7
POSTI N.20PERATORE SPECIALIZZATO SEZIONE CONTRIBUTI

FUNZIONI- Svolge funzioni esecutive nella Sezionen@ibuti e tutto quanto attiene agli
adempimenti derivanti dalle convenzioni e quaritoali competenza.

- Collabora con il Collaboratore ed il Capo Sezione

- E' abilitato all'uso di macchine contabili an@&ettroniche in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorerc5 anni di servizio.

MATERIE D'ESAMEIstituzione di Diritto Amministrativ, Legislazione sociale, Nozioni di
Informatica.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVO6
POSTI N.20PERATORE SEZIONE CONTRIBUTI

FUNZIONI- Svolge ogni funzione esecutiva nella $e& Contributi relativamente alle denunce,
agli adempimenti derivanti dalle convenzioni e gladino di competenza.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionechiviazione pratiche.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@iettroniche in dotazione dell'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.1CAPO SEZIONE ISPETTORATO |.S.S.



FUNZIONI- In collaborazione con il Capo Sezione @dmuti e il Capo Sezione Prestazioni
Economiche esegue l'attivita ispettiva previstasiletbma obbligatorio di sicurezza sociale,
rilevando gli elementi che determinano gli adempitneontributivi o I'esistenza dei titoli per
I'erogazione delle varie prestazioni economicheatiira previdenziale o assicurativa.

- Redige apposito verbale delle verifiche effetyuaredispenendo per le infrazioni rilevate il
provvedimento di applicazione delle sanzioni amstmative ovvero, quando ne ricorrono gli
estremi, prepara gli atti da trasmettere all' AwdoGiudiziaria.

- Nello svolgimento delle sue funzioni e pubblidGaiale.

- Relaziona periodicamente alla Direzione Genesalkattivita svolta.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline EconomicheSmciali.

- Diploma di Scuola Media Superiore con esperighzdmeno 5 anni nel settore.

MATERIE D'ESAME- Diritto Pubblico e Amministrativo.

- Legislazione Sociale e Contabilita.

QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE SEZIONE ISPETTORATO

FUNZIONI- Collabora con il Capo Sezione nell'ambdigorogrammi prestabiliti e nell'attivita
ispettiva e di controllo.

- Esegue tutte le incombenze affidate dal CapooBezi

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAME- Legislazione Sociale Diritto dehilzoro - Istituzioni di Diritto Pubblico.
- Contabilita.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1IECONOMO

FUNZIONI- Provvede all'approvvigionamento e distizibne dei materiali, arredi, attrezzi ad uso
servizi (esclusi prodotti farmaceutici), in baske @lorme generali stabilite (listini, capitolati,



budgets preventivi analitici) e comungue secondtercdi economicita ed efficenza, gestendone i
relativi magazzini.

- Provvede all'acquisto e distribuzione dei geamentari, di beni e servizi per I'l.S.S..

- Compila rendiconti periodici per il Responsalflmministrativo sull'andamento delle spese
all'Economato.

- Cura l'inventario dei beni mobili.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente cdmano 5 anni di esperienza nella P.A..
MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Amministratie, Contabilita
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO ECONOMATO

FUNZIONI- Collabora con I'Economo per I'attivitalidgfficio.

- Effettua tutte le operazioni amministrative dyistrazione e controllo e contabilizzazione
connesse con l'attivita del Servizio.

- Esegue ogni altra funzione richiesta dall'Economo

- E' abilitato all'uso di macchine contabili an@&iettroniche in dotazione all'Ufficio.
- Sostituisce I'Economo in caso di assenza o inmpealio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEIstituzione di Diritto Amministrativ, Legislazione Sociale, Contabilita
Aziendale.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6
POSTI N.20PERATORE ECONOMATO

FUNZIONI- Esegue prestazioni di carattere ammiaisio, contabile, tecnico ed operativo che
attengono al servizio.



- Collabora alla tenuta del magazzeno ed allaidistione dei materiali di pertinenza
dell'Economato.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede althiviazione delle pratiche, alla tenuta del
protocollo e registri ed alla duplicazione dei doeunti.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili ana@ettroniche in dotazione all'ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@i qualificazione/specializzazione e
patente "B".

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLOS

POSTI N.3ADDETTO ECONOMATO

FUNZIONI- Collabora, su disposizioni superiori,'afiprovvigionamento e distribuzione dei generi
alimentari, arredi, attrezzi, ad uso dei serviziitsai e sociali

- Effettua piccoli trasporti di merci.

- Registra ed effettua le operazioni manuali diccee scarico del magazzino.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo, con patente "B"

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO

LIVELLO4

CAPITOLO VI

SERVIZIO MEDICINA LEGALE E FISCALE

POSTI N.1DIRIGENTE MEDICINA LEGALE E FISCALE

FUNZIONI- Dirige il Servizio Medicina Legale e Fizle.



- Interviene con atti medico-legali nell'applicazéodella Legge di riforma del sistema
pensionistico.

- Garantisce la consulenza medico-legale nellenadiaivalsa da parte dell'l.S.S. nell'ambito dell
responsabilita civile.

- Riferisce al Consiglio di Amministrazione in temiaricorsi avverso i provvedimenti adottati
dall'l.S.S..

- Autorizza le prestazioni sanitarie e socio-sa@tauori territorio dirette ed a rimborso indirett

- Effettua visite mediche di controllo per I'acegniento della durata dell'inabilita temporanea al
lavoro ed esegue visite ispettive.

- Autorizza la concessione di prestazioni assisédinzarticolari (protesi, cure termali ecc.)
- Collabora per referti-denunce, pareri medico-iegaema di prestazioni d'urgenza.
- Vigila sulla corretta applicazione delle normatsull'assegno di accompagnamento.

- Autorizza l'erogazione di materiale sanitariauessdi terapeutici da parte del Centro
Farmaceutico.

- Partecipa, come supporto medico-legale, allelproatiche di responsabilita assistenziale e
professionale connesse all'attivita sanitariald®ls..

- Puo avvalersi dell'opera dei Medici di Base Askistenti Sanitari per la corretta erogazioneedell
prestazioni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cauglita dal almeno 10 anni e
specializzazione in Medicina Legale o Igiene e BaRubblica.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO10

POSTI N.1AIUTO MEDICINA LEGALE E FISCALE

FUNZIONI- E' alle dirette dipendenze del Medico bége Fiscale con il quale collabora per
I'espletamento delle funzioni allo stesso demandate

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cawglita da almeno 5 anni con tirocinio

post-laurea e specializzazione in Medicina Legadlelgiene e Sanita Pubblica o esperienza almeno
biennale di Medicina di Base.



MATERIE D'ESAME
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO9

CAPITOLO VII
SERVIZIO OSPEDALIERO E SPECIALISTICO

A) - DIREZIONE SERVIZIO OSPEDALIERO E SPECIALISTICO

POSTI N.1DIRIGENTE SERVIZIO OSPEDALIERO E SPECIAOIEO

FUNZIONI - Dirige il Servizio Ospedaliero e la meita specialistica ed esplica tutte le funzioni
connesse all'organizzazione del servizio dallaZboree Generale in particolare:

- propone iniziative per la prepazione e l'aggiameato del personale sanitario e sanitario ausliari
del settore, sentiti i responsabili dei servizi.

- Sottopone al Direttore Generale, sentiti | Sanisechemi di norme interne per I'organizzazionie de
servizi tecnico-sanitari.

- Stabilisce, in collaborazione con i responsabiettore ed in rapporto alle esigenze dei servizi
I'impiego, la destinazione, i turni e i congedi defsonale sanitario, tecnico ausiliario ed eseguti
addetto ai servizi sanitari dell'ospedale e deklicina specialistica in base ai criteri fissati
dall’Amministrazione dandone comunicazione alleeBiwne Generale.

- Vigila sul personale dal punto di vista disciplia.

- Promuove l'attivita culturale-scientifica e ditied, inerente al settore a cui € preposto.

- E' responsabile dell'archivio delle cartelle iclive, raccoglie, in collaborazione col servizio
epidemiologico, i dati statistici sanitari ammingtvi del proprio settore e presenta alla Direeion

Generale la relazione annuale sull'andamento sinitell'ospedale e della medicina specialistica.

- Propone alla Direzione Generale, d'intesa camd?i, I'acquisto e la scelta delle apparecchetur
attrezzature ed arredi sanitari inerenti alla mediospedaliera e specialistica.

- Vigila sulle provviste necessarie al buon funaimento sanitario dell'ospedale e al mantenimento
dell'infermo.

- Cura la sollecita trasmissione, alle autorita petanti, delle denunce delle malattie contagiose
riscontrate in ospedale e di ogni altra denunasgritta dalle disposizioni di legge.



- Rilascia agli aventi diritto, in base ai critstabiliti dall’Amministrazione, copia delle careell
cliniche ospedaliere ed ogni altra certificazioaritaria riguardante i pazienti assistiti in ospeda
dalla medicina specialistica.

- Sente il Consiglio dei Sanitari di cui all'artiélla Legge 28 /1/87 n.10 per I'approfondimento e
I'elaborazione di progetti inerenti a potenziameetla attivita ospedaliera ed a progetti del
Consiglio di Sanita.

- Partecipa al Consiglio dei Sanitari per relaziersu progetti inerenti al Servizio Ospedaliero e
Specilistico e per armonizzare l'attivita dei \@eirvizi e Divisioni.

- Svolge le funzioni di controllo previste dalleyenti leggi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cemiita da almeno 10 anni e
specializzazione in Igiene e Sanita Pubblica, awa€ranni di attivita primariale in struttura
ospedaliera.

QUALIFICA DIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO11

POSTI N.1EPIDEMIOLOGO

FUNZIONI - Collabora con il Dirigente del Servizidspedaliero e Specialistico ed esplica tutte le
funzioni connesse all'organizzazione del servidi@ake funzioni di controllo previste dalle vigenti

leggi.

- Provvede a raccogliere, elaborare e trasmeti¢iie tlati necessari alla valutazione della
efficienza ed efficacia dei Servizi Sanitari seanialrichieste contenute nei progetti - obiettimo i
base alle esigenze degli Organismi Istituziondlildgtuto per la Sicurezza Sociale e collabora co
I'Esperto Statistico Sanitario.

- Studia la distribuzione e la frequenza delle itiglan seno alla popolazione e ricerca i fatténe c

ne determinano la comparsa, il ritmo e l'intensigdiante i metodi dell'Epidemiologia descrittiva
analitica e sperimentale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cepecializzazione in Igiene e Sanita
Pubblica.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Epidemiologiascrittiva, analitica, sperimentale.
Demografia. Economia Sanitaria.

QUALIFICA Esperto in attivita professionale.

LIVELLO RETRIBUTIVO9



POSTI N.1SEGRETARIO
FUNZIONI - Smista la posta e le comunicazioni tefe€he.

- Dattiloscrive le lettere e i documenti prodotl @irigente del Servizio Ospedaliero e
Specialistico.

- Svolge prestazioni di carattere amministrativesecuzione dei compiti demandati all'Ufficio.
- Tiene il protocollo delle lettere in arrivo epartenza.

- Aggiorna e archivia la corrispondenza e documgeitDirigente.

- E' addetto alla biblioteca scientifica in dotamall'l.S.S..

- Coordina l'attivita di altri addetti nell'ambittell'ufficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICA OPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.1SEGRETARIO OSPEDALIERO

FUNZIONI - Provvede per la parte amministrativdigahtta compilazione delle cartelle cliniche
per ogni singolo ricovero. E' responsabile dellmanicazione degli atti amministrativi successivi
al ricovero.

- E' responsabile della Segreteria Ospedalierdl'ardhivio.

- Predispone i dati statistici relativi al servinspedaliero

- Accerta il diritto alle prestazioni ospedalierdigoronto soccorso.

- Coordina il personale alle sue dirette dipendenze

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMELegislazione Sociale, Istituzioni Diritto Pubblico.

QUALIFICA COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOY



POSTI N.10PERATORE SEGRETERIA OSPEDALIERA

FUNZIONI- Coadiuva il Segretario Ospedaliero pdteue funzioni allo stesso demandate.

- Svolge prestazioni di carattere amministrativeseuzione dei compiti demandati all'Ufficio.

- Esegue ogni altra funzione richiesta dal dirsttperiore.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.10CAPOSALA

FUNZIONI- Svolge le attribuzioni assistenziali dieee indirette previste in apposito capitolato
disposto dal responsabile del servizio in accomtola Direzione del Servizio Ospedaliero, secondo
le norme vigenti nella CEE.

- Alle dipendenze del Primario, del Dirigente e adici di reparto, provvede alla buona tenuta del
reparto, alla corretta trascrizione sulle cartelieiche dei dati richiesti da sanitari, alla
somministrazione della terapia, alla somministnagidei pasti, all'aggiornamento del personale.

- Coordina e vigila sul personale alle sue dirdipendenze.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Le qualificazioni profegsali sono previste nel bando di
concorso. Un Caposala presta la sua attivita plasSasa di Riposo.

- Orario flessibile.
- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma di Infermiere Professionaien specializzazione o con esperienza
almeno quinquennale alle dipendenze del S.O.Squalifica di Infermiere Professionale.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICA COLLABORATORE SANITARIO
LIVELLO RETRIBUTIVOY

POSTI N.ASTRUMENTISTA



FUNZIONI- Alle dipendenze del Primario Chirurgo Ksjuipe chirurgica degli specialisti,
provvede all'apertura della sala operatoria, altgp@razione e sterilizzazione dei pezzi e della
biancheria.

- Durante gli interventi fa parte dell'equipe chgiga in qualita di ferrista.

- E' responsabile della buona tenuta e puliziaadsla operatoria e di quanto in essa contenuto.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un‘indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma di Infermiere Professionaien specializzazione o qualificazione di
Strumentista.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICACOLLABORATORE SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOY

B - DIVISIONE PRONTO SOCCORSO E ACCETTAZIONE

POSTI N.1PRIMARIO PRONTO SOCCORSO E ACCETTAZIONE
FUNZIONI - Dirige e coordina il Servizio Pronto Smrso e Accettazione dell'Ospedale.

- Vigila sull'attivita e sulla disciplina del persale sanitario, tecnico, sanitario ausiliario ass¢g
al suo servizio e ne coordina l'attivita.

- E' responsabile dell'accettazione dei malatiladiero destinazione nei reparti.
- Esegue i piccoli interventi.

- Coordina il servizio delle ambulanze ed € respbibs del servizio trasporto infermi anche per le
urgenze.

__Hala responsabilita dei malati ricoverati in ageria.

- E' responsabile della regolare compilazione dedhtelle cliniche, dei registri nosologici e della
loro conservazione fino alla consegna all'archoeatrale.

- Sottopone le proposte alla Direzione del Servizapedaliero Specialistico per la rotazione dei
turni del personale sanitario, sanitario non meeéig@usiliario affidato al Servizio

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.



TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia caggiita da almeno 10 anni con
specializzazione nella materia specifica.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA DIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N. 2AIUTO PRONTO SOCCORSO E ACCETTAZIONE

FUNZIONI - Collabora direttamente con il Primarielfespletamento dei compiti ad esso attribuiti.
- Coordina il Servizio affidatogli dal Primario.

- E' responsabile dell'accettazione dei malatregarti.

- Esegue piccoli interventi e vigila sul personsdaitario, sanitario-ausiliario e tecnico assegato
servizio.

- Coordina l'attivita degli assistenti e rispone slio operato al Primario.

- Coordina il servizio delle autoambulanze ed @oasabile del Servizio trasporto infermi per le
urgenze.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ceggita da almeno 5 anni con
specializzazione nella materia specifica ovveroaameno 5 anni di Servizio specifico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA ESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.4ASSISTENTE DI PRONTO SOCCORSO E ACCETTAKID

FUNZIONI - Collabora con il Primario e I'Aiuto neompiti ad essi affidati.

- Ha la responsabilita delle prestazioni a luidsfe e risponde del suo operato in via gerarchica.
- Sostituisce I'Aiuto nei casi di assenza o di orge

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA ESPERTO SANITARIO



LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.BAUTISTA SOCCORRITORE

FUNZIONI - Provvede al trasporto all'interno e fut@rritorio dei pazienti e del materiale
dell'l.S.S., compilando gli appositi registri.

- E' responsabile del mezzo affidatogli per la lautanuta e la ordinaria manutenzione e fa capo al
Pronto Soccorso, da cui dipende il Servizio.

- Collabora con I'Infermiere nel soccorso e ndgistenza al malato.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile ed artu in relazione alle esigenze di servizio.
- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo con patente "€"D" con Corso ISS.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICA ADDETTO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

C - SERVIZIO PEDIATRIA

Al servizio competono i Servizi Specialistici affoi Pediatria di Base sul territorio

POSTI N.1DIRIGENTE SERVIZIO PEDIATRIA
FUNZIONI- Dirige, coordina ed e responsabile deivéxo di Pediatria.
- Coadiuva il medico di Base per l'attivita pedersul territorio.

- Vigila sull'attivita e sulla disciplina del persale tecnico, sanitario, sanitario ausiliario assty
al Servizio e ne coordina l'attivita.

- E' responsabile della regolare compilazione dwhtelle cliniche, dei registri nosologici, e dell
loro conservazione, fino alla consegna all'archegatrale.

- Inoltra, tramite la Direzione del S.0.S. denupceviste dalla legge.

- Dirige i Servizi Ambulatoriali adeguandosi allesjgosizioni ed ai turni stabiliti unitamente alla
Direzione del Servizio Ospedaliero e Specialistico.



- Cura la preparazione ed il perfezionamento tecnprofessionale del personale da lui dipendente
e promuove iniziative di ricerca scientifica.

- Ha la responsabilita dei malati, definisce iamitiagnostici e terapeutici che devono essere
esequiti dagli Aiuti e dagli Assistenti; praticaettamente sui malati gli interventi diagnostici e
curativi che ritenga di non affidare ai suoi cotiedtori; provvede a che le degenze non si
prolunghino oltre il tempo strettamente necessagloaccertamenti diagnostici ed alle cure e
dispone la dimissioni dei degenti.

- Coordina l'attivita degli Aiuti e degli Assistértdel personale sanitario e ausiliario assegalato
Servizio.

- Pratica le visite di consulenza richieste dai itiegkll'Istituto per la Sicurezza Sociale.

- Esplica le proprie funzioni in Ospedale, suliterio ed a domicilio conformemente ai programmi
organizzativi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cawglita da almeno 10 anni e
specializzazione nella materia specifica.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA DIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N. 3PEDIATRA

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente nell'espletante dei compiti ad esso attribuiti.

- Ha la responsabilita dei compiti affidatigli, adna I'attivita degli Assistenti e risponde debsu
operato al Dirigente.

- Sostituisce il Dirigente in sua assenza, impedime nei casi d'urgenza.

- Esplica il proprio servizio in Ospedale sul temio ed a domicilio, conformemente ai programmi
organizzativi disposti dal Dirigente su indicaziates competenti organismi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ceggita da almeno 5 anni e
specializzazione nella materia specifica o affovesero con almeno 5 anni di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9



POSTI N.3ASSISTENTE PEDIATRA
FUNZIONI - Collabora con il Dirigente e I'Aiuto n&ro compiti.

- Ha la responsabilita dei malati a lui affidaisponde del suo operato all'Aiuto ed al Dirigente,
provvede direttamente nei casi d'urgenza.

- Esplica il proprio servizio in Ospedale, sul itemio ed a domicilio conformemente ai programmi
organizzativi disposti dal Dirigente su indicaziates competenti organismi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea svolto nella
pediatria.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICA ESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

D - DIVISIONE CHIRURGIA

Alla divisione competono i servizi specialisticfiaf. Per tali servizi possono essere designati i
responsabili che rispondono al Primario del lorerapo e con lui collaborano per armonizzare ed
espletare i servizi nellambito della divisione.

POSTI N.1 PRIMARIO

FUNZIONI- Organizza, con la collaborazione di Aiatl Assistenti, il reparto del quale e
responsabile; vigila sull'attivita e sulla discifgidel personale sanitario, tecnico, sanitaridiatisi
ed esecutivo assegnato alla sua divisione o servizi

- Ha la responsabilita dei malati, definisce iamitliagnostici e terapeutici che devono essere
sequiti dagli Aiuti e dagli Assistenti; pratica eltamente sui malati gli interventi diagnostici e
curativi che ritenga di non affidare ai suoi cobtiadtori; formula la diagnosi definitiva; provvede a
che le degenze non si prolunghino oltre il tempetstmente necessario agli accertementi
diagnostici ed alle cure e dispone la dimissionaldgenti.

- E responsabile della regolare compilazione dwlielle cliniche, dei registri nosologici e della
loro conservazione, fino alla consegna all'archogatrale.

- Inoltra, tramite la Direzione del S.0.S., le decel previste dalla legge.

- Pratica visite di consulenza richieste dai sanitiaaltre divisioni o servizi.



- Dirige i servizi ambulatoriali, adeguandosi alisposizioni ed ai turni stabiliti unitamente alla
Direzione del S.O.S..

- Cura la preparazione ed il perfezionamento teepirofessionale del personale da lui dipendente e
promuove iniziative di ricerca scientifica.

- Alla divisione sono affidati i servizi specialstaffini.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cawglita da almeno 10 anni con
specializzazione specifica.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICA DIRIGENTE
LIVELLO RETRIBUTIVO10
POSTI N. 3AIUTO CHIRURGO

FUNZIONI - Collabora direttamente con il Primariello espletamento dei compiti ad esso
attribuiti.

- Ha la responsabilita delle sezioni affidategtio®rdina I'attivita degli Assistenti.

- Risponde del suo operato al Primario, e lo sagstie in caso di assenza, impedimento o nei casi
d'urgenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- L'affinita € determinatia attivita specialistiche svolte
nell'ambito della divisione di chirurgia.

- L'indirizzo é specificato nel bando di concorso.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ceggita da almeno 5 anni e
specializzazione nella materia specifica o affowe/ero con 5 anni di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA ESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.4ASSISTENTE CHIRURGO

FUNZIONI- Collabora con il Primario e I'Aiuto nesio compiti.

- Ha la responsabilita dei malati a lui affidaisponde del suo operato all'Aiuto ed al Primario;
provvede direttamente nei casi di urgenza.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea svolto nella
Chirurgia.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICA ESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

E - DIVISIONE ANESTESIA E TERAPIA INTENSIVA
POSTI N.1PRIMARIO ANESTESISTA E TERAPIA INTENSIVA
FUNZIONI- Dirige e coordina il Servizio di Anestase Terapia Intensiva.

- Vigila sull'attivita e sulla disciplina del persale sanitario, tecnico, sanitario ausiliario assty
al suo servizio e ne coordina l'attivita.

- Applica le tecniche di anestesia che ritiene oy in funzione alle esigenze della sala
operatoria per la Chirurgia generale e le brancl@hdurgia specialistica compresa la Chirurgia
d'urgenza.

- Ha la responsabilita dei malati del reparto diapéa Intensiva, definisce i criteri diagnostici e
terapeutici che devono essere seguiti dagli aiddg assistenti; pratica direttamente sui majti
interventi diagnostici e curativi che ritenga dnreffidare ai suoi collaboratori; formula la diagho
definitiva.

- Collabora per quanto di sua competenza, conit&@adegli altri reparti alla preparazione del
paziente nel periodo pre-operatorio e all'assistelegli operati nel decorso post-operatorio, nonche
al trattamento dei degenti del reparto di Terapiarsiva.

- Esplica la sua attivita di Animatore anche shigsta dei responsabili dei reparti di degenzalj deg
altri Servizi Ospedalieri e del pronto Soccorso.

- E' responsabile della regolare compilazione dehtelle cliniche, dei registri nosologoci e della
loro conservazione fino alla consegna all'archogatrale.

- Inoltra, tramite la Direzione del Servizio Ospkel® e Specialistico, le denuncie previste dalla
legge.

- Cura la preparazione tecnico-professionale dedgmale da lui dipendente e promuove iniziative
di ricerca scientifica.

- Pratica visite di consulenza richieste dai Sandtiaaltre divisioni o servizi.

- Alla divisione sono affidati i Servizi Special@taffini.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia caggiita da almeno 10 anni con
specializzazione nella materia specifica.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA DIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.4AIUTO ANESTESISTA E TERAPIA INTENSIVA

FUNZIONI - Collabora direttamente con il Primarielfespletamento dei compiti ad esso attribuiti.
- Coordina il Servizio affidatogli dal Primario.

- E' responsabile dei malati a lui affidati.

- Vigila in collaborazione con il Primario sull'sfita e sulla disciplina del personale sanitario,
tecnico sanitario, ausiliario assegnato al Servizio

- Risponde del suo operato al Primario e lo sagtaiin caso di assenza, impedimento o nei casi di
urgenza.

- Coordina l'attivita degli Assistenti, ha la respabilita delle sezioni affidategli e risponde slab
operato al Primario.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario a turni anche nothir

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cewglita da almeno 5 anni con
specializzazione nella materia specifica, ovvem &@nni di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.5ASSISTENTE ANESTESISTA E TERAPIA INTENSIVA
FUNZIONI- Collabora con il Primario e con I'Aiut@nloro compiti.

- Ha la responsabilita delle prestazioni e dei mhaléui affidati e risponde del suo operato in via
gerarchica.

- Provvede direttamente nei casi d'urgenza e io daassenza dell'Aiuto lo sostituisce.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario a turni anche nofir



TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea in Anestesia e
Terapia Intensiva.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

F - DIVISIONE DI OSTETRICIA E GINECOLOGIA

Alla Divisione competono i Servizi Specialisticfiaf ed il servizio nel territorio.

POSTI N.1PRIMARIO OSTETRICIA E GINECOLOGIA
FUNZIONI- Dirige, coordina ed é responsabile deiv&o di Ostetricia e Ginecologia.

- Vigila sull'attivita e sulla disciplina del persale sanitario, tecnico, sanitario ausiliario ed
esecutivo assegnato alla sua Divisione e/o Setrvizio

- Ha la responsabilita dei malati, definisce critBagnostici e terapeutici che devono essere segui
dagli Aiuti e dagli Assistenti; pratica direttamergui malati gli interventi diagnostici e curatiyie
ritenga di non affidare ai suoi collaboratori.

- Formula la diagnosi definitiva; provvede a chdégenze non si prolunghino oltre il tempo
strettamente necessario agli accertamenti diagricsdcalle cure e dispone la dimissione dei
degenti.

- E' responsabile della regolare compilazione dehtelle cliniche dei registri nosologici e della
loro conservazione, fino alla consegna all'archogatrale.

- Inoltra, tramite la Direzione del Servizio, lendmce previste dalla legge.
- Pratica visite di consulenza richieste dai Sandtisaltre Divisioni o Servizi.

- Dirige i Servizi Ambulatoriali, adeguandosi atlssposizioni ed ai turni stabiliti unitamente alla
Direzione del servizio.

- Cura la preparazione ed il perfezionamento teepiofessionale del personale da lui dipendente e
promuove iniziative di ricerca scientifica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cawglita da almeno 10 anni con
specializzazione nella materia specifica.

MATERIE E D'ESAME



QUALIFICADIRIGENTE
LIVELLO RETRIBUTIVO10
POSTI N.3AIUTO OSTETRICIA E GINECOLOGIA

FUNZIONI- Coordina il servizio di ostetricia e gic@ogia nell'ospedale sia per I'organizzazione
che per I'espletamento del lavoro.

- Coordina l'attivita degli Assistenti e del peratensanitario ausiliario assegnato al servizio.
- Svolge attivita ambulatoriale nell'ambito delpeslale e dei centri sanitari.

- Pratica le visite di consulenza richieste dai itiegkll'l.S.S..

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- La responsabilita del 8o Ambulatoriale decentrato sul
territorio verra attribuita a uno degli Aiuti suspbsizione del Primario, sentito il Dirigente del

Servizio Ospedaliero e Specialistico

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cewgiita da almeno 5 anni e
specializzazione in Ostetricia e Ginecologia ovwgenni di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALI

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.3ASSISTENTE OSTETRICIA E GINECOLOGIA

FUNZIONI- Collabora con I'Aiuto Ostetricia e Gindogia nei compiti ad esso affidati.

- Provvede direttamente nei casi di urgenza si@n#dito dell'ospedale che nei centri sanitari.

- Ha la responsabilita dei malati a lui affidatigponde del suo operato al responsabile del serviz
- Sostituisce I'Aiuto in caso di sua assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio svolto nel servizio Ostetricia e
Ginecologia.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO



LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.8OSTETRICO

FUNZIONI- Svolge la sua attivita alle dipendenzéResponsabile della Divisione Ostetricia e
Ginecologia.

- Provvede alle necessita della Divisione chetgi@a in:

- visita alla gestante;

- attivita in sala parto;

- assistenza al neonato;

- assistenza post-partum alla madre e al neon#tamieito del servizio ospedaliero;
- attivita ambulatoriali e consultoriali; anchelf@hbito della medicina di base.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile e lavom turni.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corrisposta un'indennita legata al titalstddio oltre la maturita.
TITOLO DI STUDIODiploma di Ostetricia.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICACOLLABORATORE SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

G. - DIVISIONE ORTOPEDIA, TRAUMATOLOGIA, FISIATRIAE CHIRURGIA DELLA
MANO

Alla Divisione competono i Servizi Specialisticifif.

POSTI N.1PRIMARIO ORTOPEDICO

FUNZIONI- Organizza con la collaborazione degli A\ied Assistenti, il reparto del quale e
responsabile; vigila sull'attivita e sulla discifgidel personale sanitario, tecnico, sanitaridiatisi
ed esecutivo assegnato alla sua Divisione o0 Setvizi



- Ha la responsabilita dei malati, definisce iamitliagnostici e terapeutici che devono essere
sequiti dagli Aiuto e dagli Assistenti; praticaattamente sui malati gli interventi diagnostici e
curativi che ritenga di non affidare ai suoi cotledtori; formula la diagnosi definitiva; provvede
anche le degenze non si prolunghino oltre il testpettamente necessario agli accertamenti
diagnostici ed alle cure e dispone la dimissionaldgenti.

- E' responsabile della regolare compilazione delhtelle cliniche, dei registri nosologici e della
loro conservazione, fino alla consegna all'archogatrale.

- Inoltra, tramite la Direzione del S.0.S., le decel previste dalla legge.
- Pratica visite di consulenza richieste dai saniticaltre Divisioni o Servizi.

- Dirige i servizi ambulatoriali, adeguandosi alisposizioni ed ai turni stabiliti unitamente alla
Direzione del S.O.S..

- Cura la preparazione ed il perfezionamento teepiofessionale del personale da lui dipendente e
promuove iniziative di ricerca scientifica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cawglita da almeno 10 anni con
specializzazione specifica.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.2AIUTO ORTOPEDIA

FUNZIONI- Collabora direttamente con il Primaridlfespletamento dei compiti ad esso attribuiti.
- Coordina l'attivita degli Assistenti e del PeralenSanitario Ausiliario assegnato al Servizio.

- Svolge attivita ambulatoriale nell'ambito dellf@slale.

- Risponde del suo operato al Primario e lo sastieuin caso di assenza, impedimento o0 nei casi
d'urgenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cewglita da almeno 5 anni e
specializzazione nella materia specifica o affimeepo con 5 anni di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9



POSTI N.3ASSISTENTE ORTOPEDIA

FUNZIONI- Collabora con I'Aiuto nel suo compito.

- Ha la responsabilta delle prestazioni a lui aitfied

- Provvede direttamente nei casi d'urgenza e io daassenza dell'Aiuto lo sostituisce.

- Ha la responsabilita dei malati a lui affidatigponde del suo operato in via gerarchica.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocino post-laurea svolto nella
Divisione di Ortopedia.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS
POSTI N.1FISIATRA
FUNZIONI- Organizza l'attivita della riabilitazionan collaborazione con tutti i servizi dell'l.S.S.

- Formula i programmi operativi e impartisce alqmerale tecnico sanitario assegnato al Servizio le
disposizioni per le tecniche riabilitative da usanehe nei singoli casi.

- Coordina e vigila sul personale del Servizio.
- E' responsabile della tenuta delle cartelle cliridel Servizio.

- Formula alla Direzione Ospedaliera ed alla Dwaei Generale le proposte di acquisto delle
apparecchiature destinate al Servizio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Il Servizio di Fisiatriaonserva I'autonomia funzionale ed
organizzativa in collaborazione con le Divisionpedaliere ed i Servizi Sanitari.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cewgiita da almeno 5 anni e
specializzazione nella materia specifica o affine.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVO9



POSTI N.10TERAPISTA DELLA RIABILITAZIONE

FUNZIONI- Nell'ambito delle proprie competenze sfiebe provvede ad eseguire tutte le tecniche
riabilitative nel Servizio Socio-Sanitario.

- Cura il buon andamento del Servizio, provveda billona conservazione delle apparecchature,
tiene aggiornate le cartelle cliniche.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) L'indirizzo specifico grevisto nel bando di concorso.
b) Esegue prestazioni anche a domicilio, previdodedzione degli Organismi dell'l.S.S..
c¢) Viene corrisposta una indennita di funzione.

d) Viene corrisposta un'indennita legata al tidilstudio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma Professionale specifico

MATERIE D'ESAME

QUALIFICACOLLABORATORE SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.AMASSOFISIOTERAPISTA

FUNZIONI- Svolge le funzioni specifiche alla spdi@aazione posseduta. In particolare esegue su
prescrizione del Fisiatra massaggi ed applicafismiterapiche.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Esegue prestazioni aneh@éomicilio, previa deliberazione degli
Organismi dell'l.S.S..

- Due posti saranno ricoperti a seguito di esurbmeelle posizioni di Massoterapista.
- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un‘indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma Professionale specifico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.2MASSOTERAPISTA

FUNZIONI- Svolge mansioni relative alla specializzae o qualificazione posseduta su
disposizione del Medico Fisiatra.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Esegue prestazioni aneh@éomicilio, previa deliberazione degli
Organismi dell'l.S.S..

- Ad esaurimento.

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME
QUALIFICAOPERATORE SANITARIO
LIVELLO RETRIBUTIVO5

H - DIVISIONE MEDICINA

Alla Divisione competono i servizi specialisticfiaf.

POSTI N.1PRIMARIO MEDICO

FUNZIONI- Organizza, in collaborazione degli Aiatidegli Assistenti, il reparto del quale e
responsabile.

- Vigila sull'attivita e sulla disciplina del persale sanitario, tecnico, sanitario ausiliario ed
esecutivo assegnato alla sua Divisione.

- Ha responsabilita dei malati, definisce i criiagnostici e terapeutici che devono essere seguit
dagli Aiuti e dagli Assistenti; pratica direttamersui malati gli interventi diagnostici e curatiyvie
ritenga di non affidare ai suoi collaboratori.

- Formula la diagnosi definitiva e provvede a aheégenze non si prolunghino oltre il tempo
strettamente necessario agli accertamenti diagmestialle cure e dispone la dimissione dei
degenti.

- E' responsabile della regolare compilazione delltelle cliniche, dei registri nosologici e della
loro conservazione fino alla consegna all'archogatrale.

- Inoltra tramite la Direzione del S.0.S. le demaidclegge.
- Pratica le visite di consulenza richieste daitsaindi altre divisioni o servizi.

- Dirige i servizi di ambulatorio adeguandoli allisponibilita ed ai turni stabiliti unitamente alla
Direzione del S.O.S..



- Promuove iniziative di studio, aggiornamentopmfiazione clinica e di ricerca scientifica.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia caggiita da almeno 10 anni con
specializzazione nella materia specifica o affine.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICADIRIGENTE
LIVELLO RETRIBUTIVO10
POSTI N.6AIUTO MEDICO

FUNZIONI- Collabora direttamente con il Primaridlfespletamento dei compiti a questo
attribuiti.

- Ha la responsabilita delle sezioni affidategtioerdina I'attivita degli Assistenti, risponde dab
operato al Primario.

- L'Aiuto sostituisce il Primario in caso di assapgnpedimento o nei casi di urgenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - L'affinita & determinata attivita specialistiche svolte
nell'ambito della Divisione di Medicina.

- L'indirizzo é specificato nel bando di concorso.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cawgiita almeno da 5 anni, con
specializzazione nella materia specifica o affimeeno con 5 anni di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.6ASSISTENTE MEDICO

FUNZIONI- Collabora con il Primario e con I'Aiut@nloro compiti.

- Ha la responsabilita dei malati a lui affidatsponde del suo operato all'Aiuto e al Primario.
- Provvede direttamente nei casi di urgenza.

- In caso di sua assenza o impedimento sostitliAsiceo a norma della Legge Organica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.



TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina con tirocinio gilaurea.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

| - SERVIZIO RADIOLOGIA

POSTI N.1PRIMARIO RADIOLOGO

FUNZIONI- Organizza, in collaborazione con gli Aietgli Assistenti il reparto di cui ha la
responsabilita.

- Vigila sull'attivita e sulla disciplina del persale sanitario, tecnico, sanitario ausiliario ed
esecutivo assegnato alla sua Divisione o Servizio.

- Ha la responsabilita dei malati, definisce iamitiagnostici e terapeutici che devono essere
sequiti dagli Aiuti e dagli Assistenti, praticaeltamente sui malati gli interventi diagnostici e
terapeutici che ritenga di non affidare ai suolatmbratori, formula la diagnosi definitiva.

- E' responsabile della regolare compilazione ef@rti, dei registri nosologici e della loro
conservazione, fino alla consegna all'archivio icdet

- Pratica le visite di consulenza richieste daitsaindelle altre divisioni o servizi.

- Cura la preparazione e il perfezionamento tecprodessionale del personale da lui dipendente e
promuove iniziative di ricerca scientifica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ceggiita almeno da 10 anni e
specializzazione nella materia specifica.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.3AIUTO RADIOLOGO

FUNZIONI- Collabora direttamente con il Primaridlfespletamento dei compiti ad esso attribuiti.
- Ha la responsabilita delle prestazioni a luidste.

- Coordina l'attivita degli Assistenti.



- Risponde al Primario del suo operato e lo sastituin caso di assenza e nei casi di urgenza.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cewglita da almeno 5 anni con
specializzazione nella materia specifica e conrd dinservizio specifico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.3ASSISTENTE RADIOLOGO

FUNZIONI- Collabora con il Primario e con I'Aiut@nloro compiti.

- Ha la responsabilita dei malati e delle pratidiegnostiche a lui affidate.

- Risponde del suo operato all'Aiuto e al Primapi@yvvede direttamente nei casi di urgenza.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea in Radiologia.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N.10TECNICO SANITARIO DI RADIOLOGIA MEDICA

FUNZIONI- Svolge tutte le funzioni di Tecnico Sanb di Radiologia Medica sulla base delle
normative CEE ed in particolare su disposizioniesigri esegue indagini diagnostiche che
richiedono cognizioni tecniche di elevata profesalda ed adeguata esperienza.

- Cura la piccola ed ordinaria manutenzione dgll@asecchature.

- Il piu* anziano e chiamato a coordinare I'atéivit

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Orario flessibile e turdi reperibilita.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corisposta un‘indennita legata al titolstdidio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma di Tecnico Sanitario di Ratbgia Medica

MATERIE D'ESAME



QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO-SANITARIO
LIVELLO RETRIBUTIVO7
POSTI N.30OPERATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO RADIOLO®&

FUNZIONI- Su disposizioni del Primario esegue paigini di carattere amministrativo che
presuppongono preparazione professionale adeguataguata esperienza di lavoro.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede altlaiviazione delle pratiche, alla tenuta dei protbc
e registri ed alla duplicazione dei documenti.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@iettroniche, in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIPossibilita di lavoro a tuo.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografeal elementi di informatica.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

L - SERVIZIO LABORATORIO ANALISI

POSTI N.1PRIMARIO LABORATORIO ANALISI

FUNZIONI- Organizza, in collaborazione con gli Aietgli Assistenti, il reparto del quale ha la
responsabilita.

- Vigila sull" attivita e sulla disciplina del persale sanitario, tecnico sanitario ausiliario ed
esecutivo assegnato al suo servizio.

- Ha la responsabilita di organizzare e manteneffeclenza del servizio stesso.

- Definisce i criteri su cui devono essere imprtsmta metodologie tecniche degli esami eseguiti nei
vari settori e pratica direttamente quelli cheerigé di non affidare ai suoi collaboratori.

- E' responsabile della regolare compilazione efeirti e dei registri affidati al suo servizio.

- Cura la preparazione ed il perfezionamento teepirofessionale del personale da lui dipendente e
promuove iniziative di ricerca scientifica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.



TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cegglita da almeno 10 anni e con
specializzazione in materia specifica o affine.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.2AIUTO LABORATORIO ANALISI

FUNZIONI- Collabora direttamente con il Primaridlfespletamento dei compiti a questo
attribuiti.

- Ha la responsabilita della Sezione affidatagloerdina I'attivita degli Assistenti.

- Risponde del suo operato al Primario e lo sastiuin caso di assenza, impedimento o nei casi di
urgenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cewglita da almeno 5 anni con
specializzazione nella materia specifica o affowe/ero con 5 anni di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE.
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.2ASSISTENTE LABORATORIO ANALISI

FUNZIONI- Collabora con il Primario e con I'Aiut@nloro compiti.
- Ha la responsabilita delle pratiche diagnostete affidate.

- Risponde del suo operato all'Aiuto ed al Primario

- Provvede direttamente nei casi di urgenza.

- Sostituisce I'Aiuto in caso di assenza o impeditme
DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea svolto in Laboratorio
Analisi.

MATERIE D'ESAME



QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1BIOLOGO

FUNZIONI- Esegue le attivita di ricerca microbioloa.

- Ha la responsabilita degli esami di sua competelemandati dal Primario e dall'Aiuto.

- Risponde del suo operato all'Aiuto ed al Primario

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOLaurea in Biologia.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.16TECNICO SPECIALIZZATO LABORATORIO ANALISI

FUNZIONI- Svolge le funzioni di Tecnico di Laboraim Analisi eseguendo in particolare, su
disposizione del Primario, analisi che richiedongrazioni tecniche di elevata professionalita ed
adeguata esperienza di lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Orario flessibile.

- Viene corrisposta una'indennita di funzione.

- Viene corrisposta un'indennita legata al titalstddio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Tecnico di Laboratormnseguito con corso para-universitario.
- Diploma di Tecnico di Laboratorio o Perito chimicon 5 anni di servizio nell'attivita specifica.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1PREPARATORE DI LABORATORIO

FUNZIONI- Provvede alla preparazione ed aggiornameei reagenti e del materiale clinico e
chimico necessario ai vari settori del laboratorio.

- E' responsabile della conservazione delle apphiatire del laboratorio.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.30OPERATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO DI LABORAORIO

FUNZIONI- Su disposizioni del Primario esegue paiegini di carattere amministrativo che
presuppongono preparazione professionale adeguateguata esperienza di lavoro.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede altlaiviazione delle pratiche, alla tenuta dei protbc
e registri ed alla duplicazione dei documenti.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili, an@&iettroniche, in dotazione all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIPossibilita di lavoro a tus.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografeal elementi di Informatica.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

M - SERVIZIO MEDICINA SPORTIVA

POSTI N.1DIRIGENTE MEDICINA SPORTIVA
FUNZIONI- Dirige, coordina ed organizza il Serviaffidatogli del quale & responsabile.

- Vigila sull'attivita e sulla disciplina del persale sanitario, tecnico sanitario, ausiliario ed
esecutivo assegnato al Servizio.

- Cura la preparazione ed il perfezionamento tecprofessionale del personale da lui dipendente e
promuove iniziative di informazione e ricerca stiira a favore delle Federazioni Sportive, Enti di
promozione sportiva e Scuole.



- Dirige i Servizi Ambulatoriali in armonia alle noe previste in materia di sport agonistico ed
amatoriale.

- Esegue, in collaborazione con il personale meditidato, le visite di idoneita medico-sportiva a
favore di quanti praticano attivita sportive, amatioed a qualunque livello, in sintonia con quant
previsto dalle legislazioni vigenti in materia @iost.

- Effettua controlli anti-doping.

- Esplica attivita di assistenza nelle gare spertipportunamente richiesta.

- Effettua visite di consulenza richieste dai Damgj dei vari Servizi dell'lstituto per la Sicurezz
Sociale.

- Organizza l'attivita del Servizio di Medicina $fa in base ai programmi ed alle esigenze delle
Federazioni Sportive presenti in territorio.

- Organizza visite di medicina sportiva richiesteFeederazioni Sportive residenti fuori territorio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Puo essere chiamato algere servizio anche fuori territorio.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia caggiita da almeno 10 anni con
specializzazione in Medicina dello Sport.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1AIUTO MEDICINA SPORTIVA

FUNZIONI- Collabora direttamente con il Dirigentelfespletamento dei compiti a questo
attribuiti.

- Esplica la sua attivita ambulatoriale su dispiosie del Responsabile.

- Risponde del suo operato al Dirigente e lo sgste in caso di assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Puo essere chiamato algere servizio anche fuori territorio.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ceggita da almeno 5 anni e
specializzazione nella materia specifica o affine.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE



LIVELLO RETRIBUTIVO9

CAPITOLO VI

MEDICINA DI BASE

POSTI N.1DIRIGENTE SERVIZIO MEDICINA DI BASE
FUNZIONI- Dirige e organizza il servizio di Mediardi Base, di cui ha la responsabilita.

- Collabora con i Dirigenti del Servizio Ospedadier Specialistico, del Servizio di Igiene
Ambientale e con il Medico Legale e Fiscale peiaglpetti delle rispettive competenze.

- E' responsabile del corretto funzionamento deiizetecnico-sanitari che si svolgono nei Centri
Sanitari e ne risponde al Direttore Generale.

- In particolare esplica l'attivita di sorveglianda personale sanitario, sanitario ausiliario ed
amministrativo che opera nei Centri Sanitari eanBlirezione della Medicina di Base e ne coordina
i piani di lavoro.

- Propone alla Direzione Generale I'acquisto eddia delle apparecchiature, attrezzature ed arredi
sanitari inerenti la Medicina di Base.

- Concorre con il Dirigente del Servizio Farmacewi# con i Primari dei vari reparti alla stesura
dell'aggiornamento della gamma dei medicinali.

- Rilascia le certificazioni per patenti di guidaaccia ed ogni altra certificazione di idoneitacps
fisica richiesta nell'ambito della P.A.

- Cura la tenuta dello schedario centralizzatoedediccinazioni.
- Collabora con il Medico Legale e Fiscale per coaetta erogazione delle prestazioni.

- Promuove iniziative di studio, ricerca, aggiorraano ed informazione clinica, nell'ambito del
settore a lui affidato.

- Presenta alla Direzione Generale la relazioneaersull'andamento sanitario della Medicina di
Base.

- Controlla periodicamente lo stato di salute dmatori di sangue.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cewglita da almeno 10 anni e con almeno 5
anni di attivita professionale.

MATERIE D'ESAME



QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1AIUTO SERVIZIO MEDICINA DI BASE

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente nelle funzioallo stesso affidate.

- Ha la responsabilita dei pazienti della CasaidoBo e svolge per gli stessi visite giornaliere.
- Tiene ed aggiorna la scheda sanitaria individdatgi ospiti della Casa di Riposo.

- Puo essere chiamato in casi eccezionali a swkgestituzioni dei Medici di Base.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post laurea e con esperienza
almeno biennale di Medicina di Base.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1ASSISTENTE SERVIZIO MEDICINA DI BASE

FUNZIONI- Coadiuva il Dirigente del servizio nellenzioni allo stesso affidate.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.15MEDICO DI BASE

FUNZIONI- Presta la propria opera di prevenzionga riabilitazione dell'utente nell'ambito
delle strutture sanitarie e a domicilio.

- Collabora ai programmi di educazione sanitaria.
- Effettua piccoli interventi chirurgici e relativeedicazioni e pratica le terapie iniettive.

- Tiene ed aggiorna la scheda sanitaria individdalgazienti.



- Effettua certificazioni ai fini del conseguimerdella indennita economica per l'inabilita al lavor
sia per i lavoratori dipendenti che per i lavoragmtonomi.

- Certifica l'idoneita allo svolgimento di attiviggportive non agonistiche e di ammissione alla
scuola.

- Rilascia le certificazioni sanitarie richiesta gabblici uffici.

- Denuncia al Dirigente le malattie infettive eattua la profilassi.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.2SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Provvede alla compilazione ed all'aggiornamemdtodschedario generale delle vaccinazioni.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede althiviazione delle pratiche, alla tenuta del
protocollo ed alla duplicazione dei documenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO IX

SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE

POSTI N.1DIRIGENTE SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE



FUNZIONI- Dirige e coordina il servizio Igiene Amditale, di cui ha la responsabilita in stretta
collaborazione con i Dirigenti del Servizio Ospeaelal e Specialistico e di Medicina di Base.

- E' responsabile del corretto funzionamento delize e ne risponde al Direttore Generale.
- Esplica l'attivita di sorveglianza del persondilservizio e ne coordina i piani di lavoro.

- Propone alla Direzione Generale I'acquisto edéia di apparecchiature, attrezzature ed arredi
sanitari inerenti al Servizio lgiene Ambientale.

- Effettua e coordina le indagini sull'ambientevitia e di lavoro, compiendo a tal fine tutte le
rilevazioni necessarie per l'acquisizione dei datischio.

- Elabora i dati accertati nell'ambito delle indagiffidate al servizio e formula prescrizioni diee
alla eliminazione dei fattori di rischio ed il riamento degli ambienti di vita e di lavoro in
applicazione delle norme vigenti in materia.

- Formula pareri preventivi sui progetti edilizsella ristrutturazione e riconversione di qualsiasi
attivita produttiva.

- Propone iniziative per la preparazione ed aggiorwento del personale operante nel servizio.
Promuove l'attivita culturale scientifica e didedtinerente al settore a cui € preposto.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia caggiita da 10 anni e specializzazione in
Igiene con orientamento in Sanita Pubblica.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1AIUTO SERVIZIO IGIENE AMBIENTALE

FUNZIONI- Collabora direttamente con il Dirigentel&ervizio nell'espletamento dei compiti ad
€sso attribuiti.

- Risponde del suo operato al Dirigente del Sewvizi

- Sostituisce il Dirigente in caso di assenza, idipento e nei casi di urgenza.

- E' responsabile del funzionamento dei Servize €isponde al Dirigente.

- Coordina i piani di lavoro ed impartisce le disfaoni al personale di servizio sentito il Dirigen
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cewgiita da almeno 5 anni e
specializzazione in Igiene con orientamento in GaRubblica.



MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta protocolli e registri e archiviazione pragich
- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola media inferiore con qualdiione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.2ESPERTO TECNOLOGIE ED AMBIENTE

FUNZIONI- Organizza e distribuisce il lavoro deicheci in ordine all'igiene e sicurezza sui luoghi
di lavoro, all'igiene edilizia ed urbanistica etigiene del lavoro, di intesa con il Dirigente.

- Svolge indagini e ricerche al fine di promuovereiative nel campo dell'informazione e
formazione, d'intesa con il Dirigente.

- Rilascia pareri di competenza sui nuovi insediin@oduttivi.

- Controlla presso i datori di lavoro e le impreseduttive di ogni tipo I'applicazione delle leggi
vigenti in materia.

- Redige i rapporti sull'attivita ispettiva svolta.

- Verbalizza eventuali infrazioni.

- Emana diffide, prescrizioni e disposizioni in cal constatata inosservanza di norme di legge.
- Si rende disponibile ad intervenire prontamenteaso di emergenze infortunistiche ed
ambientali, al fine di collaborare con I'Autoritdau@iziaria ed i Corpi di Polizia coi quali mantiene
contatti per ragioni d'Ufficio;

- E', nell'esercizio delle proprie funzioni, PulsbliUfficiale e Funzionario di Polizia Giudiziaria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.



- L'Esperto piu' anziano e responsabile dell'orggadione generale del Servizio e ne risponde in
via gerarchica.

- All'atto di emissione del bando di concorso dirde la laurea specifica.
TITOLO DI STUDIOLaurea in Ingegneria Industrialdefronica, Meccanica, Civile, Chimica.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

Legislazione della Sicurezza delllAmbiente, prindipLegislazione Sociale ed Istituzioni di Diritto
Amministrativo e Penale.

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA - ESPERTAON ATTIVITA'
PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.8TECNICO DI TECNOLOGIE ED AMBIENTE

FUNZIONI- Coadiuva il Responsabile nelle sue manisio

- Esegue controlli in applicazione delle leggi vigen materia secondo i programmi predisposti.
- Controlla le attrezzature, i macchinari e gli iargi tecnologici, i progetti edilizi ed impiantist,
I'ambiente fisico di vita e di lavoro ed i fattalirischio relativi, il tutto al fine dell'adeguame
alle norme antinfortunistiche.

- Rilascia pareri di competenza.

- Sottoscrive eventuali verbali di contravvenzioiseontrati per le infrazioni connesse alle leggi,
sotto il controllo del Responsabile.

- Redige rapporti sull'attivita svolta.

- E', nell'esercizio delle proprie funzioni, PulsbliUfficiale e Funzionario di Polizia Giudiziaria.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corisposta un'indennita legata al titolstdidio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale comrso professionale specifico o di Geometra
con corso professionale specifico(nel bando di cswverra indicato il titolo necessario).

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali. Aspetti tecndella sicurezza industriale. Nozioni di
Diritto Amministrativo e Penale. Legislazione dellcurezza, del Lavoro e Sociale.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY



POSTI N.2MEDICO DEL LAVORO
FUNZIONI- Alle dipendenze del Dirigente Serviziadge Ambientale:

- svolge interventi preventivi utili per la conosea e I'eliminazione dei fattori di nocivita e
pericolosita presenti negli ambienti di lavoro,camandandone le misure di prevenzione;

- svolge la sorveglianza sanitaria sugli esposschi professionali per I'esecuzione degli
accertamenti previsti dalla legge, elebora i daitiemiologici per la valutazione dello stato di
salute dei lavoratori esposti a determinati rigeifessionali;

- certifica l'idoneita specifica d'inizio attivitavorativa, certifica l'idoneita lavorativa dei roim,
degli invalidi e/o handicappati, delle donne inet@ gravidanza e degli esposti a silicosi ed
asbestosi;

- svolge programmi di promozione per una miglior®imazione dei lavoratori sui rapporti tra
salute e fattori di rischio;

- svolge attivita di consulenza specialistica stigsta dei Dirigenti, della Commissione per gli
Accertamenti Sanitari Individuali, dei Medici di 8aed ospedalieri.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post-laurea, conseguita da
almeno 5 anni e specializzazione in Medicina defote.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1RESPONSABILE UNITA' CHIMICA

FUNZIONI- E' responsabile dell'unita chimica deblbaatorio Analisi sia per I'organizzazione che
per lI'espletamento del lavoro e ne risponde agPiie del Servizio di Igiene Ambientale.

- Esegue determinazioni chimico-fisiche che rigaaall'igiene dell'ambiente, degli alimenti e delle
bevande.

- Coordina l'attivita del personale del laboratatéstinate alle analisi relative all'ambiente.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Chimica o Farmacia o Citene Tecnologie Farmaceutiche
conseguita da almeno 5 anni.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA



LIVELLO RETRIBUTIVO9
POSTI N.1CHIMICO LABORATORIO

FUNZIONI- In collaborazione con il Responsabilelti#iita Chimica, esegue determinazioni
chimico-fisiche che riguardano l'igiene dell'amhémegli alimenti e delle bevande.

- Sostituisce il Responsabile dell'Unita Chimicaaso di assenza, impedimento o urgenza.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Chimica o Farmacia o Cltene Tecnologie Farmaceutiche.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.30OPERATORE CHIMICO

FUNZIONI - Esegue nell'ambito dell'unitad chimicatéule analisi chimiche che gli sono affidate dal
Responsabile.

- Cura la conservazione delle apparecchiature aebtatorio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corisposta un‘'indennita legata al titolstdidio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma di Tecnico di Laboratoriaunseguito con corso parauniversitario
Diploma di Tecnico di Laboratorio o Perito Chimicon 5 anni di servizio nella attivita specifica.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1IRESPONSABILE UNITA' BIOLOGICA

FUNZIONI- E' responsabile dell'Unita Biologica d&rvizio, sia per l'organizzazione che per
I'espletamento del lavoro e ne risponde al Diriget@l Servizio di Igiene Ambientale.

- Esegue determinazioni chimiche e biologiche aingardano l'igiene dell'ambiente degli alimenti
e delle bevande.



- Coordina l'attivita del personale del Laboratatéstinata alle analisi relative all'ambiente per
problemi biologici.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Biologia con esperienzmano quinquennale nel settore specifico.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAResponsabile DI Unita Operativa.

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1BIOLOGO

FUNZIONI- Collabora con il Responsabile per le\até di ricerca microbiologica relativa
all'ambiente, agli alimenti ed alle bevande in dimamento ai programmi di lavoro del Servizio di
Ilgiene Ambientale.

- Ha la responsabilita degli esami di sua competenz

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Biologia.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1RESPONSABILE DEL SERVIZIO VETERINARIO

FUNZIONI- E' responsabile del Servizio Veterinasid territorio ed ha la direzione del Macello
per la parte sanitaria.

- Organizza e sovraintende a tutti i servizi inérahMacello Pubblico ed ha l'obbligo di eseglere
far eseguire le norme contemplate nel regolamegitd/dttatoio e quelle previste dalle leggi e dai
regolamenti dello Stato che disciplinano l'igiem#lecarni.

- In particolare ha le seguenti attribuzioni:

- visita gli animali prima e dopo la macellazione;

- vigila sull'introduzione ed uscita delle carnl tacello Pubblico;

- sequestra le carni non ammissibili al pubblicoszono;

- compila le statistiche delle macellazioni;

- dirige e controlla le macellazioni e relative oggoni;



- tiene il registro generale della macellazione;

- esercita funzioni di Polizia Veterinaria.

- Coordina il servizio veterinario.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina Veterinaria.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.3VETERINARIO

FUNZIONI- Collabora e coadiuva il Responsabile 8etvizio nell'espletamento dei compiti ad
esso affidati, sia nell'ambito del Macello Pubblat® nel Servizio Veterinario sul territorio con

autonomia e responsabilita operativa.

- Presta assistenza igienica e zootecnica agliaatienti, esercitando in particolare il controllo de
mangimi e delle specialita somministrate agli adima

- Esegue vaccinazioni e prelievi sugli animali,anwdone l'invio al laboratorio per esami
diagnostici. In particolare:

- esegue almeno una volta all'anno il risanameuntpatrimonio zootecnico della Repubblica per
guanto riguarda la brucellosi, la tubercolositdiadpizootica e la peste suina;

- denuncia le malattie infettive al servizio diege ambientale e ne programma la profilassi;
- esercita funzioni di controllo sull'igiene deglimenti di origine animale;

- esegue la profilassi antirabica ed ogni altr@imbenza relativa alla propria professionalita.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina Veterinaria.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.10PERATORE SERVIZIO CIMITERIALE

FUNZIONI- Svolge funzioni di vigilanza e manutenzeodei Cimiteri della Repubblica.



- Coordina il servizio dei Necrofori e dell'altrensonale addetto ai Cimiteri.
- Conserva i permessi di sepoltura ed ogni altralsiautorizzazione.

- Annota nel registro le tumulazioni e inumazioni.

- Svolge i compiti di cui al regolamento di PoliNkortuaria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Le indennita di cui alla Legge 15 marzo 1910 sacaincamerate dalla Pubblica
Amministrazione.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidfizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Regolameniddlizia Mortuaria
QUALIFICA OPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.NECROFORO

FUNZIONI- Provvede a tutte le mansioni connessa sdipoltura, comprese le funzioni preparatorie
e di trasporto delle salme.

- Cura la manutenzione e pulizia dei Cimiteri, demdosi in caso di necessita, dell'opera di
personale salariato.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Le indennita di cui alla Legge 15 marzo 1910 sacaincamerate dalla Pubblica
Amministrazione.

- Ad esaurimento

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (Contratto privatistico)

CAPITOLO X

SERVIZIO FARMACEUTICO



POSTI N.1DIRIGENTE SERVIZIO FARMACEUTICO

FUNZIONI- Dirige le attivita di acquisto e venditiei prodotti da banco, dei prodotti sanitari e dei
prodotti per I'alimentazione.

- Effettua il controllo degli stupefacenti nellegole farmacie e nel Centro Farmaceutico e
predispone la relazione da sottoporre al Consdjl®anita.

- Collabora con i medici per I'aggiornamento dgbanma dei farmaci.

- Sovraintende al funzionamento amministrativoomieo del Servizio.

- Trasmette al Direttore Generale la relazione alesull'andamento del servizio.
- Adotta provvedimenti attribuiti da legge e regoknti.

- Partecipa al programma di attivita di educazisaeitaria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Farmacia o Chimica e Telogie Farmaceutiche, conseguita da
almeno 10 anni e con almeno 5 anni di esperienizeettere farmaceutico in qualita di Farmacista.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICADIRIGENTE.

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1 OPERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Esegue su disposizione del Dirigentelyd#t di carattere contabile ed amministrativo
in esecuzione dei compiti demandati all'Ufficio gesponsabilita ed autonomia operativa.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Amministratie, Contabilita.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Smista la posta e le comunicazioni tetetbe.

- Dattiloscrive le lettere ed i documenti prodoti Dirigente e dal suo Collaboratore.

- Tiene il protocollo delle lettere in arrivo edpartenza.



- Svolge prestazioni di carattere amministrativelaziona i compiti demandati all'Ufficio.

- Aggiorna ed archivia la corrispondenza e docuamahe del Dirigente e del suo Collaboratore.
- E' abilitato all'uso delle macchine meccanogtadic

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografialementi d'Informatica.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5S

POSTI N.4DIRETTORE DI FARMACIA

FUNZIONI- E' responsabile del buon funzionamenttledéarmacia e della tenuta del registro di
carico e scarico di sostanze stupefacenti.

- Sorveglia I'osservanza dell'orario dei Coadiugodiel personale di Farmacia.

- E' responsabile del versamento agli uffici amstnaitivi dell'l.S.S. delle somme incassate e dei
farmaci in dotazione in ogni farmacia.

- Fornisce le specialita, prepara e fornisce i ptibdalenici agli assistiti in possesso della tag®
prescrizione medica.

- Vende ai prezzi stabiliti le specialita e i prttdesistenti in farmacia.

- Fornisce le informazioni sull'uso corretto dehfiaco, partecipa all'attivita di educazione sargtar
- Coordina l'attivita del personale alle sue diparmt.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Lavoro a turni.

- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Farmacia o Chimica e Telogie Farmaceutiche, con almeno 5
anni di servizio in qualitad di Farmacista nell'SS.

MATERIE D'ESAME
QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVO9



POSTI N.8FARMACISTA - COADIUTORE

FUNZIONI- Fornisce le specialita, prepara e forrisprodotti galenici agli assistiti in possesso
della regolare prescrizione medica.

- Vende ai prezzi stabiliti le specialita e i prttdesistenti in Farmacia.

- Fornisce le informazioni sull'uso corretto dehfiaco, partecipa all'attivita di educazione sargtar
- Sostituisce il Responsabile di Farmacia in casud assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Laurea in Farmacia o Chimica e melogie Farmaceutiche con tirocinio
post-laurea.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N.1RESPONSABILE CENTRO FARMACEUTICO

FUNZIONI- Dirige I'attivita di approvvigionamenteedmedicinali e degli altri prodotti e la relativa
distribuzione alle Farmacie, all'Ospedale e al ensocio-Sanitario.

- E' responsabile dell'acquisto e della tenutaefgistro di carico e scarico delle sostanze
stupefacenti e dei registri del magazzeno dei nrealic

- Collabora con il Dirigente del servizio per i tatti con le case farmaceutiche.
- Coordina il lavoro del personale alla sua dirdifgendenza.

- Sostituisce il Dirigente in caso di sua assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Farmacia o Chimica e Telogie Farmaceutiche, con almeno 5
anni di attivita nell'l.S.S. in qualita di Farmaeis

MATERIE D'ESAME

QUALIFICARESPONSABILE UNITA' OPERATIVA.
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.2FARMACISTA CENTRO FARMACEUTICO

FUNZIONI- Coadiuva il Responsabile del Centro Facedico e lo sostituisce in caso di assenza.



- Esplica in modo particolare la funzione di FarmmcOspedaliero.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Farmacia o Chimica e Telogie Farmaceutiche con tirocinio post-
laurea.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAESPERTO SANITARIO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.ADDETTO DI FARMACIA

FUNZIONI- Compila sotto la direzione del Farmacikbadine dei farmaci al Centro Farmaceutico.
- Ripone i farmaci nelle varie scansie.

- Riporta il prezzo dei farmaci sulle ricette, ge@ aggiorna lo scadenziario dei farmaci.

- Collabora nella vendita al pubblico solo peragwtti per i quali non € obbligatoria la ricetta
medica.

- Collabora con il Farmacista per tutte le openazeanministrativo-contabili relative alla gestione
della Farmacia.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

- Viene corrisposta un‘indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (Contratto privatistico)

POSTI N.1 OPERATORE MAGAZZENO CENTRO FARMACEUTICO
FUNZIONI - Sistema i farmaci in carico nei vari stficatori.

- Prepara il rifornimento alle varie farmacie,@pedale e al servizio socio-sanitario con il
coordinamento del Farmacista.

- Propone al Farmacista gli ordini secondo le scesistenti.
- Tiene aggiornato il carico e scarico del magaazen

- Compila la bolla di entrata e di uscita dei mewit e del materiale sanitario.



- Segnala tempestivamente al Responsabile dekserrnedicinali in scadenza.
- Coordina il servizio degli altri addetti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo con qualificaziane

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.5 ADDETTO CENTRO FARMACEUTICO

FUNZIONI - Coadiuva 'operatore del magazzeno nslie mansioni.

- Predispone ed effettua, in casi di necessiifgrimenti alle farmacie, all'Ospedale e al seiviz
Socio-Sanitario.

- Sostituisce l'operatore magazzeno in caso dassenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIViene corrisposta un'indetandi funzione.
TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo in relazione alfiescolare, con patente "B".
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

CAPITOLO XI
SETTORE SOCIO-SANITARIO
a) Il coordinamento del Settore Socio Sanitariger@tato dall'equipe dei Dirigenti dei Servizi

Anziani, Minori e Neuro Psichiatrico che a turnaha il compito di convocare e presiedere
I'equipe generale.



b) Il personale del Settore Socio-Sanitario haspaBizione fino a 24 ore mensili, su disposizione
dei dirigenti dei servizi, per aggiornamento e famone professionale, per la organizzazione dei
servizi.

c) Il personale del Settore Socio-Sanitario e teauprestare servizio fuori territorio in caso di

richiesta. In tal caso ricevera, oltre alla normrakeibuzione, una indennita sostitutiva della
indennita di missione da concordarsi con le Orgaazioni Sindacali.

A - SERVIZIO NEURO PSICHIATRICO

POSTI N.1DIRIGENTE SERVIZIO NEURO PSICHIATRICO
FUNZIONI- Dirige l'attivita dei Servizi Neuro Psittrici.

- Pratica visita di consulenza richiesta dai Sanatei vari Servizi dell'l.S.S..
- Effettua e coordina l'attivita di visite ambulagdi e domiciliari.

- Controlla, con la collaborazione del personaldtaao dipendente, il decorso della malattia dei
degenti ricoverati fuori territorio.

- Promuove iniziative scientifiche e corsi di agg@mmento professionali.
- Fa parte dell'equipe dirigenziale del ServizieiS&anitario.

- Presenta alla Direzione Generale la relazione@ersull'andamento gestionale e sanitario del
Servizio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia caggiita da almeno 10 anni con
specializzazione in Neurologia o Psichiatria.

MATERIE D'ESAME Materie professionali
QUALIFICA DIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO 10

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazione pragich

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola media inferiore con qualdmone/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.2SOCIOLOGO

FUNZIONI- Svolge le sue mansioni alle dipendenzieiggente del Servizio e dei Settori ad esso
affidati.

- Coordina il Servizio Sociale di Psichiatria.

- Coordina e vigila sul personale affidato al Sarvi

- Collabora con il Dirigente per la gestione ammstirativa del Servizio.
- Svolge funzioni didattiche.

- Verifica i risultati delle attivita riabilitative territoriali.

- Formula al Dirigente proposte per interventi sfec

- Predispone su disposizione del Dirigente le igdtidgomiciliari e territoriali sia nei rapporti con
famiglie, agenzie pubbliche e private.

- Collabora con gli altri Settori dei Servizi digkmti dal Servizio Socio Sanitario.

- Per la funzionalita del Servizio un Sociologo i@pall'interno della struttura principale e I'altrei
vari Servizi sul territorio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.
- Viene corrisposta una indennita di funzione.
TITOLO DI STUDIOLaurea in Sociologia
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAEsperto Sociale

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1 AIUTO NEUROLOGO

FUNZIONI- In collaborazione con il Dirigente coongi I'attivita del Servizio Neurologico.



- Pratica visite di consulenza richieste dai sanitai vari Servizi dell'l.S.S..
- Effettua e coordina l'attivita di visita ambulatde e domiciliare.
- Controlla il decorso della malattia dei degermdverati fuori territorio.

- Promuove iniziative scientifiche e corsi di agg@amento professionale in collaborazione con il
Dirigente.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cegglita da almeno 5 anni con
specializzazione nella materia specifica ovverari di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAEsperto in attivita professionale.
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1 ASSISTENTE NEUROLOGO

FUNZIONI - Collabora con il Dirigente del Servizéocon I'Aiuto Neurologo nei compiti agli stessi
demandati.

- E' responsabile dei pazienti a lui affidati.
- Collabora con I'equipe per il buon funzionamesgbServizio.

- Partecipa ed esercita, in collaborazione corrigPnte del Servizio, le funzioni formative e di
aggiornamento professionale di sua competenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post laurea.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICAEsperto Sanitario

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.2 TECNICO DI NEUROFISIOPATOLOGIA

FUNZIONI- Svolge la propria attivita su direttiveldirigente del Servizio Neuropsichiatrico per
guanto riguarda le ricerche strumentali neurofiatofogiche.

- E' responsabile della buona tenuta delle apphi&itee affidategli e della tenuta dei registri e
degli schedari del servizio di neurofisiopatologia.

- Provvede nell'ambito del servizio a svolgere fanidi segreteria.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

- Viene corrisposta un'indennita legata al titalstddio oltre la maturita.
TITOLO DI STUDIODiploma di Neurofisiopatologia.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICACollaboratore Tecnico.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.2AIUTO MEDICO PSICHIATRA

FUNZIONI- In collaborazione con il Dirigente coondi I'attivita del Servizio di Psichiatria e del
Settore Tossicodipendenza ed Alcolismo.

- Pratica visite di consulenza richieste dai sanitei vari Servizi dell'l.S.S..

- Effettua e coordina I'attivita di visite ambulagh e domiciliari.

- Controlla il decorso delle malattie dei degermdverati fuori territorio.

- Promuove iniziative scientifiche e corsi di aggi@mento in collaborazione con il Dirigente.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- L'indirizzo verra individato al momento dell'emissione del
bando di concorso.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia cepecializzazione in Psichiatria o
Psicologia o 5 anni di servizio specifico.

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAEsperto in attivita' professionale.
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.2ASSISTENTE MEDICO PSICHIATRA

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente del Serviziocen I'Aiuto Psichiatra nei compiti agli stessi
demandati.

- E' responsabile dei pazienti a lui affidati.

- Collabora con I'equipe per il buon funzionamesgbServizio.



- Partecipa ed esercita, in collaborazione conrigPnte del Servizio, le funzioni formative e di
aggiornamento professionale di sua competenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Medicina e Chirurgia ctirocinio post laurea.
MATERIE D'ESAME

QUALIFICAEsperto Sanitario.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1PSICOLOGO

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Neuropsichéatprovvede agli accertamenti
clinicopsicologici a lui demandati per competenza.

- Tiene stretti contatti con i familiari dei pazien

- Partecipa all'equipe per il buon funzionamentcsdevizio, ed esercita, in collaborazione con il
Dirigente del Servizio, le funzioni formative eatigiornamento professionale di sua competenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Psicologia.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAEsperto Sociale.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.3BEDUCATORE TECNICO SERVIZIO NEURO PSICHIATEO

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Dirigente d&rvizio Neuropsichiatrico, si occupa
dell'utente portatore di handicaps psicofisiciedtprofilo psicologico, sociologico e riabilitat,
secondo gli orientamenti dell'equipe. L'attivithrializzata al rafforzamento dello sviluppo della
personalita dell'utente e ad un buon inserimentuli@e, sociale e lavorativo.

- Partecipa all'equipe per quanto di sua competenza

- Si occupa direttamente dell'addestramento lawarat

- Cura il proprio aggiornamento professionale.

- Opera all'interno della struttura e sul terribori



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- La specializzazione veiralicata nell'atto dell'emissione del
bando di concorso.

- Orario flessibile.
- Viene corrisposta una indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore@so organizzato dall'l.S.S., ovvero
dal Centro di Formazione Professionale.

MATERIE D'ESAMEMaterie Professionali.
QUALIFICAOperatore Specializzato Educativo.
LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.1ADDETTO TECNICO

FUNZIONI- Coadiuva gli Educatori Tecnici del Sena2Neuro-Psichiatrico nell'epletamento delle
mansioni ad essi demandate.

- E' abilitato all'uso di macchine e strumenti resegi per il lavoro riabilitativo degli utenti.
- E' responsabile dell'ordinaria manutensione daliechine e strumenti utilizzati.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- La specializzazione veiralividuata all'atto dell’'emissione del
bando di concorso.

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOLIcenza di Scuola Media inferiorert specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.1 PSICOTERAPEUTA

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Dirigente pva@de agli accertamenti psicodiagnostici a lui
demandati per competenza.

- Svolge attivita psicoterapeutica.
- Tiene contatti con i famigliari dei pazienti.

- Partecipa all'equipe per il buon funzionamentoSsgvizio ed esercita, in collaborazione con il
Dirigente, le funzioni formative e di aggiornameptofessionale di sua competenza.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- In fase di inquadramento il titolo di studio feerimento a Laurea in Sociologia o Pedagogia con
esperienza e formazione in Psicoterapia.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Psicologia .
MATERIE D'ESAME
QUALIFICAEsperto in attivita professionale.
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B - SERVIZIO MINORI

POSTI N.1DIRIGENTE SERVIZIO MINORI

FUNZIONI- Dirige I'attivita del Servizio sotto I'astto psicologico, psicodiagnostico, pedagogico,
terapeutico e sociale.

- Dirige il personale alle sue dipendenze nellssarza del minore sia nell'interno della strutttira
sul territorio, organizzandone l'attivita.

- Esamina le domande di utenza al Servizio e Igranall’'equipe.

- Si occupa dell'inserimento degli assistiti nsltaiola e nel lavoro attraverso il personale del
Servizio.

- Promuove iniziative scientifiche e corsi di agg@mento professionale.

- Dirige I'attivita degli Asili Nido.

- Fa parte dell'equipe dirigenziale del Servizieai8&anitario.

- Organizza la formazione del personale della @as&acanza e ne controlla la gestione.
- Cura i rapporti economici con I'Amministrazionglld.S.S..

- Presenta alla Direzione Generale dell'l.S.Selazione annuale sull'andamento gestionale ed
economico del Servizio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Psicologia o Pedagogian cpecializzazione almeno biennale in
Psicopedagogia o Psicoterapia e 5 anni di anzidngarvzio nel settore specifico.



Oppure , per il personale proveniente dall'intetabServizio, Laurea in Filosofia o Lettere con
indirizzo psicologico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICADIrigente
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POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta protocolli e registri e archiviazione pragich
- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.6PSICOLOGO DELL'ETA' EVOLUTIVA

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Dirigente $iero Minori, applica metodi, tecniche e
strumenti psicologici conoscitivi per interventdimiduali e collettivi, ai fini della psicoprofilas,
della psicodiagnostica, della psicoterapia, dvaitidi sostegno e di rieducazione psicologica

rivolte al minore, alla famiglia, al gruppo.

- Formula piani di intervento operativo, anche @llaborazione con altre professionalita, ai fini
dell'inserimento scolastico sociale e lavorativbpietatore di deficit e del minore in difficolta.

- Collabora con il Tribunale svolgendo perizie denetegli per competenza.

- Svolge attivita di consulenza tecnica e formagispecialistica ed altresi attivita di
sperimentazione, di ricerca, di indagine psicodecia

- Svolge funzioni di coordinamento e di consulepgi@opedagogica per gli Asili Nido.
- Partecipa alla programmazione collegiale in eguip
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- A turno svolge le funziodi Vice Dirigente.

La funzione di Vice Dirigente € svolta per un massidi 2 anni con intervallo di un anno
prioritariamente dallo Psicologo dell'eta evolutetatto dai colleghi.



Quando esercita le funzioni di Vice Dirigente degsergli corrisposta un'indennita che sostituisce
quella di funzione.

- Orario flessibile.
- Viene corisposta un'indennita legata al titolstdidio oltre la laurea.
- Viene corrisposta una indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Psicologia; Laurea in Rgdgia,con indirizzo psicologico. Con
corso di specializzazione biennale.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAESPERTO SOCIALE
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POSTI N.8 COLLABORATORE EDUCATIVO

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Dirigente d&&rvizio Minori svolge le attivita
pedagogiche-educative-riabilitative sia a caratiredesziduale che di gruppo.

- Promuove attivita ludico-ricreative e di sociabzione.
- All'interno del laboratorio "Atelier”, in collalvazione con I'Assistente Sociale, si occupa anche
dell'addestramento lavorativo degli utenti nelltivo di favorire lo sviluppo della loro personali

e un buon inserimento familiare, sociale e laveomti

- Esplica la funzione educativa, sia in un rappartbviduale che di gruppo, con la prioritaria
finalita di favorire al massimo livello I'autonomi@rsonale dell'utente.

- Tiene rapporti costanti con le famiglie degliiass i medici, le scuole e gli ambiti sociali cui
gli stessi sono inseriti.

- Garantisce e coordina la continuita dell'intetegredagogico, educativo e riabilitativo.

- Esplica la sua funzione educativa presso la sqoet favorire l'integrazione dei portatori di
handicap.

- Partecipa all'Equipe del Servizio, per quanteudi competenza e per I'ammissione o dimissione
degli utenti dalla Casa Famiglia e per gli intetveincarattere socio-giuridico degli ospiti.

- Cura la gestione della Casa e ogni aspettovelatia cura della persona dell'utente.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.
- Svolge a turno la funzione di Coordinatore ddt@e Casa Famiglia.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.



TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore@so di specializzazione specifico, con
patente "B".

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICACollaboratore Educativo.
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POSTI N.1IEDUCATORE TECNICO ATELIER SERVIZIO MINORI

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Dirigente &#rvizio Minori, in collaborazione con
I'Assistente Sociale ed il Collaboratore Educatsegue l'utente portatore di deficit e si occupa
direttamente del suo addestramento lavorativotiitét é finalizzata al rafforzamento della

personalita dell'utente e ad un buon inserimentuli@e, sociale e lavorativo.

- Esplica la funzione educativa sia in rapportavitiliale che di gruppo, con la prioritaria finalda
favorire al massimo livello I'autonomia personaddi'dtente.

- Partecipa all'Equipe per quanto di sua competenza

- Cura il proprio aggiornamento professionale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- La specializzazione verra indicata all'atto detiissione del bando di concorso.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore iadirizzo tecnico e corso organizzato
dall'l.S.S., ovvero dal Centro di Formazione Prsi@sale.

MATERIE D'ESAMEMaterie Professionali.

QUALIFICAOperatore Specializzato Educativo.
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POSTI N.3TERAPISTA DELLA RIABILITAZIONE

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Dirigente d&&rvizio Minori con la collaborazione del
Neurofisiatra, svolge con propria e diretta respbiiga I'attivita di Fisiochinesiterapia per la
prevenzione e riabilitazione degli handicaps fisigsicofisici avvalendosi di attivita motorie,

psicomotorie e idroterapiche.

- E' tenuto a riferire all'Equipe del Serviziorapporto di collaborazione e interazione con lealt
figure professionali, sui casi segnalati al Set®seli programmi riablitativi messi in atto.

- Nell'ambito della collaborazione con altre prafesalita, collabora per quanto di pertinenza, con
la scuola e la famiglia per una maggiore garaneik dontinuita e dell'efficacia terapeutica.



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- Viene corisposta un‘indennita legata al titolstdidio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma Professionale specifico

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali

QUALIFICACollaboratore Tecnico.
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POSTI N.3LOGOPEDISTA

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Dirigente $i&ro Minori e con la consulenza dello
Specialista svolge, con propria e diretta respdhtgatecnica, I'attivita di gopedia per la
prevenzione e riabilitazione dei disturbi della eoncazione avvalendosi anche di attivita di
educazione senso-percettiva, psicomotoria e meseata.

- E' tenuto a riferire all'Equipe del Servizio in tapporto di collaborazione e interazione con le
altre figure professionali del Servizio, sui camysalati al Settore e sui programmi riabilitativi

messi in atto.

- Nell'ambito della collaborazione con altre prafesalita, collabora, per quanto di pertinenza, con
la scuola e la famiglia per una maggiore garaneik dontinuita e dell'efficacia terapeutica.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Obbligo di seguire comiiaggiornamento promossi dal Servizio.
- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

- Viene corrisposta un'indennita legata al titalstddio oltre la maturita.

TITOLO DI STUDIODiploma professionale specifico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICACollaboratore Tecnico Educativo.
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POSTI N.25EDUCATORE DI ASILO NIDO

FUNZIONI- Alle dirette dipendenze del Dirigente elllambito della programmazione
psicopedagogica esplica l'attivita educativa edadi di socializzazione contribuendo direttamente

alla sua elaborazione.

- Partecipa collegialmente alla formulazione dplagrammazione di tutte le attivita del nido.



- Partecipa all'equipe per quanto di competenza.

- Partecipa ai lavori degli organismi collegialiatii fa parte.
- Cura i rapporti con le famiglie degli utenti.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Lavoro a turni

- Un educatore, eletto annualmente fra i colleg¥mlge funzioni di Coordinatore Asili Nido in
distacco presso la Direzione del Servizio Minori.

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma professionale specifico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali

QUALIFICACollaboratore Educativo.
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POSTI N.16ADDETTO ASILO NIDO

FUNZIONI- Nell'ambito del servizio da cui dipenda ihcompito di assistere gli ospiti in
collaborazione con gli educatori, secondo gli iizdirdi intervento educativo e sociale che I'equipe

dispone.

- Provvede, su parere del Pediatra e del Die@dimpreparazione dei pasti in qualita e quantita
giornalmente richiesti.

- Provvede alla pulizia degli ambienti e delleegtrature e cura l'igiene personale dei bambini.

- E' responsabile delle derrate alimentari in sussegna.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Lavoro a turni.

- Viene corrisposta una indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo in relazione alfiescolare e corso professionale specifico.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAAddetto Qualificato.
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C - SERVIZIO ANZIANI



POSTI N.1DIRIGENTE SERVIZIO ANZIANI
FUNZIONI- Dirige il Servizio Anziani e ne coordinattivita.
- Organizza l'attivita all'interno dei Servizi.

- Segue I'anziano che ha necessita di usufruir&eelizio, sotto il profilo psicologico e
sociologico.

- Cura i rapporti economici con I'Amministraziongldstituto per la Sicurezza Sociale.
- Esamina le domande di utenza al Servizio Anzdeiinoltra all'equipe.

- Esercita funzioni formative e di aggiornamentofpssionale di sua competenza.

- Fa parte dell'equipe dirigenziale del Servizie@i8&Ganitario.

- Dirige il personale assegnato alle sue dipendenzgila sulla disciplina dello stesso.
- Promuove iniziative scientifiche e corsi di agg@amento.

- Presenta alla Direzione Generale la relazion@@ersullandamento gestionale ed economico del
Servizio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Psicologia, Sociologialdsofia, Pedagogia, Lettere con indirizzo
psicologico o sociologico conseguita da almenors.an

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICADiIrigente.
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POSTI N.AANIMATORE

FUNZIONI- Nell'ambito del Servizio Anziani svolge httivita ricreative-socializzanti e di
riattivazione sia a carattere individuale che dipgro.

- All'interno della Casa di riposo si occupa deltimno sotto il profilo psicologico e sociale.
- All'interno del Servizio insieme all'Assistenteciale, promuove attivita finalizzate alla
riattivazione delle capacita fisiche, psichicheeiali nell'obiettivo di favorire un recupero

dell'autonomia personale dell'anziano

- Promuove attivita ricreative e di socializzazione



- Coordina e garantisce i rapporti con le famigkgli assistiti, in collaborazione con I'Assistente
Sociale.

- Partecipa all'Equipe per quanto riguarda le arsions ed altre decisioni inerenti al Servizio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorercspecializzazione. Patente "B".
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICACollaboratore Sociale.
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TITOLO IX

DIPARTIMENTO ISTRUZIONE E CULTURA

Il Consiglio del Dipartimento Istruzione e Cultw@aomposto da:
- Direttore Scuola d'Infanzia;

- Direttore Scuola Elementare;

- Presidi;

- Dirigente Ufficio Attivita Sociali e Culturali;

- Direttore Biblioteca e Beni Librari;

- Direttore Museo di Stato.

CAPITOLO |

PERSONALE DEL DIPARTIMENTO

Il personale del Dipartimento puo essere chiamatoégere funzioni di coordinamento e/o
amministrative di competenza della Deputazionead@lbblica Istruzione.

Tali funzioni sono assicurate dal personale in ees3 delle seguenti qualifiche:



- Esperto didattico;

- Esperto sociale;

- Responsabile Tecnico;

- Collaboratore Amministrativo;
- Operatore culturale;

- Segretario;

- Addetto di segreteria.

La destinazione del personale di cui sopra é digpted Consiglio di Dipartimento.

POSTI N.1ESPERTO DIDATTICO

FUNZIONI- Svolge funzioni di consulenza tecnicajattica e pedagogica all'interno del
Dipartimento.

- Cura, ove richiesto, i collegamenti fra scuotargitorio.

- Svolge funzioni di coordinamento per la LudotedaCentri estivi.

- Collabora ai programmi di aggiornamento cultueajgrofessionale per i settori di competenza.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Pedagogia;

- Laurea in Discipline Umanistiche conseguita daeado 5 anni.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Ordinament8colastico, Pedagogia.
QUALIFICAESPERTO EDUCATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.2 RESPONSABILE TECNICO

FUNZIONI- Predispone gli strumenti tecnici necesalla esecutivita delle attivita del
Dipartimento.

- E' responsabile della gestione e della organianazecnica delle stesse.
- In collaborazione con i Capi Sezione di altriiciflel Dipartimento cura la gestione del

calendario delle varie attivita e iniziative nonaledla loro organizzazione in stretto contatto gbn
altri servizi tecnici dello Stato.



- E' responsabile della manutenzione delle streittie@gli spazi e delle apparecchiature d'uso
proponendo e predisponendo interventi specifici.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di scuola media superi@e indirizzo tecnico (Geometra - Perito
Tecnico) oppure 5 anni di esperienza specificaeattbre pubblico allargato.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo materie progsionali.
QUALIFICARESPONSABILE TECNICO
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POSTI N.2 COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Svolge funzioni di coordinamento e di grammazione per le attivith amministrative
del Dipartimento.

- Esegue tutte le operazioni di amministraziongisteazione, compilazione e archivio relative alle
attivita del Dipartimento e dei Servizi socio-cudli sul territorio, quali: Centri Sociali, Consalt
Ludoteca.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEDIritto Amministrativo, Contabilita.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO
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POSTI N.1 ESPERTO SOCIALE

FUNZIONI- Svolge funzioni di consulenza tecnicaistmgica e di indagine sociale all'interno del
Dipartimento

- Collabora ai programmi culturali e professionmr settori di competenza.

- Svolge funzioni di coordinamento dei servizi goculturali sul territorio quali: Centri Sociali e
Consulta in collaborazione con I'Ufficio Affari Sat e Culturali.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI
TITOLO DI STUDIO- Laurea in Sociologia.

- Laurea in Discipline Umanistiche, conseguita laesmo 5 anni.



MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo e LegislazianSociale. Materie professionali.
QUALIFICAESPERTO SOCIALE

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.29INSEGNANTE DI EDUCAZIONE FISICA.

FUNZIONI- Esplica nei vari ordini di scuola, in donmita alle leggi e alla legislazione scolastica,
la funzione di insegnamento, integrazione e sostéartt.3 e 21 della Legge n. 60/1980), la
funzione di partecipazione ad organismi o ad aétisi tipo collegiale, le funzioni di elaborazione,
programmazione, decisione, verifica, formaziondgssionale, individuale e/o collegiale, connesse
alla funzione docente.

- Partecipa alla elaborazione di progetti di rieeecalla loro sperimentazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario di servizio:

L'orario di servizio si articola in:

1) ore settimanali destinate all'insegnamento fidke dell'ammontare di orario stabilito nell'oedin
di scuola di destinazione (18 ore settimanali pe8duola Media Inferiore e Superiore, 22 ore
settimanali per la Scuola Elementare, 26 ore p8ciala dell'Infanzia).

2) 16 ore mensili con flessibilita annuale perdteszio delle funzioni di partecipazione, di
programmazione specifica nella materia, di decesiaxh attivita 0 ad organismi che determinano
rapporti interni e/o esterni, di attuazione di cetenze istituzionali, per 'aggiornamento

professionale vincolante.

3) Diritto e dovere allo svolgimento di competened'ambito dell'autonomia della funzione
docente, dello sviluppo professionale.

b) Criteri di organizzazione:

| 29 posti di insegnamento di Educazione Fisictstolano in:

- n. 6 posti nella Scuola Media Inferiore;

- n. 3 posti nella Scuola Media Superiore;

- n. 14 posti nella Scuola Elementare;

- n. 4 posti nella Scuola Infanzia.

- n.2 posti per coordinamento attivita sportiverastolastiche, di programmazione e sostituzioni di
breve durata. Il Coordinatore viene nominato anmeale fra gli stessi Insegnanti di Educazione
Fisica dei rispettivi ordini di scuola: 1 per lausta Elementare (orario di servizio: 30 ore

settimanali) e 1 per la Scuola Media Inferiore (imrdi servizio: 28 ore settimanali).

La nomina annuale puo essere rinnovata, dallostésbegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo. Tale nomina puo essere eaémente ripetuta dopo 3 anni di intervallo.



Le esigenze di insegnamento della Scuola e lezianadella dotazione organica della qualifica
possono determinare modifiche alla precedentectaidone dei posti.

c) Conferimento incarichi e supplenze:

Le eventuali necessita di insegnamento sono ritegen incarico a tempo indeterminato o con
supplenza secondo la Legge 17/7/79 n. 41.

d) Percepisce l'indennita di funzione docente ireadll'ordine di scuola nel quale opera fermo
restando il maturato economico come condizioneigdlion favore per quanti gia presenti in ruolo
all'1/1/1993.

TITOLO DI STUDIOTitolo universitario specifico (I.E.F.) con specializzazione biennale
universitaria (vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAMEALtivita didattico-sportiva, Attiva psicomotorie, Ordinamento scolastico.
QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9 (vedi norme transitorie)

POSTI N.140PERATORE CULTURALE

FUNZIONI- Predispone l'attivita di animazione cudile e sociale sulla base della programmazione
predisposta in collaborazione con I'Esperto Sodeleipartimento e I'Ufficio Attivita Sociali e

Culturali.

- Svolge attivita esecutiva ed organizzativa dsitlito, anche per gli orari di accesso e per fape
degli addetti.

- Cura I'amministrazione e gestione dell'lstitutdtGrale affidato.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Un operatore per ogniiigto, anche a rotazione, coordina
l'attivita esecutiva dell'istituto stesso e margienollegamenti con il Collaboratore Amministrativ
del Dipartimento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali specifiche.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO.
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POSTI N.ASEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge le funzioni di carattere ammingtvo in esecuzione dei compiti demandati
agli Uffici nell'ambito della struttura dipartimexié.



- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentuta protocolli e registri e archiviazioni pratch
- Coordina e vigila su altri operatori nell'ambdell'Ufficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.
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POSTI N.14ADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segrea negli Uffici del Dipartimento.

- Provvede all'archiviazione delle pratiche, aflauta dei protocolli e registri ed alla duplicazon
dei documenti.

- Su disposizioni del responsabile degli Uffici gse prestazioni di carattere amministrativo,
contabile e tecnico che presuppongono preparapiaiessionale adeguata o adeguata esperienza
di lavoro.

- Collabora con i Segretari addetti ai diversi tiffielle mansioni di tutti i servizi inerenti
all'Ufficio di Segreteria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.
MATERIE D'ESAMEStenodattilografia, Materie professali
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO.
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POSTI N. 5SADDETTO MANUTENZIONE E MAGAZZENO

FUNZIONI- E' responsabile del magazzinaggio, custeddistribuzione del materiale, sotto la
sorveglianza delle Direzioni e delle Segreterie.

- Esegue manutenzioni alle attrezzature e agliamtpiconduce mezzi di trasporto.
- Collabora con gli insegnanti alla preparazionkedesercitazioni pratiche.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIUN posto & ad esaurimento



TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo in relaziond'ata scolare con qualificazione, patente "B".
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAADDETTO MANSIONI PRIMARIE

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N. 4ADDETTO TECNICO

FUNZIONI- E' addetto alla custodia e distribuziaied materiale destinato alle scuole, sotto la
sorveglianza delle Direzioni e delle Segreterie.

- Esegue lavori di piccola manutenzione alle atiméare e agli impianti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO MANSIONI PRIMARIE

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (Contratto Privatistico).

POSTI N. BIDELLO

FUNZIONI- Provvede alla quotidiana pulizia delldegwelle palestre e degli altri locali cui e
assegnato, effettua il servizio di vigilanza dedlinni nei locali della scuola, adempie agli inclri
di carattere materiale inerente al servizio, cospiktrasporto e la manutenzione delle attrezeatur
scolastiche, puo essere adibito a mansioni di gagieddei locali, nel rispetto dell'orario e degli
obblighi del servizio, assicurando in ogni caspdiaura e la chiusura dei locali.

- Esegue le funzioni di fattorino accompagnatoiarserzi destinati al trasporto alunni.

- Puo essere chiamato ad eseguire commissionnestdrinterne.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO DI SORVEGLIANZA E PULIZIA

LIVELLO RETRIBUTIVO2 (Contratto privatistico)



POSTI N. BIDELLO CUOCO

FUNZIONI- Provvede nella scuola dell'iInfanzia elaalcuola Elementare a tempo pieno alla
preparazione di cibi e a tutte le funzioni connesse

- Svolge altresi le funzioni di sorveglianza e pialipreviste per la qualifica di "Bidello".
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (Contratto Privatistico)

CAPITOLO 1l

SCUOLA D'INFANZIA

POSTI N.1 DIRETTORE

FUNZIONI- Cura la gestione tecnica unitaria delaaa cui e preposto, promuove e coordina le
attivita culturali-didattico-educative, nel rispetielle leggi e nel confronto con gli organismildel
scuola.

- Assicura la esecuzione delle deliberazioni dengetenti organismi ed esercita le funzioni
specifiche di ordine amministrativo.

- Cura l'esecuzione delle norme riguardanti glhalugli insegnanti e il personale non docente ed
esplica tutti i compiti connessi con la funzioneettiva di cui alle vigenti leggi.

- Collabora, insieme con gli altri Direttori e Pidisal coordinamento dell'intera attivita scolaati
con funzioni di consulenza, progettazione, inforioae.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Pedagogia.

- Laurea abilitante all'insegnamento nella Scueldildfanzia.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Ordinament8colastico, Pedagogia

QUALIFICADIRIGENTE.



LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1VICE DIRETTORE

FUNZIONI- Collabora col Direttore e con tutto ilygenale della Scuola.
- Svolge le funzioni a lui demandate dal Direttore.

- Sostituisce il Direttore in caso di assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' nominato annualmenta €ollegio dei Docenti fra gl
Educatori Insegnanti in ruolo prioritariamente econanzianita di servizio di almeno 8 anni.

- La nomina annuale puo essere rinnovata, dalfsst€ollegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo.

- Tale nomina puo eventualmente essere ripetuta ttefanni di intervallo.

- Svolge un orario di servizio settimanale di 36.or

- Mantiene la retribuzione del ruolo di appartersenu’ un‘indennita specifica di vice direzione.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA

LIVELLO RETRIBUTIVO

POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente in tutte lerimioni specifiche relative agli aspetti
amministrativi della Scuola, ai servizi contabili,ragioneria ed economato.

- Controfirma i certificati e i documenti anche taiili.
- Cura gli aspetti amministrativi del personalecesi®o ed ausiliario.

- E' preposto alla verbalizzazione delle sedutdi deganismi collegiali come previsto dalla Legge
e cura la classificazione e l'archiviazione detlative delibere.

- Provvede a richiedere all'Ufficio del Persona&ebstituzioni del personale docente e non docente,
secondo gli ordini impartiti dalla Direzione.

- Su disposizioni superiori e responsabile e ca@adliassegnazione dei materiali e apparecchiature.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno



TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Amministratie, Nozioni di Contabilita.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge funzioni di carattere amministyati

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentuta protocolli e registri e archiviazioni pratch
- Coordina e vigila su altri operatori nell'ambaell'Ufficio.

- Coadiuva il Collaboratore Amministrativo per lerlalizzazione delle riunioni degli organismi
collegiali

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTIN.91

(di cui 10 riservati a

personale religioso))EDUCATORE - INSEGNANTE SCUOLANFANZIA.
FUNZIONI- Esplica nella Scuola d'Infanzia, in confota alle leggi e alla legislazione scolastica,

la funzione di insegnamento, integrazione e sost¢agrt.3 e art.21 della Legge n.60/1980), la
funzione di partecipazione ad organismi o ad aéisi tipo collegiale, le funzioni di elaborazione,

di programmazione, di decisione, di verifica, dinfi@zione professionale, individuali e/o collegiali

connesse alla funzione docente.

- Partecipa alla elaborazione dei progetti di deez alla loro sperimentazione.
- Cura l'iscrizione degli alunni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario di servizio:

- 26 ore settimanali destinate all'insegnamentsvidégersi a turno;



- 16 ore mensili con flessibilita annuale per Ifegzo delle funzioni di partecipazione, di
programmazione, di decisione ad attivita o ad dsganche determinano rapporti interni e/o
esterni, di attuazione di competenze istituziorthlgggiornamento professionale obbligatorio.

- Diritto e dovere allo svolgimento di competenad'ambito dell'autonomia della funzione
docente, dello sviluppo professionale.

b) Criteri di organizzazione:

- il numero dei posti di Educatore - Insegnantedird'Infanzia si articola sulla base dei seguenti
criteri:

15-25 bambini 3 educatricil Sezione
26-35 bambini4 educatrici

36-50 bambini5 educatrici2 Sezioni
51-60 bambini6 educatrici

61-75 bambini7 educatrici3 Sezioni
76-85 bambini8 educatrici

66-100 bambini10 educatrici4 Sezioni
101-110 bambinill educatrici
111-125 bambinil2 educatrici5 Sezioni
126-135 bambinil3 educatrici

c) Conferimento incarichi e supplenza:

Le eventuali necessita di insegnamento sono ritegen incarico a tempo indeterminato o con
supplenza secondo la legge 17/7/79 n.41.

- Fra gli Insegnanti del Plesso viene eletto amealte dai Docenti un Coordinatore che mantiene
la cattedra ad orario completo e lo stato giuridicBducatore-Insegnante. Svolge le funzioni
previste da apposito regolamento. Percepisce wnimith di coordinamento.

TITOLO DI STUDIOLaurea abilitante all'lnsegnamemiella Scuola d'Infanzia (vedi norme
transitorie)

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Legislazioseolastica.
QUALIFICACOLLABORATORE EDUCATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO7 (vedi norme transitorie)

POSTI N. 3BEDUCATORE - INSEGNANTE CENTRO DOCUMENTAGZNE



FUNZIONI- Svolge attivita di ricerca, documentazgpimformazione sulla base dei progetti
predisposti dagli organismi competenti e approdatiCollegio dei Docenti.

- Cura la gestione della biblioteca, mediateca eretaca.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' nominato annualmenta €ollegio dei Docenti fra gl
Educatori-Insegnanti in ruolo, prioritariamente eoranzianita di almeno 8 anni.

- La nomina annuale puo essere rinnovata, dalisst€ollegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo. Tale nomina puo essere eaéminte ripetuta dopo 3 anni di intervallo.

- In base al calendario scolastico svolge il setuerario di servizio settimanale:

- 32 ore con flessibilita d'orario,per Il'attivitaldCentro di Documentazione e per la formazione
professionale obbligatoria;

- diritto dovere allo svolgimento di competenzd'asibito dell'autonomia della funzione docente
dello sviluppo professionale.

- Mantiene la retribuzione e l'indennita di funzoael ruolo di appartenenza.
- Partecipa alle attivita di formazione professiena

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA

LIVELLO RETRIBUTIVO

DOTAZIONE ORGANICA AGGIUNTIVA

POSTI N. 23EDUCATORE - INSEGNANTE SCUOLA D'INFANZIA

FUNZIONI- Esplica nella Scuola d'Infanzia ,in confota alle leggi e alla legislazione scolastica,
la funzione di insegnamento, integrazione e soste@ntt.3 e 21 della Legge n. 60/1980), di
supplenza continuativa o saltuaria, la funzionpattecipazione ad organismi o ad attivita di tipo
collegiale, le funzioni di elaborazione, di prograazione, di decisione, di verifica, di formazione
professionale, individuali e/o collegiali connegdla funzione docente.

- Partecipa alla elaborazione dei progetti di deez alla loro sperimentazione.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Le assegnazioni avverrarprioritariamente in base al piano

cattedre approvato dalla Commissione Paritetiaeceessivamente in base alle esigenze del
servizio su disposizione del Direttore



- L'Educatore-Insegnante della D. O. A. che svédgenzione di integrazione e sostegno, qualora
condizioni psico-fisiche dell'alunno esigano lalpngata permanenza del sostegno, dovra seguire
l'alunno fino a coprire un'intero ciclo scolastitinsegnante che nel frattempo acquisisce iltdirit
alla titolarita di una cattedra prevista nella adae Organica Ordinaria, conserva tale diritto pur
continuando a svolgere la funzione di integraziesestegno.

- I numero dei posti comprende anche gli insegragitCentro di Documentazione.

- n.10 posti ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIOLaurea abilitante all'insegnamemiglla Scuola dell'infanzia (vedi norme
transitorie)

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali - Legislazioreolastica.
QUALIFICACOLLABORATORE EDUCATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO7 (vedi norme transitorie)

CAPITOLO Il

SCUOLA ELEMENTARE

POSTI N.1DIRETTORE

FUNZIONI- Cura la gestione tecnica unitaria debaaa cui & preposto, promuove e coordina le
attivita culturali-didattico-educative, nel rispetielle leggi e nel confronto con gli organismildel
scuola.

- Assicura la esecuzione delle deliberazioni dengetenti organismi ed esercita le funzioni
specifiche di ordine amministrativo.

- Cura I'esecuzione delle norme riguardanti glhalugli insegnanti e il personale non docente ed
esplica tutti i compiti connessi con la funzioneettiva di cui alle vigenti leggi.

- Collabora, insieme con gli altri Direttori e Picésal coordinamento dell'intera attivita scolaatic
con funzioni di consulenza, progettazione, inforioae.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Pedagogia.

- Laurea abilitante all'insegnamento nella Scudéarentare.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Ordinament8colastico, Pedagogia.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10



POSTI N.1VICE DIRETTORE

FUNZIONI- Collabora col Direttore e con tutto ilygenale della scuola.
- Svolge le funzioni a lui demandate dal Direttore.

- Sostituisce il Direttore in caso di assenza

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' nominato annualmenta €ollegio dei Docenti fra gli
Insegnanti in ruolo prioritariamente con un'anz&ii servizio di almeno 8 anni.

- La nomina annuale puo essere rinnovata, dalfsst€ollegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo.

- Tale nomina puo eventualmente essere ripetuta ttefanni di intervallo.

- Svolge un orario di servizio settimanale di 36.or

- Mantiene la retribuzione del ruolo di appartersenmu’ un'indennita specifica di vice direzione.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA

LIVELLO RETRIBUTIVO

POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente in tutte leri@ioni specifiche relative agli aspetti
amministrativi della Scuola, ai servizi contahili,ragioneria ed economato.

- Controfirma i certificati e i documenti anche taiili.
- Cura gli aspetti amministrativi del personalecesi®o ed ausiliario.
- Cura in particolare la gestione amministrativiadesfezione scolastica.

- E' preposto alla verbalizzazione delle sedutdi deganismi collegiali come previsto dalla Legge
e cura la classificazione e l'archiviazione detlative delibere.

- Provvede a richiedere all'Ufficio del Persona&ebstituzioni del personale docente e non docente,
secondo gli ordini impartiti dalla direzione.

- Su disposizioni superiori e responsabile e ca@adliassegnazione dei materiali e apparecchiature.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.



TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.
MATERIE D'ESAMEDIritto Amministrativo - Contabilita
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.10PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Su disposizioni superiori, nell'ambito gliogrammi prestabiliti, svolge le funzioni
esecutive demandate all'Ufficio.

- Coadiuva il Collaboratore Amministrativo in tuteefunzioni ad esso demandate.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMElIstituzione di Diritto Amministrativ, Nozioni di Contabilita.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO 6

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge le funzioni di carattere amminggivo.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazioni pragch
- Coordina e vigila su altri operatori nell'ambdell'Ufficio.

- Coadiuva il Collaboratore Amministrativo per lerlalizzazione delle riunioni degli organismi
collegiali

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.172INSEGNANTE SCUOLA ELEMENTARE



FUNZIONI- Esplica, nella Scuola Elementare in confia alle leggi e alla legislazione scolastica,
la funzione di insegnamento, di integrazione eexpsi (artt.3 e 21 della Legge n.60/1980), di
partecipazione ad organismi o ad attivita di tipegiale , le funzioni di elaborazione di
programmazione, di decisione, di verifica, di valibne, di formazione professionale, individuali
e/o collegiali connesse alla funzione docente.

- Partecipa all'elaborazione di progetti di riceecalla loro sperimentazione.

- Cura l'iscrizione degli alunni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIa) Orario di servizio:

- 22 ore settimanali destinate all'insegnamentevidégere a turno e a rotazione nella scuola a
tempo pieno.

- 16 ore mensili con flessibilita annuale per Ifegao delle funzioni di partecipazione, di
programmazione, di decisione ad attivita o ad dsganche determinano rapporti interni e/o
esterni, di attuazione di competenze istituziorthlgggiornamento professionale vincolante.

- Diritto e dovere allo svolgimento di competene#'ambito dell'autonomia della funzione
docente, dello sviluppo professionale.

b) Criteri di organizzazione:

- I numero di posti di insegnante € pari a duegszioni di scuola a tempo pieno e prolungato
(Legge 1/7/1992 n. 53).

Il numero massimo di alunni € 22 per ogni classezone.
c) Conferimento incarichi e supplenze:

Le eventuali necessita di insegnamento sono ritegen incarico a tempo indeterminato o con
supplenza secondo la Legge 17/7/1979 n.41.

- Fra gli Insegnanti del Plesso viene eletto amealte dai docenti un Coordinatore che mantiene la
cattedra ad orario completo e lo stato giuridictndegnante. Svolge le funzioni previste da
apposito regolamento e percepisce un'indennitaatidinamento.

TITOLO DI STUDIOLaurea abilitante all'insegnamemtglla Scuola Elelmentare (vedi norme
transitorie)

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Legislazioseolastica.
QUALIFICAESPERTO EDUCATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS (vedi norme transitorie)

POSTI N.3 INSEGNANTE CENTRO DOCUMENTAZIONE

FUNZIONI- Svolge attivita di ricerca, documentazginformazione sulla base dei progetti
predisposti dagli organismi competenti e approdatiCollegio dei Docenti.



- Cura la gestione della biblioteca, mediateca,reteea.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' nominato annualmenta €ollegio dei Docenti fra gli
Insegnanti in ruolo prioritariamente con un'anz&ii almeno 8 anni.

- La nomina annuale puo essere rinnovata, dalfsst€ollegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo. Tale nomina puo essere eaémente ripetuta dopo 3 anni di intervallo.

- In base al calendario scolastico svolge il setuerario di servizio settimanale:

- 30 ore, con flessibilita d'orario, per l'attividal Centro Documentazione e per la formazione
professionale obbligatoria;

- diritto dovere allo svolgimento di competenzd'asibito dell'autonomia della funzione docente
dello sviluppo professionale.

- Mantiene la retribuzione e l'indennita di funzoael ruolo di appartenenza.

- Partecipa alle attivita di formazione professiena

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA

LIVELLO RETRIBUTIVO

POSTI N. 6INSEGNANTE DI LINGUA INGLESE

FUNZIONI- Esplica nella Scuola Elementare, in confia alle leggi e alla legislazione scolastica,
le funzioni di insegnamento, di integrazione e agisb (artt.3 e 21 della Legge n.60/1980), di
partecipazione ad organismi o ad attivita di tipegiale, le funzioni di elaborazione, di
programmazione, di decisione, di verifica, di vaiibne, di formazione professionale individuali
e/o collegiali connesse alla funzione docente.

- Partecipa all'elaborazione di progetti di riceecalla loro sperimentazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Percepisce l'indennitafdnzione docente della Scuola
Elementare fermo restando il maturato economicoecoomdizione di maggior favore per quanti
gia presenti in ruolo all'1/1/1993.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Lingua e Letteratura stiexra moderna, Lingue, Letteratura
straniera, con esame almeno biennale in linguaseglcon specializzazione biennale universitaria
(vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAME Lingua e letteratura inglese.

QUALIFICA ESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVOS9 (vedi norme transitorie)



DOTAZIONE ORGANICA AGGIUNTIVA

POSTI N. 20INSEGNANTE SCUOLA ELEMENTARE

FUNZIONI- Esplica nella Scuola Elementare in confaa alle leggi e alla legislazione scolastica
la funzione di insegnamento, integrazione e soste@ntt.3 e 21 della Legge n. 60/1980), di
supplenza continuativa o saltuaria, la funzionpadttecipazione ad organismi o ad attivita di tipo
collegiale, le funzioni di elaborazione, di prograazione, di decisone, di verifica, di valutazione,
di formazione professionale, individuali e/o collEgconnesse alla funzione docente.

- Partecipa alla elaborazione dei progetti di deez alla loro sperimentazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Le assegnazioni avverramrioritariamente in base al piano
cattedre approvato dalla Commissione Paritetiaaceessivamente in base alle esigenze del
servizio su disposizione del Direttore

- L'Insegnante della D. O. A. che svolge la funeidinintegrazione e sostegno, qualora condizioni
psico-fisiche dell'alunno esigano la prolungatanmarenza del sostegno, dovra seguire I'alunno fino
a coprire un'intero ciclo scolastico. L'Insegnastie nel frattempo acquisisce il diritto alla titata

di una cattedra prevista nella Dotazione Organihiraria, conserva tale diritto pur continuando a
svolgere la funzione di integrazione e sostegno.

- I numero dei posti comprende anche gli insegragitCentro di Documentazione.

TITOLO DI STUDIOLaurea abilitante all'insegnamemigla Scuola Elementare (vedi norme
transitorie).

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali - Legislazioreolastica.
QUALIFICAESPERTO EDUCATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS8 (vedi norme transitorie)

CAPITOLO IV

SCUOLA MEDIA INFERIORE

POSTI N.3PRESIDE

FUNZIONI- Cura la gestione tecnica-unitaria delta@a cui € preposto, promuove le attivita
culturali, didattico-educative, nel rispetto dd#ggi e nel confronto con gli organismi della seuol



- Dirige una circoscrizione della Scuola Media hdee, collaborando con gli altri Presidi di
circoscrizione alla gestione unitaria della Scudidia Inferiore.

- Assicura le esecuzioni delle deliberazioni denpetenti organismi ed esercita le funzioni
specifiche di ordine amministrativo.

- Cura I'esecuzione delle norme riguardanti glhalugli insegnanti e il personale non docente ed
esplica tutti i compiti connessi con la funzioneettiva di cui alle vigenti leggi.

- Collabora insieme con gli altri Direttori e Prdisal coordinamento dell'intera attivita scolastica
con funzioni di consulenza, progettazione, e infazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea prevista per I'insegnamerton specializzazione biennale
universitaria. (vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAMEDiIritto Amministrativo, Ordinamentscolastico-Pedagogia e Didattica.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.3VICE PRESIDE

FUNZIONI- Collabora con il Preside e con tutto drponale della scuola.

- Svolge le funzioni a lui demandate dal Preside.

- Sostituisce il Preside in caso di assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' nominato annualmenta €ollegio dei Docenti fra gl
Insegnanti in ruolo prioritariamente con un anzgnli servizio di almeno 8 anni.

- La nomina annuale puo essere rinnovata, dalfsst€ollegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo.

- Tale nomina puo eventualmente essere ripetuta ttefanni di intervallo.

- Svolge un orario di servizio settimanale di 36.or

- Mantiene la retribuzione del ruolo di appartersernmu’ un‘indennita specifica di vice presidenza.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA



LIVELLO RETRIBUTIVO

POSTI N. 3BCOLLABORATORE DI ESERCITAZIONI TECNICO PRICHE

FUNZIONI- E' responsabile dell'efficienza; delladma conservazione e funzionamento dei
laboratori e della loro rispondenza alle esigendattche. E' responsabile della cura e custodia de

materiale didattico.

- Redige e aggiorna l'inventario delle attrezzatuseippellettili in dotazione ai laboratori;
predispone l'utilizzo del materiale didattico nedeli scolastiche.

- Prepara gli esperimenti su indicazione del dazent

- Collabora con il docente nello svolgimento dengati a lui affidati .

- Cura l'efficienza delle apparecchiature e strummgani.

- Da indicazioni tecniche in relazione all'acquidsle attrezzature destinate ai laboratori.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- In base al calendario Esiico svolge un orario settimanale fino
a 36 ore di cui:

n. 30 per le esercitazioni tecnico-pratiche di talbario;

n. 6 per I'organizzazione del laboratorio e pertdaggiornamento.
- Percepisce un'indennita professionale di funzione

- Ad esaurimento

TITOLO DI STUDIODiploma I.T.I.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Nozioni didtta, Chimica, Meccanica e Matematica.
Esercitazioni di Scienze e di Tecnica.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO EDUCATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO7
POSTI N.3COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente in tutte lerimioni specifiche relative agli aspetti
amministrativi della Scuola, ai servizi contabili,ragioneria ed economato.

- Controfirma i certificati e i documenti anche talnli.
- Cura gli aspetti amministrativi del personalecesi®o ed ausiliario.

- E' preposto alla verbalizzazione delle sedutdi deganismi collegiali come previsto dalla legge e
cura la classificazione e I'archiviazione dellatigke delibere.



- Provvede a richiedere all'Ufficio del Persona&ebstituzioni del personale docente e non docente,
secondo gli ordini impartiti dalla Direzione.

- Su disposizioni superiori e responsabile e ca@dliassegnazione dei materiali e apparecchiature.

- Riceve le iscrizioni degli studenti e tiene aggitto il registro di immatricolazione degli student
stessi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEDIritto Amministrativo - Contabilita

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.3SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge le funzioni di carattere amminggivo.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta protocolli e registri e archiviazioni pratch
- Coordina e vigila su altri operatori nell'ambdell'Ufficio.

- Coadiuva il Collaboratore Amministrativo per lerlalizzazione delle riunioni degli organismi
collegiali

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N. 90INSEGNANTE SCUOLA MEDIA INFERIORE

FUNZIONI- Esplica nella Scuola Media, in conformitBe leggi e alla legislazione scolastica, le

funzioni di insegnamento nella materia specificantkgrazione e sostegno (artt. 3 e 21 della Legge
n.60/1980), di orientamento, la funzione di papiazione ad organismi o ad attivita di tipo



collegiale, le funzioni di elaborazione, di prograazione, di decisione, di verifica, di valutazione,
di formazione professionale, individuali e /o cglidi connesse alla funzione docente.

- Partecipa alla elaborazione di progetti di rieeecalla loro sperimentazione.
-POSTI N. 36INSEGNAMENTO: Italiano, storia e gedtga

TITOLO DI STUDIO: Laurea in lettere, Filosofia, Mate letterarie, Pedagogia, Storia, con
specializzazione biennale universitaria.(vedi notragsitorie)

MATERIE D'ESAME: Lingua e letteratura italiana, 8& Geografia.

LIVELLO: 9 (norme transitorie)

- POSTI N. 18 INSEGNAMENTO: Scienze matematichemithe, fisiche e naturali.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Scienze matematiche téfaatica, Fisica, Matematica e Fisica,
Chimica Industriale, Chimica, Astronomia, Biologiaeologia, Scienze Naturali, con
specializzazione biennale universitaria. (vedi notransitorie)

MATERIE D'ESAME: Matematica, Scienze Naturali.

LIVELLO: 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 9 INSEGNAMENTO: Lingua Inglese

TITOLO DI STUDIO: Laurea in lingua e Letteratureastiere moderne, Lingue, letterature
straniere (con esame almeno biennale nella lingladiva all'insegnamento), con specializzazione
biennale universitaria.(vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAME: Lingua e letteratura inglese

LIVELLO: 9 (vedi norme transitorie).

- POSTI N. 6 INSEGNAMENTO: Lingua Francese

TITOLO DI STUDIO: Laurea in lingua e letteratureastiere moderne, Lingue, Letterature
straniere (con esame almeno biennale nella lingladiva all'insegnamento), con specializzazione
biennale universitaria.(vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAME: Lingua e letteratura francese

LIVELLO: 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N.9 INSEGNAMENTO: Educazione Tecnica

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Architettura, Discipknnautiche, Discipline agrarie, Discipline
forestali, Ingegneria, con specializzazione biemnaliversitaria.(vedi norme transitorie).

MATERIE D'ESAME: Nozioni tecnico-scientifico e tealogiche.



LIVELLO: 9 (vedi norme transitorie)
- POSTI N. 6 INSEGNAMENTO: Educazione Artistica.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Architettura, Licenzacéademia Belle Arti con Diploma Scuola
Media Superiore, con specializzazione biennalearsitaria. (vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAME: Disegno Artistico, Storia dell'art
LIVELLO: 9 (vedi norme transitorie)
- POSTI N. 6INSEGNAMENTO: Educazione Musicale.

TITOLO DI STUDIO: Diploma di Conservatorio, con ttyma Scuola Media Superiore, Laurea in
DAMS con indirizzo musicale, con specializzaziomnbale universitaria. (vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAME: Musica, Storia della Musica.
LIVELLO: 9 (vedi norme transitorie)

(L'insegnamento di Educazione Religiosa e svoltpafaonale fuori organico previsto nell'allegato
F della Legge Organica).

DISPOSIZIONI PARTICOLARI a) Orario di servizio:

- 18 ore settimanali destinate all'insegnamento;

- 16 ore mensili con flessibilita annuale per Ifeszo delle funzioni di programmazione, di
decisione e partecipazione ad attivita o ad orgaimitie determinano rapporti interni e/o esterni, di

attuazione di competenza istituzionale, di formaeiprofessionale vincolante.

- Diritto e dovere allo svolgimento di competened'ambito dell'autonomia della funzione docente
dello sviluppo professionale.

b) Criteri di organizzazione:

- | posti cattedra per gli specifici insegnamentrsicolano in 6 corsi completi per circoscrizione
scolastica.

c) Conferimento incarichi e supplenza:

- Le eventuali necessita di insegnamento sono eiteon l'incarico a tempo indeterminato o con
supplenza secondo la Legge 17/7/79 n.41

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

POSTI N. 9INSEGNANTE CENTRO DOCUMENTAZIONE



FUNZIONI- Svolge attivita di ricerca, documentazgpimformazione sulla base dei progetti
predisposti dagli organismi competenti ed approdatiCollegio dei Docenti.

- Cura la gestione della Biblioteca, Mediateca, Eteza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' nominato annualmenta €ollegio dei Docenti fra gl
Insegnanti in ruolo prioritariamente con un'anz&ii almeno 8 anni.

- Per l'attivita di gestione della Biblioteca, lamina dovra avvenire fra gli insegnanti laureati in
discipline umanistiche.

- La nomina annuale puo essere rinnovata, dalfsst€ollegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo. Tale nomina puo essere eaémgnte ripetuta dopo 3 anni di intervallo.

- In base al calendario scolastico svolge il setuerario di servizio settimanale:

- 28 ore, con flessibilita d'orario per l'attividal Centro di Documentazione e per la formazione
professionale obbligatoria;

- diritto dovere allo svolgimento di competenzd'asibito dell'autonomia della funzione docente
dello sviluppo professionale.

- Mantiene la retribuzione e l'indennita di funzoael ruolo di appartenenza.

- Partecipa all'attivita di formazione professianal

- | posti previsti sono distribuiti in numero detper ogni circoscrizione di cui uno per la bildicd.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA

LIVELLO RETRIBUTIVO

DOTAZIONE ORGANICA AGGIUNTIVA

POSTI N. 23INSEGNANTE SCUOLA MEDIA INFERIORE

FUNZIONI- Esplica nella Scuola Media Inferiore,danformita alle leggi e alla legislazione
scolastica, la funzione di insegnamento, integrez® sostegno, (artt.3 e 21 della Legge n.
60/1980), di supplenza continuativa o saltuaridtezione di partecipazione ad organismi o ad
attivita di tipo collegiale, le funzioni di elabaiane, di programmazione, di decisione, di verifica
di valutazione, di formazione professionale, induali e/o collegiali connesse alla funzione
docente.



- Partecipa alla elaborazione dei progetti di geez alla loro sperimentazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Le assegnazioni avverramgrioritariamente in base al piano
cattedre approvato dalla Commissione Paritetiaaceessivamente in base alle esigenze del
servizio su disposizione delle Presidenze.

- L'Insegnante della D. O. A. che svolge la funeidinintegrazione e sostegno, qualora condizioni
psico-fisiche dell'alunno esigano la prolungatanmarenza del sostegno, dovra seguire I'alunno fino
a coprire un'intero ciclo scolastico. L'Insegnastie nel frattempo acquisisce il diritto alla titata

di una cattedra prevista nella Dotazione Organihiraria, conserva tale diritto pur continuando a
svolgere la funzione di integrazione e sostegno.

- I numero dei posti comprende anche gli insegragitCentro di Documentazione.

- Insegnanti D.O.A. :

11 Lettere;

7 Matematica;

2 Educazione artistica;

1 Educazione tecnica;

2 Lingue ( Inglese e Francese)

TITOLO DI STUDIOLaurea specifica relativa all'ingegnento con specializzazione biennale
universitaria (vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAMES: fa riferimento alle materie d'@sa previste per ciascun insegnamento nel
presente capitolo.

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVOS9 (vedi norme transitorie)

CAPITOLO V

SCUOLA SECONDARIA SUPERIORE

POSTI N.1PRESIDE

FUNZIONI- Cura la gestione tecnica-unitaria delta@a cui € preposto, promuove le attivita
culturali, didattico-educative, nel rispetto dd#ggi e nel confronto con gli organismi della seuol



- Assicura le esecuzioni delle deliberazioni denpetenti organismi ed esercita le funzioni
specifiche di ordine amministrativo.

- Cura l'esecuzione delle norme riguardanti glhalugli insegnanti e il personale non docente ed
esplica tutti i compiti connessi con la funzioneettiva di cui alle vigenti leggi.

- Collabora insieme con gli altri Direttori e Prdisal coordinamento dell'intera attivita scolastica
con funzioni di consulenza, progettazione, e infazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIFlessibilita d'orario.

TITOLO DI STUDIOLaurea previste per I'insegnamerton specializzazione biennale
universitaria. (vedi norme transitorie).

MATERIE D'ESAMEDiIritto Amministrativo, Ordinamentscolastico-Pedagodia e Didattica.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N. 2COORDINATORE DIDATTICO DI AREA

FUNZIONI- Ha specifiche responsabilita in ordinecabrdinamento didattico trasversale,
orizzontale e verticale e alla messa a punto divgenti operativi ad esso funzionali.

- Cura, nell'ambito delle leggi, iniziative didatie, anche di interclasse, rivolte all'innalzamento
delle qualita degli studi nel quadro del coordinatoedidattico.

- Analizza i bisogni formativi rilevando anche daglativi al percorso scolastico degli allievi farn
singolarmente dai docenti e trasmessi globalmear@easigli di Classe. Propone itinerari
compensativi volti all'assorbimento dello svantaggi

- Cura i rapporti col mercato del lavoro.

- Partecipa agli organismi collegiali di pertinenza

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Viene corrisposta oltréaaretribuzione prevista una specifica
indennita.

- Svolge un orario di servizio settimanale di 36 oon flessibilita.

TITOLO DI STUDIOLaurea prevista per lI'insegnamenéla Scuola Secondaria Superiore con
Specializzazione biennale universitaria.( vedi r@transitorie)

MATERIE D'ESAMEOQOrganizzazione didattica e curria@aDocimologia, Legislazione scolastica,
Psicologia.

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE

LIVELLO RETRIBUTIVO9



POSTI N.1VICE PRESIDE

FUNZIONI- Collabora con il Preside e con tutto drponale della scuola.
- Svolge le funzioni a lui demandate dal Preside.

- Sostituisce il Preside in caso di assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' nominato annualmenta €ollegio dei Docenti fra gl
Insegnanti in ruolo prioritariamente con un anzgni servizio di almeno 8 anni.

- La nomina annuale puo essere rinnovata, dalfsst€ollegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo.

- Tale nomina puo eventualmente essere ripetuta ttefanni di intervallo.

- Svolge un orario di servizio settimanale di 36.or

- Mantiene la retribuzione del ruolo di appartersernmu’ un'indennita specifica di vice presidenza.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICA

LIVELLO RETRIBUTIVO

POSTI N.3COLLABORATORE DI ESERCITAZIONI TECNICO PRACHE

FUNZIONI- E' responsabile dell'efficienza e dellzoba conservazione e funzionamento dei
laboratori e della loro rispondenza alle esigendattche. E' responsabile della cura e custodia de

materiale didattico.

- Redige e aggiorna l'inventario delle attrezzatuseippellettili in dotazione ai laboratori;
predispone l'utilizzo del materiale didattico nedeli scolastiche.

- Prepara gli esperimenti su indicazione del dazent

- Collabora con il docente nello svolgimento dengati a lui affidati .

- Cura l'efficienza delle apparecchiature e strummgani.

- Da indicazioni tecniche in relazione all'acquidtdle attrezzature destinate ai laboratori.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- In base al calendario Esiico svolge un orario settimanale fino
a 36 ore

- Ad esaurimento

- Percepiscono un'indennita professionale di fumio



TITOLO DI STUDIO- Diploma ITI con indirizzo relatv al laboratorio cui si riferisce il posto.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, nozioni didi¢a, Chimica, Meccanica, Matematica,
Informatica.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO EDUCATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO7
POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente in tutte lerfi@ioni specifiche relative agli aspetti
amministrativi della Scuola, ai servizi contahili,ragioneria ed economato.

- Controfirma i certificati e i documenti anche taiili.
- Cura gli aspetti amministrativi del personalecesi®o ed ausiliario.

- E' preposto alla verbalizzazione delle sedutd @eganismi collegiali come previsto dalla legge e
cura la classificazione e l'archiviazione dellatiee delibere.

- Provvede a richiedere all'Ufficio del Persona&ebstituzioni del personale docente e non docente,
secondo gli ordini impartiti dalla direzione.

- Su disposizioni superiori € responsabile e co@adliassegnazione dei materiali e apparecchiature.

- Riceve le iscrizioni degli studenti e tiene aggato il registro di immatricolazione degli student
stessi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEDIritto Amministrativo - Contabilita

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge le funzioni di carattere amminggivo.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazioni pragch
- Coordina e vigila su altri operatori nell'ambdell'Ufficio.

- Coadiuva il Collaboratore amministrativo per &halizzazione delle riunioni degli organismi
collegiali



DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N. 35INSEGNANTE SCUOLA SECONDARIA SUPERIORE

FUNZIONI- Esplica nella Scuola Secondaria Superioreonformita alle leggi e alla legislazione
scolastica, le funzioni di insegnamento nella matgpecifica, di integrazione e sostegno (artt. 3 e
21 della Legge n.60/1980), di tutoraggio, di orsanénto, la funzione di partecipazione ad
organismi o ad attivita di tipo collegiale, le fumzi di elaborazione, di programmazione, di
decisione, di verifica, di valutazione, di formazéoprofessionale, individuali e /o collegiall,
connesse alla funzione docente , le funzioni dgeti@zione di aree di indirizzo e di attivita aledt
riconvertibili a seconda delle esigenze del teriwto

- Svolge attivita seminariale, di approfondimentolettorato, di rinforzo formativo.

- Partecipa alla elaborazione di progetti di rieeecalla loro sperimentazione.

- POSTI N. 5INSEGNAMENTO : Italiano, storia e geafya nel biennio della Scuola Secondaria
Superiore.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Lettere, Filosofia, Mate Letterarie , Pedagogia, con piano di
studio attestante il superamento degli esami djliane Letteratura Italiana (biennale), Storia
(biennale), Geografia ovvero abilitazione totalérslegnamento delle suddette materie, con
specializzazione biennale universitaria (vedi notraasitorie).

MATERIE D'ESAME: Lingua e Letteratura Italiana, 8tomedievale e moderna, Geografia.
LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 3 INSEGNAMENTO: Italiano e latino nelixuola Secondaria Superiore.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Lettere, Filosofia, Mate Letterarie , Pedagogia, con piano di
studio attestante il superamento degli esami blednkingua e letteratura italiana e latina ovvero
abilitazione totale all'insegnamento delle suddet¢erie, con specializzazione biennale
universitaria (vedi norme transitorie).

MATERIE D'ESAME: Lingua e Letteratura latina, Linge letteratura italiana.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 1INSEGNAMENTO: Italiano e storia delteanella Scuola Secondaria Superiore.



TITOLO DI STUDIO: Laurea in Lettere con esame biglerdi Lingua e letteratura italiana ed
esame fondamentale di Storia dell'Arte medioevat®derna, con specializzazione biennale
universitaria (vedi norme transitorie).

MATERIE D'ESAME: Lingua e Letteratura italiana, 8&odell'Arte medioevale moderna e
contemporanea.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)
- POSTI N. 1IINSEGNAMENTO: Latino e Greco nel biemon indirizzo Classico.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Lettere (indirizzo Ckiso), con specializzazione biennale
universitaria. (vedi norme transitorie)

MATERIA D'ESAME: Lingua e letteratura latina, Linge letteratura greca.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 1INSEGNAMENTO: Latino e Greco nel triemiezon indirizzo Classico.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Lettere (indirizzo Ckiso) con piano di studio attestante il
superamento degli esami biennali di Lingua e lattea latina e greca, ovvero abilitazione totale
all'insegnamento di tali materie, con specializaagibiennale universitaria (vedi norme
transitorie).

MATERIA D'ESAME: Lingua e letteratura latina, Lingte letteratura greca.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 6INSEGNAMENTO: Lingua straniera nellauSta Media Superiore (di cui 4 Inglese, 1
Francese, 1 Tedesco)

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Lingue e letteraturesstiere moderne, Lingue, Letteratura
straniera (con esame nella lingua di cui il bandeiede I'insegnamento almeno biennale), con
specializzazione biennale universitaria (vedi notraasitorie).

MATERIE D'ESAME: Lingua e letteratura stranieralaehateria di cui si richiede I'insegnamento.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 1IINSEGNAMENTO: Storia Sammarinese nehbio della Scuola Secondaria
Superiore (area comune)

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Lettere, Materie Lethaeie, Filosofia, con specializzazione
biennale universitaria (vedi norme transitorie).

MATERIE D'ESAME: Storia, Storia Sammarinese.
LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 3INSEGNAMENTO: Storia e Filosofia, naennio della Scuola Secondaria Superiore.



TITOLO DI STUDIO: Laurea in Filosofia, PsicologiBedagogia, Materie Letterarie, con piano di
studio attestante il superamento degli esami iori&tella Filosofia (biennale), Storia Medioevale,
Storia Moderna, ovvero abilitazione totale all'misamento delle predette materie, con
specializzazione biennale universitaria (Vedi notraasitorie)

MATERIE D'ESAME: Storia della Filosofia, Storia Miegvale e Moderna.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 4INSEGNAMENTO: Matematica nella Scuokc8ndaria Superiore

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Matematica, Matematie#isica, Scienze Fisiche e Matematiche,
con specializzazione biennale universitaria (vexiime transitorie)

MATERIE D'ESAME: Matematica .
LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)
- POSTI N. 3INSEGNAMENTO: Fisica e Laboratorio refcuola Secondaria Superiore.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Fisica, Ingegneria, Matatica e Fisica, con specializzazione
biennale universitaria (vedi norme transitorie).

MATERIE D'ESAME: Fisica e Matematica.
LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 2INSEGNAMENTO: Scienze naturali, Chime&eografia nella Scuola Secondaria
Superiore.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Scienze naturali, Saderbiologiche, Scienze geologiche, Scienze
forestali, Scienze Agrarie, con piano di studiesttinte il superamento degli esami di: Chimica
organica, Chimica inorganica, Scienze naturali omabilitazione totale all'insegnamento delle
predette materie, con specializzazione biennakeeusitaria (vedi norme transitorie)

MATERIE D'ESAME: Chimica, Botanica e Zoologia, Apatia e Fisiologia Umana, Geografia
Fisica.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 1INSEGNAMENTO: Chimica e Laboratorio laebcuola Secondaria Superiore.
TITOLO DI STUDIO: Laurea in Chimica, Chimica indusie, Ingegneria chimica (con piano di
studi attestante il superamento degli esami di @ainmorganica e organica, Analisi Chimica
gualitativa e quantitativa ovvero abilitazione tetall'insegnamento di tali materie), con
specializzazione biennale universitaria (vedi notraasitorie).

MATERIE D'ESAME: Chimica, Matematica.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)



- POSTI N. 2INSEGNAMENTO: Disegno nel biennio delauola Secondaria Superiore indirizzo
ITI.

TITOLO DI STUDIO: Laurea in Ingegneria, Architetiyrcon piano di studio attestante il
superamento dell'esame biennale di Disegno owvvalitezione totale all'insegnamento della
materia, con specializzazione biennale universitaw@di norme transitoprie).

MATERIE D'ESAME: Disegno tecnico.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 1 INSEGNAMENTO: Esercitazioni nei Repadaitlavorazione.

TITOLO DI STUDIO: Laurea con Diploma ITI, ovverord®iploma di Istituto Tecnico
Professionale entrambi con indirizzo meccanico tatmeeccanico. (vedi norme transitorie)

DISPOSIZIONI PARTICOLARI: Percepisce l'indennitafdnzione docente della Scuola
Secondaria Superiore

MATERIE D'ESAME: Esercitazioni , Tecnologia dellenthine,

LIVELLO RETRIBUTIVO: 8 (vedi norme transitorie)

- POSTI N. 1 INSEGNAMENTO: Disegno tecnico e Stat@l'Arte nel Liceo Scientifico.
TITOLO DI STUDIO:Laurea in Architettura con esami$toria dell'Arte , Diploma di Accademia
di I_3e||e_Ar'§i con diploma di Scuola Secondaria Sigre, con specializzazione biennale
universitaria.

MATERIE D'ESAME: Disegno tecnico, Storia dell'Arte.

LIVELLO RETRIBUTIVO 9 (vedi norme transitorire)

2 Insegnanti sovrannumerari di cui:

- POSTIN. 1 INSEGNAMENTO: Lingua e letteraturarfcase.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI: Ad esaurimento.

LIVELLO RETRIBUTIVO: 9 (vedi norme transitorie)

- POSTI N.1 INSEGNAMENTO: Esercitazioni nei repattiavorazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI: Percepisce l'indennitafdnzione docente della Scuola
Secondaria Superiore. Ad esaurimento.

LIVELLO RETRIBUTIVO 8 (vedi norme transitorie)

L'insegnamento di Educazione Religiosa e I'Insegmandi Diritto Sammarinese é svolto da
personale fuori organico previsto nell’Allegatodfla Legge Organica



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario di Servizio:

- 18 ore settimanali: destinate all'lnsegnamento.

- Fino a 18 ore settimanali per I'esercizio dallezioni di programmazione, di decisone e
partecipazione ad attivita o ad organismi che d&teano rapporti interni e/o esterni, di attuazione
di competenze istituzionali, di aggiornamento psefenale, di ricerca professionale e collegiale.

Criteri di organizzazione:

- in relazione alla Dotazione Organica fissatastpoattedra per specifici insegnamenti nella Szuol
Secondaria Superiore si formano in base ai segoetei:

- verticalita, fin dove é possibile applicarla;

- tendenza a completamento di orario fino alla @&tdi Insegnamento;
- caratterizzazione della specificita di indirizzo.

Conferimento incarichi e supplenze:

- le eventuali necessita di insegnamento sono eitecon incarico a tempo indeterminato o con
supplenza secondo la Legge 17 luglio 1979 n. 41.

- Viene riconosciuta la differenza di livello fridivello stabilito dalla Dotazione Organica e il
livello superiore. Tale differenza viene sommatanalennita di funzione docente e costituisce un
unica voce retributiva

QUALIFICAESPERTO IN ATTIVITA' PROFESSIONALE ovwerBSPERTO EDUCATIVO (per
gli Insegnanti al livello 8)

POSTI N. 2INSEGNANTE CENTRO DOCUMENTAZIONE

FUNZIONI- Svolge attivita di ricerca, documentazginformazione sulla base dei progetti
predisposti dagli organismi competenti e approdatiCollegio dei Docenti .

- Cura la gestione della Biblioteca, Mediateca eteEteca.
- Partecipa all'attivita di formazione professianal

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' nominato annualmenta €ollegio dei Docenti fra gl
Insegnanti in ruolo prioritariamente con un'anz&ii almeno 8 anni.

- Per l'attivita di gestione della biblioteca, lanmina dovra avvenire fra gli insegnanti laureati in
discipline umanistiche.

- La nomina annuale puo essere rinnovata, dalfssollegio, solo per un anno immediatamente
consecutivo al primo. Tale nomina puo essere eaémgnte ripetuta dopo tre anni di intervallo.



- Svolge un orario di servizio settimanale di 28 oon flessibilita d'orario fino a 36 ore quale
diritto dovere allo svolgimento di competenze aetbito dell'autonomia della funzione docente
dello sviluppo professionale. Calendario scolastico

- Mantiene la retribuzione e l'indennita di funzoael ruolo di appartenenza.

- Partecipa all'attivita di formazione professianal

CAPITOLO VI

ISTITUTO DI CIBERNETICA

POSTI N.10PERATORE TECNICO

FUNZIONI- E' addetto alla gestione, su direttivé Deigente, degli elaboratori e ne cura la
manutenzione.

- Collabora all'insegnamento dei corsi organizdalf'istituto, all'organizzazione dei convegniaall
diffusione e pubblicazione delle informazioni scikche e tecniche.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N. 1ISEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Attivita di dattilografia, duplicazione, tenutagpocolli e registri e archiviazioni pratiche.
- Coordina altri operatori nell'ambito dell'Ufficio

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO



MATERIE D'ESAME

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO VII

UFFICIO ATTIVITA' SOCIALI E CULTURALI

POSTI N.1 DIRETTORE

FUNZIONI- Dirige e coordina le attivita dei varitsari operativi attivando il migliore utilizzo del
personale, delle risorse e delle strutture soweanendone la gestione.

- Dirige e coordina i Centri Sociali riguardo laogrammazione delle attivita e la gestione
amministrativa del personale.

- Predispone i progetti generali e i programmittivaa nei diversi settori.
- Svolge attivita di studio e ricerca in ordingr@glioramento delle attivita.

- Sovraintende 'organizzazione e la gestione tecamministrativa, predispone il bilancio di
previsione e consuntivo ed i contratti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- In caso di assenza sostituisce il Direttore p&&ezione piu’ anziano nella qualifica.
TITOLO DI STUDIOLaurea in discipline sociali ed umstiche.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Diritto Pulbd e Diritto Amministrativo.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1CAPO SEZIONE AMMINISTRAZIONE

FUNZIONI- Predispone, in accordo con la Direziolaestesura del bilancio predisponendo la
raccolta di dati delle diverse Sezioni.

- Predispone la stipula dei contratti artisticitace gestisce le forniture e relativi contratti.

- Cura e coordina la gestione amministrativa daletture affidate, gli affari generali e la gesgo
contabile del personale.

- Predispone gli strumenti contabili ed extra-cbiitger il controllo di gestione; provvede agli
incassi e ai pagamenti, alle registrazioni contalbinagazzeno ed agli inventari.



- Compila il conto consuntivo.
- Coordina l'attivita della Sezione; collabora ¢emltre Sezioni e le supporta in caso di necessita
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commerci&cienze Politiche con indirizzo
amministrativo.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente cdmano 5 anni di servizio.

MATERIE D'ESAMEContabilita, Nozioni di Diritto Amnmiistrativo.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA
LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N.1CAPO SEZIONE CULTURA E SPETTACOLO

FUNZIONI- Predispone, in accordo con la Direziongiogrammi di promozione culturale,
curandone la realizzazione.

- Coordina I'esecuzione dei compiti per l'attid&mandate alla Sezione.

- Collabora con le altre Sezioni e le supportagisccdi necessita.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in discipline sociali ednanistiche.

- Diploma di Scuola Media Superiore con almeno & dnservizio.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Nozioni di ftto Amministrativo.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1CAPO SEZIONE ATTIVITA' SOCIALI

FUNZIONI- Predispone, in accordo con la Direziongrogrammi di attivita sociali, curandone la
realizzazione.

- Coordina I'esecuzione dei compiti per le attidiédanandate alla Sezione.
- Collabora con le altre Sezioni e le supportagisocdi necessita.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.



TITOLO DI STUDIO- Laurea in discipline sociali ednanistiche.

- Diploma Scuola Media Superiore con almeno 5 dngervizio.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Nozioni di itto Amministrativo.
QUALIFICACoordinatore sezione operativa.

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N. 1ICOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Collabora con il Capo Sezione Amminisicae nella stesura del bilancio
predisponendo la raccolta dei dati delle diversadpe

- Collabora con il Capo Sezione Amministrazionegregetti in ordine al miglioramento del
Settore amministrativo, per attivita di carattepatabile - amministrativo in esecuzione ai compiti
demandati all'Ufficio con responsabilita ed autoreoperativa.

- Coordina con il Capo Sezione Amministrazioneetigtattivita della Sezione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEContabilita, Nozioni di Dirirtto Ammnistrativo.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.10PERATORE AMMINISTRAZIONE

FUNZIONI- Svolge le funzioni contabili - amministige in esecuzione ai compiti demandati
all'Ufficio con responsabilita ed autonomia opesati

- Collabora per gli aspetti organizzativi e gesdibdelle attivita delle Sezioni.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEContabilita, Nozioni di Diritto Amnmiistrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO-CONABILE
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.20PERATORE SOCIO-CULTURALE



FUNZIONI- Cura I'organizzazione delle manifestaziemei programmi di attivita in
collaborazione con i Capo Sezione, con autonomegadiya nell'ambito di direttive predefinite.

- Svolge attivita di animazione culturale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Nozioni di ltto Amministrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.20PERATORE TECNICO INFORMATICO

FUNZIONI- Collabora con i Capi Sezione avvalendtisstrumenti informatici per la gestione dei
dati inerenti le differenti attivita.

- Predispone il materiale informativo delle mantidéesoni promosse.

- Predispone i testi curandone l'impaginazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore con speczdizione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Nozioni di ltto Amministrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.3SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Attivita di dattilografia, duplicazione, tenutagpocolli e registri e archiviazioni pratiche.
- Coordina altri operatori nell'ambito dell'Ufficio

- Svolge servizio di biglietteria.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia



QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO5S

POSTI N.1AUTISTA CINEMATOGRAFI

FUNZIONI- Cura il prelievo e la distribuzione dejpellicole.
- Esegue ogni altro servizio di trasporto richiedad'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (Contratto privatistico)
CAPITOLO VI

BIBLIOTECA DI STATO

POSTI N.1DIRETTORE BIBLIOTECA E BENI LIBRARI

FUNZIONI- Dirige I'attivita dell'Ufficio per i compi di schedatura, collocazione e distribuzione

delle opere, assistenza dei lavori.

- Svolge l'attivita di consulenza, ricerche e gulidaiografica e propone l'acquisto dei libri.

- Sovraintende ai beni librari curandone la catakgne e fornendo agli altri Uffici dello Stato i
pareri di competenza per la loro conservazionézzdzione e restauro.

- Organizza e coordina le attivita culturali corsealla Biblioteca dello Stato.

- Attende ai fondi storici.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in discipline umanistichercepecializzazione in Biblioteconomia.

MATERIE D'ESAMEBIblioteconomia, elementi di DirittAmministrativo, Storia Sammarinese,

Bibliografia.

QUALIFICADIRIGENTE



LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.2ESPERTO BIBLIOTECA E BENI LIBRARI

FUNZIONI- Collabora con il Direttore per tutte I&igita connesse all'Ufficio.

- In particolare stabilisce contatti ed interretezicon le Biblioteche e i servizi decentrati cossie
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in discipline umanisticheugdiche e sociali.

MATERIE D'ESAMEBIblioteconomia, elementi di Dirittmministrativo, Bibliografia, Storia
Sammarinese.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Cura tutte le attivita amministrative agive ai compiti affidati all'Ufficio.

- Svolge le funzioni di cui sopra utilizzando stremit informatici che gli consentono anche di
catalogare i testi secondo le norme in vigore.

- Raccoglie e predispone gli elementi per la foamidne della proposta di bilancio.
- Cura gli aspetti amministrativi del personalecesi®o e ausiliario.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo,t8ria e Ordinamento sammarinese,
Contabilita.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVOY
POSTI N. 1ICOLLABORATORE BIBLIOTECA

FUNZIONI- Cura la catalogazione del materiale Iyautilizzando strumenti informatici legati
agli standards internazionali.

- Svolge attivita di consulenza bibliografica.
- Collabora con il Direttore per le attivita di réhno, tutela e valorizzazione dei fondi antichi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.



TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Biblioteconomia, noziodi Diritto Amministartivo, Storia
Sammarinese. Conoscenza delle norme di catalogamiternazionale applicate
all'informatizzazione bibliotecaria.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N. 20PERATORE BIBLIOTECA

FUNZIONI- Coadiuva il Collaboratore Biblioteca nelvolgimento delle funzioni di
catalogazione, riordino, tutela e valorizzazion&ddi antichi.

- Collabora con i livelli superiori all'organizzarnie ed allo svolgimento di iniziative culturali &g
all'attivita della Biblioteca di Stato.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Biblioteconomia. Conoscandelle norme di catalogazione
internazionali applicate all'informatizzazione lol¢caria. Storia Sammarinese.

QUALIFICA OPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO
LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTIN. 1 OPERATORE TECNICO

FUNZIONI- Esegue la manutenzione ed il restauraitexdi beni librari.
- Esercita il controllo periodico sul loro statoadinservazione.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIO Scuola Media Inferiore con spe@ahzione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali
QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N. 1 SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionenuta protocolli e registri e archiviazioni pragch



- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIO Scuola Media Inferiore con quatifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. ADDETTO BIBLIOTECA

FUNZIONI- Svolge tutte le funzione esecutive relatalla Biblioteca come : la consegna delle
opere, la loro custodia e conservazione.

- Attende alla cartellinatura dei volumi, al sergidel pubblico, alla ricollocazione giornaliera de
materiali.

- Esegue commissioni interne ed esterne.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (Contratto privatistico)

CAPITOLO IX

MUSEO DI STATO

POSTI N.1DIRETTORE MUSEI DI STATO

FUNZIONI- Sovraintende ai Beni Culturali.

- Dirige I'attivita inerente ai Musei di Stato eBeni Culturali.
- Cura e coordina tutte le funzioni connesse eadsttvita.

- Coordina l'attivita scientifica ed il rapportorcoconsulenti.



- Presiede alla catalogazione dei Beni Culturali.

- Cura la fruizione museale e sovraintende agligitiéhi Musei e Monumenti.
- Esplica tutte le funzioni che la legge attribeisg dirigenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Discipline UmanisticheSmciali.

MATERIE D'ESAMEStoria dell'Arte, Diritto Amministtavo, Museologia.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.3ESPERTO MUSEI E BENI CULTURALI

FUNZIONI- E' responsabile esecutivo, seguendodeasizioni e i programmi predisposti dal
Direttore, dell'attivita affidatagli.

- Cura le funzioni connesse a detta attivita, iipalare redige gli inventari, si occupa della
catalogazione, dello studio e tutela del patrimahipertinenza.

- Sostituisce il Direttore in caso di sua assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Orario flessibile.

- I bando di concorso prevedera il titolo di studil'indirizzo.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Artistiche dmanistiche.

- Diploma di Scuola Media Superiore o Artistico @meno 5 anni di servizio nel settore.

MATERIE D'ESAMEDiritto Amministrativo, Museografidiuseologia. Materie professionali
specifiche.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.9OPERATORE MUSEI E BENI CULTURALI

FUNZIONI- E' responsabile, seguendo le disposizezhi programmi predisposti dal Direttore,
della gestione dei compiti ad esso affidati.

- Attende all'attivita esecutiva delle mansionidste.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.



MATERIE D'ESAMEMaterie professionali specifiche.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO.

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.10PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- In collaborazione con il Direttore curaeérvizi amministrativi ed € preposto ai servizi
contabili di ragioneria e di economato con respbitita e autonomia operativa nell'ambito delle
prescrizioni di carattere generale.

- Redige di concerto con il Direttore le propostéitancio per i capitoli di pertinenza dell'Uffazi
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMElIstituzioni di Diritto Amministratie, nozioni di Contabilita.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.6OPERATORE TECNICO MUSEI E BENI CULTURALI

FUNZIONI- Esegue la manutenzione ed il restauraitecdi beni culturali.

- Esegue servizi museografici e di allestimentotneos

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

- Le relative mansioni verranno distribuite in batle peculiarita del settore specifico.
TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo in relaziond'ata scolare con specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali specifiche.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Attivita di dattilografia, duplicazione, tenutagbocolli e archiviazione pratiche.

- Coordinamento e vigilanza di altri operatori taatibito dell'Ufficio.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

TITOLO X
UFFICI GIUDIZIARI
CAPITOLO |

TRIBUNALE COMMISSARIALE CIVILE E PENALE

POSTI N.3CANCELLIERE

FUNZIONI- Svolge tutti gli atti connessi all'atttei giudiziaria relativi alle funzioni penale, cieie
commerciale del Tribunale Commissariale, con auttamperativa nell'ambito delle prescrizioni
di legge, sotto la direzione e vigilanza dei Magit in adempimento dei capitolati di servizio e
delle norme di procedura.

- E' responsabile dell'organizzazione e del coamiento del lavoro del personale amministrativo
del Tribunale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad ogni funzione é assedo un Cancelliere con previsione di
interscambiabilita e reciproca sostituzione, prewiarizzazione del Giudice Dirigente.

- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIO- Laurea in Giurisprudenza.

(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'articolo 10 della Legge
25/11/80, n. 86).

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico, Ditto Amministrativo, Diritto e Procedura
Penale e Civile e Diritto Commerciale.

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA
LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.10OPERATORE UFFICIO CERTIFICAZIONE



FUNZIONI- Provvede alla predisposizione e alla ségizione delle schede del Casellario
Giudiziario, nonche alla predisposizione medesigaelativi certificati, compresi quelli
commerciali e societari.

- Cura la materiale redazione del pubblico elergiqpdbtesti provvedendo altresi a compiti di ogni
altra attivita di carattere amministrativo, contapiecnico con responsabilita ed autonomia
operativa nell'ambito delle procedure giudiziarie.

- Dipende direttamente dal Commissario della Legygeediatamente dal Cancelliere.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Penale, Civile, dministrativo e Commerciale .
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.AOPERATORE DI CANCELLERIA

FUNZIONI- Svolge, nella Sezione a cui € assegaattovita di carattere amministrativo, anche
contabile e tecnico che implicano responsabilita®dnomia operativa, sotto la direzione e
vigilanza dei Cancellieri e che richiedono partizele specifica preparazione professionale, con
cognizioni tecnico-pratiche di elevata specializaag.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Penale, Civile Amministrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.7UFFICIALE GIUDIZIARIO

FUNZIONI- Provvede all'attivita di notificazione gléatti giudiziari e all'assistenza alle udienze.

- Provvede agli atti esecutivi e di sequestro séoda norme che regolano tali funzioni, curando
inoltre la tenuta dei prescritti registri.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorgatente "B".

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto e Procedura Peaa Civile. Nozioni di Diritto
Amministrativo.



QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVOG6
POSTI N.10SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge attivita di sportello, di dattilogfia, duplicazione ed ogni altro lavoro inerente
all'attivita giudiziaria.

- Svolge attivita di carattere amministrativo, tieone contabile, che implicano operazioni
gualificate e specializzate.

- Coadiuva il Magistrato, dal quale dipende dimreiate, nell'espletamento dei compiti dalla stesso
assegnati.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@i qualificazione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEStenodattilografia, materie professili.

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.6GADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge attivita di sportello, di dattilogfia, duplicazione ed ogni altro lavoro inerente
all'attivita giudiziaria, di carattere amministkatj tecnico e contabile.

- Coadiuva il Magistrato, dal quale dipende dimreiate, nell'espletamento dei compiti dalla stesso
assegnati.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@i qualificazione.
MATERIE D'ESAMEStenodattilografia, materie professili.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO

LIVELLO RETRIBUTIVO4

CAPITOLO 1l



TRIBUNALE AMMINISTRATIVO

POSTI N.2CANCELLIERE

FUNZIONI- Svolge tutti gli atti connessi all'atttai giudiziaria amministrativa, con autonomia
operativa nell'ambito delle prescrizioni di leggetto la direzione e vigilanza dei magistrati
amministrativi, in adempimento delle norme di pichog.

- E' responsabile dell'organizzazione e del coamiento del lavoro del personale amministrativo
degli Uffici Giudiziari Amministrativi.

- Esercita tutte le funzioni istruttorie, tenuta féescicoli, notificazioni e quant'altro previstalth
legge in materia di controllo di legittimita e diorsi amministrativi innanzi ai Magistrati ed al
Consiglio dei XlI e violazioni amministrative.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Giurisprudenza.

(I'titolo di studio € requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'articolo 10 della Legge
25/04/1980 n. 86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministrivo e Diritto Procedurale Civile.

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA .

LIVELLO RETRIBUTIVO9
POSTI N.20PERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Collabora con il Cancelliere nello svalggnto dei compiti demandati all'Ufficio, con
responsabilita operativa nell'ambito delle presonizdi carattere generale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministrivo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.1SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.



- Svolge attivita di dattilografia, duplicazionentta protocolli e registri ed archiviazione pria¢ic

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidfizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, dattilografia
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1ADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segea.

- Provvede all'archiviazione delle pratiche, aflauta dei protocolli e registri ed alla duplicazon
dei documenti.

- Su disposizione del responsabile dell'Ufficiogeseprestazioni di carattere amministrativo,
contabile, tecnico che presuppongono preparazimfegsionale adeguata o adeguata esperienza di
lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.

MATERIE D'ESAMEStenodattilografia, materie professili.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO

LIVELLO RETRIBUTIVO4

TITOLO Xl

POSTE E TELECOMUNICAZIONI

POSTI N. 1DIRETTORE GENERALE POSTE E TELECOMUNICAZ\I

FUNZIONI- Coordina e controlla tutte le attivitawti i servizi dell'Ufficio.



- Gestisce le convenzioni internazionali e bildiexgropone modifiche ed adeguamenti di questi
accordi all'evoluzione dei servizi.

- Assolve alle funzioni di rappresentanza del setio occasione di manifestazione ed incontri
internazionali.

- Predispone il bilancio preventivo e consuntivbs#gtore e ne istruisce I'analisi critica per il
Deputato.

- Predispone la compilazione di rendiconti periotatativi allandamento complessivo del servizio.
- Sensibilizza I'utenza all'uso corretto del seovs&tesso.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.

MATERIE D'ESAME- Diritto Amministrativo,LegislaziomPostale Lingua Inglese o Lingua
Francese.

QUALIFICADIRIGENTE
LIVELLO RETRIBUTIVO10.
POSTI N. 1ICOORDINATORE SETTORE POSTE

FUNZIONI- Controlla per la Direzione il buon andamb@ degli Uffici Postali e dei servizi Poste e
Telecomunicazioni;

- sostituisce il Direttore in caso di sua asserezalfsettore Poste;

- coordina l'attivita del Collaboratore Amminisixat nelle sue funzioni;

- segue tutte le attivita connesse ai rapportildtaiia, con i Paesi Esteri e con 'U.P.U.;
- controlla la tenuta della contabilita negli Ufffeostali;

- organizza i servizi in genere provvedendo alkedistribuzione del lavoro;

- amministra il personale controllandone il comporénto,i trasferimenti,i distacchi, la
programmazione delle ferie;

- esercita, come previsto da apposita normativeituni ispettive per la Direzione Generale Poste e
Telecomunicazioni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali oppure Diploma di
Scuola Media Superiore con almeno 5 anni di espesi@amministrativa.



MATERIE D'ESAME- Diritto Pubblico ed Amministrativbegislazione Postale, Contabilita
Pubblica.

- Lingua Inglese o Francese.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO 8.

POSTI N. 1ICOORDINATORE SETTORE TELECOMUNICAZIONI

FUNZIONI- Prepara per la Direzione la documentagiaecessaria per potere partecipare
attivamente ai vari convegni internazionali;

- sostituisce il Direttore in caso di sua asserezalsettore Telecomunicazioni;
- svolge compiti di sorveglianza tecnica e di rogenelle telecomunicazioni;
- coordina l'attivita del Collaboratore Tecnicolaedue funzioni;

- esercita, come previsto da apposita normativgifuni ispettive nel Settore Telecomunicazioni
per la Direzione Generale Poste e Telecomunicgzioni

- esercita funzioni di controllo ed applicaziond@€onvenzioni TLC;
- predispone schemi di leggi e normative in materiaLC;

- promuove le trattative di TLC con i responsatiélle concessionarie e le societa interessate ai
sistemi TLC sammarinesi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Elettronioppure Diploma di Perito Industriale in
Telecomunicazioni o Elettronica, con almeno 5 ahmisperienza amministrativa.

MATERIE D'ESAME- Diritto Pubblico ed Amministrativd_egislazione Postale, Contabilita
Pubblica, Materie professionali. Lingua Ingleserarieese.

QUALIFICAESPERTO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N. 1ICOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Esegue tutte le operazioni di amminisioae, registrazione, compilazione e archivio
relative alle attivita della Direzione Generale.

- Controlla per la Direzione il buon andamento deddfici Postali e dei servizi Poste e
Telecomunicazioni.

- Sostituisce il Coordinatore Settore Poste in chswua assenza.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIO- Diploma di Scuola Media Superiore

MATERIE D'ESAME- Istituzioni di Diritto Amministravo, Nozioni di Contabilita e di
Legislazione Postale. Lingua Inglese o Francese.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO 7
POSTI N. 1ICOLLABORATORE TECNICO

FUNZIONI- Esegue tutte le operazioni di registrampcompilazione e archivio relative ai rapporti
tecnici con organismi italiani ed internazionali.

- Prepara per la Direzione la documentazione nagesser potere partecipare attivamente ai
convegni internazionali.

- Svolge compiti di sorveglianza tecnica e di rigenelle telecomunicazioni.

- Sostituisce il Coordinatore Settore Telecomunaaizn caso di sua assenza per ordinaria
amministrazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale in Tecomunicazioni o Elettronica.
MATERIE D'ESAME- Legislazione Postale, Telecomuaiocai Lingua Inglese o Francese.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N. 1ISEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio.

- Svolge attivita di dattilografia, tenuta protdcel registri e archivazioni pratiche.
- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Scuola Media Inferiore con quatdizione/specializzazione .

MATERIE D'ESAME- Materie professionali, Dattilograf



QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO 5
POSTI N. 1ADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia, segrnetee centralino relativo all'attivita della
Direzione Generale.

- Provvede all'archiviazione delle pratiche, aflauta dei protocolli e registri e alla duplicaziates
documenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIO- Scuola Media Inferiore con quatézione.
MATERIE D'ESAME- Stenodattilografia, Materie progesnali.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N. 10PERATORE PROGRAMMATORE TECNICO

FUNZIONI- Esercita funzioni di programmazione eogeratore nell'ambito dei sistemi informatici
della Direzione Generale Poste e Telecomunicazioni.

- Sviluppa nuovi programmi finalizzati alla gestgotecnica ed amministrativa e contabile delle reti
dati e rete dello Stato.

- Elabora lo sviluppo informatico concernente gtihavi della Direzione Generale PP.TT. e la
raccolta dei dati forniti dalle organizzazioni imezionali di TLC.

- Integra a livello informatico le funzioni del Gaboratore Tecnico.

- Su incarico del Direttore e del Coordinatore &etiTelecomunicazioni svolge opera di controllo
presso le societa concessionarie in particolareipeshe concerne i sistemi informatici.

- Cura la manutenzione ordinaria dei sistemi infatioi della Direzione Poste e TLC.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Scuola Media Superiaren specializzazione in Informatica.
- Qualifica professionale con esperienza triennalesettore specifico.

MATERIE D'ESAME- Materie professionali.Lingua Ingke o Francese.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO



LIVELLO RETRIBUTIVO 6

POSTI N. 10PERATORE TECNICO TELECOMUNICAZIONI

FUNZIONI- Collabora con il Collaboratore Tecnicor pette le funzioni ad esso attribuite.
- Esegue sopralluoghi e verifiche tecniche nell'dondbei vari servizi di TLC.

- Esegue la manutenzione ordinaria di tutti gliiampi gestiti dalla Direzione Generale Poste e
TLC.

- Procede ad analisi radioelettriche secondo le@azibni emanate dalla Direzione Poste e TLC.

- Provvede ad eseguire lavori di giunzione e peaziahe nell'ambito della rete dello Stato e del
CIS, mantiene aggiornata l'intera situazione di.ret

- Esegue verifiche giornaliere e piccoli intervatitadeguamento alle variabili esigenze degli uffic
dello Stato in ordine alle loro necessita di teteoaicazioni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Scuola Media Superiaren specializzazione in
telecomunicazioni.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N. 10UFFICIALE POSTALE

FUNZIONI- L'Ufficiale Postale svolge funzioni di gigone e di controllo dell'Ufficio a cui &
preposto.

- Concorre personalmente allo svolgimento dei gervi
- Vigila e coordina I'opera del personale dipendent

- Svolge funzioni di carattere amministrativo petgidalle leggi, dai decreti e dalle istruzioni che
disciplinano i servizi postali e delle telecomuiziiceni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Scuola Media Superiore

MATERIE D'ESAME- Legislazione Postale, IstituziadiiDiritto Amministrativo.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOY



POSTI N. 180OPERATORE SPECIALIZZATO UFFICIO POSTAEBERIFERICO

FUNZIONI- Gestisce direttamente il servizio avvaleni, se necessario, della collaborazione del
personale ausiliario.

- Concorre personalmente allo svolgimento dei gervi

- Svolge funzioni di carattere amministrativo cdmi&e tecnico nei limiti e nei modi stabiliti dall
leggi, dai decreti e dalle istruzioni che disciplo i servizi postali e delle telecomunicazioni.

- E' responsabile degli operatori e degli adddii sue dipendenze.
- Sostituisce I'Ufficiale Postale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Il personale é tenutoatotazione nei diversi Uffici postali
secondo le esigenze di servizio.

- Concorso interno fra gli Operatori Ufficio Postal

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Scuola Media Superiore

MATERIE D'ESAME- Legislazione Postale, Nozioni dirito Amministrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO 6

POSTI N.240PERATORE UFFICIO POSTALE

FUNZIONI- Svolge mansioni di sportello, di trasmste e ricezione telegrafica, di movimento
postale, di collaborazione contabile, tecnica edhamstrativa,nonche di archivio, di registrazione e
copia,secondo le norme contenute nei decreti e rstlzioni dei servizi postali e telegrafici.

- Puo essere chiamato a svolgere le proprie maresighe presso sedi distaccate.

- Sostituisce I'Operatore Specializzato Ufficio fatesperiferico.

- E' responsabile della consegna dei dispacci.

- E' suo compito il controllo e la registrazionglileffetti descritti in partenza e arrivo.

- In assenza di ripartitori provvede alla ripaxize delle corrispondenze e pacchi in arrivo.

- Esegue il controllo delle cassette postali aperthiuse e dei conti di credito speciali

- E' di sua competenza lI'espletamento di tuttedesioni previste nelle categorie inferiori quando
se ne profili la necessita.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno tra glddetti Postali.



- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Scuola Media Inferio®n qualificazione/specializzazione.
MATERIE D'ESAME- Conoscenza della Legislazione BtestMaterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE

LIVELLO RETRIBUTIVO 5

POSTI N. 62ADDETTO POSTALE

FUNZIONI- Esercita a rotazione secondo le esigeleteservizio, le seguenti funzioni:

a) AIUTO UFFICIO POSTALE:

- Esegue le operazioni inerenti allo smistamentia @errispondenza.

- E' di sua competenza la consegna e spediziongadehi.

- Nella zona limitrofa all'Ufficio Postale provvedéa vuotatura delle cassette postali.

- Concorre allo svolgimento dei servizi previstr pgfficio Postale, salvo quelli amministrativi.
- Svolge mansioni di commissioni interne ed esteaddetto al recapito dei telegrammi.

- E' preposto allo smistamento della corrispondenza

- Puo essere chiamato a svolgere le proprie maresiche presso sedi distaccate.

- b) PORTALETTERE:

- Provvede allo smistamento e al recapito degletigdi corrispondenza per le proprie zone postali
e alla vuotatuta delle cassette di impostazionerse quanto previsto dai regolamenti.

- Concorre allo svolgimento dei servizi postali péfficio Postale, salvo quelli amministrativi.
-c) RIPARTITORE:

- Provvede alla ripartitura di tutti gli oggetti amrivo e partenza per tutti gli Uffici.

-d) AUTISTA:

-E' preposto alla ricevitoria ed e tenuto a disigmage, oltre al servizio di distribuzione, anche |l
servizio di trasporto e scambio degli effetti postalei pacchi.

- Concorre allo svolgimento dei servizi postali péfficio Postale salvo quelli amministrativi.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- N.54 Addetto Postale sgoho le mansioni previste per la

qualifica, anche per sostituzioni che devono essiettuate a rotazione partendo da chi ha minore
anzianita di servizio.



- N.8 Addetto Postale ad esaurimento: svolgonwitittdi supporto all'interno dei vari Uffici
centrali o periferici.

- Le sostituzioni dalle pubbliche graduatorie pogsavvenire solo per assenze superiori ai trenta
giorni continuativi di calendario.

TITOLO DI STUDIO- Scuola d'obbligo in relazione'ath scolare con patente "B".

- Corso professionale specifico organizzato daltesi Formazione Professionale, con tirocinio
pratico.

MATERIE D'ESAMELegislazione Postale, Materie prciesali.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO4

TITOLO Xl
COMITATO OLIMPICO NAZIONALE SAMMARINESE
POSTI N.1COORDINATORE DEI SERVIZI DEL CONS

FUNZIONI- Funge da collegamento tra il Comitator@pico e la struttura tecnico- amministrativa;
tra il Comitato Olimpico e le Federazioni Sportive.

- E' responsabile dell'organizzazione e della @ognazione tecnica e amministrativa dell'Ufficio.

- Svolge funzioni di coordinamento per la seziomemanistrativa, cura e coordina le pratiche
amministrative del Comitato Olimpico.

- E' responsabile della redazione del Bilancio.

- E' responsabile della gestione degli impiantirgpio

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche e Sociali.

- Diploma di Scuola Media Superiore con indirizzonainistrativo con 5 anni di esperienza.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico, Diritto Amministriavo, Contabilita, Legislazione Sportiva e
conoscenza Lingua Straniera.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS8



POSTI N.1COLLABORATORE SPORTIVO

FUNZIONI- Elabora proposte esecutive in attuazidaka programmazione del C.O.N.S. e delle
Federazioni Sportive affiliate.

- Collabora con il Segretario Generale per I'orgaazione e lo svolgimento delle manifestazioni
sportive.

- Raccoglie ed elabora dati statistici, gestendsisitema di archivio e documentazione interna.
- Cura le pubbliche relazioni.

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMELegislazione Sportiva, Diritto Pulbd®d, Lingua Straniera.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Collabora con il Coordinatore per I'elabpione di dati e istruzioni di atti di
particolare complessita relativi alla gestione abiie del Comitato Olimpico.

- E' responsabile dell'organizzazione di tuttetiwiga relative all'approvvigionamento dei matdiria
necessari e in particolare cura i rapporti corrnitori, le richieste, le offerte e i preventivg jare
di appalto e le aste pubbliche, i contratti e giiioativi.

- E' responsabile della gestione dei magazzeni.

- Predispone annualmente lo stato patrimoniale& ltaventario dei beni mobili ed immobili del
C.O.N.S..

- Cura la tenuta contabile dei libri inerenti al@itato Olimpico e la gestione degli impianti e
servizi.

- Cura tutte le attivita relative alla gestione petsonale.

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico. Diritto Amministriavo. Contabilita, Legislazione Sportiva.



QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO7
POSTI N.30OPERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Su disposizioni superiori esegue attidigpromozione, studio ed esecuzione nelle
varie competenze amministrative dell'Ufficio.

- Esegue attivita di carattere contabile amministoan esecuzione ai compiti demandati all'Ufficio
con responsabilita ed autonomia operativa.

- E' responsabile della tenuta del carico-scaraiarthteriali.

- Provvede alla riscossione degli introiti destimdtComitato Olimpico e ai pagamenti predisposti
dal Collaboratore Amministrativo.

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.

- Possono essergli delegate funzioni di riscos®amiiali per conto dello Stato.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEContabilita. Nozioni di Diritto Ammmistrativo. Legislazione Sportiva.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO CON ABILE.
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.10PERATORE SPORTIVO

FUNZIONI- In base a disposizioni superiori tienilegamenti con le singole Federazioni ed ha
funzioni amministrative.

- E' responsabile della tenuta degli statuti dedderazioni.

- Cura i rapporti con le Federazioni Sportive, derispondenze e quant'altro necessario
all'organizzazione delle conseguenti manifestazioni

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMELegislazione Sportiva. Diritto Pulbd®d, Lingua Straniera.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO.



LIVELLO RETRIBUTIVO6
POSTI N.1COLLABORATORE TECNICO
FUNZIONI- E' responsabile della tenuta e della oadia manutenzione degli impianti.

- Collabora con il Coordinatore per la gestionelidagpianti; esprime il proprio parere tecnico per
guanto concerne la manutenzione straordinaria.

- Collabora con il settore amministrativo per Istigne del personale.

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali. LegislazioB@ortiva.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.20PERATORE TECNICO

FUNZIONI- Su disposizioni superiori cura la manuieme ordinaria degli impianti sportivi e la
loro organizzazione.

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.3 SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirasitro, contabile, tecnico in esecuzione alle
disposizioni emanate. In particolare svolge atiidt dattilografia, duplicazione, tenuta protocelli
registri e archiviazione pratiche.

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.

- E' responsabile della gestione del materialeainozione e divulgazione dello sport.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@i qualificazione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Stenodattitafja, conoscenza di almeno una Lingua
Straniera

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.1IADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segeéa con autonomia operativa.

- Provvede all'archiviazione delle pratiche, aflauta dei protocolli e registri e alla duplicaziales
documenti.

- Esegue prestazioni di carattere amministrativotabile, tecnico che presuppongono prestazione
professionale adeguata e adeguate esperienzeodplav

- E' tenuto a partecipare all'organizzazione debaifestazioni sportive.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile in relaame alle esigenze di organizzazione delle
manifestazioni.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Stenodattitaga.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTIN.3 ISTRUTTORE TECNICO SPORTIVO

FUNZIONI- Svolge compiti di preparazione tecnic@sjva e di complemento specifico degli
elementi che frequentano le attivita sportive aaiompagnamento degli stessi alle varie gare

sportive anche fuori sede.

- Dipende, per la parte tecnica dalle Federazioneaestinato, per la parte amministrativa dai
servizi del CONS.

- Collabora nell'organizzazione delle manifestazgmortive di sua competenza.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.
Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO



MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

TITOLO Xl

DOTAZIONE ORGANICA DELL'AZIENDA AUTONOMA DI STATO

FILATELICA E NUMISMATICA

POSTI N.1RESPONSABILE SERVIZIO TECNICO

FUNZIONI- E' responsabile tecnico dei servizi ertbgall’Azienda e coordina l'attivita della
Segreteria Filatelica e Numismatica e della promzimarcofili.

- Partecipa al Comitato Direttivo.

- Collabora con il Direttore dell'’Azienda per Idlappo e la qualita dei programmi affidati
all'Azienda stessa.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIOLaurea in Discipline Giuridiche, Baomiche o Sociali.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo,dgislazione Postale, Nozioni di
Numismatica e Filatelia.

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N.1IRESPONSABILE SERVIZIO AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- E' responsabile del settore amministraiilel quale cura I'attivita organizzativa ed il
coordinamento delle attivita relative agli appra@i@hamenti e magazzini, delle spedizioni, del
centro elaborazione dati, della contabilita e ggbpnale.

- Partecipa al Comitato Direttivo.

- Collabora con il Direttore dell'Azienda.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Economia e Commercio, e Politiche con orientamento
amministrativo.



MATERIE D'ESAMEContabilita, Diritto Amministrativo.

QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS9.

POSTI N.1IESPERTO CONTABILITA'

FUNZIONI- Coordina i servizi amministrativi erogatell'’Azienda curandone le attivita connesse.
- Da attuazione alle disposizioni ricevute dal Resabile Amministrativo.

- Collabora con il Responsabile Amministrativo estistituisce in caso di sua assenza o
impedimento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commerciajeéhze Politiche con orientamento
amministrativo.

- Diploma di Ragioneria o di Perito Aziendale cémeno 5 anni di attivita svolta alle dipendenze
della P.A. nel settore specifico.

MATERIA D'ESAMEContabilita, Diritto Pubblico e Ammistrativo.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO8

POSTI N.1IESPERTO MARKETING

FUNZIONI- Collabora con il Responsabile Servizicchigo per tutti i compiti allo stesso
demandati dando attuazione alle disposizioni ddlgso ricevute e lo sostituisce in caso di sua
assenza o impedimento.

- Coordina l'attivita promozionale dell’Azienda andone le attivita connesse.

- E' responsabile dell'organizzazione e del coamiento dell'Ufficio Estero e delle attivita relativ
alla partecipazione e allestimento di mostre e featazioni del settore.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno all'Azida.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Giuridich&conomiche o Sociali.
- Diploma di Scuola Media Superiore con 5 annigfiezienza nel settore.

MATERIA D'ESAMEDiritto Pubblico ed Amministrativd,egislazione Postale, Nozioni di
Numismatica e Filatelia, Lingua Inglese.



QUALIFICAESPERTO TECNICO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1COLLABORATORE SEGRETERIA FILATELICA E NUMBMATICA
FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione erdotamento delle attivita relative alla
Segreteria Filatelica e Numismatica della qual@ ¢aicorrispondenza ed i comunicati diretti
all'utenza, stipula contratti, organizza il protibc@ I'archivio.

- Cura i rapporti con l'estero relativi alle attévaziendali.

- Svolge compiti di segreteria per il ConsiglicAdnministrazione dell’Azienda compilando gli atti
deliberativi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIConcorso interno all'Aziead
- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Pubblico e Aministrativo, Legislazione Postale,
Nozioni di Numismatica e Filatelia.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOY.
POSTI N.1IESPOSITORE

FUNZIONI- Coordina l'attivita degli addetti allaggmozione ricevendo le direttive dalL'Esperto di
Marketing.

- E' tenuto a partecipare alle attivita di espasizimostre o manifestazioni.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Pubblico e Ammistrativo, nozioni di Legislazione
Postale, Lingua Straniera.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO-AMMINISTRAIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG.
POSTI N.3OPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO.

FUNZIONI- Svolge tutte le operazioni relative atlarrispondenza con particolare riguardo a quella
in lingua estera.



- E' tenuto a partecipare alle attivita di espasiei mostre, manifestazioni della Filatelia e
Numismatica, in collaborazione con I'Esperto Mariget

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Nel bando di concorsopesificata la lingua straniera.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMELingua Straniera, anche scritta, Moz di Diritto Amministrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG.

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Svolge attivita di carattere amministxati, anche contabile, tecnico che implicano
responsabilita e autonomia operativa e richied@artignlare e specifica preparazione
professionale.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.
DISPOSIZIONIPARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo.

QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.2SEGRETARIO

FUNZIONI- Svolge prestazioni di carattere ammirastro in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio anche a carattere contabile.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@i qualificazione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEDattilografia, Materie professionali

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5



POSTI N.3ADDETTO ALLA PROMOZIONE E ALLA MARCOFILIA

FUNZIONI- Svolge tutte le funzioni esecutive relatialle attivita di settore ricevendo le
disposizioni dal Coordinatore.

- Provvede alla spedizione dei valori marcofili.

- E' tenuto a partecipare alle esposizioni, mastreanifestazioni della filatelia e numismatica.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIViene corrisposta un'indetandi funzione.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@ie qualificazione.

MATERIE D'ESAMEDattilografia, Materie professionali

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.1COLLABORATORE UFFICIO APPROVVIGIONAMENTI BMMAGAZZENI
FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione erdomamento di tutte le attivita relative
all'approvvigionamento dei materiali necessaratil/ita aziendale ed in particolare ai rapport co
i fornitori, richieste, offerte e preventivi, gad&appalto e aste pubbliche, contratti e ordinativi.
- E' responsabile della gestione dei magazzeni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEIlstituzioni di Diritto Amministratie, Nozioni di Contabilita, Merceologia.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO?.

POSTI N.10PERATORE MAGAZZENO

FUNZIONI- Coadiuva il collaboratore del settoreoesbstituisce in caso di sua assenza .

- Svolge tutte le operazioni relative alla gestideésettore, ivi compresa la gestione contabile ed
informatica dello stesso.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno all'’Azida.
- Orario flessibile

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.



MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Amministratio.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO
LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.1IMAGAZZINIERE

FUNZIONI- Collabora con I'operatore specializza&r futte le mansioni ad esso demandate
sostituendolo in caso di sua assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno all'Anda.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo in relaziond'ata scolare.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1ADDETTO DI MAGAZZENO.

FUNZIONI- Svolge la propria attivita ricevendo daspzioni dal responsabile di settore.

- Coadiuva il responsabile per la buona consernazitel materiale depositato nel magazzeno e per
il controllo della merce in entrata ed in uscitaando I'emissione dei relativi buoni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO-CONTABI LE
LIVELLO RETRIBUTIVO4 (contratto privatistico).

POSTI N.1COLLABORATORE UFFICIO SPEDIZIONI

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione erdozamento di tutte le attivita relative allo
smistamento, confezione e spedizione dei plichtexmenti i valori e non.

- Gestisce i prelievi dei valori presso il Magazzaello Stato e la loro distribuzione agli
spedizionieri.

- E' tenuto a coadiuvare gli spedizionieri, in cdsesigenze di servizio.



- Riceve disposizioni dai Dirigenti dell'Aziendarpespletamento di quelle mansioni connesse al
disbrigo di pratiche particolari inerenti al seéor

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno all'Azida.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMELegislazione postale. Istituzioni @iritto Amministrativo.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.20PERATORE SPECIALIZZATO UFFICIO SPEDIZIONI

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione erdomamento di tutte le attivita relative alla
confezione e spedizione dei plichi contenenti ovial

- E' tenuto a coadiuvare gli spedizionieri, in cdsesigenze di servizio, per le funzioni agli stes
demandate.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno all'Anda.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO Diploma di Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMELegislazione Postale - Istituzionildiritto Amministrativo.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOG.

POSTI N.15SPEDIZIONIERE

FUNZIONI- Provvede alla confezione ed alla spedigialei plichi contenenti o meno i valori,
secondo un programma prestabilito, curando |'anstmagione dei valori ricevuti in consegna dei
quali é direttamente responsabile.

- In caso di esigenze di servizio, provvede alledspone degli avvisi e circolari all'utenza.

- Collabora con I'Ufficio Promozione per l'allesénto di confezioni filateliche e numismatiche.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- N.3 ad esaurimento.

- QOrario flessibile.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.



TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE

LIVELLO RETRIBUTIVOS.

POSTI N.1COLLABORATORE C.E.D.

FUNZIONI- E' responsabile della gestione del C.Ee@oordina I'attivita degli addetti.
- Cura la normale manutenzione del centro e la tidemone dei programmi.

TITOLO DI STUDIODiploma Scuola Media Superiore amorso di
gualificazione/specializzazione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Amministratie. Informatica.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVO?.

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO C.E.D.

FUNZIONI- Svolge la propria attivita ricevendo lesplosizioni dal Collaboratore del Settore
C.E.D. ed eseguendo tutte le operazioni necessiduazionamento del Centro stesso.

- Sostituisce il responsabile in caso di assenngpedimento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario a turni

- Concorso interno.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma Scuola Media superiore.

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Amministrativo informatica.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO-AMMINISTRAIVO.
LIVELLO RETRIBUTIVOG.

POSTI N. 50PERATORE C.E.D.

FUNZIONI- Svolge la propria attivita nell' ambit@ldC.E.D. eseguendo tutte le operazioni
necessarie al funzionamento del Centro stesso.



- Svolge attivita di predisposizione del materiaeando lo smistamento degli ordini in arrivo in
collaborazione con il Settore "Contabilita dell'éada”.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario a turni.

- Orario flessibile..

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione specifica.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Nozioni difsrmatica

QUALIFICAOPERATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.1COLLABORATORE UFFICIO CONTABILITA' E PERSTALE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione erdomamento di tutte le attivita relative alla
contabilita ed in particolare per quanto rigua@atima nota di contabilita generale; situazioni

contabili; bilanci preventivi e consuntivi; contimimandati di pagamento; controllo crediti.

- E' responsabile dell'organizzazione e coordinamentutte le attivita relative alla gestione del
personale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.

MATERIE D'ESAMEIstituzioni di Diritto Amministratie - Istituzioni di Diritto Pubblico -
Contabilita.

QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO.

LIVELLO RETRIBUTIVOY.

POSTI N.1SEGRETARIO UFFICIO CONTABILITA' E PERSONAL

FUNZIONI- Svolge la propria attivita in stretta taddorazione con il Responsabile dell'Ufficio
Contabilita e Personale eseguendo direttamentéagresi di carattere amministrativo-contabile in

esecuzione dei compiti demandati all'Ufficio.

- Svolge tutte le funzioni necessarie alla gestidelepersonale, attivita di dattilografia,
duplicazione, tenuta protocolli e registri e arcdvone pratiche.

- Coordina e vigila su altri addetti nell'ambitdldéficio.
DISPOSIZION PARTICOLARI - Concorso interno.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidfizione/specializzazione.



MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE.

LIVELLO RETRIBUTIVOS.

POSTI N.4AADDETTO DI CONTABILITA'

FUNZIONI- Svolge la propria attivita ricevendo daspzioni dal responsabile dell'Ufficio
Contabilita e Personale ed in particolare per quagtiarda il controllo dei conti correnti postad,
registrazione dei pagamenti in arrivo, dei depasitonto corrente bancario dei pagamenti
effettuati

- svolge attivita di dattilografia, duplicazionexehiviazione.

- Svolge tutte le funzioni necessarie alla gestidelgpersonale.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO-CONTABI LE.

LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.AADDETTO ALLE VENDITE

FUNZIONI- Svolge l'attivita di vendita diretta defodotti dell'’Azienda, riceve le prenotazioni e
relativi incassi.

- Riceve le disposizioni dal responsabile dell'tlfficontabilita e personale.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario di lavoro a turni.

- Orario flessibile.

- Viene corrisposta un‘indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Lingua Strara.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE

LIVELLO RETRIBUTIVOS.

POSTI N.ADDETTO DI PORTINERIA

FUNZIONI- Svolge mansioni di commissioni interneexterne di portineria, di gestione del
centralino telefonico, collabora con addetti apedizioni e al C.E.D. per mansioni primarie.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.
TITOLO DI STUDIO
MATERIE D'ESAME
QUALIFICAAUSILIARIO DI PORTINERIA CON FUNZIONI AGGIUNTE
LIVELLO RETRIBUTIVO2 (Contratto Privatistico).

POSTI N.ADDETTO AUSILIARIO DI MAGAZZENO

FUNZIONI- Svolge la propria attivita in collaboranie con I'addetto di magazzeno eseguendo tutte
le mansioni connesse allo smistamento del matershblero carico e scarico.

- Sostituisce I'addetto e l'autista in caso di lseenza.

- Provvede alla pulizia ed ordinaria manutenzioedatali.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE
LIVELLO RETRIBUTIVO3 (Contratto Privatistico)
POSTI N.AUTISTA

FUNZIONI- E' addetto alla conduzione dei mezzi otakione all'Azienda.
- Cura la piccola manutenzione e la pulizia dei znaffidati.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI NADDETTO A MANSIONI PRIMARIE C.E.D.

FUNZIONI- Collabora con gli addetti alle spedizianal C.E.D. per prestazioni manuali che
richiedono un minimo di qualificazione professianalla conduzione delle attrezzature e macchine

di media complessita.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE
LIVELLO RETRIBUTIVO3 (Contratto Privatistico).
TITOLO XIV

DOTAZIONE ORGANICA DELL'AZIENDA AUTONOMA DI STATO DI PRODUZIONE

A- PERSONALE DELL'AZIENDA

POSTI N.10PERATORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- Svolge attivita di segreteria per gli @Qrg Statutari e per il Direttore.

- Coordina e vigila sull'attivita degli altri addiedi Segreteria.

- Svolge prestazioni di carattere amministrativesecuzione dei compiti demandati all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso Interno

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@i qualificazione - specializzazione.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Stenodattitafia.

QUALIFICA OPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO 5

POSTI N. 2ADDETTO DI SEGRETERIA

FUNZIONI- Svolge servizio di dattilografia e segraa nell'ufficio.

- Provvede alla archiviazione delle pratiche, tdlauta dei protocolli e registri ed alla duplicamo
dei documenti.

- Per i suddetti compiti & tenuto ad utilizzaretastrumenti informatici che richiedono elementari
conoscenze tecniche.



- Su disposizione del responsabile dell'ufficiogeseprestazioni di carattere amministrativo,
contabile, tecnico che presuppongono preparazimfegsionale adeguata o adeguate esperienze di
lavoro.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

TITOLO DI STUDIOScuola dell'obbligo con qualificamie.

MATERIA D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografi&tenodattilografia.

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO4

B - AMMINISTRAZIONE

POSTI N. 1IRESPONSABILE SETTORE AMMINISTRATIVO

FUNZIONI- E' responsabile del settore amministraiilv cui cura I'attivita organizzativa ed il
coordinamento.

- Partecipa al Comitato Direttivo.

- Collabora con il Direttore per le questioni dogrammazione generale.

- Cura I'elaborazione dei bilanci.

- Provvede agli adempimenti generali relativi algomale dell’Azienda.

- Cura i rapporti con le Organizzazioni Sindacali.

- Provvede alla conservazione degli atti delibgratel Consiglio di Amministrazione.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in discipline economiche.

MATERIE D'ESAMERagioneria Generale ed ApplicatapBomia Politica, Scienza delle Finanze.
QUALIFICARESPONSABILE UNITA' OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVO9

POSTI N. 1CAPO SEZIONE AMMINISTRAZIONE E CONTABILIA' GENERALE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione ligktgli adempimenti della sezione.



- Provvede alla stesura dei bilanci.

- Ha responsabilita ed autonomia determinata datjanizzazione propria del servizio.
- Collabora con il Dirigente per tutti i compiti m@ndati all'Ufficio

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Economiche.

- Diploma di Ragioneria con esperienza almeno quengale.

MATERIE D'ESAMERagioneria Generale ed Applicata.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1CAPO SEZIONE PERSONALE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione ligkggli adempimenti della sezione.
- Ha responsabilita ed autonomia determinata dafjanizzazione propria del servizio.

- Coordina il lavoro svolto dall'Ufficio del Persale relativamente alla gestione amministrativa e
contabile del personale.

- Cura le operazioni amministrative relative algmerale nonché I'elaborazione degli stipendi e
salari.

- Collabora con il Capo Sezione Amministrazioneomi@bilita Generale .

- Collabora con il Responsabile del Settore Amntiats/o per tutti i compiti demandati all'Ufficio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Economiche.

- Diploma di Ragioneria o titolo equipollente caperienza almeno quinquennale.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico , Ragioneria Genkrad Applicata
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.2COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CONTABILITA'GENERALE

FUNZIONI- Cura le operazioni finanziarie di incasspagamento.



- Collabora con il Capo Sezione nei momenti di etabione dei bilanci e per tutti i compiti
demandati alla sezione.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente
MATERIE D'ESAMERagioneria Generale ed Applicata
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO
LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.10PERATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO CONABILITA' GENERALE

FUNZIONI- Effettua le operazioni di carattere amisirativo contabile di pertinenza della sezione.
- Cura i rapporti correnti con fornitori, clientitenti.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equallente

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.10PERATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO SHDNE PERSONALE

FUNZIONI- Effettua le operazioni di carattere amimstrativo contabile relative alla sezione del
personale.

- Cura le operazioni amministrative relative aflterazione degli stipendi e salari.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equallente

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N. 20PERATORE AMMINISTRATIVO SEZIONE PERSONAL

FUNZIONI- Coadiuva il lavoro dell' operatore amnstnativo specializzato sezione personale.
- Rileva ed elabora i dati relativi al personale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.



TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione/specializzazione
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Computisteria
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.20PERATORE AMMINISTRATIVO SEZIONE AMMINISTRZIONE E
CONTABILITA'

FUNZIONI- Coadiuva il Collaboratore Amministrativeogli Operatori Amministrativi Specializzati
nelle prestazione di carattere contabile e ammatigbd in esecuzione dei compiti demandati
all'Ufficio

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Inferior@i qualificazione/ specializzazione
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Dattilografia

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5S

POSTI N. 1ICAPO SEZIONE APPROVVIGIONAMENTI E CONTRAT

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione tigkaggli approvvigionamenti dell'azienda.
- Cura i rapporti con i fornitori, le gare d'apadt i contratti di fornitura.

- Coordina l'attivita del magazzino.

- Collabora con il Dirigente per tutti i compiti m@ndati all'Ufficio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Discipline Economiche.

- Diploma di Scuola Media Superiore con esperieai@geno quinquennale.

MATERIE D'ESAMERagioneria, Materie professionalieMeologia.

QUALIFICAESPERTO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 2COLLABORATORE SEZIONE APPROVVIGIONAMENTI

FUNZIONI- Cura gli acquisti, appalti e relativi ciatti, collaborando con il Capo Sezione



- Segue le attivita di Magazzino.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo equallente - Diploma di Geometra
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICA COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N. 10PERATORE ACQUISTI

FUNZIONI- Svolge le funzioni relative alla corrispdenza, protocollo, archivio, dattilografia.
- Esegue direttamente gli acquisti di piccola antit

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidfizione/specializzazione.
MATERIE D'ESAMEDattilografia, Materie professionali

QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

LIVELLO RETRIBUTIVO5

C - SETTORE EDILIZIA

D- SETTORE VIABILITA' E BONIFICHE

POSTI N. 1 DIRIGENTE SETTORE EDILIZIA

FUNZIONI- E' responabile del settore edilizia di cura I'attivita organizzativa e di
coordinamento.

- Partecipa al Comitato Direttivo.

- E' responsabile della programmazione e del bndamento dei lavori acquisti.
- Verifica il puntuale adempimento delle commesse.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Ingegneria Civile



(il titolo di studio € requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'art. 10 della Legge
25/11/80 n. 86):

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Scienza dellestruzioni.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N. 1DIRIGENTE SETTORE VIABILITA' E BONIFICHE

FUNZIONI- E' responsabile del settore viabilita/darie di cui cura l'attivita organizzativa ed il
coordinamento.

- Partecipa al Comitato Direttivo.

- E' responsabile della programmazione e del bndammento dei lavori acquisiti.
- Verifica il puntuale adempimento delle commesse.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Ingegneria Civile

(il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'art. 10 Legge 25/11/80
n. 86).

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Scienza dellestruzioni, Topografia.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N. 2CAPO SEZIONE EDILIZIA

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente nella organa&zone della sezione edilizia; in particolare &
chiamato ad organizzare gli interventi avvalendiasgjli operatori di cui determina anche le
funzioni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Civile.

- Diploma di Geometra con esperienza professicalaieno quinquennale nella P.A.
MATERIE D'ESAMEScienza delle Costruzioni, Materi@fessionali.

QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVO 8



POSTI N. 2CAPO SEZIONE VIABILITA' E BONIFICHE

FUNZIONI- Collabora con il Dirigente nella organazone della sezione viabilita e bonifiche; in
particolare € chiamato ad organizzare gli intervantalendosi degli operatori di cui determina
anche le funzioni.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Civile.

- Diploma di Geometra con esperienza professicalaieno quinquennale nella P.A.

MATERIE D'ESAMECostruzioni Stradali, Topografia.

QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA
LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 10DIRETTORE DEI LAVORI

FUNZIONI- Cura la direzione dei lavori eseguendtmeontabilita.
- Compila lo stato d'avanzamento lavori e richiedagamenti.

- Cura gli adempimenti contrattuali.

- Dirige i laboratori specializzati.

- Tiene aggiornati i capitolati speciali d'appadtbi prezziari.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra.

MATERIE D'ESAMECostruzioni, Topografia.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N. 1DIRETTORE DEI LAVORI E RILIEVI

FUNZIONI- Cura la direzione dei lavori eseguendtmeontabilita.
- Compila lo stato d'avanzamento lavori e richiedagamenti.

- Cura gli adempimenti contrattuali.

- Dirige i laboratori specializzati.



- Tiene aggiornati i capitolati speciali d'appadtbi prezziari.

- Cura il rilievo e la realizzazione della cartdgralella rete fognante della Repubblica in
collaborazione con il Nucleo Operativo del Sistdnfarmativo Territoriale (art. 19 legge n.140 del
13 Novembre 1991).

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra.

MATERIE D'ESAMECostruzioni, Topografia.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO 7

POSTI N.1COLLABORATORE TECNICO IMPIANTI ELETTRICI

FUNZIONI- Esegue la direzione dei lavori degli irapti elettrici in stretta collaborazione con il
Responsabile del Cantiere.

- Compila lo stato di avanzamento dei lavori, dareontabilita e gli adempimenti contrattuali.
- Tiene aggiornati i capitolati speciali d'appadtbi prezziari.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOPerito Elettrotecnico

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1COLLABORATORE TECNICO IMPIANTI IDROTERMOSKITARI

FUNZIONI- Esegue la direzione dei lavori degli irapti idrotermosanitari in stretta collaborazione
con il Responsabile del cantiere.

- Compila lo stato di avanzamento lavori, curadatabilita e gli adempimenti contrattuali.
- Tiene aggiornati i capitolati speciali d'appadtoprezziari.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOPerito Meccanico

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO



LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N. COORDINATORE TECNICO

FUNZIONI- Segue il buon andamento dei lavori irettx collaborazione con il direttore dei lavori.
- Coordina il lavoro degli operatori manuali.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.ASSISTENTE

FUNZIONI- Segue il buon andamento dei lavori iretttx collaborazione con il direttore dei lavori.
- Coordina il lavoro degli operatori manuali.

- Svolge la sua opera sui cantieri dei settorizadil viabilita e bonifiche e sezione servizi spdici
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.CANTONIERE

FUNZIONI- Svolge funzioni manuali per la manutenmmostrade.

- E' tenuto a segnalare agli uffici gli eventi cheerificano sulle strade, adottando i provveditnen
di urgenza necessatri.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO



MATERIE D'ESAME
QUALIFICAADDETTO A MANSIONI PRIMARIE

LIVELLO RETRIBUTIVO4

E - SETTORE VERDE PUBBLICO

POSTI N. 1DIRIGENTE SETTORE VERDE PUBBLICO

FUNZIONI- E' responsabile del settore verde pulabdiccui cura I'attivita organizzativa ed il
coordinamento.

- Partecipa al Comitato Direttivo.

- E' responsabile del buon andamento dei lavoelle attivita del settore.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Scienze Agrarie e Fordista

(I'titolo di studio é requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'art. 10 Legge 25/11/80
n.86)

MATERIE D'ESAME Scienze Agrarie e Forestali
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO 10

POSTI N. 1CAPO SEZIONE VERDE PUBBLICO

FUNZIONI- Coordina ed organizza il lavoro dei reppdorestazioni, giardinaggio, rinverdimento
calanchivo, manutenzioni, ecc. e quant'altro diipenza del settore.

- Opera con autonomia nell'ambito di programmi gaine

- Svolge incarichi di direzione lavori.

- Collabora con il Dirigente per tutti i compiti m@ndati al settore.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Scienze Agrarie e Fdedis

- Diploma di Perito Agrario con almeno cinque adinésperienza professionale



MATERIE PROFESSIONALIScienze Agrarie e Forestali
QUALIFICA ESPERTO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N. 4COLLABORATORE TECNICO VERDE PUBBLICO

FUNZIONI- Svolge la propria opera di consulenzagione lavori e coordinamento nei settori di
pertinenza della sezione.

- Cura la direzione lavori eseguendone la contabili

- Compila lo stato di avanzamento dei lavori eigde i pagamenti.

- Cura gli adempimenti contrattuali.

- Tiene aggiornati i capitolati speciali d'appatbi prezziari.

- Collabora con il Capo Sezione per tutti i comgémandati al settore.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Agrario

MATERIE D'ESAMEScienze Agrarie e Forestali
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOY

F - SETTORE SERVIZI SPECIALI

POSTI N. 1CAPO SEZIONE SERVIZI SPECIALI

FUNZIONI- Cura e coordina l'attivita delle sezi@meciali affidate all'’Azienda a norma dell'art. 30
dello statuto.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO - Laurea.

- Diploma di Scuola Media Superiore con almeno & dnesperienza.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali

QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE



LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N. 1ICOLLABORATORE TECNICO SERVIZI SPECIALI

FUNZIONI- Cura la direzione dei lavori della squadnanifestazioni e di commesse speciali
eseguendone la contabilita.

- Compila lo stato d'avanzamento lavori e richiegdagamenti.

- Cura gli eventuali adempimenti contrattuali.

- Tiene aggiornati i capitolati speciali d'appadtbi prezziari.

- Collabora con il Capo Sezione per tutti i comg@émandati al settore
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Istituzioni Biritto Amministrativo.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N. 1DIRETTORE DEI LAVORI GIUNTE DI CASTELLO

FUNZIONI- Cura la direzione dei lavori commissiongdlle Giunte di Castello eseguendone la
contabilita.

- Compila lo stato d'avanzamento lavori e richiegdagamenti.

- Cura gli eventuali adempimenti contrattuali.

- Tiene aggiornati i capitolati speciali d'appatbi prezziari.

- Collabora con il Capo Sezione per tutti i comg@émandati al settore.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali, Istituzioni Biritto Amministrativo.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N. 10PERATORE TECNICO (Grafico)



FUNZIONI- Progetta e cura I'esecuzione di operdigita e pubblicitarie in genere e di
cartellonistica in collaborazione con gli altri oatori.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIODiploma professionale specifico.
MATERIE D'ESAMEGrafica, Pubblicita.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVO 7

TITOLO XV

DOTAZIONE ORGANICA DELL'AZIENDA AUTONOMA DI STATO FER | SERVIZI
PUBBLICI

Il personale tecnico € tenuto a fornire i dati lpecontabilita industriale

CAPITOLO |
DIREZIONE DI ESERCIZIO
POSTI N.1DIRETTORE D'ESERCIZIO

FUNZIONI- E' responsabile tecnico di tutti i sefvézogati dall’Azienda e coordina I'attivita dei
servizi. Partecipa al Comitato Direttivo.

- Sostituisce a tutti gli effetti il Direttore dé#lzienda in caso di assenza o impedimento.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIOLaurea in Ingegneria Elettrotecnedeccanica.

(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'articolo 10 della Legge
25/11/1980 n. 86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, Bterie professionali.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

CAPITOLO Il

PERSONALE DEL SERVIZIO ACQUA-GAS



POSTI N.1CAPO SERVIZIO ACQUA-GAS

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione dadpfogrammazione del servizio.

- Si occupa dello studio preventivo dei problenorie e pratici in conformita a programmi
precedentemente elaborati e dell'aggiornamenteateaspetti della evoluzione tecnico-scientifica
nell'ambito dei problemi del servizio acqua-gas.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Meccanic&lettrotecnica.

- Diploma di Perito Industriale con almeno 5 anramizianita nell'attivita specifica.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo nterie professionali.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS8

POSTI N.3TECNICO ACQUA E GAS

FUNZIONI- Svolge funzioni tecniche in collaborazenon il Capo Servizio e lo sostituisce in caso
di assenza o impedimento secondo la gerarchia.

- Ha il compito di seguire la progettazione esezutiegli impianti e di curare i rapporti con letelit
appaltatrici e curarne la contabilita.

- Elabora programmi di intervento, di manutenziermstruzione reti e impianti acqua-gas.
- Programma l'attivita dei Coordinatori.

- Nell'ambito del Servizio agisce con responsabid autonomia in esecuzione delle direttive
generali impartite dal Capo Servizio.

- E' chiamato a collaborare alla gestione degliiam del telecontrollo.

- Segue l'approvvigionamento dei materiali perdstizioni € manutenzioni e si occupa del
controllo della loro qualita.

- E' responsabile dei mezzi, automezzi e strunmeesisi a disposizione delle squadre operative e
degli addetti tecnici.

- Partecipa, se richiesto, ai turni di reperibilita

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Il titolo di studio verrdefinito all'emissione del bando di
CONCorso.

- Orario flessibile.



TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale (Etedtecnico o Meccanico) o Geometra.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.1IESPERTO TECNICO

FUNZIONI- Svolge funzioni tecniche di collaborazenon il Capo Servizio Igiene Urbana e
Acqua-Gas.

- Si occupa della gestione e dei controlli dei dafuri.
- Impatrtisce le direttive agli addetti alla disini@ne, disinfestazione e derattizzazione.

- Esegue i controlli gestionali delle acque siapiédblico acquedotto che degli impianti
idrotermosanitari.

- Esegue i controlli dell'odorizzante nelle retdistribuzione del gas metano.

- Si aggiorna sulle nuove tecnologie di controiticb e chimico delle acque e depuratori .
- Impatrtisce le direttive ai coordinatori d'eseiwiz

- Provvede personalmente alla pulizia e manuteezimtie attrezzature in dotazione.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Chimico

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOY7

POSTI N.6COORDINATORE DI ESERCIZIO

FUNZIONI- Svolge la propria attivita tecnica corspensabilita e autonomia operativa nell'ambito
di prescrizioni generali.

- Riceve le direttive di lavoro, sulla base di piogmi predeterminati, dai superiori.

- Coordina il lavoro degli addetti alle squadre rapi@e sia per quanto riguarda la produzione che
l'operativita, coordina altresi il lavoro degli &diil alle centrali e degli addetti tecnici.

- Assegna il lavoro alle squadre operative e nerdé@da buona esecuzione dando le necessarie
indicazioni tecniche.



- Partecipa, se richiesto, ai turni di reperibifigr assicurare il pronto intervento in caso di
disservizio.

- Segue i lavori di costruzioni e impianti assegalimpresa.
- Svolge i sopralluoghi per nuovi allacciamentgigendo i relativi preventivi.

- Puo essere chiamato a svolgere direttamentevértgrsugli apparati elettrici ed elettronici degl
impianti del servizio.

- Tiene il contatto con il pubblico per quello atiguarda sopralluoghi e informazioni tecniche.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

- Concorso interno.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Perito Industriale.

- Diploma professionale o corso di formazione Pssiienale specifico con almeno 5 anni di
anzianita nell'attivita specifica.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.1ADDETTO ALLA OFFICINA (ACQUA-GAS)

FUNZIONI- Svolge mansioni di carattere manuale Gbliedono cognizioni tecnico-pratiche che
prevedono l'uso di strumenti di impiego semplice.

- Provvede a tutti gli interventi necessari perasare il buon funzionamento delle attrezzature e
apparecchiature in dotazione ai servizi aziendali.

- Esegue interventi di costruzione e manutenziongpparecchiature e materiali in rientro dai
cantieri e sui cantieri stessi per conto di tuseivizi aziendali.

- Esegue i lavori di costruzione e saldature segodm direttive dei coordinatori.
- E' responsabile di tutte le apparecchiature lazlone all'officina.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione in idraulica o saldatura, possesso
della patente "B".

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO



LIVELLO RETRIBUTIVO5
POSTI N.14ADDETTO SQUADRA OPERATIVA ACQUA-GAS

FUNZIONI- Svolge prestazioni tecniche che implicgreparazione professionale specializzata e/o
adeguata esperienza di lavoro con autonomia oparati

- Riceve le direttive di lavoro dai coordinatori.

- Esegue tutti i lavori inerenti alla gestione getvizio acqua-gas relativi sia alla produzione che
all'esercizio.

- Svolge lavori di costruzione e manutenzione anctuficina.

- A turno svolge il ruolo di Capo Squadra al guakffidata la responsabilita dell'esecuzione del
lavoro e delle attrezzature in dotazione alla sguad

- Svolge turni di reperibilita con altro addettaddetto tecnico per assicurare il pronto intervemto
caso di disservizio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Unitamente ad un altro éetto o ad un Addetto Tecnico forma
una squadra operativa ma puo essere chiamatogessahansioni individualmente.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione in idraulica o saldatura.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.14ADDETTO SERVIZIO ACQUA-GAS

FUNZIONI- Svolge prestazioni manuali, conduce mawele attrezzature necessarie all'attivita di
trasporto, di escavazione e ai lavori stradalienege.

- Esegue i lavori di muratura, verniciatura, saldatal banco.

- Aiuta gli addetti squadre operative nelle opayaedi costruzione, manutenzione ed esercizio
degli impianti.

- Riceve le direttive dai coordinatori d'esercizio.
- Assieme ad un addetto squadra operativa partesgpachiesto, ai turni di reperibilita.
- Puo essere chiamato assieme ad un operatoredemtua-gas a formare una squadra operativa.

- Puo essere chiamato a svolgere i turni alle agntr



- Sostituisce I'addetto di officina nei periodiagisenza o impedimento.
- Controlla l'efficienza e la funzionalita del mezn dotazione.

- Puo essere chiamato a svolgere la propria attalie dipendenze e per conto di altri servizi
aziendali.

- Puo essere chiamato a sostituire i magazzinieri.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.
TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (contratto privatistico)
POSTI N.6ADDETTO CENTRALI ACQUA

FUNZIONI- Svolge mansioni di carattere manuale kbleiedono cognizioni tecnico-pratiche
gualificate e prevedono l'uso di strumenti di ingpiesemplice.

- Riceve direttive di lavoro dal Coordinatore e @atnico Acqua-Gas.

- Esegue lavoro di sorveglianza, manutenzione dwzane di tutte le Centrali di sollevamento e
impianti in genere dell’A.A.S.S., anche se fuotitdeitorio, secondo un programma
predeterminato, assicurando la presenza contifliaroe delle 24 ore secondo un turno
prestabilito.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.

- Viene corrisposta un'indennita di funzione.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (contratto privatistico)

CAPITOLO 1lI

PERSONALE DEL SERVIZIO ELETTRICITA'



POSTI N.1CAPO SERVIZIO ELETTRICITA'

FUNZIONI- E' responsabile di tutte le attivita téame inerenti al servizio sia per quanto riguarda
I'organizzazione che la programmazione.

- Svolge lo studio preventivo dei problemi teogqoratici per il corretto svolgimento del servizio.
- Cura l'aggiornamento tecnico-scientifico del peede e di tutti i collaboratori.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Elettrotecai

- Diploma Perito Industriale Elettrotecnico con alm 5 anni di anzianita nell'attivita specifica
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICAESPERTO TECNICO COORDINATORE DI SEZIONE GRATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.ARESPONSABILE ESERCIZIO E CONDOTTA RETE, ETRUZIONE,
MANUTENZIONE IMPIANTI E MISURE

FUNZIONI- Svolge funzioni tecniche in collaborazenon il Capo Servizio e lo sostituisce in caso
di assenza o impedimento secondo la gerarchia.

- Segue la progettazione esecutiva degli impiantia i rapporti con le ditte appaltatrici e ne dara
contabilita.

- Elabora programmi di intervento, di manutenziereostruzione reti e impianti.
- Programma l'attivita dei Coordinatori.

- Nell'ambito del servizio agisce con responsabéid autonomia in esecuzione delle direttive
generali impartite dal Capo Servizio.

- E' chiamato a collaborare alla gestione degliiam di telecontrollo.

- Segue l'approvvigionamento in termini di quaditguantita dei materiali per le costruzioni e
manutenzioni.

- E' responsabile dei mezzi, automezzi e strunmeesisi a disposizione delle squadre operative e
degli addetti tecnici.

- Gestisce le Sottostazioni Elettriche e le cabiineasformazione MT/bt, gli impianti di
distribuzione MT e bt e gli impianti pubblica illunazione.

- Segue la progettazione esecutiva degli impiantia i rapporti con le ditte appaltatrici e la
costruzione e il mantenimento delle linee MT/bedelcabine di trasformazione.



- Coordina l'attivita interna ed esterna del Labania Misure.

- Partecipa se richiesto, ai turni di reperibilita.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale Elestecnico.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.6COORDINATORE ESERCIZIO E CONDOTTA RETE, 6ORUZIONE,
MANUTENZIONE IMPIANTI E MISURE.

FUNZIONI- Svolge la propria attivita tecnica corspensabilita e autonomia operativa nell'ambito
di prescrizioni generali.

- Riceve le direttive di lavoro, sulla base di piegmi predeterminati, dai superiori.

- Coordina il lavoro degli addetti alle squadre rgpige sia per quanto riguarda la produzione che
l'operativita e la contabilizzazione delle prestazi

- Assegna il lavoro alle squadre operative e adgledti tecnici e ne accerta la buona esecuzione
dando le necessarie indicazioni tecniche.

- Partecipa ai turni di reperibilita per assicurihpronto intervento in caso di disservizi.
- Segue i lavori di costruzioni impianti assegdie imprese.

- Puo essere chiamato a svolgere direttamentevértgrsugli apparati elettrici ed elettronici degli
impianti del servizio.

- Tiene il contatto con il pubblico per i sopralglo e le informazioni tecniche.
- Svolge i sopralluoghi per nuovi allacciamentiigeshdo i relativi preventivi.
- Impartisce disposizioni agli addetti del LaboraidMisure per le verifiche interne ed esterne.

- Puo essere chiamato a coordinare l'attivita dedglietti su impianti elettrici di altri servizi
aziendali.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Perito Industriale Eteotecnico.



- Diploma professionale o corso di formazione pssienale specifico con almeno 5 anni di
anzianita nell'attivita specifica.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO
LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.14ADDETTO SQUADRE OPERATIVE ESERCIZIO E CONTTA RETE-
COSTRUZIONE, MANUTENZIONE IMPIANTI E MISURE.

FUNZIONI- Svolge prestazioni tecniche che implicagreparazione professionale specializzata e/o
adeguata esperienza di lavoro con autonomia oparati

- Riceve le direttive di lavoro dai Coordinatori.

- Esegue tutti i lavori inerenti all'esercizio éaatondotta rete, la costruzione e manutenzionk deg
impianti, delle cabine di trasformazione e deglpiamti di pubblica illuminazione.

- Svolge i turni di reperibilita con un altro adeper assicurare il pronto intervento in caso di
disservizi.

- Controlla l'efficienza e la funzionalita del mezn dotazione.

- A turno svolge il ruolo di Capo Squadra al quakffidata la responsabilita della esecuzione del
lavoro e delle attrezzature in dotazione alla sguad

- Puo essere chiamato a svolgere la propria a&tsutimpianti elettrici di altri servizi aziendali.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Unitamente ad un altrodstto forma una squadra operativa ma
puo essere chiamato a svolgere mansioni individesaten

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione elettrotecnica, patente "B".
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5S

POSTI N.4AADDETTO LABORATORIO MISURE

FUNZIONI- Ha il compito di predisporre il cablaggila taratura, la manutenzione degli apparecchi
di misura, verifica e rilevamento nell'ambito azlale.

- Ha il compito di svolgere qualsiasi tipo di migurell'ambito dell'attivita del Servizio.

- Riceve le direttive dai Coordinatori.



- Controlla la efficienza e la funzionalita del mezn dotazione.

- Puo essere chiamato per quanto di competenzitah@@re con i tecnici e operatori del reparto
automazione e telecontrollo/telelettura.

- Esegue le verifiche presso gli utenti sia in Mchie b.t. , verifica le misure di terra ed ognialt
grandezza inerente al servizio.

- A turno svolge il ruolo di Capo Squadra.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Unitamente ad altro adetorma una squadra operativa, ma
puo essere chiamato a svolgere funzioni individealie.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione in Elettronica o Elettrotecnica,
patente "B".

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali
QUALIFICAOPERATORE TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO IV

PERSONALE DEL SERVIZIO TECNOLOGICO INFORMATICA TELEONTROLLO

POSTI N.1CAPO SERVIZIO IMPIANTI TECNOLOGICI-TELEMAICI-C.E.D. E S.1.T.
FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione dadpfogrammazione del servizio.
- Collabora con il Direttore di Esercizio e i C&mrvizio.

- Si occupa dello studio dei problemi informatieiativi al telecontrollo-telelettura-
informatizzazione delle reti-C.E.D..

- Segue la progettazione degli impianti tecnologiagiformatici.

- E' responsabile dell'esercizio degli impiantnta@ogici, informatici e telematici aziendali.
- Tiene i rapporti con il C.1.S. (Centro Informatidello Stato) e con il S.L.T..

- Collabora con i servizi per I'aggiornamento dedleé e delle procedure.

- Coordina l'attivita dei tecnici.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.



TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Elettronica.

- Diploma di Perito Industriale con esperienza quannale nella P.A con attestato di
gualificazione professionale per la gestione deTS.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1RESPONSABILE CED, AUTOMAZIONI, TELECONTRQ@D, TELELETTURA

FUNZIONI- Svolge funzioni tecniche di collaborazenon il Capo Servizio, con il Direttore di
Esercizio, o con i Responsabili della AmministraBdziendale.

- Segue la progettazione esecutiva degli impiantia i rapporti con le ditte appaltatrici e ne dara
contabilita.

- Elabora programmi di intervento, di manutenziersostruzione sugli apparati in dotazione.

- Coordina l'attivita del personale dipendente lgpdesonale della Amministrazione aziendale.

- Sovraintende alla gestione degli impianti di ¢elatrollo, telelettura, CED aziendale.

- Sovraintende a studi ed applicazioni della fungi;mformatica aziendale.

- Segue l'approvvigionamento dei materiali e supecdel controllo di qualita degli stessi.

- E' responsabile dei mezzi, automezzi e strunmeesisi a disposizione delle squadre operative.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale Eledtecnico o Elettronico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1IRESPONSABILE MANUTENZIONE IMPIANTI TECNOLGICI

FUNZIONI- Ha la responsabilita del buon funzionameed tutti gli impianti tecnologici utilizzati
dallo Stato, eccezione fatta per quelli affidata @estione di altri enti, curandone la manuterzion
preventiva e programmata, l'intervento in casoudisgo o di disservizio, propone le eventuali
modifiche o trasformazioni necessarie ad un semmpgéore funzionamento.

- Coordina l'attivita dei tecnici di settore.

- Segue i lavori di gestione impianti affidati allleprese private.



- Segue l'approvvigionamento dei materiali perdstuzioni € manutenzioni in termini di qualita e
guantita.

- Ha la responsabilita generale dei mezzi, autoimeegirumenti messi a disposizione delle squadre
operative.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1COORDINATORE AUTOMAZIONI/TELECONTROLLO/TEHELETTURA

FUNZIONI- Svolge la propria attivita tecnica corspensabilita e autonomia operativa nell'ambito
delle prescrizioni generali.

- Riceve le direttive di lavoro, sulla base di pigmi predeterminati, dai superiori.

- Coordina il lavoro degli addetti squadre opemsia per quanto riguarda la produzione che
l'operativita.

- Puo essere chiamato a svolgere direttamentevartersugli apparati elettrici ed elettronici degli
impianti aziendali per conto e in supporto al Lattorio Misure.

- Sorveglia gli apparati di telecontrollo e telalea nella sede aziendale inviando i dati di
funzionamento ai servizi interessati.

- Tiene il contatto con il pubblico per quello alguarda le informazioni tecniche e la telelettura.

- Esegue manovre attraverso impianti di telecomafelno specifica richiesta dei superiori dei
servizi interessati.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile..

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Elettronico e Elsotecnico.
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali
QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.1COORDINATORE MANUTENZIONI TECNOLOGICHE

FUNZIONI- Svolge la propria attivita tecnica corspensabilita e autonomia operativa nell'ambito
di prescrizioni generali.



- Riceve le direttive di lavoro, sulla base di pigmi predeterminati, dai superiori.

- Coordina il lavoro degli addetti alle squadre rapi@e sia per quanto riguarda la produzione che
l'operativita e la contabilizzazione delle prestazi

- Assegna il lavoro alle squadre operative e aigliedti tecnici e ne accerta la buona esecuzione
dando le necessarie indicazioni tecniche.

- Partecipa, se richiesto, ai turni di reperibipr assicurare il pronto intervento in caso di
disservizio.

- Cura il carico e lo scarico dei materiali del magno anche con 'uso del terminale.
- Coordina l'attivita del personale distaccato poasservizio di altri enti o aziende.

- Tiene il contatto con gli utenti per quello clguarda sopralluoghi e informazioni tecniche.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Concorso interno.

- Orario flessibile..

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Perito industriale.

- Diploma professionale specifico con almeno 5 ahinzianita nell'attivita specifica.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.9ADDETTO SQUADRE OPERATIVE MANUTENZIONI TEGOLOGICHE

FUNZIONI- Svolge prestazioni tecniche che implicgreparazione professionale specializzata e/o
adeguata esperienza di lavoro con autonomia oparati

- Riceve le direttive di lavoro dai Coordinatori.

- Esegue indistintamente interventi sugli impiadtici-termici-idrosanitari-elettrici ed elettronic
degli edifici dello Stato e degli Enti autonomi.

- Partecipa se richiesto ai turni di reperibiligx pssicurare il pronto intervento in caso di
disservizio.

- Controlla l'efficienza e la funzionalita del mezn dotazione.

- A turno svolge il ruolo di Capo Squadra al quakffidata la responsabilita della esecuzione del
lavoro e delle attrezzature in dotazione alla stpuad

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Unitamente ad un altrodstto forma una squadra operativa ma
puo essere chiamato a svolgere mansioni individesaten



- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualiéizione in Elettrotecnica o Meccanica o
Elettronica (il bando di concorso individuera laatiicazione richiesta), patente "B".

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTIN.ALETTURISTA E ADDETTO AUTOMAZIONI/TELECONTRLLO/TELELETTURA

FUNZIONI- Svolge prestazioni tecniche che implicagmeparazione professionale specializzata e/o
adeguata esperienza di lavoro con autonomia oparati

- Riceve le direttive di lavoro dai Coordinatori.

- Esegue tutti i lavori inerenti l'installaziondeemanutenzione degli apparati di automazioni,
telecontrollo, telelettura, protezione catodicatesni radio.

- Controlla l'efficienza e la funzionalita del mezn dotazione noncheée delle attrezzature.

- Puo essere chiamato a svolgere direttamentev@rtgrsugli apparati elettrici ed elettronici degl
impianti aziendali per conto e in supporto al Latorio Misure e al CED.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOpera individualmente.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione in Elettrotecnica o Elettronica,
patente"B".

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

CAPITOLO V

PERSONALE DEL SERVIZIO IGIENE URBANA

POSTI N.1CAPO SERVIZIO IGIENE URBANA

FUNZIONI- E' responsabile di tutte le attivita téxhme inerenti al Servizio sia per quanto riguarda
la organizzazione che la programmazione.



- Predispone i turni del personale ed organizeaviai straordinari richiesti dal Servizio Igiene
Ambientale.

- Vigila sul corretto svolgimento del servizio.

- Svolge funzioni di Pubblico Ufficiale per quardtiiene al rispetto del Regolamento di Igiene
Pubblica relativo al servizio svolto.

- Si occupa del regolare rispetto della qualitasgeVizio erogato all’'utenza.

- E' responsabile della richiesta dei materialiessari all'espletamento del servizio.
- Provvede all'assegnazione del personale ai sisgnlizi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Chimica o Farmacia de&wze Naturali o Chimica e Tecnologia
Farmaceutiche.

- Diploma di Scuola Media Superiore con qualificeng in Tecnico di Sanita o Igiene Pubblica ed
esperienza nel settore specifico almeno quinquennal

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.2COORDINATORE ISPETTORE

FUNZIONI- Svolge la propria attivita tecnica corspensabilita e autonomia operativa nell'ambito
di prescrizioni generali e del Regolamento di Igi€&ubblica.

- Riceve le direttive di lavoro dal Capo Servizio.
- Coordina il lavoro degli addetti alle pulizie.

- Svolge compiti di vigilanza e ispezione e funzidnPubblico Ufficiale per quanto attiene al
rispetto del Regolamento di Igiene Pubblica retati/servizio svolto.

- Cura i rapporti con l'utenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Scuola Media Superiorercqualificazione in Igiene Pubblica.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVO6



POSTI N.450PERATORE ECOLOGICO

FUNZIONI- Svolge attivita di raccolta e trasportel ®R.S.U., pulizia stradale, smaltimento dei
rifiuti industriali, assimilabili al rifiuto solidaurbano di cui al Decreto n. 112 del 1982.

- Svolge pulizia e lavaggio stradale.

- Conduce macchine operatrici e mezzi in dotazarservizio che non richiedono patente di
categoria superiore alla "B".

- Cosparge il sale in occasione di nevicate e g@atollabora alle operazione di rotta neve
manuale, in base alle esigenze del Servizio Igignhana.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI - Ad esaurimento.
- Viene corrisposta una indennita di funzione.

- A turno a 3 operatori ecologici, con previsionsgecifica indennita, verranno assegnate le
seguenti mansioni:

- svolge prestazioni tecniche che implicano prepare professionale specializzata e/o adeguata
esperienza di lavoro con autonomia operativa.

- Riceve le direttive di lavoro dai coordinatori.

- A turno svolge il ruolo di Capo Squadra al quakffidata la responsabilita della esecuzione del
lavoro e delle attrezzature in dotazione alla sguad

- Esegue interventi di disinfezione - disinfestage e deratizzazione in ambiente pubblico e
privato.

- Esegue interventi per sanificare strutture igieaipubbliche.

- Esegue interventi preventivi e di controllo ndtita contro i ratti, topi, gli insetti parassiti
dell'uomo, delle piante e degli animali.

TITOLO DI STUDIOScuola d'obbligo, patente "B".
MATERIE D'ESAME
QUALIFICAADDETTO PULIZIE.

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (contratto privatistico)

CAPITOLO VI

PERSONALE DEL SERVIZIO TRASPORTI



POSTI N.1CAPO SERVIZIO TRASPORTI

FUNZIONI- E' responsabile di tutte le attivita téame inerenti al servizio sia per quanto riguarda
I'organizzazione che la programmazione.

- Dirige I'Esercizio della Funivia.

- Predispone i turni del personale ed organizeaviai richiesti dai vari settori e non previstilda
piano trasporti.

- Cura i rapporti tecnici con le imprese concesaine vigila sul corretto svolgimento delle
prestazioni.

- E' responsabile della richiesta dei materialiessari all'espletamento del servizio.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Meccanic&lettrotecnica.

- Diploma di Perito Industriale in Meccanica o Eietecnica con esperienza almeno quinquennale
nel settore specifico.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA.

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.1RESPONSABILE GESTIONE AUTOMEZZI ED OFFICA\RIPARAZIONI

FUNZIONI- Gestisce il parco macchine in dotaziotle &tato e I'Officina Riparazioni.

- Coordina l'attivita degli addetti all'Officina Meanica.

- Predispone programmi di manutenzione preventivattl i mezzi e la loro eventuale sostituzione.

- Cura la contabilizzazione del costo degli intetveffettuati sia internamente all'Officina che
esternamente, utilizzando anche tecniche informeatic

- Mantiene aggiornato lo schedario degli automerdotazione ai vari enti statali.
- Segue l'approvvigionamento dei materiali.

- Gestisce il magazzino ricambio.

- Sostituisce il Capo Servizio in caso di assenimapedimento.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Perito Industriale Meauigo.



MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1IRESPONSABILE FUNIVIA

FUNZIONI- E' responsabile di tutte le attivita ieati all'esercizio e al servizio, sia per quanto
riguarda I'organizzazione che la programmazione.

- E' responsabile della effettuazione delle vendie prove periodiche, della presenza del personale
tiene i registri e i verbali del servizio.

- Esegue le disposizioni dell'Ispettore Tecniceelirigenti dell'Esercizio.

- Coordina l'attivita di tutto il personale.

- Si aggiorna sulle nuove tecnologie del settore.

- Ha la gestione dei titoli di viaggio ed esegpedlievi e i versamenti.

- Controlla il rispetto delle norme antinfortunte.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Perito Industriale Eteotecnico o Elettronico.

- Diploma professionale o corso di formazione psefenale specifico con 5 anni di anzianita nel
servizio specifico.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1COORDINATORE ISPETTORE SERVIZIO TRASPORTI

FUNZIONI- Svolge la propria attivita con respongdiidie autonomia operativa nell'ambito delle
prescrizioni generali del piano dei trasporti.

- Riceve direttive di lavoro dal Capo Servizio.

- Coordina il lavoro degli autisti addetti al trasf pubblico e alle funzioni ausiliarie.

- Svolge compiti di ispezione e vigilanza a bor@bmezzi e sui percorsi.

- Svolge funzioni di Pubblico Ufficiale per quardatiiene alla disciplina del trasporto pubblico.

- Cura la distribuzione dei biglietti e dei titoli viaggio ai rivenditori.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma Scuola Media Superiore.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.2ADDETTO SPECIALIZZATO OFFICINA RIPARAZIONI

FUNZIONI- Svolge mansioni che richiedono cogniziteorico-pratiche qualificate e prevedono
l'uso di adeguata strumentazione.

- Provvede a tutti gli interventi necessari ad@ssire il buon funzionamento dei mezzi in
dotazione allo Stato.

- Riceve direttive di lavoro dal Responsabile dgkatione automezzi.

- Svolge lavori di gommista e sporadici di carrezeie in caso di necessita funzioni di autista.
- Si occupa del carico e scarico dei materialidagjazzino e collabora per gli inventari.
- E' responsabile delle attrezzature in dotazidiafecina.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Il personale puo esselgarnato a turni di reperibilita.
- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con spectalazione, patente "D" e "CAP".
MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.3CAPO TURNO FUNIVIA

FUNZIONI- E' responsabile del buon andamento deltévia nel turno assegnato.

- Fa osservare le disposizioni del regolamentsédi®@zio e quelle impartite dal Responsabile
Funivia.

- Interviene di propria iniziativa per garantirgipristinare la sicurezza e la regolarita dell'esso.
- Controlla la disciplina del personale anche m&fonti del pubblico.

- Esegue le prove giornaliere, settimanali, mensili



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma professionale in Elettroteca o Elettronica o Meccanica, o almeno
5 anni di anzianita nel servizio specifico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.6ADDETTO SERVIZIO FUNIVIA

FUNZIONI- Svolge funzioni da agente manovratoresrdg accompagnatore in vettura ed agente di
stazione in conformita a quanto previsto dal regeliato di servizio e alle direttive impartite dal

Capo Turno.

- Provvede alla manovra della funivia, alla manateme del macchinario della stazione di monte e
di valle, degli impianti di sicurezza, di protezeyrdelle vetture e di tutti gli apparati in genere.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIViene corrisposta un'indetandi funzione.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione in Elettrotecnica o Elettronica o
Meccanica.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.
QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVO4

POSTI N.AADDETTO OFFICINA RIPARAZIONI

FUNZIONI- Svolge mansioni che richiedono cognizitenrico-pratiche che prevedono l'uso di
adeguata strumentazione.

- Provvede agli interventi per il buon funzionangedéi mezzi in dotazione allo Stato.

- Riceve direttive di lavoro dal Responsabile dgkatione automezzi e dagli addetti specializzati.
- Svolge lavori di gommista e sporadici di carrezeie, se necessita, funzioni di autista.

- Si occupa del carico e scarico dei materialidagjazzino e collabora per gli inventari.

- E' responsabile delle attrezzature in dotazidii@facina.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Il personale puo esselgarnato a turni di reperibilita.

- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO



MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO
LIVELLO RETRIBUTIVO4 (contratto privatistico)
POSTI N.1ADDETTO DI MAGAZZENO

FUNZIONI- Svolge le proprie attivita ricevendo daspzioni dal responsabile dell'Officina
Riparazione Automezzi.

- E' responsabile della conservazione dei mateategositati, della loro catalogazione, controlla i
prezzi in entrata ed in uscita curando I'emissibgigelativi buoni utilizzando i supporti informeiti
a disposizione.

- Controlla la rispondenza delle merci agli ordiviat

- Cura I'emissione delle fatture ai vari uffici ldeP.A. e Aziende.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- E' tenuto ad osservamdrio secondo le esigenze.

- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO-CONTABI LE

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (contratto privatistico).

POSTI N.35AUTISTA

FUNZIONI- E' addetto alla conduzione di qualsiagizzo in dotazione dell'’Azienda per il trasporto
di cose o di persone nonche macchine operatrici.

- Provvede alla pulizia del mezzo e cura la picealardinaria manutenzione dei mezzi a lui
affidati.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Ad esaurimento.
- Viene corrisposta un'indennita di funzione.
TITOLO DI STUDIO

MATERIA D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (contratto privatistico)



CAPITOLO VIl

PERSONALE DEL SERVIZIO MACELLO PUBBLICO

POSTI N.1RESPONSABILE MACELLO PUBBLICO ED ESATTORE
FUNZIONI- Ha la responsabilita del buon funzionameetiel Macello Pubblico.

- Dirige e coordina l'attivita del personale, ongaa i turni di macellazione e gestisce le
prenotazioni.

- Tiene i contatti con il pubblico e i fornitori.
- Segnala e propone interventi manutentivi delieatature e degli impianti in dotazione.
- Predispone i bilanci preventivi, consuntivi enganali .

- Effettua la riscossione di tutte le tasse di flazm®ne, dei trasporti effettuati con gli automiezz
del mattatoio, ecc.

- E' addetto alla pesa del bestiame vivo e macelddie diverse attivita di vigilanza annonaria.
- Tiene il registro delle macellazioni e compiladdative statistiche.

- Esegue il versamento delle riscossioni.

- Vigila sulla pulizia del mattatoio e sui traspatella carne fresca.

- Nell'ambito del servizio agisce con responsabéid autonomia in esecuzione delle direttive
generali impartite dai superiori.

- Compila le bolle di carico e scarico capi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma Ragioneria, Analista Conti) Perito Industriale.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1COORDINATORE ADDETTO MACELLO PUBBLICO

FUNZIONI- Svolge la funzione di addetto al MacedRabblico, coordinandone il servizio e le
tecniche di macellazione.



- Assegna al personale le varie mansioni del serviz

- Compila le bolle di carico e scarico capi.

- Esegue le pesate dei capi sia vivi che mortirgdmizza le macellazioni.
- Controlla il funzionamento di tutte le attrezzatin dotazione al Macello.
- Sostituisce l'esattore in caso di assenza o impado.

- Cura i rapporti con il pubblico.

- Controlla l'igienicita dei locali del servizio.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Scuola Media Superiore

- Diploma di Scuola Media Inferiore con qualificazé o con almeno 5 anni di anzianita nel settore
specifico.

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.

QUALIFICAOPERATORE TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.12ADDETTO MACELLO PUBBLICO

FUNZIONI- Ha il compito di macellare tutto il beathe che arriva al mattatoio, provvedendo
all'abbattimento, al dissanguamento, alla scuaatual disetolamento degli animali, alla

marchiatura delle carni e al loro deposito nelléedeigorifere.

- E' addetto al carico e scarico delle carni mate|lha il compito di caricarle sull'autocarro e
scaricarle alle singole macellerie.

- Conduce l'automezzo per il trasporto delle carni.
- Compie la bollatura delle carni sotto la diredatei veterinari.
- Pesa le carni macellate e le deposita nelle tridierifere.

- Raccoglie i rifiuti delle macellazioni e degligami sequestrati dai veterniari e provvede alla lor
distruzione nel forno inceneritore.

- Pulisce i locali di macellazione durante e daponkacellazione e dei mezzi di trasporto del
Macello.

- Sostituisce il custode in caso di assenza o impauto.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.



TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO TECNICO.
LIVELLO RETRIBUTIVO4 (contratto privatistico).
POSTIN.1CUSTODE

FUNZIONI- Vigila sui fabbricati, macchinari, attreiz carni e quant'altro sia depositato nei locali
del macello.

- Cura, in collaborazione col Macellatore, la paimterna ed esterna dello stabilimento e del
depuratore durante e dopo la fase di macellazione.

- Riceve il bestiame vivo e lo sistema nelle stdllsosta dopo averlo numerato. Redige le bolle di
carico e ritira le bolle di accompagnamento e iitiieato sanitario.

- Pesa il bestiame vivo e lava e disinfetta i mezziasporto privati.
DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Alloggio nell'appartamentel Macello.
- Orario di lavoro flessibile per la ricezione teistiame vivo.

- Ad esaurimento.

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO SORVEGLIANZA E PULIZIA.

LIVELLO RETRIBUTIVOZ2 (contratto privatistico)

CAPITOLO VI

PERSONALE DEL SETTORE PROGRAMMAZIONE STUDI E PROGHT

POSTI N.1DIRIGENTE PROGRAMMAZIONE, STUDI E PROGETTI

FUNZIONI- E' responsabile del settore programmagjatudi e progetti di tutte le attivita svolte
dall'Azienda dei Servizi.

- Partecipa al Comitato Direttivo.



- Collabora con il Direttore dell'’Azienda per Idlappo e la qualita dei servizi affidati all'Aziead
stessa.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.
TITOLO DI STUDIOLaurea in Ingegneria con esperiedzkavoro di almeno 5 anni.

(Il titolo di studio e requisito indispensabile arma dell'ultimo comma dell'articolo 10 della Legge
25/11/80 n. 86).

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICADIRIGENTE

LIVELLO RETRIBUTIVO10

POSTI N.1IESPERTO TECNICO DI PROGRAMMAZIONE E PROGEVZIONE

FUNZIONI- Collabora con i superiori per i compifigrogettazione e controllo che esegue anche
direttamente.

- E' responsabile, per quanto riguarda I'A.A.S18l Registro degli Impianti Tecnologici (P.R.1.T.)
e collabora con il Nucleo Operativo del Sistemaimfatico Territoriale (S.I.T.) del Dipartimento
Territorio.

- Cura la tenuta e I'aggiornamento dei capitolatiegali e speciali d'appalto ed elenco prezzi.

- Sostituisce il Dirigente in caso d'assenza.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Ingegneria Elettrotecaio Meccanica.

- Diploma di Perito Elettrotecnico o Meccanico pldma di Geometra, con almeno 5 anni di
anzianita.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICAESPERTO TECNICO

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.5TECNICO DI PROGRAMMAZIONE E PROGETTAZIONE

FUNZIONI- Predispone i progetti relativi a tutteddivita svolte dall'Azienda in esecuzione delle
direttive generali e comunque di quanto delegalia dlarezione.

- Elabora capitolati d'appalto e preventivi di spes

- Esegue, se richiesto, la direzione dei lavorandone la relativa contabilita.



- Esegue rilievi e misurazioni di lavori pertinenti

- Esegue sopralluoghi per rilevazioni dati e matiufa

- Esegue tutte le pratiche per le concessioni, pssive autorizzazioni varie.
- Cura l'inserimento dei dati nel sistema inforroatilel Territorio.

- Svolge la propria mansione in ufficio, o estereate o0 presso sedi dove si definiscono funzioni
pertinenti.

- Opera con responsabilita ed autonomia determaeatagge o da prescrizione del Dirigente.

DISPOSIZIONI PARTICOLARI- Il titolo di studio verrdeterminato all'emissione del bando di
CoNcorso.

- Orario flessibile.

TITOLO DI STUDIOPerito Industriale ElettrotecnicoMeccanico, Diploma di Geometra, patente
IIBII-

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOLLABORATORE TECNICO.

LIVELLO RETRIBUTIVO7

POSTI N.1RILEVATORE CARTOGRAFO

FUNZIONI- Svolge tutte le attivita inerenti all'aiggnamento delle mappe degli impianti in
dotazione all'Azienda con autonomia operativa.

- Esegue sopralluoghi necessari per l'aggiornanaite mappe.

- Esegue sopralluoghi per rilevazione dati e matiufa

- Lucida le mappe.

- Collabora all'inserimento dei dati nel sistemf@iimatico del Territorio.

- Archivia le mappe.

- Si occupa delle attrezzature e delle appareaai@al riproduzione in dotazione al settore.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Geometra o Scuola Medlideriore con specializzazione e 10
anni di servizio, patente "B".

MATERIE D'ESAMEMaterie professionali.



QUALIFICAOPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

CAPITOLO IX

PERSONALE DEL SETTORE AMMINISTRATIVO

POSTI N.1RESPONSABILE SETTORE AMMINISTRAZIONE

FUNZIONI- E' responsabile del settore amministragidel quale cura I'attivitd organizzativa ed il
coordinamento dei vari uffici.

- Partecipa al Comitato Direttivo.

- Collabora con il Direttore dell'’Azienda per Idlappo e la qualita dei servizi affidati all'Aziead
stessa.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOLaurea in Economia e Commercio agdeze Politiche con indirizzo
amministrativo ed esperienza di lavoro di almerambi.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICARESPONSABILE DI UNITA' OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVO9

SEZIONE COMMERCIALE

POSTI N.1CAPO SEZIONE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione, cioamento e controllo di tutte le attivita
commerciali della Sezione.

- E' responsabile dell'attivita di gestione amnimatsva delle utenze, di rilievo dei consumi, di
fatturazione e di rapporto contrattuale con glntite

- Provvede ad assicurare con criteri di economigttégliori servizi all'utenza.



- Controlla la regolarita formale, fiscale, legalsostanziale delle operazioni inerenti I'aspetto
contrattuale con gli utenti.

- Cura i rapporti, le informazioni e la corrisponda con gli utenti.
- Esegue statistiche e controlla I'andamento deswmi degli utenti.
- Mantiene i rapporti necessari con il CIS.

- Fornisce gli elementi per la preparazione delgetigher le attivita di competenza, controlla i
risultati conseguenti e promuove gli interventirettivi necessatri.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commerci&cienze Politiche con indirizzo
amministrativo.

- Diploma di Ragioneria con almeno 5 anni di esgrega amministrativa.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.20PERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Svolge la sua attivita in stretta collabpione con il Capo Sezione.

- Verifica le attivita di gestione amministrativell® utenze di rilievo dei consumi, di fatturaziane
il rapporto contrattuale con gli utenti.

- Cura tutte le funzioni demandate dal Capo Sezione

- stesura dei contratti di utenza, variazioni, antmeubentri, ecc; rapporti con gli utenti e con i
tecnici;

- controllo pagamenti contributi per allacciamenper variazioni;

- attivita di dattilografia, archiviazione, dupli@ane, microfilmatura, tenuta di registri e uso dei
terminali;

- elaborazione di dati statistici e controllo ditidati;

- aggiornamento tariffe controllo e carico lettaomtatori, controllo del fatturato, emissione e
spedizioni fatture a utenti;

- registrazioni variazioni contrattuali e pagamenénti.

- Puo essere chiamato a svolgere prestazioniriruéfiti amministrativi.



DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Ragioneria o titolo aegpollente.

- Diploma professionale con almeno 5 anni di aritdamel settore specifico.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.3ADDETTO UFFICIO COMMERCIALE

FUNZIONI- Su disposizioni superiori esegue prestardi carattere amministrativo contabile
tecnico che presuppongono preparazione professi@aigguata o adeguata esperienza di lavoro.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede altlaiviazione delle pratiche, alla tenuta dei protbc
e registri ed alla duplicazione dei documenti.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili an@&iettroniche, in dotazione all'Ufficio.

- Puo essere chiamato a svolgere prestazioniriru#fiti amministrativi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualiizione nel settore amministrativo.
MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Pubblico e Ammistrativo, materie professionali.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

SEZIONE APPROVVIGIONAMENTI

POSTI N.1CAPO SEZIONE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione, cddamento e controllo di tutte le attivita
relative all'approvvigionamento dell’Azienda egarticolare: rapporti coi fornitori; gare d'appalto
e aste pubbliche; contratti e ordinativi; controtl@gazzini e inventari; richieste offerte e
preventivi.

- Effettua studi e valutazioni sulle tendenze dercati di approvvigionamento e formula proposte
esplorative, provvede alla ricerca e qualificazidn®rnitori ed imprese al fine di ottimizzare la
gestione degli approvvigionamenti.



- Mantiene i rapporti con le altre funzioni aziehger la realizzazione degli obiettivi assegnati
nell'ambito delle proprie responsabilita.

- Fornisce gli elementi per la preparazione delgetigher le attivita di competenza, controlla i
risultati conseguiti e promuove gli interventi cgltivi necessari.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commerci&cienze Politiche con indirizzo
amministrativo.

- Diploma di Ragioneria con almeno 5 anni di esgyega amministrativa.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico Amministrativo, matie professionali
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.10PERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Espleta la sua attivita in stretta cobahzione con il Capo Sezione e cura tutte le
mansioni dallo stesso affidate.

- Svolge le proprie funzioni secondo direttive Galpo Sezione Approvvigionamenti e Contratti
eseguendo direttamente: contratti di modesto impbrioni d'ordine, lettere d'ordine,
aggiornamento listini prezzi, catalogazione maliegantabilita di magazzino, anche con uso di
terminali, inventari periodici, controllo giaceneescorte di magazzino.

- Coordina l'attivita dei magazzinieri.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Ragioneria o titolo agpollente.

- Diploma professionale con almeno 5 anni di ariidamel settore specifico.

MATERIE D'ESAMENOozioni di Diritto Pubblico e Ammistrativo, materie professionali.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.2ADDETTO ACQUISTI E GESTIONE SCORTE

FUNZIONI- Su disposizioni superiori esegue prestardi carattere amministrativo contabile
tecnico che presuppongono preparazione professiaui@guata o adeguata esperienza di lavoro.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede altlaiviazione delle pratiche, alla tenuta dei protbc
e registri ed alla duplicazione dei documenti.



- E' abilitato all'uso di macchine contabili an@iettroniche, in dotazione all'Ufficio.
- Puo essere chiamato a svolgere prestazioniriruéfiti amministrativi.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualifizione nel settore amministrativo o
tecnico.

MATERIE D'ESAMENOozioni di Diritto Pubblico e Ammistrativo, materie professionali.
QUALIFICAOPERATORE TECNICO-AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

POSTI N.2ADDETTO DI MAGAZZENO

FUNZIONI- Svolge la propria attivita ricevendo daspzioni dal responsabile di magazzino.

- E' responsabile della buona conservazione dednmaég conservato nel magazzeno, controlla la
merce in entrata e in uscita curando I'emissiomeetggivi buoni utilizzando i supporti informatiei
disposizione.

- Controlla la rispondenza delle merci agli ordiviat

- Segnala l'esaurirsi delle giacenze ai vari sersegnala la situazione delle giacenze in relazion
alla scorta minima.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento

TITOLO DI STUDIO

MATERIE D'ESAME

QUALIFICAADDETTO QUALIFICATO AMMINISTRATIVO-CONTABI LE

LIVELLO RETRIBUTIVO4 (Contratto privatistico)

SEZIONE PERSONALE E SEGRETERIA GENERALE

POSTI N.1CAPO SEZIONE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione ,r@amento e controllo di tutte le attivita
relative alla gestione del personale e della segeetjenerale ed in particolare cura: rapporti col
personale; rapporti con organizzazioni sindacalffiei pubblici; protocollo generale dell’Azienda;
attivita connessa alle polizze di assicurazionatigie automezzi.



- Mantiene i rapporti con le altre funzioni aziehger la realizzazione degli obiettivi assegnati
nell'ambito delle proprie responsabilita.

- Coordina la preparazione del budget per le &dtisi competenza e fornisce alla posizione
superiore gli elementi per la preparazione e itio del budget generale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commerci&cienze Politiche con indirizzo
amministrativo.

- Diploma di Ragioneria con almeno 5 anni di esgyega amministrativa.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico Amministrativo, matie professionali
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.20PERATORE SPECIALIZZATO

FUNZIONI- Espleta la sua attivita in stretta cobahzione con il Capo Sezione e cura tutte le
mansioni dallo stesso affidate.

- Svolge la propria attivita in stretta collabox@® con il Capo Sezione eseguendo direttamente,
usando anche strumenti informatici, le funzionatiele a: contabilita retribuzioni, controllo
cartellini presenze, infortuni, cassa integrazioagistrazione ferie, protocollo corrispondenza,
gestione archivio, tenuta fascicoli personali,ittagtafia per tutti gli uffici dell’Amministrazione
per la Direzione Generale per la Presidenza enk@tio di Amministrazione e per altri servizi
dell'Azienda.

- Elabora dati, statistiche e sviluppa ricerchaiggomenti vari secondo le indicazioni ricevute dal
Responsabile ed in stretta collaborazione per tAaministrazione e per la Direzione Generale.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Ragioneria o titolo aegpollente.

- Diploma professionale con almeno 5 anni di aritdamel settore specifico.

MATERIE D'ESAMENozioni di Diritto Pubblico e Ammistrativo, materie professionali.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO

LIVELLO RETRIBUTIVO6

POSTI N.2ADDETTO UFFICIO SEGRETERIA PERSONALE E SEETERIA GENERALE

FUNZIONI- Svolge compiti di segreteria e di agempaa la Direzione Generale e Presidenza.



- Su disposizioni superiori esegue prestazionadattere amministrativo contabile tecnico che
presuppongono preparazione professionale adeguateguata esperienza di lavoro.

- Svolge attivita di dattilografia e provvede altlaiviazione delle pratiche, alla tenuta dei protbc
e registri ed alla duplicazione dei documenti.

- E' abilitato all'uso di macchine contabili an@tettroniche, in dotazione all'Ufficio.

- Puo essere chiamato a svolgere prestazioniriru#fiti amministrativi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIOScuola Media Inferiore con qualidizione nel settore amministrativo.
MATERIE D'ESAMENOozioni di Diritto Pubblico e Ammistrativo, materie professionali.
QUALIFICAOPERATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO5

SEZIONE CONTABILITA'

POSTI N.1CAPO SEZIONE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione erdomamento e controllo di tutte le attivita
relative alla contabilita ed in particolare per gigariguarda: prima nota di contabilita generale;
situazioni contabili; bilanci preventivi e conswmticontrollo mandati di pagamento, controllo
crediti; controllo utenze.

- Mantiene i rapporti con gli uffici amministratidello Stato, ISS, Aziende, CIS, ecc.

- Formula proposte, in collegamento con le competenzioni aziendali, per lo sviluppo ed il
perfezionamento del processo di automazione dedleedure amministrative.

- Fornisce gli elementi per la preparazione delgetiiziendale.
DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commerci&cienze Politiche con indirizzo
amministrativo.

- Diploma di Ragioneria con almeno 5 anni di esgrega amministrativa.
MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, aterie professionali

QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA



LIVELLO RETRIBUTIVOS8
POSTI N.1COLLABORATORE

FUNZIONI- Collabora con il Capo Sezione Contabilihepleta tutte le mansioni da questo
affidate.

- Verifica la regolarita formale, fiscale, legals@stanziale delle operazioni inerenti la gestione
amministrativa e contabile dell'’Azienda, la conliabazione dei lavori appaltati a terzi, nonche gli
altri eventuali aspetti amministrativi dei maggi8ettori Tecnici ed ogni altro controllo che
I'Azienda ritenga utile.

- Cura la gestione dei beni patrimoniali dell'’Aziare I'inventario di beni mobili.

- Sostituisce il Capo Sezione in caso di sua assenz

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Ragioneria o titolo aegpollente.

- Diploma professionale con almeno 5 anni di aritdamel settore specifico.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico Amministrativo, Cdabilita generale ed applicata.
QUALIFICACOLLABORATORE AMMINISTRATIVO

LIVELLO RESTIBUTIVO7Y

POSTI N.30OPERATORE SPECIALIZZATO UFFICIO CONTABILA

FUNZIONI- Su disposizioni superiori, esegue tugeperazioni amministrative, di verifica,
compilazioni, registrazioni, archiviazioni inereliittivita della sezione.

- Controlla gli estratti conto banche, i tabulathtabili e verifica la corrispondenza con il conto
cassa.

- Esegue operazioni al terminale.

- Puo essere chiamato a svolgere prestazioniriru#fiti amministrativi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Diploma di Ragioneria o titolo aegpollente.

- Diploma professionale con almeno 5 anni di aritdamel settore specifico.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, @tabilita generale ed applicata.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVO6



SEZIONE CONTROLLO DI GESTIONE

POSTI N.1CAPO SEZIONE

FUNZIONI- E' responsabile dell'organizzazione erdozamento di tutte le attivita relative al
controllo di gestione.

- Provvede al supporto alla Direzione per I'elabmnae del piano pluriennale e del budget secondo
le metodologie generali aziendali. Tiene i collegathper assicurare la congruenza tra piani,
budget, investimenti e bilancio.

- Cura la contabilita analitica industriale.

- Assiste la Direzione nell'analisi e nella valivaz degli andamenti gestionali aziendali.

- Mantiene i necessari contatti con il CIS.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIO- Laurea in Economia e Commerci&cienze Politiche con indirizzo
amministrativo.

- Diploma di Ragioneria con almeno 5 anni di esgrega amministrativa.

MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, @tabilita generale e applicata.
QUALIFICACOORDINATORE DI SEZIONE OPERATIVA

LIVELLO RETRIBUTIVOS

POSTI N.10PERATORE UFFICIO CONTROLLO GESTIONE

FUNZIONI- Svolge le proprie mansioni sulla basdeldirettive impartite dal Capo Sezione
Controllo di Gestione e secondo le disposizionedatnate dal capitolato di servizio.

- Provvede all'inserimento nel sistema di elabar@iinformatico dei dati raccolti.

- Cura la valorizzazione e il calcolo delle pregiazeseguite sia per conto dello Stato che di.terz
- Assicura una corretta tenuta degli elaborati mdoae anche I'archiviazione.

- Puo essere chiamato a svolgere prestazioniriru#fiti amministrativi.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIOrario flessibile.

TITOLO DI STUDIODiploma di Ragioneria o titolo eqallente.



MATERIE D'ESAMEDiritto Pubblico e Amministrativo, @tabilita generale e applicata.
QUALIFICAOPERATORE SPECIALIZZATO AMMINISTRATIVO

LIVELLO RETRIBUTIVOG6

POSTI N.ACOMMESSO-FATTORINO

FUNZIONI- Svolge mansioni di portineria, centralitedefonico, guida autovettura di servizio,
comunicazioni via radio, ecc.

- Collabora con gli addetti dell'Ufficio Segretepar adempimenti di protocollazione, affrancatura,
fotocopiatura, sulla base di direttive impatrtite.

- Provvede alla consegna e al ritiro della documaohe tra i settori aziendali e con l'esterno.-

- Assicura l'apertura e la chiusura degli Ufficieamdali inserendo e disinserendo i sistemi di
allarme.

DISPOSIZIONI PARTICOLARIAd esaurimento.
TITOLO DI STUDIO
MATERIE D'ESAME
QUALIFICAADDETTO MANSIONI PRIMARIE.

LIVELLO RETRIBUTIVO3 (contratto privatistico)

ALLEGATO "B"

ACCORDO IN RELAZIONE ALLA DEFINIZIONE DEL PUNTO 142OMMA a) DEL
CONTRATTO PER IL PUBBLICO IMPIEGO SOTTOSCRITTO INATA 28 NOVEMBRE
1991

Fra la P.A. rappresentata dal

Deputato alla Pubblica Istruzione e Cultura datiEsima Rossi

e

le OOSS rappresentate da

Mauro Casaliper la FUPI - CSdL



Laura Rossiper la FUPI - CSdL

Giuseppe Guidiper la FPI - CDLS

Anna M.Guardigliper la FPI - CDLS

si conviene quanto segue.

ADEGUAMENTO STATO GIURIDICO

Lo stato giuridico del personale Docente andra aaegaggiungendo alle funzioni gia previste per
tutti gli insegnanti, quella di formazione (in sastione dell'aggiornamento) e programmazione,
introducendo le funzioni di ricerca, informaziondaumentazione, tutoraggio, orientamento,
supporto formativo e sostegno coordinamento eitgtilr biblioteca prevedendone l'esplicazione
solo per gli insegnanti che scelgano il distaccoogtino per una di queste attivita.

MODIFICA DEI TITOLI DI STUDIO

A partire dall'anno scolastico 1993/1994 i titalstudio per lI'insegnamento nella scuola di ogni
ordine e grado saranno cosi modificati:

Scuola dell'Infanzia: laurea abilitante all'insegreato nella Scuola dell'Infanzia. (Vedi norme
transitorie)

Scuola Elementare: laurea abilitante all'insegnameella Scuola Elementare. (Vedi norme
transitorie)

Per la Scuola Media Inferiore titolo o lauree sfielae per I'insegnamento nelle diverse cattedre +
corso biennale universitario di perfezionamentditabte all'insegnamento. (Vedi norme
transitorie)

Scuola Secondaria Superiore: lauree specifichéipeegnamento nelle diverse cattedre + corso
biennale universitario di perfezionamento abilitaal'insegnamento. (Vedi norme transitorie)

Insegnanti di Educazione Fisica: titolo universaarer I'insegnamento nella cattedra + corso
biennale universitario di perfezionamento abilitaal'insegnamento. (Vedi norme transitorie)

Insegnanti di lingua Inglese nella Scuola Elementiaurea specifica per I'insegnamento nella
cattedra + corso di perfezionamento abilitantenagnamento. (Vedi norme transitorie)

FORMAZIONE CONTINUA
Si concorda sul critero di trasformare I'aggiornatoen formazione continua.

Si afferma il principio che la formazione contindebba essere intesa quale diritto/dovere del
docente.

NORME TRANSITORIE



A) Dall'anno scolastico 1993/1994 coloro che gdiv&ranno per la prima volta nelle graduatorie
per l'insegnamento nella scuola di ogni ordineaglgrdovranno essere in possesso dei seguenti
titoli:

Scuola Infanzia: Titolo professionale specificaatirea equipollente o iscrizione * al corso di laure
breve attivato dal Dipartimento della Formazione;

Scuola Elementare: Diploma professionale specifitamurea equipollente o iscrizione * al corso di
laurea breve organizzato dal Dipartimento dellantamione;

Scuola Media: Titolo abilitante all'insegnamentootso di perferzionamento equipollente attinente
alla cattedra o iscrizione * al corso di perfezimeato attivato dal Dipartimento della Formazione.

Scuola Secondaria Superiore: Laurea abilitantesdignamento + corso di perferzionamento
equipollente attinente alla cattedra o iscriziorsd &orso di perfezionamento attivato dal
Dipartimento della Formazione.

* La documentazione relativa dovra essere prodwotten 30 giorni dal termine delle iscrizioni ai
corsi attivati.

B) Per coloro che risultavano iscritti alla gradu&t prima della modifica dei titoli si prevedore |
seguenti modalita:

1) gli insegnanti in ruolo in un ordine di scugt@ssono iscriversi di nuovo nelle graduatorie per
l'insegnamento in altri ordini di scuola. Per @sprevista la frequenza al corso di formazione
pluriennale di 2" livello, attivato dal Dipartimentlella Formazione e relativo all'ordine di scuola
in cui risultano di ruolo;

2) gli insegnanti non di ruolo dovranno frequentamecorso di formazione pluriennale di 1" e 2"
livello se hanno un'anzianita di servizio nellaldica di almeno due anni (3.60 punti per Scuola
dell'Infanzia ed Elementare, 12 punti per Scuolaisle Secondaria Superiore) e una permanenza
in graduatoria di tre anni. Gli insegnanti che nientrano nei criteri di cui sopra dovranno
acquisire i titoli previsti;

3) i corsi di formazione pluriennale, previsti gdirinsegnanti di cui ai punti 1 e 2, sono validi a
tutti gli effetti, come pure i corsi biennali difbezionamento e i diplomi di laurea breve abilitant
all'insegnamento previsti dal paragrafo "Modifica titoli di studio”;

4) coloro che frequentano il corso di laurea brevlecorso di perferzionamento attivati dal
Dipartimento della Formazione dovranno acquisitédlo entro tre anni dalla data di inizio dei
corsi.

C) Gli insegnanti in ruolo mantengono la titolawi&l posto occupato.
Il passaggio al livello superiore avviene a pattiad'l gennaio 1993 per gli insegnanti in ruole ch

abbiano un'anzianita di servizio nell'insegnameittO anni e che frequentino obbligatoriamente,
per tutto il periodo previsto il corso di formazepluriennale universitario di 2* livello.



| 10 anni di servizio richiesti per il passaggididello di cui al paragrafo precedente sono ridatt
8 per gli insegnanti gia in possesso dei titoladirea per la Scuola dell'infanzia ed Elementate e
specializzazione relativa all'aerea di docenzdg8cuola Media e Secondaria Superiore.

D) Gli insegnanti che saranno collocati a ripospalbil gennaio 1993 avranno diritto al passaggio
di livello con I'obbligo di frequentare il corso fdirmazione fino al momento del collocamento a
rposo.

ACCESSI

| nuovi accessi in organico avverranno solo in @nza di posti di organico vacanti ricoperti con
incarichi a tempo indeterminato o in caso di igitme di nuovi posti e quindi in presenza di un
reale fabbisogno.

Criteri di accesso

Gli insegnanti che al termine dell'anno scolas®@'93 hanno sommato un‘anzianita di servizio
nella qualifica, di almeno 6 anni, accedono aleumn un concorso per titoli piu’ servizio (da
graduatoria) e la frequenza obbligatoria al coidorhazione pluriennale, di 2* livello,
organizzato dal Dipartimento Universitario dellafrazione.

Gli insegnanti con un'anzianita di servizio nellealkifica di meno di sei anni fino a due anni
accedono al ruolo con il corso di formazione plunigle, di 2~ livello, organizzato dal Dipartimento
Universitario della Formazione e concorso di idtinei Nota CDLS

Gli insegnanti con un'anzianita di servizio nellealifica inferiore ai due anni accedono con
concorso pubblico.

| criteri di cui sopra sono validi solo in casgpahisti vacanti o previsti dalla Dotazione Organica.

| posti di nuova istituzione e i posti vacanti dawno essere messi a trasferimento prima di essere
assegnati definitivamente agli aventi diritto irséall'ordine di graduatoria.

Per gli insegnanti che accederanno all'insegnamedofm aver acquisito i nuovi titoli di studio
(perfezionamento specifico e corso di laurea psggnanti di Scuola dell'infanzia ed Elementare), &
previsto il passaggio al livello superiore dopan@iadi servizio per la Scuola dell'Infanzia ed
Elementari e dopo 4 anni di servizio per la Scidalia Inferiore e Secondaria Superiore.

CORSI DI STUDIO e ATTIVITA' di FORMAZIONE PLURIENNAE

Il Dipartimento della Formazione attivera a parted settembre '93 corsi di laurea breve per
insegnanti di Scuola dell'Infanzia ed Elementacersi di perfezionamento biennali per insegnanti
di Scuola Media e di Scuola Secondaria Superi@pettando le specificita dei diversi ordini di
Scuola.

Organizzera inoltre un piano di formazione plurigierper un quadriennio e per 60 ore annuali,
costituito da un 1" livello da 20 h. e da un 2%lig da 40 h.



Il corso corrispondente al 2” livello sara effettuaell’ambito delle 16 ore mensili di servizio,
mentre le ore previste per il 1” livello saranndliguori dell'orario di servizio.

Definiti gli inquadramenti, tutti gli insegnanti nuolo, dovranno frequentare obbligatoriamente il
2" livello del corso.

Gli insegnanti in ruolo in possesso di titolo didea per la Scuola dell'infanzia ed Elementare e di
specializzazione relativa all'aerea di docenzdg8cuola Media e Secondaria Superiore, con
un'anzianita superiore ai dieci anni, hanno didgdt@sonero per la frequenza del corso di 2" livel
fatta eccezione per la fase vincolante su handiadipagio giovanile.

Gli insegnanti che, definiti gli inquadramenti, amgono in graduatoria ed hanno i requisiti di ¢ui a
punto 2 delle norme transitorie, dovranno frequenitacorso di formazione di 1* e 2" livello.

| piani di Formazione pluriennale dovranno, nepeigo delle competenze demandate per legge al
Collegio dei Docenti, garantire la continuita déiteea pedagogico - didattica, in relazione a
programmi , contenuti e linea di docenza .

Si concorda che i piani debbano contenere una gasevincolante su handicap e disagio
giovanile.

Letto, approvato, sottoscritto.

San Marino, 12 marzo 1993/1692 d.F.R.
Il Deputato alla P.I. e Cultura

Emma Rossi

F.U.P.I.-C.S.d.L.p. F.P.l. -C.D.L.S.
Muro CasaliGiuseppe Guidi

Laura RossiAnna M. Guardigli

La F.P.l. - C.D.L.S. ritiene che gli Insegnanti @imiano gia conseguito l'idoneita in precedenti
concorsi debbano essere esonerati dal concorgdormita di cui al 2° capoverso dei Criteri di
accesso.

f.to) Giuseppe Guidi

Anna M. Guardigli



ALLEGATO C

Ad integrazione dell’Accordo 30 marzo 93 e rela@llegato Dipartimento Istruzione e del verbale
dell'8 giugno 1993, fra il Deputato alla Pubblis&riizione e Cultura Emma Rossi e le
Organizzazioni Sindacali rappresentate da MauralCpsr la F.U.P.l. C.S.d.L. e Anna Maria
Guardigli per la F.P.l. C.D.L.S,,

Si conviene quanto segue.

- Per gli insegnanti di Educazione Fisica che swotgla funzione di coordinamento l'orario di
servizio risulta essere di n.30 ore per la scutdanEntare e n.28 ore per la scuola Media Inferore
comprendono anche il corso di formazione vincolante

- Per il corso di formazione obbligatorio da attiarel periodo di settembre sul tema "Handicap e
disagio giovanile" sono riconosciute come assenrsificate le seguenti:

- Maternita

- Aspettativa per maternita

- Malattia

- Permessi per lutto

Tali assenze dovranno essere recuperate in unarsessraordinaria del corso di formazione da
attuarsi entro il termine dell'anno scolastico @3l-con modalita e date da stabilire e che saranno
tempestivamente comunicate.

- Il Coordinatore di Dipartimento, presa visiondl@graduatorie redatte dall'Ufficio del Personale
inviera a tutti gli insegnanti di ruolo e agli aviedhiritto iscritti nelle graduatorie, in base aticordo
00.SS. - Deputato Pubblica Istruzione e Cultural@eiharzo 93, nota raccomandata con ricevuta
di ritorno in cui saranno rese note date e moddiifzartecipazione al corso di formazione per
l'anno 93 - 94.

Letto, approvato e sottoscritto

San Marino, li 7 luglio 1993/1692 d.F.R.

IL DEPUTATO

Dott.ssa Emma Rossi

Segreteria F.U.P.l.Segreteria F.P.I.



Mauro Casali Anna Maria Guardigli

ALLEGATO D

Fra la Pubblica Amministrazione rappresentata idaiosi:

Emma Rossi, Deputato Pubblica Istruzione e Cultura;

Sante Canducci, Deputato al Lavoro e Cooperazione;

e le Organizzazioni Sindacali rappresentate daiosig

Mauro Casali, Segretario F.U.P.I. della C.S.d.L.;

Anna Maria Guardigli, Segreteria F.P.l. della C.3.L

a chiarimento dell'art.20 della Legge 4 marzo 1993 e preso atto dell'avvenuta opzione e del
successivo trasferimento definitivo dei Formatoriuolo presso il Centro di Formazione

Professionale

si conviene che i criteri contenuti nell'accordomi@rzo 1993 vengono applicati anche per tale
personale.

Letto, approvato, sottoscritto.

San Marino, 7 luglio 1993/1692 d.F.R.
Il Deputato alla P.I. e Cultura
Dott.ssa Emma Rossi

Il Deputato al Lavoro e Cooperazione
Dott. Sante Canducci
F.UP.l.-C.S.d.L.LF.P.I.-C.D.L.S.

Mauro CasaliAnna Maria Guardigli



ALLEGATO E

VERBALE AGGIUNTIVO DELL'ACCORDO SULLA REVISIONE DEILE DOTAZIONI
ORGANICHE DEL SETTORE PUBBLICO ALLARGATO DELLA PUBBICA
AMMINISTRAZIONE SOTTOSCRITTO IN DATA 30 MARZO 1993.

Fra la Pubblica Amministrazione

Rappresentata da:Geom. Antonio Lazzaro Volpin&egretario di Stato AA.II.
Rag. Clelio Galassi - Segretario di Stato FinaBzdencio e Programmazione
Dr. Sante Canducci - Deputato al Lavoro

Stolfi Fiorenzo - Deputato Industria e Artigianato

e le Organizzazioni Sindacali

rappresentate da:Chiaruzzi Pio - Segretario Gemeral

Casali Mauro - Segretario F.U.P.l.per la C.S.d.L.

Rag. Marco Beccari - Segretario Generale

P.A. Giuseppe Guidi - Segretario F.P.l.per la C.B.L

a chiarimento degli allegati "B" e "C" di cui altdordo sottoscritto in data 30 marzo 1993 poiché
incompleti rispetto alla trattativa intervenutacsnviene quanto segue:

I'Allegato "B" va integrato con le seguenti qualife:

- Educatore Asilo Nido

- Addetto Asilo Nido

- Sociologo

- Psicologo

- Educatore Tecnico

- Addetto Tecnico

L'Allegato "C" va integrato con la seguente dizione

"L'indennita di funzione e l'indennita legata &bl di studio oltre la maturita, sono distinte e
cumulabili®.



Per la qualifica di "Assistente Sanitario” la dizéo"verificare se si richiedono nuovi titoli di
studio”, e superata in quanto la verifica é stafdetata.

Le parti prendono atto altresi che la qualificAtidetto Sociale” - Dipartimento Sanita e
Sicurezza Sociale é stata modificata nel numere gekizioni di lavoro da 70 a 80, a seguito del
notevole incremento dei carichi di lavoro, docuragmeinche dalla sottoscrizione di ulteriori
accordi a mente dell'Allegato "D" alla vigente Leg@rganica.

Si concorda altresi che in prima applicazione liadyamento per la qualifica di "Coordinatore
Didattico di Area" della Scuola Secondaria Superiavverra tenendo in considerazione
I'esperienza maturata dal personale che ha ederfiita ad oggi tale funzione.

Si conviene che i titoli di studio e le materiesdme richiesti per I'insegnamento nella Scuola
Media Inferiore e Secondaria Superiore potranneresstegrati con Accordo fra le parti prima
della presentazione in prima lettura al Consiglrartale e Generale della revisione delle Dotazioni
Organiche.

p. LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE p. LE ORGANIZZAZIONI SINDACALI

f.to)Sante Canduccif.to)Marco Beccari

Antonio L. VolpinariMauro Casali

Clelio GalassiGiuseppe Guidi

Fiorenzo StolfiPio Chiaruzzi

San Marino, li 28 maggio 1993



